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Normativa di riferimento

Regolamenti comunitari:

Regolamento (CE) n. 1080/2006 relativo al Fonde europeo di sviluppo regionale e recante
abrogazione del Regolamento (CE) n. 1783/1999;

Regolamento (CE) n, 1081/2006 relativo al Fondo sociale europeo e recante abrogazione del
Repolamento (CE) n. 1784/1999;

Regolamento (CE) n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppo
regionale, sul Fondo sociale europeo e sul Fondo di coesione e che abroga il Regolamento (CE)
n. 1260/1999;

Regolamento (CE) n. 1828/2006 recante disposizioni attuative del Reg. (CE) n. 1083/2006 e del
Reg. (CE) 1080/2006;

Norme ed orientamenti forniti alle Autoriti di Gestione e di Certificazione ed agli
Organismi Intermedi:

Linee Guida sui Sistemi di gestione e controllo per la programmazione 2007-2013 — Ministero
dell’Economia e delle Finanze ~ Dipartimento della Ragioneria Generale dello State — IGRUE;

Manuale di conformita dei sistemi di gestione e controllo - dell’Economia ¢ delle Finanze —
Dipartimento della Ragioneria Generale dello Stato - IGRUE;

Circolare n. 34 del 8 novembre 2007 del Ministero dell’Economia e delle Finanze — Dipartimento
della Ragioneria Generale dello Staio - IGRUE;

DECRETO DEL PRESIDENTE DELLA REPUBBLICA 3 ottobre 2008 , n. 196 Regolamento di

esecuzione de] regolamento (CE) n, 1083/2006 recante disposizioni generali sul fondo europeo
di sviluppo regionale, sul fondo sociale europeo e sul fondo di coesione.

Aiufti di State:

Regolamento (CE) n. 800/2008 che dichiara alcune categorie di aiuti compatibili con il mercato
comune in applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato (regolamento generale di esenzione per
categoria);

Regolamento (CE) n. 1998/2006, relativo all’applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato agli
aiuli d’importanza minore («de minimis»);

Orientamenti in materia di ajuti di stato a Finalitd Regionale 2007-2013 (2006/C 54/08);
Regolamento (CE) n. 1628/2006 relative all’applicazione degli articoli 87 € 88 del trattato agli
aiuti di Stato per investimenti a finalita regionale;

Regolamento (CE) n. 1976/2006 che modifica i regolamenti (CE) n. 2204/2002, (CE) n. 70/2001
€ {CE) n. 68/2001 per quanto riguarda la proroga dei periodi di applicazione;

Regolamento (CE) n. 1627/2006 che modifica il regolamento (CE) n. 794/2004 relativamente ai
moduli standard per la notifica degli aiuti;

Regolamento (CE) n. 1860/2004. Applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato CE agli aiuti de
minimis nei settori dell’agricoltura e della pesca;

Regolamento (CE) n. 794/2004 Disposizioni di esecuzione del Regolamento (CE) n. 659/99 del
Consiglio recante modalita di applicazione dell'art.93 del Trattato CE;

Regolamento (CE) n. 659/1999 del Consiglioc Modalith di applicazione dell’art.93 del Trattato
CE:

Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri del 23/05/2007 Disciplina delle modalita con
cui & effettuata la dichiarazione sostitutiva dell'atto di notorietd, concernente determinati aiuti di
Stato, dichiarati incompatibili dalla Commissione europea, di cui all'articolo 1, comma 1223,
della legge 27/12/2006, n. 296;
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Linee interpretative del Regolamento (CE) n. 1998/2006 relativo agli aiuti di importanza minore,
condivise dal Coordinamento della IX Commissione. (inviato in data 19/04/07 —AlL al prot
1300/07/coord).

Appalti:

Decreto legislativo 12/04/2006, n. 163, Codice dei contratti pubblici di lavori, forniture e servizi e
successive integrazioni e modifiche;

Direttiva 2004/18/CE del 3! marzo 2004 relativa al coordinamento delle procedure di
aggiudicazione degli appalti pubblici di lavori, di forniture e di servizi;

Decreto-Legge 4/07/2006, n. 223 (Decreto Bersani) — articolo 13,

Pari opportunita:

Indicazioni operative del dipartimento pari opportunitd per 1'integrazione delia dimensione di
genere nella valwtazione ex ante dei programmi operativi programmazione 2007-2013 (luglio
2006);

Linee guida - Attuazione del principio di pari opporiunitd per uomini e donne e valutazione
dell’impatto equitativo di genere nella programmazione operativa, fondi strutturali 2000-2006,
elaborate dal Dipartimento per le pari opportunita (gingno 1999);

Documento ufficiale del Workshop "Pari Opportunitd”, definito dal Dipartimento per le pari
opportunita in collaborazione con le Amministrazioni Centrali capofila (Ministero Econormia e
Finanze — Dipartimento per le Politiche di Sviluppo ¢ Coesione e Ministero del Welfare e delle
Politiche Sociali (3 novembre 2005).

Norme ambientali (ove ne ricorra la necessaria applicazione):

Linee guida per la valutazione ambientale strategica (VAS) Fondi strutturali 2000-2006;
Supplemento al mensile del Ministero dell’ Ambiente I’ambiente informa n. 9 — 1999,

Irregolarita e recuperi:

Accordo Governo, Regioni Province autonome, Province, Comuni ¢ Comunitd montane sulle
modalitd di comunicazione alla Commissione europea delle irregolarita e frodi comunitarie,
siglato in Conferenza Unificata del 20/09/2007;

Circolare del 12/10/2007 della Presidenza del Consiglio dei Ministri Dipartimento per le politiche
euiopee, pubblicata nella GU n. 240 del 15/10/2007, recante “Modalitd di comunicazione alla
Comumissione europea delle irregolarita e frodi a danno del bilancio comunitario™;

DELIBERA n. 13 del 07/07/2008: note esplicative alla Circolare interministeriale del 12 Otfobre
2007, recante *“Modalitd di comunicazione alla Commissione europea delle irregolarita e frodi a
danno del bilancio comunitario”

CDRR/05/0012/01: Orientamenti in materia di deduzione degli importi recuperati dalla
successiva dichiarazione delle spese e domanda di pagamento e di compilazione della relativa
appendice ai sensi dell’art. 8 del Reg, n. 438/01 (Appendice 3 Orientamenti per la chinsura degli
interventi 2000-2006);

Documento condiviso dal Coordinamento Tecnico delle Regioni nel 2006 “Gestione delle somme
soggette a procedure di recupero™;

Normativa regionale:

Lepge regionale n. 76 del 16/09/1998 ‘Disciplina dell’organizzazione del sistema regionale
integrato dei servizi all’impiego™;

Legge regionale n. 72 del 12/08/1998 “Organizzazione dell'esercizio delle funzioni
amministrative a livello locale”;

Legge regionale n. 27 del 17/07/2001 recante “Norme concernenti la revisione contabile e
finanziaria, la semplificazione ¢ certificazione in materia di corsi di formazione professionale
finanziati a decorrere dall’anno 1997";
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= Deliberazione G.R. 03/08/2006, n. 890, recante “POR Abruzzo Ob. 3 2000/2006 - FSE “Piano
degli Interventi 2006 — Strumento umitario di programmazione 2 supporto della conchusione del
Programma — Direttive gestionali e strumenti operativi per attuazione”;

- Deliberazione G.R. 29/01/2007, n 52, concernente “Indirizzi all’azione amministrativa in materia
di controllo nella fase conclusiva del POR Abruzzo Ob. 3 2000/2006 e per I'avvio della nuova
programmazione 2007/2013; modifiche alla DGR n. 890 del 3 agosto 2006 “POR Abruzzo Ob.3
2000/2006 — FSE — Piano degli Interventi 2006 — Strumento unitario di programmazione a
supporio della conclusione del Programma — Direttive gestionali € strumenti operativi per
"attuazione™;

- Determinazicne Direttoriale n. 71 del 8/6/2007, concernemte “DGR 29 gennaio 2007 n. 52:
adozione Primo Disciplinare attuativo™,

= Deliberazione G.R. 14/01/2008, n 16, concemente “POR FSE Abruzzo 2007-2013 Ob.2
*Competitivita regionale e Occupazione “approvaio dalla Commissione europea con Decisione 1.
C(2007)5495 dell’8 novembre 2007. Presa d’atto da parle della Giunta regionale ¢
comunicazione degli esiti del negoziato al Consiglio regionale™;

- Deliberazione GR n. 718 del 1 agosto 2008 concernente: PO FSE Abruzzo Obiettivo
Competitiviti Regionale e occupazione — Sistema di gestione e di controllo del Programma
operativo ~ Approvazione del “Manuale delle procedure dell”’ Autorita di Gestione™.
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INTRODUZIONE

Finalita delle linee guida: fornire criteri, indicazioni e standard procedurali per
I’applicazione di quanto stabilito nel Manuale del Sistema di Gestione e Controllo del
POR FSE Abruzzo CRO 2007/2013, approvato con DGR n. 718 del 1 agosto 2008, in
merito alla pianificazione, selezione, affidamento / contrattualizzaizone, realizzazione
delle operazioni e dei connessi circuiti di monitoraggio, controllo e certificazione della
spesa (nel rispetto della normativa comunitaria, nazionale e regionale).

A chi sono rivolte: a tutti i soggetti (AdG/OI) coinvolti nella pianificazione, selezione ,
affidamento / contrattualizzazione, realizzazione delle operazioni e nella messa a punto,
alimentazione e mantenimento in efficienza dei connessi circuiti finanziario, di
monitoraggio € controllo di controllo del Programma, nonché ai soggetti attuatori /
fornitori di servizi.

Come sono organizzate: riferimento a Manuale per struttura e consequenzialitd
argomenti; organizzazione delle singole parti secondo lo schema concetiuale “chi, cosa,
quando, come, con quali esiti, per chi”; a supporto del “come” e per garantire gli “esiti”
attesi. In allegato alle Linee guida sono forniti sia formulari / check list / format /
modelli che procedure operative per il loro utilizzo. La “manualistica” generale del
sistema di gestione e controllo del Programma & pertanto costituita: dal Manuale gia
inviate all’JGRUE (principi e obiettivi), dalle Linee guida (criteri di attuazione e
standard procedurali) e dai connessi formulari / check list / format / modelli.

Linee guida per I'atiuazione operativa degli interventi 8
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CAPITOLO 1: Pianificazione operativa e
procedure di accesso a finanziamento

1.1 Piani Operativi annuali / pluriennali

L'opzione pianificatoria principale consiste nell'articolazione di Piani pluriennali di
indirizze. Eccezionalmente potranno essere proposti Piani annuali e/o Piani stralcio. 11
processo pianificatoric ¢ elaborato dall'AdG, che si avvale a tal fine della struftura di
Assistenza tecnica al PO, delle analisi e dei dati forniti dagli Osservatori della
Conoscenza gestiti da Abruzzo-Lavoro, nonché di altri materiali, documentazioni e fonti
comunque disponibili. 1 Piani sono sottoposti, a norma della L.R 76/98, ad un passaggio
concertativo nell'ambito della Commissione tripartita regionale, ed approvati con
Deliberazione della Giunta regionale. 1l contenuto minimo dei Piani & costituito da vna
sintetica analisi di contesto, dalla declinazione operativa della sirategia del Programma
anche mediante attualizzazione delle priorita, dalla descrizione delle linee di intervento,
dalla indicazione della struttura preposta all'attuazione (AdG oppure Q.1), dalla
determinazione delle risorse finanziarie destinate, dalla descrizione delle modalita
attuative, dalla indicazione delle eventuali sinergie attivate con altri Fondi strutturali o
linee finanziarie nazionali o regionali.

1.2 Procedure di accesso ai finanziamenti

In linea generale, le procedure di accesso al finanziamento si distinguono a seconda se
le operazioni sono affidate in regime concessorio o contrattuale. Relativamente alle
prime, si precisa che nel presente documento trovano descrizione quelle che concernono
gli interventi formativi. Le procedure relative alle altre tipologie di operazioni affidate
in regitne concessorio, in conformitd della Legge 241/90 (incentivi alla creazione di
impresa, incentivi all’occupazione, voucher formativi e di servizio etc) sono disciplinate
dai singoli dispositivi attuativi, nel rispetto dei principi generali e delle leggi regionali,
ove presenti.

1.2.1 Procedure di accesso a finanziamento per le operazioni da affidare in regime concessorio

Per la selezione dei progetti di attivitd formative da affidare in regime concessorio si
fara sempre ricorso a procedure aperte attraverso I’emanazione di avvisi pubblici. Al
fine di garantire la qualita delle azioni finanziate agli utenti, ’accesso ai finanziamenti
per le attivita formative sard garantifo attraverso il rispetto delle norme in materia di
trasparenza, non discriminazione, paritd di traftamento, mutuo riconoscimento e della
disciplina del sistema di accreditamenio, secondo le previsioni contenute nella
normativa comunitaria, nazionale e regionale vigente. [ soggetti non accreditati
potranno partecipare alle procedure di selezione, ma non potranno risultare affidatari di
risorse ove non conseguano in tempo utile P’accreditamento. A tal fine essi potranno

avvalersi delle procedure di accreditamento “a sportello aperto”, secondo quanto
previsto dalla DGR n. 1004/2007 e dalle eventuali successive modifiche ed integrazioni.

Linee gnida per I'attuazione operativa degli interventi 9
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Le procedure di evidenza pubblica potranno trovare applicazione anche in forma di
“procedure accelerate a sportello”, con valutazione di amumissibilita ed eventuale
predisposizione di graduatorie a scorrimento per [’assegnazione dei finanziamenti.

Nel caso in cui 1 beneficiari degli interventi cofinanziati siano rappresentati da imprese,
sard comunque applicata la disciplina comunitaria vigente in materia di aiuti di stato.

Gli aiuti di stato sono concessi in conformita alle rispettive decisioni di autorizzazione
(nel caso di afuti notificati) nonché alle condizioni previste dai regolamenti di esenzione
(nel caso di aiuti esentati dall’obbligo di notificazione) e comunque, in ogni caso, nel
rispetto della vigente normativa comunitaria in materia di ajuti di Stato applicabile al
momento della concessione dell’aiuto.

Gli aiuti sono compatibili con la regela della concorrenza nelle ipotesi di seguito
individuate, nel pieno rispetio di quanto previsto dal Reg(CE)994/98, se:

1. Daiuto & stato autorizzato dalla Commissione Europea previa notifica’;

2. [D'aiuto & stato attivato, senza obbligo di notifica, nel pieno rispetto delle condizioni
stabilite nei “Regolamenti di esenzione”emanati dalla Commissione;

3. TD’aiuto rientra nel regime “de minimis™

Cio premesso, negli avvisi pubblici che concernono aiuti di stato esentati o concessi in
regime de minimis, la Regione indichera sia la normativa di riferimento che gli ulteriori
adempimenti amministrativi connessi all’applicazione dei regimi.

Affinché sia garantita la massima trasparenza ed accessibilita alle procedure
concorsuali, gli avvisi pubblici vanno redatti secondo i seguenti principi:

- chiarezza e comprensibilita e, quindi, accessibilita dei testi

S chiarezza delle regole di accesso e di disciplina del rapporto Regione - O/
Beneficiario

= chiarezza, correttezza e adeguata pubblicita delle regole concorsuali.

Essi devono contenere/trattare gli aspetti di seguito illustrati

T Reg. (CE) n. 794/2004, recante disposizioni di esecuzione del Reg. (CE) n.659/1999 de! Consiglio, relativo
all’applicazione defl*articolo 93 del trattato CE, stabilisce un modulo generale obbligatorio di notificazione degli aiuti
di Stato. Il Reg. (CE) 1627/2006, a seguito dell’adozione da parte della Commissione dei nuovi orientamenti in
materia di aiuti di Stato a finaliti regionale 2007-2013, modifica il Reg. (CE} 794/2004 relativamente ad alcune parti
del modulo di notificnzione.

Linee guida per l'attuazione operative degli interventi 10
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Contenuti minimi degli avvisi pubblici

; Cc:_n‘ténutiair_‘i(isb‘ Rl

:—Biiferimenti e
Normativi/Finalita

1

Normativa di riferimento (compresi aiuti di stato ove applicabile, ed
individuazione delle azioni, tra quelle messe a bando, che
configurano aiuti di staio)

Asse

Obiettivi specifici
Azioni

Categoria di spesa UE

PO - Schede di asse
g

Piano Operaltivo
annuale/pluriennale

Specifica previsione dj un piano finanziario dettagliato indicante le
categorie di spesa ammissibili

I presente documento
Formulario di progetto

Requisiti soggettivi e oggettivi per la presentazione dei progetti;

art.5 Reg.(CE) 1828/06

Rispefto della normativa in materia di pubblicita e informazione
(pubblicita del bando e richiamo alla % df cofinanziamento delle
operazioni)

Impiego dell'emblema dell'Unione Europea con indicazione del FSE
La scelta of una frass che evidenzi il valore aggiunto delfintsrvento
comunitario.

art.5 Aeg.(CE) 1826/06

Indicazione delle strutture di riferimento da conlattare

art.5 Aeg.(GE) 1826/06

Modalitd e termini per la presentazione dei progelti: I'avviso riporta il
termine di scadenza (aimeno 20 giorni dalla pubblicazione) e le
modalita di presentazions deils candidature

Risorse disponibili e vincoli finanziari: risorse assegnate a copertura
dell'avviso in coerenza con il piano finanziario del POR — e rispettiva
linea di attivita

Norme di contabilita e
bitancio regionale
Piano finanziario PO FSE

e

Piano Operativo
annuale/pluriennale

Specifica indicazione della quota di utilizzo dell'aliquota forfettaria per
i costi indiretti (FSE) se prevista

Art.11.3.b) Reg (CE)1081/06

'

Criteri di valutazione: condizioni di aftiibuzione di punteggio, rispetifvi
pesi con riferimento alle finalita e alle priorita dei documenti di
programmazione.

Priorité in tema df pari opportunita, ambiente, sviluppo locale

Art.5 Reg.(CE)1828/06

Criteri df selezione approvali
dal GdS

Tempf ed esiti delle istruttorie: tempi previst per Ia conclusione delle
istruttorie;

an.5 Reg.(CE} 1828/06
L.240/91

Modalita df pubblicizzazione dei risullati;

art.6 Reg.(CE) 1828/06

Modalita di attuazione e gestione delle operazioni compresi | termini
di avvio e conclusione delle operazioni

Il presente documento ed
eveniuali direflive/circolari
allegate alf'avviso

Linee guida per 'atiuazione operativa degli interventi
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Gli Avvisi pubblici sono adottati con Deliberazione G.R. o Provvedimento dell’AdG , o
Dirigente da questa delegato. Per gli O.1. I’adozione & a cura del Dirigente preposto alla
Struttura organizzativa indicata nella Convenzione di regolazione del rapporto. Ai fini
della decorrenza dei termini per la presentazione delle istanze gli Avvisi sono
pubblicati, a cura della struttura della Direzione regionale ¢ dell’ Amministrazione
provinciale/Ol che ha prodotto I’atto, sull’apposito sito indicato dalla Regione e
contemporaneamente pubblicizzati a fini conoscitivi su due quotidiani a tiratura
regionale. A fini puramente notiziali gli Avvisi saranno inseriti altresi nei siti degli Ol
procedenti e sul BURA.

Successivamente all’approvazione dell’Avviso pubblico, la struttura competente

dell”’ AdG/OI (da questo momento in pei denominati Responsabili delle linee di attivitd),
provvede all’impegno delle risorse sui competent] capitoli di bilancio.

1.2.2 Procedure di accesso a finanziamento per le operazioni da affidarve in regime
contrattuale

Per 1a selezione dei progetti da affidare in regime contratinale si applicheranno le
norme in materia di appalfi pubblici richiamate nel paragrafo 5.5 del Programma
Operativo: in particolare, D. Lgs. n.163/2006 Codice dei contratti pubblici relativi a
lavori, servizi e forniture ¢ successive modifiche ed integrazioni (anche alla luce
dell’evoluzione della procedura d’infrazione di cui alla nota C(2008)0108 del 30
gennaio 2008), le direttive 2004/17/CE e 2004/18/CE in quanto direttamente applicabili
e successive modificazioni, la giurisprudenza comunitaria in materia.

Rispetto alle procedure previste dal Codice, di seguito si indicano le fasi e gli
adempimenti specifici in merito all‘affidamento di coniratto relativo a seivizi nei settori
ordinari sopra soglia mediante procedura aperta e ristretia.

Determinazione a contraire

Per I’attivazione della procedura, in attuazione dell’art. 11 D.Lgs. 163/06,
I’Amministrazione Aggiudicatrice adottera un provvedimento che conterra gli elementi
essenziali del contratto e i criteri di selezione degli operatori economici e delle offerte.
In particolare verra approvato il bando di gara per ’affidamento di appalto a procedura
aperta o ristretta, nonché il capitolato d’oneri.

1l bando contiene informazioni relative a:

Amministrazione aggiudicatrice: Denominazione, indirizzo, Punti di contatto ai
guali richiedere eventualmente il capitolato d’oneri, la documentazione
complementare ed ulteriori informazioni, modalitd per I'invio delle offerte di
partecipazione; Tipo di amministrazione aggiudicairice e Principale settore di
attivita

Oggetto dell ‘appalto: Denominazione dell’appalto; Tipo di appalto e luogo di
esecuzione; Breve descrizione dell’appalto; Indicazione dei codici CFV; Divisione o
meno in lotti, ammissibilitd o meno di varianti; Importo complessivo a base di gara,

Linee guida per attuazione operativa degli interventf
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Durata dell’appalto; Scadenza del bando: in particolare, relativamente alla
concessione dei termim minimi per la presentazione delle offerte:

»  per le procedure aperte si contano, salvo urgenza motivata, 52 gg per la
presentazione delle offerte a far data dalla trasmissione del bando alla
GUUE (art.70, comma 2, D.Lgs. 163/06);

¥ per le procedure ristrette si contano, salvo urgenza motivata, 37 gg. per la
presentazione delle domande di partecipazione a far data dalla
trasmissione del bando alla GUUE oltre a 40 gg. per la presentazione
delle offerte a far data dalla spedizione dell’invito (art. 70, comma 3 ¢
comma 4 del D.Lgs. 163/06Informazioni di caratiere giuridico,
economico, finanziario e tecnico: Cauzione e garanzie richieste, Modalita
di pagamento, Forma giuridica che dovra assumere il raggruppamento di
operatori economici aggiudicatario dell’appalto, Situazione personale
degli operatori, Capacitd economica ¢ finanziaria, Capacita tecnica, altre
eventuali informazioni;

Procedura: Tipo di procedura: (ad es. procedura aperta); Criteri di aggiudicazione
(ad es. offerta economicamente pitt vantaggiosa); Condizioni per ottenere il
capitolato d’oneri e la documentazione complementare; Termine per la ricezione
delle offerte; Lingua utilizzabile per la presentazione delle offerte/domande di
partecipazione; Periedo minimo durante il quale I’offerente & vincolato dalla
propria offerta, termine ultimo per il ricevimento delle offerte; Modalita di apertura
delle offerte (data, luogo, ora); Persone autorizzate a presenziare all’apertura delle
offerte;

Altre informazioni: connesso ad un progetto e/o progetto finanziato dai fondi
comunitari; Responsabile del procedimento; Procedure di ricorso e Organismo
responsabile delle procedure di ricorso, modalita di Presentazione di ricorso; Data
di spedizione del bando alla GUCE.

Allegato al presente documento si trova un Modello base di capitolato d’oneri (Allegato

1)

Procedura di pubblicazione del bando

Relativamente alle procedure di pubblicizzazione del bando la Regione/O.1. effettuano:

spedizione del Bando alla Commissione Europea. I Bandi possono essere trasmessi
mediante fax o per via clettronica. I bandi redatti e trasmessi per via elettronica
sono pubblicati entro 5 giorni dalla loro trasmissione (art. 66, comma 3, D.Lgs.
163/06). I bandi non trasmessi per via elettronica sono pubblicati entro 12 giorni
dal loro invio (art. 66, comma 4, D.Lgs. 163/06). Le spese per la pubblicazione dei
bandi da parte della Commissione sono a carico della Comunita (art. 66, comma 6
D.Lgs. 163/06).

pubblicazione dei Bandi sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana e sul
“profilo di committente” della stazione appaltante, cioé sul sito internet della stessa
(art. 66, comma 7, del D.Lgs. 163/06). Per la G.U.R.1. le spese sono a carico
dell’Asse 6 del PO.
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- pubblicazione dei Bandi sui due siti informatici previsti sia presso I’Osservatorio
dei contratti pubblici sia presso il Ministero delle Infrastrutture ai sensi del d.m. 6
aprile 2001, n. 20. Tale ultima forma di pubblicazione deve avvenire non oltre due
giorni lavorativi dopo la pubblicazione sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica
Haliana e deve contenere gli estremi di {ale pubblicazione (art. 66, comma 7,
D.Lgs. 163/07).

- pubblicazione dei Bandi, per estratto, su almeno due tra i quotidiani a diffusione
nazionale a pin alta tiratura ¢ su almeno due quotidiani a maggiore diffusione a
livello locale, in conformita all’art. 66, comma 7, D.Lgs. 163/06.

Successivamente alla pubblicazione del Bando di gara, le strutture competenti

dell’AdG/OI (da questo momento in poi denominate Responsabili delle linee di

attiviid), provvedono all*impegno delle risorse sui competenti capitoli di bilancio.

1.2.3 Organismi Intermedi e affidamenti “in house”

Nel corso del 2009 la Regione attribuird la qualifica di Organismi Intermedi alle
Amministrazioni Provinciali di Pescara, L'Aquila, Chieti e Teramo per lo svolgimento
di operazioni che ricadano nell'esercizio di funzioni loro delegate in materia di
Formazione professionale e Politiche attive del Lavoro secondo la vigente normativa
regionale, ed all’Ente strumentale in house Abruzzo Lavoro in relazione allo
svolgimento di compiti di Osservazione ed altri funzionali ad un pil mirato
espletamento delle attivitd di pianificazione dell’AdG. Per quel che concerne
Paffidamento da parte dell’Autorita di Gestione di parte delle attivitd di gestione e
attuazione del Programma Operativo ad altri Organismi Intermedi attraverso lo
strumento/procedura della Sovvenzione Globale - secondo la previsione contenuta nel
Regolamento (CE) n. 1083/2006 — Sezione 3, la Regione selezionerd tali soggetti
ricorrendo a procedure di evidenza pubblica conformi alla normativa comunitaria in
materia di appalti pubblici. I criteri per la selezione degli Organismi Intermedi saranno
definiti di volta in volta, in relazione alle finalita e alle caratteristiche dell’operazione da
svolgere.

Tutti i soggetti a cui la Regione affidi il ruolo di Organismo Intermedio sono tenuti ad
applicare le procedure A) e B) richiamate nel capitolo 5 “Procedure di attuazione™ al
paragrafo 5.2.6 “Organismi Intermedi” del POR FSE Abruzzo 2007-2013 ed i Criteri di
Selezione delle operazioni approvati dal Cds.

Qualora I'attribuzione di funzioni di OI riguardi “soggetti interamente pubblici, anche
strutturati come societd o altre forme di diritto privato, aventi il carattere di strutture in
house”, la Regione, potrd procedere al trasferimento diretto di risorse, sulla base di
accordi negoziali e attraverso atti amministrativi.

Nel rispetto delle norme e dei principi nazionali e comunitari in materia di appalti
pubblici e di concessioni, 1’Autoritd di Gestione potra identificare, infine, eventuali
sitnazioni specifiche di rilevanza regionale o nazionale, che saranno preventivamente
esaminate e sottoposte, rispettivamente, all’approvazione del Comitato di Sorveglianza
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del Programma Operativo o del Comitato nazionale del QSN dedicato alle risorse
umane, d’intesa con la Commissione Europea.

CAPITOLO 2: Selezione delle operazioni

Per quel che concerne la selezione delle operazioni, sia in regime coneesscrio che
contrattuale, trovano applicazione i criteri approvati dal Comitato di Sorveglianza il 1
febbraio 2008 e allegati al Manuale delle procedure dell’AdG approvato con DGR n.
718 del 1 agosto 2008, fermo restando che i criteri ivi proposti saranno declinati in
modo pit dettagliato nei singoli dispositivi attuativi.

Di segnito si riporta la procedura per la selezione delle operazioni distinguendo tra
regime concessorio e regime contrattuale,
2.1 Procedura per la selezione di operazioni in regime concessorio

Le modalita di presentazione delle istanze sono definite nei singoli Avvisi. E’
comunque esclusa la presentazione a mano di istanze e documenti in qualsiasi fase della
procedura di selezione. Al protocollo delle istanze deve essere riservata particolare
attenzione al fine di consentire la tracciabilita del procedimento. Presso I’ AdG opera gia
il Protocollo informatico; gli Ol ove non dispongano di procedure informatiche di
protocollo, adottano nell’immediato modalita idonee ad assicurare la traceiabilita delle
istanze in tutte le fasi dell’istruttoria, e si conformano a procedure informatiche entro 12
mesi dal conferimento dei compiti.

La selezione delle iniziative da ammettere a finanziamento comporta una duplice
valutazione: di ricevibilitd/ammissibilita e di merito.

La verifica dei profili di ricevibilitd/ammissibilita & attribuita ai Servizi competenti della
Direzione, o alle strutture amministrative degli Organismi Intermedi per la parte
delegata. Nell’Avviso pubblico sara indicato il Servizio competente dell’AdG/Ol
responsabile del procedimento.

In ogni caso, sono da considerarsi inammissibili le istanze:

= trasmesse al di fuori dai tempi indicati nell’avviso pubblico;

S prive dell’indicazione sul plico della dicitura indicata nell*avviso;

S consegnate a mano o con modalita difformi da quelle specificate nell’avviso;
- non prodotte nel numero di copie richieste dall’avviso;

S presentate da beneficiari privi dei requisiti soggettivi previsti dall’avviso;

- presentate da beneficiari che si trovano in situazione di incompatibilita rispetto a
quanto disposto dall’avviso, ove previste;

- che non rispondono alla tipologia d’intervento previsto dal dispositivo attuativo;

S redatte in difformitd del formulario di progetto allegato alf’avviso;
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- non corredate della documentazione richiesta dall’ Avviso;

- non corredaie dall’assunzione degli obblighi da parte del proponente circa la
corretta e regolare esecuzione del rapporto (Allegato 2).

Per quanto attiene la valutazione dei profili di merito si fara ricorso a qualificati
prestatori di servizi selezionati attraverso procedure di appalto o, in alternativa, ad
appositi nuclei formalmente individuati per la Regione con atto direttoriale, per gli O.1.
con atto del Dirigente individuato nella Convenzione, che potranno essere costituiti da
personale esperto delle Amministrazioni procedenti e/o di Abruzzo-Lavoro e/o delle
strutture di Assistenza Tecnica che le affiancano.

11 sistema di valutazione si articola in macroaree obbligatorie € in aree eventuali,
opportunamente ponderate in relazione alla peculiarita dell’intervento. Sono
obbligatorie quelle di seguito indicativamente specificate : la somma dei loro pesi non
puo essere inferiore al 75% del totale:

1) Profili inerenti la qualitd della proposta progettuale

2) Profili inerenti la qualitd dell’organizzazione e delle risorse impiegate, con
particolare riferimento per lo staff,

3) Profili inerenti la coerenza ¢ 1’equilibrio del Piano finanziario

Il punteggio massimo attribuibile in ciascun intervento € pari a punti 1.000. Sono
considerati idonei 1 progetti che conseguano una valutazione non inferiore alla media
dei punteggi attribuiti, fatto salvo il raggiungimento di una valutazicne positiva in tutte
le tre aree obbligatorie e di una soglia minima di punti 300 complessivi.

Nel caso di paritd di punteggio fra due o piu interventi la priorita in graduatoria viene
stabilita in base al seguente ordine:

1. maggior punteggio ottenuto nell’ Area 1);

2, maggior punteggio ottenuto nell’ Area 2);

3. maggior punteggio ottenuto nell’Area 3).

1 progetti non idonei sono riepilogati in apposito elenco, redatto in ordine di punteggio
dal maggiore al minore, con I’indicazione per ciascuno della soglia, media o minima,
che ne ha determinato I’inidoneita.

Conclusa la valutazione di merito, il prestatore di servizi/nucleo di valutazione
trasferisce le proprie conclusioni 2l Responsabile della linea di attivitd che, con proprio
atto, ne approva le risultanze e provvede alla pubblicazione delle stesse sul BURA e sul
sito della Regione/Provincia.

2.2 Procedura per la selezione di operazioni in regime contrattuale

Quando le operazioni sono selezionate attraverso gara d’appalto la procedura &
disciplinata dal D. Lgs. n. 163/2006 Codice dei contratti pubblici relativi a lavom,
servizi e forniture e successive modificazioni intervenute in relazione alle censure
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sollevate dalla Commissione Europea attraverso la procedura di infrazione 2007/2309
ex art. 226 del Trattato CE sul codice degli appalti avviata con nota C(2008)0108 del 30
gennaio 2008.

Nelle procedure di selezione, le principali differenze rispetto al regime concessorio
attengono ai seguenti aspetii:

- nomina della Commissione giudicatrice;
- valutazione;

- aggiudicazione;

- stipula e sottoscrizione del contratto,

Nomina della Commissione giudicairice

Nel caso in cui la scelta della migliore offerta avviene secondo il criterio dell’offerta
economicamente piu vantaggiosa (art. 84, comma 1, D.Lgs. 163/06) I'AdG efo i
Dirigente responsabile per 'Ol con proprio atto nominano una Commissione di
Valutazione composta di soggetti portatori di peculiari competenze di merito e tecnico-
giuridiche.

Essa ¢ presieduta di norma da un dirigente della stazione appaltante (art. 84, comma 3,
del D.Lgs. 163/06).

La nomina della Commissione ¢ la costituzione della stessa avverranno dopo la
scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte (art. 84, comma 10, del
D.Lgs. 163/06).

Valutazione

Nelle procedure aperte il processo di valutazione sara di norma cost articolato:

- verifica della sussistenza delle condizioni di ammissibilita (in seduta
pubblica);

= controllo sul possesso dei requisiti dichiarati (su un numero di offerenti non
inferiore al 10% delle offerte presentate scelti con sorteggio pubblico):

- valutazione delle offerte tecniche (in seduta riservata);
S valutazione delle offerte economiche (in seduta pubblica);

- individuazione delle offerte anormalmente basse ed eventuale richiesta di
giustificazioni in aggiunta a quelle presentate a corredo dell’offerta.

Nelle procedure ristrette il processo di valutazione sard cosi articolato;

S verifica della sussistenza delle condizioni di ammissibilitd (in seduta
pubblica);

= controllo sul possesso dei requisiti dichiarati (su un numero di offerenti non
inferiore al 10% delle offerte presentate scelti con sorteggio pubblico);
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S invio della lettera di invito a tutti coloro la cui domanda di partecipazione sia
risultata regolare ed ammissibile;

- valutazione delle offerte tecniche (in seduta riservata);
= valutazione delle offerte economiche (in seduta pubblica);

= individuazione delle offerte anormalmente basse ed eventuale richiesta di
giustificazioni in aggiunta a quelle presentate a corredo dell’offerta.

Aggiudicazione
Relativamente a tale attivita le fasi procedurali sono di seguito descritte:

= aggiudicazione provvisoria a favore del miglior offerente, ad opera della
Commissione giudicatrice (art. 11, comma 4, D.Lgs. 163/06);

- aggiudicazione definitiva, ad opera dell’ Amministrazione, previa verifica della
regolarith formale delle fasi procedimentali precedenti (art. 11, comma 5, del
D.Lgs. 163/06);

S verifica del possesso dei requisiti prescritti in capo all’aggiudicatario ed al
concorrente che segue in graduatoria, qualora gli stessi non siano compresi tra i
concorrenti sorteggiati, ad opera della stazione appaltante (art. 11, comma &, ed
art. 48, comma 2, del D.Lgs. 163/06). Se la verifica da’ esito positivo
I’aggiudicazione definitiva diviene efficace. In caso contrario si procede alla
determinazione della nuova soglia di anomalia ed alla nuova aggindicazione
(art. 48, comma 2, del D.Lgs. 163/06);

= comunicazione agli offerenti da parte dell’amministrazione dell’intervenuta
aggiudicazione in un termine non superiore a 5 giorni (art. 79, comma S, del
D.Lps. 163/06);

& invio di un avviso alla Commissione relativo ai risultati della procedura di
aggiudicazione entro 48 giorni dalla data di aggiudicazione del contratto (art.
65, comma 1, del D,Lgs. 163/06).

Stipula e approvazione del contratto

A seguito dell’aggiudicazione 1'amministrazione procede quindi alla stipula del
contratto con il soggetto risultato aggiudicatario.

Il contratto viene stipulato non prima di 30 giomi dalla comunicazione
dell’aggindicazione agli altri concorrenti (art. 11, comma 10 del D.Lgs. 163/06) e non
oltre 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva (art. 11, comma 9, del D.Lgs. 163/06).

Il contratto pud essere stipulato mediante atto pubblico notarile, mediante forma
pubblica amministrativa a cura dell*ufficiale rogante, oppure mediante scrittura privata,
nonché in forma elettronica (art. 11, comma 13, del D.Lgs. 163/06).

11 contratto inoltre va sotteposto ai controlli ed approvazione da parte dell’organo
competente secondo 1'ordinamento dell’amministrazione regionale (art. 12, comma 2 e
3, del D.Lgs. 163/06).
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CAPITOLO 3: Attuazione delle operazioni

Con I’affidamento/contrattualizzazione delle operazioni agli attuatori/beneficiari si entra
nella fase del processo gestionale relativa all’attuazione fisica e finanziaria nella quale &
possibile distinguere le segnenti fasi: avvio, realizzazione, conclusione e archiviazione
delle operazioni. Anche riguardo all’attuazione delle operazioni ¢ bene distinguere tra:
operazioni affidate in regime concessorio e operazioni affidate in regime contrattuale.
Relativamente all’attuazione delle operazioni in regime concessorio si illustrano di
seguito le fasi procedurali tipiche di un intervento formativo e/o di percorsi di
inserimento a prevalente contenuto formativo.

3.1 Attuazione di percorsi di inserimenio a prevalente contenuto
formativo

Esperita la fase di selezione il Responsabile della linea di attivitd provvede, previa
verifica del possesso dei requisiti in materia di accreditamento secondo quanto disposto
dalle DDGGRR 1386/2005, 430/2006 e 1400/07, all’affidamento, entro 10 giorni dalla
pubblicazione delle graduatorie sul sito della Regione/Provincia, con formale Atto
scritto (Raccomandata postale A/R) delle attivith al beneficiario/attuatore. Da questo
momento si instaura con il beneficiario/attuatore un rapporto di servizig, con le
connesse responsabilita anche sotto il profilo amministrativo-contabile.

Con I'atto di Affidamento il Responsabile della linea di attivita trasmette il CUP
(Codice unico di progetto), che dovra essere riportato su ogni atto/comunicazione
successivo sia dall’Amministrazione che dall’affidatario. Contemporaneamente il
Responsabile della linea di attivita inserisce 1’anagrafica dell’operazione nel sistema di
monitoraggio regionale. '

Non € consentita rinuncia all’attuazione degli interventi affidati, se non per gravi cause
di forza maggiore sopravvenute alla data di pubblicazione della graduatoria, in difetto

delle quali I'eventuale rinuncia comporta che tutti i Progetti idonei candidati
dall’affidatario rinunciatario su quello specifico avviso pubblico siano esclusi dagli
affidamenti.

In caso di rinuncia il Responsabile delia linea di attivita procede allo scorrimento della
graduatoria fino a mesi 12 successivi alla data di approvazione di essa ovvero fino alla
diversa data stabilita dal dispositivo di attuazione o, per motivate ragioni, dall’ AdG.
L’eventuale destinazione di ulteriori risorse finanziarie & regolata da atto esplicito.

Non ¢ consentito mutare il Comune indicato come luogo di svolgimento delle attivita e
individuare, in sostituzione di quelle originarie, altre sedi formative, anche accreditate
per la macrotipologia richiesta nel bando.

3.1.1 Selezione degli allievi

Linee guida per I'attuazione operativa degli interventi
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Entro 15 giorni dal ricevimento della comunicazione di affidamento, il soggetto
attuatore & tenuto a pubblicare il bando per la selezione degli allievi ed a trasmetterne
immediatamente copia al Responsabile della linea di attivitd ed al/ai competenti Centri
per I'Impiego con allegata nota esplicativa della data di affissione e delle ulteriori
modalitd di pubblicizzazione. Tali avvisi devono avere la pilt ampia pubblicizzazione e
devono rimanere affissi per un periodo non inferiore a 20 giorni € non superiore a 30
giorni.

A norma dell’art. 8 paragrafo 4 del Reg(CE)1828/2006, se un’operazione riceve
finanziamenti nel quadro di un programma operativo cofinanziato dal FSE, il
beneficiario garantisce che i partecipanti all'operazione siano stati informati di tale
finanziamento.

11 beneficiario informa in modo chiaro che I’operazione in corso di realizzazione & stata
selezicnata nel quadro di un programma operativo cofinanziato dal FSE.

In qualsiasi documento rignardante tali operazioni, compresi i certificati di frequenza o
altri certificati, figura una dichiarazione da cui risulta che il programma operativo &
stato cofinanziato dal FSE.

Il Responsabile della linea di attivitd procede a verificare il rispetto del Reg. 1828/2006
in tema di informazione e pubblicitd nonché la corrispondenza dei criteri di selezione
riportati nel bando con quanto indicato nel progetto formativo.

Nel caso in cui il numere delle domande pervenute ovvero degli allievi selezionati
risulti inferiore al numero di allievi minimo indicato nel Bando, il soggetto attuatore
deve darne immediata notizia agli interessati ed al Responsabile della Linea di attivita
che procede alla revoca dell’affidamento ed allo scorrimento delle graduatorie.

Per quanto rignarda l'iscrizione degli allievi & fatto obbligo di utilizzare la scheda
predisposta dal Gruppo Tecnico Nazionale sul Placement (versione minima) cosi come
previsto neila Deliberazione della G.R. n. 568 del 26 giugno 2001 (Allegato 3).

Alla conclusione della fase di selezione, tali schede devono essere trasmesse in formato
elettronico al Responsabile della linea di attivita ed all’Ente Strumentale Abruzzo
Lavoro per concorrere alla costruzione di un apposito database.

3.1.2 Vidimazione dei registri

Dopo la selezione degli allievi e prima dell’avvio delle attivita formative il soggetto
attuatore deve richiedere al Responsabile della Linea di attivitd la vidimazione dei
registri (Allegato 4). Il Responsabile della linea di attivita verifica la corrispondenza con
i modelli di registro allegati al presente documento, € che nel frontespizio sia stata
riportata correttamente 1’anagrafica del progetto compreso il CUP assegnato.

I registri di cui il soggetto attuatore deve fare uso sono i seguenti:
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o registro presenza allievi (Allegato 5}, di cui uno per la parte teorico/pratica ed uno
per lo stage/tirocinio {Allegato 6). Nel caso di divisione in gruppi dovranno essere
disposti tanti registri quanti sono i gruppi;

= registro dei beni prodotti (Allegato 7);
S registro di cassa — prima nota (Allegato 8);
= registro di carico e scarico (Allegato 9).

Sono da vidimare obbligatoriamente il registro di presenza allievi, il registro di stage e il
registro dei beni prodotti, mentre per il registro di cassa ed il registro di carico/scarico il
soggetto attuatore ha la facoltd di ricorrere al sistema informatizzato con possibilita di
estrapolazione delle specifiche del corso.

I registri hanno valenza di afto pubblico; conseguentemente 1’eventuale dolosa
alterazione di essi o 1’annotazione di false attestazioni configura una fattispecie di
falsita in atto pubblico penalmente perseguibile.

1 registri non devono contenere lacune o spazi bianchi che non siano interlineati,
aggiunte nel corpo, abbreviazioni, correzioni, alterazioni o abrasioni.

Qualora nella stesura dell’atto siano stati commessi errori o si sia incorso in omissioni,
si deve procedere alle opportune variazioni con la scrupolosa osservanza delle seguenti
modalita: '

- cancellare in modo che si possano sempre leggere le parole che si intendono annullare
o sostituire;

- fare risultare gli annullamenti, le sostituzioni e le aggiunte alla fine dell’atto, mediante
postille contraddistinte con segni numerici o alfabetici di richiamo.

Registro presenza allievi

La presenza degli allievi al corso & testimoniata dalla firma che gli stessi appongono sui
registri prima dell’inizio e al termine delle attivitd corsuali quotidiane. La copertina
deve indicare tutti gli elementi identificativi dell’attivita formativa in questione (codice
progetto, titolo dell’attivita, finanziamento di riferimento, annualita, denominazione del
soggetto attuatore). Una corretta tenuta deve prevedere;

- I'elenco nominativo degli allievi, con 1’evidenziazione dell’eventuale presenza di
uditori;
- le firme degli allievi attestanti la presenza,

- P’annullamento della relativa casella, in caso di assenza, con 1’apposizione di un
timbro recante ia stampigliatura “ASSENTE” ovvero con la segnalazione a penna
dell’assenza. Tale operazione deve essere svolta giornalmente al termine delle attivita
corsuali;

- la firma dei docenti, codocenti e tutor impegnati, anch’essa apposta quotidianamente;
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- P’indicazione di inizio e fine deile attivita giornaliere;

- una descrizione, sia pure sintetica ma esaustiva, degli argomenti trattati. Cio vale
anche per il tutor che, se co-presente, deve indicare I’attivitd svolta. I temi svolti devono
essere corrispondenti con quelli indicati nel progetto, fatte salve modifiche motivate e

comunicate alla Regione;

- costante e corretto aggiornamento dei dati riassuntivi previsti a pié¢ di pagina di ciascun
foglio del registro, con firma del coordinatore del progetto.

Con riferimento al registro relativo alla parte teorico-pratica, si stabilisce che, nel caso
di interventi che prevedanc la suddivisione in groppi, & necessario registrare la parte
comune su un unico registro; per la parte in cui si realizza la suddivisione in gruppi si
richiede invece I’adozione di un registro per ciascun gruppo.

Per lo svolgimento dello stage viene previsto un ulteriore apposito registro, in forma di
schede individuali dirette a registrare la presenza quotidiana dell’allievo mediante
apposizione della firma da parte di questii la scheda va inoltre compilata
quotidianamente nella parte in cui registra ’orario e I’atiivita svolta dall’allievo; la
scheda deve essere controfirmata per conferma della veridicita delle predette
annotazioni da un rappresentante dell’organismo/impresa/ente/associazione ospitante lo
stage. La presenza del tutor del soggetto attuatore nonché quella di un eventuale docente
prevista dal progetto deve essere documentata sull’apposito spazio, con I’indicazione
delle ore di presenza e controfirmate.

La stessa tipologia di registro pud essere utilizzata per la formazione a distanza solo nel
caso in cui gli allievi operano alla presenza di un tutor. Quest’ultimo provvedera a
firmare nell’apposito spazio a conferma dell’attivita svolta. In ogni caso I’attivita svolta
dall’allieve dovra essere documentata attraverso la stampa dei report estrapolati dalla
piattaforma telematica.

In casi eccezionali modalitd diverse di registrazione delle attivitd svolte dagli allievi
potranno essere autorizzate dalla Regione o dalle Province interessate a fronte di
motivate richieste preventive.

Registro dei beni prodotti

Tale registro deve essere tenuto in correlazione a quello di carico e scarico
nell’eventualitd che I’azione produca beni o semilavorati fruibili e durevoli. Nel registro
devono risultare inventariati tutti 1 beni prodotti.

Registro di cassa - prima nota

1l registro di cassa - prima nota deve essere istituito obbligatoriamente, al fine di rendere
possibile in qualunque momento 1’esatta visione della destinazione data ai finanziamenti
assegnati. Su tale libro devono essere riportate obbligatoriamente, in ordine
cronologico, tutte le obbligazioni assunte, nonché le entrate e le uscite effettivamente
verificatesi. In particolare, per quanto riguarda le uscite, devono essere indicate nelle
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singole colonne, le imputazioni delle diverse voci di spesa. Nel caso di soggetti attuatori
che hanno piu corsi in gestione nello stesso anno, le relative spese possono essere
annotate in un unico libro prima nota e cassa, purché vengano specificati, a fianco delle
spese, 1 corsi di riferimento. In alternativa & possibile tenere la contabilitd de! corso in
modo informatizzato. In questo caso il soggetto attuatore dovra preventivamente far
vidimare dei fogli in bianco su cui, con cadenza quindicinale, stampera tale contabilita,
al fine di eventuali verifiche. Infatti deve essere possibile in qualsiasi momento
scorporare la contabilita del corso da quella generale del soggetto attuatore.

Registro di carico e scarico

Per il carico e scarico del materiale di consumo in dotazione individuale o collettiva,
deve essere istituito un registro - partitario nel quale devono essere indicati, in ordine
cronologico e per voci merceclogiche raggruppate omogeneamente, 1 materiali
acquistati o prelevati dalle scorte di magazzino e distribuiti ai partecipanti ovvero
utilizzati per esercitazioni pratiche.

Le operazioni di carico e scarico devono essere registrate contestualmente all’acquisto o
al prelievo del materiale ed all’utilizzo del materiale stesso. Dovra inoltre essere
compilata la scheda di consegna del materiale individuale in allegato al registro Carico e
scarico.

3.1.3 Avvio attivita

I percorsi ammessi a finanziamenio devono essere avviati, a pena di decadenza
automatica, entro 60 gicrni dalla comunicazione di affidamento. L’avvio delle attivita
deve essere formalmente comunicato dall’affidatario al Responsabile delia linea di
attivita e alla struttura dell’ AdG/OI preposta all’attivita di vigilanza e controllo prima
dell’avvio effettivo di esse utilizzando la modulistica allegata (Allegato 10).

Sin dall’avvio dell’intervento e per tutta la sua durata sui materiali prodotti vanno
apposti 1 loghi ufficiali dell’Unione Europea, del Fondo Sociale Europeo, del Ministero
del Lavoro e della Regione Abruzzo, ed in caso di interventi gestiti dalle Province, il
logo dell’amministrazione provinciale responsabile. Tali loghi devono essere aliresi
presenti nei locali in cui si attuano gli interventi formativi e nei luoghi, fisici e
telematici, in cui si diffondono i risultati degli interventi.

3.1.4 Realizzazione del percorso d’inserimento a prevalente contenuto formativo
La durata del percorso viene esplicitata dall’ avviso pubblico.

Tutte le iniziative formative comportano 1’obbligo della frequenza da parte dei
partecipanti.

L’igcrizione e la frequenza di corsi di formazione professionale sono consentite ai
cittadini italiani e comunitari, Per gli stranieri extracomunitari sono ammesse
subordinatamente all’accertamento del rispetto della normativa italiana che ne regola la
presenza sul territorio nazionale.
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Le attivitd sono considerate utilmente e regolarmente avviate dal primo giorno qualora
entro il raggiungimento del 30% del monte ore la frequenza effettiva media non risulti
inferiore di oltre il 20% al prodotto delle ore per il numero minimo di allievi previsto
nel Bando e del 30% per gli interventi rivolti a soggetti svantaggiati.

L’ingerimento di utenti, inizialmente non iscritti, in corso di svolgimento dell’azione &
ammissibile fino a che la realizzazione dell’intervento non abbia superato il 30% del
monte ore autorizzato. Tale possibilith & circoscritta agli allievi in possesso delle
competenze teorico-pratiche necessarie per frequentare con profitto il corso, accertato a
mezzo esame di idoneitd da unapposita commissione di docenti, costituita
dall’affidatario. Il relativo verbale, redatto e sottoscritto dai docenti, & inviato al
Responsabile della linea di attivita (cfr. art. 4 c. 3 regol. att. n. 12/95 del 7.12.95). Con

le stesse modalitd e limiti & consentita ’ammissione di allievi provenienti da corsi
analoghi soppressi.

L’elenco degli allievi ammessi alla frequenza € reso definitivo al raggiungimento del
30% del monte ore autorizzato e trasmesso immediatamente al Responsabile della linea
di attivita.

Ove i livelli minimi come sopra definiti non siano raggiunti, il beneficiario deve
procedere autonomamente alla sospensione del corso, dandone comunicazione
immediata al Responsabile della linea di attivitd. 11 Responsabile della linea di attivita
provvede, in seguito alla comunicazione di sospensione dell’attivita, a revocare
I’intervento e a recuperare gli eventuali finanziamenti erogati.

Qualora il pap di frequenza effettiva si determini successivamente all’ipotesi
precedentemente descritta e al termine delle attivitd formative risulti che I'effettiva
frequenza di esse ¢ inferiore di oltre il 20% al monte ore determinato dal prodotto del
numero minimo di allievi per la durata (numero minimo allievi x durata attivita
formative prevista da bando = monte ore), il costo ammesso sara riparametrato a cura in
sede di rendicontazione finale in funzione di una decurtazione proporzionale applicata
alle sole voci di costo ammesse, ]a cui quantificazione da parte del revisore in sede di
rendicontazione risulti essere direttamente correlata al numero reale degli allievi.
Rientrano tra tali voci di spesa tutte quelle ricompresse nella categoria “B2 -
realizzazione” del piano economice sctto la dicitura “Materiale didattico” e “Attivita di
sostegno all’utenza”.

Non ¢ consentita ad uno stesse allievo la contemporanea iscrizione a piti corsi.

Orario di svolgimento della formazione

Le attivita formative non possono protrarsi per pid di quaranta ore settimanali distribuite
fino a un massimo di sei giorni di lezione a settimana, con un limite giornaliero non
superiore a otto ore.

Entrate in ritarde e uscite anticipate degli allievi sono ammesse solo se giustificate per
iscritto, per i minori da chi eserciti la patria potestd; i ritardi e le uscite anticipate vanno

Linee guida per I'attuazione operativa degli interventi 24

created with
e PDF
N  nitro

download the free trial online at nitropdf.com/professional

professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 29

PO FSE Abruzzo 2007-2013 - Obtettive "Competitivitd Regionale e Occupazione”

rilevati sui registri di presenza. Qualora l’ingresso ritardato o 1’uscita anticipata
eccedano un’ora, si commutano in assenza. L’eventuale indennitd oraria di presenza é
dovuta in ragione delle effettive ore di presenza riscontrabili dai relativi registri.

1l calendario formativo si adegua, di regola, al calendario scolastico adottato con
Deliberazione della Giunta regionale in relazione a festivita natalizie e pasquali €
sospensione estiva delle attivitd. Una diversa motivata articolazione deve essere resa
nota al Responsabile della linea di attivitd e alla struttura preposta alla vigilanza e
controllo con la comunicazione di avvio delle attivita.

Eventuali sospensioni delle attivita di durata superiore a tre giorni dovute ad eccezionali
ragioni del Sopgetto attuatore vanno autorizzate. La richiesta, adeguatamente motivata,
deve essere portata preventivamente a conoscenza del Responsabile della linea di
attivitd e della struttura preposta alla vigilanza e controllo per quanto di rispettiva
competenza; la comunicazione indica anche la durata della sospensione.
L’autorizzazione ¢ rilasciata con nota scritta da parte del Responsabile della linea di
attivita. Nel caso di mancata risposta entro 10 giorni , trova applicazione il principio del
silenzio/assenso. La sospensione non pud essere protratta oltre la durata autorizzata se
non per cause di forza maggiore non imputabili all’affidatario e preventivamente
comunicate ai soggetti sopra indicati. L’accertamento di sospensioni di fatto implica
decadenza automatica dall’affidamento e recupero delle somme eventualmente erogate,
salvi pli effetti sulla persistenza dell’accreditamento della sede interessata.

Le attivitd formative destinate a lavoratori occupati oppure svolte in azienda sono
realizzate secondo ’orario di lavoro previsto dai CC.CC.NN.L. di comparto oppure
secondo quanto previsto da specifici accordi sindacali in materia di formazione
professionale.

I’orario settimanale delle azioni formative destinate a soggetti svantaggiati & articolato
in modo da consentire la pit assidua frequenza delle lezioni.

Le ore di trasferimento presso sedi formative esterne in occasione di stages, visite di
studio ecc. non possono essere contabilizzate quali ore effettive di formazione.

Il personale delle strutture formative deve, comunque, assicurare una prestazione
settimanale di servizio della durata prevista dal relativo ordinamento.

Articolazione dei percorsi dinserimento a prevalente contenuto formaiivo

I percorsi si articolano di regola in:

a) orientamento;

b) attivita d’aula;

c) attivita di laboratorio;

d) stageftirocinio.

L’orientamento € di norma la prima fase in cui si articolano i percorsi e consiste in tutta

una serie di attivita (bilancio delle competenze, counselling, redazione di un curriculum,
etc.) dirette a migliorare la scelta formativa e il percorso. professionale.
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Per attivita d’aula si intende Dattiviti relativa a lezioni ed esposizioni frontali
docentefallievi, auto-apprendimento e formazione a distanza (FAD). L’attivita di
laboratorio si concretizza invece in esercitazioni nelle quali gli allievi danno attuazione
pratica agli insegnamenti, o parte di essi, ricevuti nella fase d’aula. Lo stage/tirocinio,
sia organicamente che giuridicamente, & un periodo di permanenza degli utenti in
azienda o presso altra realta lavorativa per finalizzare specifici apprendimenti. Esso &
attentamente definito e progettato per quanto riguarda gli obiettivi, 1 livelli di
autonomia, il ruolo/contesto di inserimento, la durata e 1’articolazione.

In ordine alla durata dello stage/tirocinio, si stabilisce che, laddove previsto ed ove non
diversamente disposto da specifica indicazione contenuta nel bando/avviso, deve essere
compresa tra il 25% ¢ il 35% della durata del corso.

Di norma tutti gli allievi del corso devono partecipare contemporaneamente allo
stage/tirocinio. La collocazione temporale dello stage/tirocinio va prevista nelle fasi
intermedie o econclusive del percorso formativo.

Lo svolgimento dello stage deve essere documentato da una convenzione o lettera

d’incarico controfirmata per accettazione, che intervenga tra il soggetto attuatore ed il

soggetto ospitante. Detto documento, che fa parte integranie del rendiconto, deve

contenere i seguenti elementi:

v' finalitd, tipologia e modalitd dello stage (durata, frequenza, orario, ambito di
applicazione);

v’ riferimento al progetto formativo entro cui lo stage si inquadra con indicazione,
quantomeno, del codice progetto attribuito dalla Regione;

¥ il/i nominativo/i del/i partecipante/i e le mansioni attribuite;

v' il/i nominativo/i del/i tutor aziendalefi;

v' 1 diritti e gli obblighi delle parti.

Fra il soggetto ospitante e chi viene ospitato non si instaura alcun tipo di rapporto di

lavoro; I’ospitato deve essere assicurato, a cura del soggetto attuatore, contro gli

infortuni sul lavoro nonché per la responsabilitd civile (i relativi premi rappresentano

spesa ammissibile).

Prima dell’inizio dello stage il sogpetto attuatore deve comunicare alla Regione/O.L
(Responsabile Linea attivitd ¢ struttura preposta a vigilanza e conrollo), all’ INAIL, ed
alla Direzione Provinciale del Lavoro competente per territorio il periodo di
svolgimento dello stage, i nominativi degli allievi, le aziende ospitanti ed il nominativo
del tutor aziendale.

Il soggetto attuatore € tenuto a relazionare mensilmente, entro il 5 del mese successivo
sulle attivitd svolte, sulle presenze degli allievi, sulle nuove ammissioni e sulle
dimissioni, sugli stages, i tirocini, le visite puidate, i lavori di gruppo e individuali
(Allegato 11).

La relazione mensile deve indicare le attivitd da tenersi fuori sede nel mese successivo e
gli orari delle lezioni in sede, relativi allo stesso mese.
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Eventuali variazioni del calendario giomaliero o settimanale di lezione, correlati ad
episodi non prevedibili vanno tempestivamente comunicate al Responsabile della linea
di attivitd a mezzo fax/posta eletronica.

A richiesta del Beneficiario motivata da obiettive e circostanziate cause di forza
maggiore, durante 1’ attuazione {(comunque non prima dell’avvio delle attivita o ai fini di
esso) il Responsabile della Linea di attivitd pud concedere una sola proroga che non
comporti uno slittamento del termine massimo fissato per il completamento
dell’intervento superiore a giorni 30 per interventi di durata inferiore a 200 ore, 60 per
quelli di durata superiore.

3.1.5 Conclusione del percorso d’inserimento a prevalente contenuto formativo

1 percorsi si concludono sempre con una verifica degli esiti dell’intervento cui consegue
il rilascio di apposito attestato da parte della Regione o della Provincia, in relazione alla
titolarita del corso.

Per quanto concerne i colloqui di verifica e le Commissioni d’esame si richiamano le
disposizioni di cui alla deliberazione della Giunta Regionale n. 1504 del 21 novembre
2000, fatto salvo eventuali modifiche regolamentari. Le Commissioni d’esame per ghi
interventi di competenza provinciale sono costituite, nel rispetto della normativa
vigente, dal competente Dirigente della Provincia interessata, che sottoscrive e rilascia
anche gli attestati.

La richiesta per la costituzione della commissione d’esame va inoltrata al Responsabile
della linea di attivitd ( epc alla struttura preposta a vigilanza e controllo) 60 giorni prima
della data programmata per la prova d’esame. Nel caso in cui le attivita formative si
concludono con un accertamento finale organizzato dalle strutture formative con la
presenza di un rappresentante della Regione e/o della Provincia, la richiesta dovra
essere inoltrata 30 giorni prima della data programmata per il colloguio di verifica.

Per tutte le attivita formative, il verbale di ammissione agli esami deve essere redatto in
forma di dichiarazione resa ai sensi della L. 445/2000, sottoscritta da tutti i componenti
il Collegio dei Docenti interno e dal Direttore del corso, attestante per ciascun allievo il
numero delle ore effettivamente svolte, per ogni modulo previsto dal progetto,
dall’allievo. 11 Presidente della Commissione d’esame & tenuto, prima di avviare le
prove, a verificare la corrispondenza della citata dichiarazione delle ore svolte per ogni
modulo a quelle previste in progetto. Ove si accerti la mancata partecipazione alle
attivita per il monte ore minimo, 1’allievo non & ammesso alla prova finale .

La conclusione delle aftivitd deve essere comunicata entro 10 giorni al Responsabile
della linea di attivitd utilizzando la modulistica allegata (Allegato 12).

Le qualifiche professionali devono essere formalmente certificate, al termine di prove
tendenti ad accertare il possesso di idoneitd a svolgere una determinata attivitd
professionale alla conclusione dei percorsi formativi (art. 14 L. 845/78).

Linee guida per attuazione operativa degli interventi
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La durata dei corsi finalizzati al conseguimento delle qualifiche professionali non pud
essere inferiore a 400 ore ad eccezione di interventi formativi regolati da norme e
disposizioni nazionali e comunitarie.

Per la certificazione da rilasciare agli utenti al termine delle azioni formative, la
Regione Abruzzo e le Province utilizzano modelli di attestato di qualifica,
specializzazione ¢ frequenza predisposti in ottemperanza al decreto ministeriale 12
marzo 1996 concernente “Adozione degli indicatori minimi da riportare negli atiestati di
qualifica professionale rilasciati dalle regioni e province autonome”, ed in particolare
all’articolo 2. L’attestato di qualifica ¢ rilasciata dalla Regione o dalle Province in
relazione agli interventi di rispettiva pertinenza.

Alla conclusione delle attivita il beneficiario/attuatore trasmette al Responsabile della
linea di attivitd, nel termine massimo improrogabile di 90 giorni, tutta la
documentazione relativa alia rendicontazione finale con annessa domanda di rimborso
del saldo, se dovuto, utilizzando la modulistica allegata. L’inosservanza del termine &
sanzionata con la revoca dell’affidamento e il recupero integrale delle somme
eventualmente erogate. Decorso il predetto termine, I'invio di una documentazione
parziale o carente non & sanabile con la trasmissione di documenti integrativi: in tal
caso l'esame del rendiconto e tutte le connesse valutazioni sul buon esito dell”intervento
sono svolti allo stato della documentazione pervenuta.
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3.2 Attuazione di alire tipologie di interventi affidati in regime
concessorio

3.2.1 Tirocini formativi, borse lavoro, altre tipologie di work experiences

1 tirocini formativi sono costituiti dai seguenti elementi:

a) modulo di orientamento al ruolo;

b) tirocinio formativo in azienda o altra realtd lavorativa;

c¢) relazione finale dei risultati perseguiti, realizzata dal coordinatore e/o dal tutor,
formalizzata in apposito verbale e sottoscritta congiuntamente dal Soggetto Attuatore e
dall’organismo ospitante. Detto verbale deve pervenire all’Amministrazione
responsabile entro 10 giomi dallo svolgimento della verifica. Le azioni si possono
realizzare presso 1 seguenti organismi:

a) imprese;

b) enti pubblici;

c) Associazioni ed altre tipologie di enti privati.

Nell’ambito degli organismi sopraccitati, 1’avviso pud specificare e/o lLimitare le
categorie dei possibili soggetti ospitanti. Per quanto attiene I’articolazione dei tirocini
formativi si rimanda alla normativa di riferimento costituita dal Decreto Del Ministero
del Lavoro e della previdenza sociale del 25 marzo 1998 numero 142 “Regolamento

recante norme di attvazione dei principi e dei criteri di cui all’art. 18 legge 24 giugno
1996 sui tirocini formativi e di orientamento”,

L’allievo ha diritto ad una indennitd/rimborso spese il cui importo & stabilito nel
dispositivo che attua I’intervento.

La durata del tirocinio sara individuata in sede di avviso pubblico in conformita vigente.
11 Tirocinio non puo insistere su periodi di chiusura per ferie dell’organismo ospitante.
Detti periodi non danno diritto al percepimento della indennia. Le assenze devono
essere giustificate e non danno adito a compensi. L’interruzione anticipata del Tirocinio
€ amimessa nei seguenti casi:

a) collocazione lavorativa dell’allievo;

b) gravi motivi di salute certificati o maternita;

¢) gravi motivi familiari (lutto o malattia grave all’interno del nucleo familiare);

d) trasferimento in altra localith la cui distanza non consente la prosecuzione
dell’attivita.

Qualora il tirocinante interrompa 1attivita al di fuori dei casi predetti, non & ammissibile

alle prove finali € perde comunque il diritto alla certificabilita dell’attivitd formativa o
dello stesso tirocinio,
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Tra impresa ospitante e tirocinante deve intercorrere una apposita convenzione, da
sottoscrivere successivamente all’approvazione del progetto e da trasmettere
all’ Amministrazione Responsabile unitamente alla documentazione di avvio attivith. In
essa vengono definiti i reciproci obblighi. Fra il soggetto ospitante e chi viene ospitato
non si instaura alcun tipo di rapporto di lavero; "ospitato deve essere assicurato contro
gli infortuni sul lavoro, nonché per la responsabilita civile (i relativi premi
rappresentanc spesa ammissibile).

Lo svolgimento delle attivita nell’ambito dell’attuazione dei tirocini formativi forma
oggetto di registrazioni da annotare nei registri descritti al paragrafo 3.1.4 per gli stages.

3.2.2 Voucher
Il voucher si configura come un titolo di spesa assegnaio dalla AdG o dall'Organismo
Intermedio, che consente la fruizione di un determinato servizio o l'acquisto di un
determinato bene.

In questo caso, il bene acquisito deve essere collegato in maniera accessoria al servizio
uwsufruito e la relativa spesa & riconosciuta nei limiti di cui agli articoli 34 del
Reg(CE)1083/2006 e 11 c. 4 del Reg(CE)1081/2006.

Cid che distingue il voucher rispeito alle tradizionali forme di finanziamento delle
attivitd formative e di servizi & la centralitd assegnata alla domanda di formazione/di
servizi (rispetto all’offerta) e quindi ai destinatari finali dell’intervento.

1l Voucher si caratterizza per la presenza dei seguenti tre elementi:

- designazione del destinataric, elemento che assicura la non trasferibilita ad altri
soggetti;

- designazione del bene/servizio, elemento che assicura la non equivalenza e non
fungibilita con il denaro; ‘

- importo del voucher (il valore del bene e/o servizio ¢ predefinito). I1 voucher copre,
parzialmente o totalmente, il valore del servizio crogato/bene acquisito.

Possono fruire di voucher formativi soggetti disoccupati e/o occupati al fine di
frequentare  attivitd  formative che ne oftimizzino le opportunita di
inserimento/permanenza al lavoro. Di regola & consentita al singolo piena liberta di
scelta subordinata alla sola condizione che la struttura erogante l’intervento sia
accreditata. Solo per specifiche, motivate situazioni connesse all’esigenza di definire
una peculiare qualita dell’offerta, la Regione pud predeterminare cataloghi di attivita
all’internc dei quali circoscrivere la facolta di effetiuare la scelta. L’ Avviso pud stabilire
la fruibilita dei voucher alle condizioni sopra enunciate anche presso strutture
accreditate di altra Regione italiana.

I voucher di servizio sono invece finalizzati a rimuovere gli ostacoli che impediscono a
determinati soggetti di partecipare alle attivitd formative ovvero di entrare nel mercato
del lavoro in maniera continuativa o di rimanervi. In particolare favoriscono 1’accesso
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alle attivitd formative e lavorative di soggetti appartenenti a determinati target efo
sostengono la conciliazione tra vita familiare e lavorativa.

Gestione finanziaria: modaliid di erogazione, ammissibilita e verifica della spesa

L’erogazione del finanziamento avviene in via diretta al destinatario, ovvero alla
struttura che ha realizzato 1’attivitd formativa, a cura della Regione/O.l., previa
dimostrazione dell’avvenuta fruizione dell’intervento, fatta salva la possibilitd di
concedere acconti al destinatario in presenza di situazioni di poverta.

Per i voucher di servizio, I’AdG/O.L stabilisce nei dispositivi di attuazione le modalita
per il trasferimento delle risorse. E’ consentita la predeterminazione dell’offerente
purche selezionato con procedure di evidenza pubblica.

Ove si operi per acconti, vanno previste garanzie, da contemperare con specifici
dispositivi per le situazioni di poverta.

Ammissibilita e verifica della spesa

Per spesa s’intende I'importo erogato dall’AdG/OI direttamente al destinatario o
all’operatore in nome € per conto del destinatario.

Ai fini dell’ammissibilita & necessario accertare:
. I"effettiva fruizione del servizio o 1’acquisto del bene. Nello specifico nel caso di
fruizione del servizio:
- per i voucher formativi: la verifica dovrd rignardare i requisiti definiti
dall’avviso;
- perivoucher di servizio & necessario accertare che il servizio fruito sia collegato
alla operazione principale sostenuta (occupazione - formazione — creazione
impresa);
. I’avvenuto versamento dell’importo all’erogatore del servizio. Cio puo avvenire:
- direttamente (dal destinatario all’erogatore)
- indirettamente (dall’ AdG/OI in nome e per conto del destinatario all’erogatore).
3.2.3 Altri incentivi

Gli interventi riguardanti incentivi per I'imprenditorialita e il lavoro autonomo nonché
gli aiuti alle assunzioni, classificati come aiuti alle persene e il cui Beneficiario Finale &
la Regione Abruzzo, saranno assegnati in base a procedure ad evidenza pubblica.

1 dispositivi attuativi specifici faranne riferimento alle norme legislative regionali e
nazionali in vigore alla data della loro emanazione ed in particolare alle L.R. n. 55/98 ¢
successive modificazioni e integrazioni (imprenditorialita, autoimpiego e aiuti alle
assunzioni), LR. n. 136/96 e s. m. ¢ i. ¢ LR. n. 143/95 ~ 96/97 ¢ s. m. ¢ i.
(imprenditorialita).
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L’attivitd di verifica finale di tali interventi ¢ affidata all’Ente Strumentale Abruzzo
Lavoro che la condurra secondo le indicazioni espressamente fornite nei dispositivi
attuativi specifici e riportate nell’atto di affidamento di tali attivita.

I formulari, ghi schemi di monitoraggio, e tutti gli stramenti connessi alla gestione di tali
interventi saranno forniti in sede di Avviso pubblico.

Per le risorse afferenti incentivi all’occupazione le modalita di erogazione verranno
stabilite dagli specifici Avvisi pubblici Regionali e Provinciali.

3.3 Attuazione di interventi affidati in regime contrattuale

A seguito dell’aggiudicazione, 1’amministrazione procede alla stipula del contratto con
il soggetto risultato aggiudicatario.

Il contratto viene stipulato mnon prima di 30 giorni dalla comunicazione
dell’aggindicazione agli altri concorrenti (art. 11, comma 10 del D.Lgs. 163/06) e non
oltre 60 giorni dall’aggiudicazione definitiva (art. 11, comma 9, del D.Lgs. 163/06).

Il contratto pud essere stipulato mediante atto pubblico notarile, mediante forma
pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante, oppure mediante scrittura privata,
nonché in forma elettronica (art. 11, comma 13, del D.Lgs. 163/06).

Una volta sottoscritto il contratto ’aggiudicatario pud chiedere 1’erogazione del
prefinanziamento (ove previsto) dietro presentazione di relativa fattura. Il Responsabile
della linea di attivita verifica la documentazione amministrativa, contabile e tecnica e 5
dopo che Ia struttura competente per i controlli di I livello ha accertato la corretta
esecuzione dell’operazione, ordina il pagamento.

Durante la realizzazione dell’operazione il Responsabile della linea di attivita riceve
periodicamente dall’attuatore gli stati di avanzamento lavori accompagnati dalle relative
domande di rimborso (fatture), se previsto dal Capitolato. Sulla base degli stati di
avanzamento lavori e delle domande di rimborso il Responsabile della linea di attivita
ordina il pagamento della fattura e alimenta il sistema di monitoraggio regionale con i
dati di avanzamento fisico, finanziario e procedurale.

La conclusione dell’operazione va comunicata immediatamente dall’Aggiudicatario al
Responsabile della linea di attivitd ed alla struttura preposta a vigilanza e controllo.
Contestualmente 1'aggindicatario chiede I’erogazione del saldo dietro presentazione di
relativa fattura ¢ relazione finale. Il Responsabile della linea di attivithd controlla la
presenza e regolaritd formale della documentazione ¢ inserisce i dati fisici e procedurali
sul sistema regionale di monitoraggio. Il Responsabile della linea di attivitd ordina il
pagamento del saldo, previa verifica della documentazione dimostrativa della corretta
esecuzione dell’operazione. Ove il capitolato preveda la presentazione di un rendiconto,
il Responsabile della linea di attivitd ne effettua I’istruttoria propedeutica alla parifica,
ne trasmette gli esiti alla struttura preposta all’esame del rendiconto stesso ed ordina il
pagamento del saldo, se dovuto, nella misura accertata da quest’ultima.
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3.4 Affidamento di parte delle attivita a terzi

Per quel che concerne ’affidamento di parte delle aftivita a terzi ed in particolare la
delega di parte delle attivita, I’acquisizione di forniture e servizi strumentali e accessori
e le procedure per ’acquisizione di forniture e servizi da soggetti terzi si rinvia a quanto
previsto nel Vademecum per I’ammissibilita delle spese FSE PO 2007-2013 presente in
allegato e di cui si dira nel successivo capitolo 4.

3.5 Predisposizione e manutenzione delle piste di controilo

In aderenza ai principi generali dei sistemi di gestione e controllo dettati dall’art.58 del
Reg.(CE)1083/06 e alle funzioni di cui all’art. 60, lettera f) del medesimo Regolamento,
tutti 1 processi gestionali e di controllo delle attivita da porre in essere per avviare,
eseguire e concludere le operazioni nell’ambito del Programma devono essere riportate
e descritte nelle Piste di controllo ai sensi dell’art.15 del Reg.(CE)1828/06.

La Pista di Controllo infatti costituisce la rappresentazione sotto forma di diagramma di
flusso del quadro procedurale degli adempimenti, delle attivitd e degli atti semplici; essa
consente altresi di registrare la localizzazione/collocazione della documentazione
tecnica ed amministrativa ed, infine, concorre sia alla pitt efficiente e trasparente
governance delle aftivita di gestione, sia a rendere agevole il sistema di controllo
esercitato ai diversi livelli sull’implementazione delle operazioni.

Le Piste di Controllo individuando 1’intero processo gestionale, consentono di accedere
alla documentazione relativa alla singola operazione e di confrontare ¢ giustificare gli
importi di spesa certificati alla Commissione con i documenti contabili e i documenti
glustificativi conservati ai vari livelli (in primo luogo presso il Beneficiario), riguardo a
tutte le operazioni finanziate dal POR. In particolare, le Piste individuano i momenti, gli
attori e le sedi di contabilizzazione e dichiarazione della spesa ai diversi livelli di
responsabilita.

Le piste di controllo allegate (Allegati 13 e 14) costituiscono, sia per la Regione che per
ghi 0.1, 1 format generali relativi alla procedura di selezione/attuazione adottato per
operazioni riconducibili alla formazione e agli appalti pubblici; esse saranno completate
da un dossier di operazione alimentato automaticamente dal sistema informative
contabile per ciascun progetto cofinanziato dal Programma.

Le Piste di Controllo sono adottate dall’AdG e, per le operazioni di competenza, dal
Dirigente responsabile indicato nella Convenzione che regola i rapporti con I’O.1. Esse
sono applicate da ciascun Responsabile delle linee di attivita per le attivita di propria
competenza. Le piste di controllo periodicamente sono aggiornate sulla base delle
modifiche eventualmente intervenute nei processi attuativi. Le piste aggiornate sono
approvate con atto dell’ AdG/OL

Per quanto attiene la struttura e il contenuto, le Piste di Controllo consentono di:

a) confrontare gli importi globali certificati alla Commissione con i documenti
contabili dettagliati ¢ i documenti giustificativi conservati ad ogni livello
riguardo alle operazioni; tale confronto & assicurato dal sistema informativo
adottato per la gestione ed il controllo del Programma che consente la
tracciabilita della spesa. Tale documentazione giustificativa (conservata dai

Linee guida per I"attuazione operativa degli interventi

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 38

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

PO FSE Abruzzo 2007-20113 - Obiettivo ""Competitivita Regionale e Occupazione”

beneficiari nel dossier di operazione) & trasmessa ai Responsabili delle linee di
attivita che & loro volta, secondo la periodicita riportata nel capitolo relativo al
“monitoraggio delle operazioni”, 1i trasmettono all’AdG che a sua volta li
trasmette (valida) all’AdC; tali importi saranno riportati nel dossier di
operazione alimentato automaticamente dal sistema informativo;

b) verificare il pagamento del contributo pubblico al Beneficiario: il pagamento
del contributo pubblico al Beneficiario ¢ registrato, documentato ¢ verificabile
sulla contabilitd regionale al momento dell’erogazione delle tesoreria dei
mandati di pagamento e riportato nel dossier di operazione alimentato
automaticamente dal sisterna informativo;

c) verificare che le operazioni siano state selezionate conformemente ai criteri di
selezione approvati dal Cormitato di Sorveglianza: ’applicazione dei criteri di
selezione stabiliti dal Comitato di Sorveglianza, inseriti nei bandi/avvisi
registrata e verificata dal Responsabile delle linee di attivitd nel momento in
cul le Commissioni di valutazioni comunicano gli esiti delle selezioni e
formalizzata nell*atto di approvazione delle graduatorie o di aggiudicazione

d) tenere traccia, delle specifiche tecniche, del piane di finanziamento, dei
documenti  riguardanti  [’approvazione della  sovvenzione, della
documentazione relativa alle procedure di aggiudicazione degli appalti
pubblici, delle relazioni sui progressi compiuti e delle relazioni sulle verifiche
e sugli audit effettuati: 1a documentazione relativa a tali aspetti & contenuta nei
“dossier di operazione” conservati in originale presso i beneficiari ¢ negli
archivi dei Responsabili delle linee di attivita. Gli estremi di tali atti saranno
altresi riportati nel dossier di operazione alimentato automaticamente dal
sistema informativo.

3.6 Archiviazione dell’operazione

Al fini dell’art. 60 lett. f) de! Regolamento Generale, per far si che tutti i documenti
relativi alle spese e agli audit necessari per garantire una pista di controllo adeguata
siano conservati secondo quanto disposto dall'art. 90 (art. 19 del Reg.(CE)1828/2006).
Un format di “dossier dell’operazione”, in cui & riepilogata tutta la documentazione da
conservare, & contenuto nelle allegate piste di controllo.

A tal fine si precisa che tutti i documenti giustificativi in originale o in copia autenticata
su supporti comunemente accettati (art. 19 paragrafo 4 del Reg.(CE)1828/2000) relativi
alle spese e alle verifiche del Programma Operativo devono essere tenuti, da parte dei
Beneficiari, a disposizione della Commissione e della Corte dei Conti, per consentire
anche controlli successivi alla conclusione del Programma, per i tre anni successivi alla
chiusura del POR o, in alternativa per i tre anni successivi all'anno in cui ha avuto luogo
la chiusura parziale.

Ciascuna articolazione organizzativa dell’AdG/OI deve adoperarsi per assicurare
I’archiviazione e conservazione, per lo stesso periodo di cui al paragrafo precedente,
della documentazione relativa alla gestione dell’ operazione e la documentazione sulle
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verifiche effettuate, nonché la documnentazione di spesa per le operazioni in cui figura
come beneficiario.

Per garantire la conservazione dei documenti giustificativi delle spese, in continuitd con
la precedente Programmazione, sono definiti dall’AdG gli specifici obblighi gravanti sui
beneficiari delle operazioni, cui essi si sottomettono fin dalia presentazione dell’istanza
di accesso al finanziamento attraverso la sottoscrizione, da parte del rappresentante
legale, di una esplicita Dichiarazione conforme al format allegato al presente documento
(Allegato 2). Tali obblighi sono assunti sin dal momento della presentazione
dell'istanza, nel caso di affidamento in regime concessorio, e al momento della
sottoscrizione del contratto nel caso di affidamento in regime contrattuale.

L’AdG assicura un’archiviazione informatizzata delle operazioni nel rispetto di quanto
disposto dall’art. 14 del Reg.(CE)1828/2006 e delle informazioni previste nell’aliegato
111 dello stesso regolamento.

Gli Organismi intermedi, in relazione ai compiti loro assegnati, assicurano allo stesso
modo, cosi come appena descritto per 1’AdG, archiviazione e conservazione della
documentazione relativa all’operazione e impongono ai beneficiarii/attuatori obblighi in
tal senso.
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CAPITOLO 4: Controllo delle operazioni

4.1 COST! AMMISSIBILI

Le domande di rimborso, affinché possano essere certificate all’UE, devono fare
riferimento a costi ammissibili ai sensi dell’art. 56 del Reg.(CE)1083/06.

Ai sensi dell’art. 56.c.4 del Reg.(CE)}1083/06, ¢ nel rispetto dell’art. 11 del
Reg.(CE)1081/2006 e dell’art. 7 del Reg.(CE)1080/2006, ¢ stato approvato con Decreto
del Presidente della Repubblica 3 ottobre 2008 , n. 196 Regolamento di esecuzione del
regolamento (CE) n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul fondo europeo di
sviluppo regionale, sul Fondo Sociale Europeo e sul Fondo di Coesione, che pertanto
costituisce il parametro normativo di riferimento per definire 1’ammissibilitd dei costi
sostenuto a valere sul PO FSE Abruzzo 2007-2013..

Inoltre, in considerazione del carattere generale del “Regolamento di esecuzione del
regolamento (CE) n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul fondo europeo di
sviluppo regionale, sul fondo sociale ewropeo e sul fondo di coesione”, in materia di
ammissibilita della spesa, approvato con D.P.R. 3 ottobre 2008. n. 196, le
Amministrazioni responsabili del Fondo Sociale Europeo hanno -convenuto
sull’importanza di definire congiuntamente gli aspetti rilevanti connessi alla regolarita e
all’ammissibilita della spesa delle operazioni finanziate con risorse pubbliche e
rientranti nell’ambite di intervento del FSE.

Le Regioni hanno, pertanto, definito il Vademecum per la spesa del FSE per la
programmazione 2007-2013, anch’esso in corso di approvazione a livello nazionale
(Allegato 15).

Obiettivo principale del Vademecum ¢ quelle di offrire alle Amministrazioni
responsabili del POR uno strumento pratico di ausilio € di accompagnamento
nell’amministrazione degli interventi FSE, in maniera complementare con le altre
disposizioni a carattere trasversale.

]l Vademecum, da intendersi come un contenitore di definizioni, principi e criteri
generali nonché come riferimento per 'individuazione di disposizioni e di soluzioni
comuni a questioni e problematiche trasversali che potranno emergere nel corso della
programmazione, costituisce un riferimento per tutti gli attori coinvolti nella
programmazione FSE 2007-2013.

L’AdG recepisce nelle presenti Linee-Guida, disponendone I’inunediata applicabilita
agli interventi di cui al PO FSE Abruzzo 2007/2013, il Vademecum per 1’ammissibilita
della spesa al FSE.

Coerentemente con quanto sopra, la Regione Abruzzo per 'attuazione del PO FSE
2007-2013 prevede una puntuale classificazione delle voci di costo, per le operazioni

selezionate mediante avviso, ovvero per le sovvenzioni non rimborsabili ai sensi
dell’art. 11 paragrafo 1 del Reg.(CE}1081/06, cosi come definite dal citato Vademecum.

I criteri generali da adottare affinché un costo possa essere imputato all’azione
finanziata e quindi riconosciuto come ammissibile sono, in via generale, | seguenti:

o deve essere streftamente connesso all’azione approvata e realizzata,

Linee guida per I'attuazione operativa degli interventi
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e deve essere giustificato da documenti contabili che abbiano valore probatorio;

e deve essere reale, effettivamente sostenuto e registrato in contabilitd generale e
riclassificato nella contabilita specifica di progetto;

e deve essere sostenuto nel periodo di ammissibilitd della spesa;
s deve essere contenuto nei limiti degli importi approvati a preventivo.
4.1, Costi diretti e costi indiretti. classificazione
Lcosti diretti
1 costi diretti sono quelli direttamente connessi ad una specifica attivita posta in essere
(dal soggetto attuatore) e per i quali & possibile dimostrare il legame con tale attivita.
Ne consegne che i costi diretti sono quelli tipici dell’attivita da porre in essere.

Tutti i costi diretti devono essere provati da fatture quietanzate o da altri documenti
contabili aventi forza probatoria equivalente

1 costi indiretti

1 costi sono “indiretti" quando, benché riferibili indirettamente all’operazione, non sono
0 non possono essere direttamente connessi all’operazione medesima, ma possono
anche essere collegati alle attivitd generali dell’orgamismo che attua ’operazicne
(beneficiario). Sono costi per i quali & difficile determinare con precisione I’ ammontare
attribuibile ad un’operazione specifica. Tali costi possono quindi essere imputati
all’operazione attraverso un metodo equo, corretto, proporzionale, e documentabile,
oppure su base forfetaria ad un tasso non superiore al 20% dei costi diretti secondo
quanto stabilito dai dispositivi dell’ Autorita di gestione.

Ai sensi dell’art. 11.3 lettera b) del reg. 1081/2006, in caso di sovvenzioni, sono
considerati ammissibili 1 costi indiretti dichiarati su base forfetaria fino ad un massimo
del 20% dei costi diretti di un’operazione.

Nello specifico, 1’art. 2 commma 8 del “Regolamento di esecuzione del regolamento (CE)
n. 1083/2006 recante disposizioni generali sul fondo europeo di sviluppo regionale,
sul fondo sociale europeo e sul fondo di coesiong™, prevede che “Per il Fondo sociale
ewropeo le spese indirette possono essere dichiarate su base forfetaria, entro il limite
del 20 per cento dei costi diretii ai sensi dell'articolo 11 del regolamento (CE)
n. 1081/2006 e nel rispetio delle condizioni stabilite dall'autorita di gestione,
purché, in sede di rendicontazione di tali spese, [ costi diretti, su cui le stesse sono
state forfetariamente calcolate, siano debitamente giustificati dai beneficiari,”

% Decreto del Presidente della Repubblica 3 ottobre 2008, n. 196, pubblicato nella G.U.R.IL Serie Generale
1. 204 del 17 dicembre 2008
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Sulla base della nota interpretativa della CE presentata neil’ambito della riunione del 29
maggio 2007 a Bruxelles del grappo tecnico di lavoro, successivamente trasmessa dalla
DG Occupazione con nota NVDP D(2007)21614 del 22 ottobre 2007, fermo restando la
possibilitd per ciascuna Autoritd di gestione di individuare elementi pill restrittivi, di
seguito si riportano 1 requisiti minimi per il riconoscimento dei costi indiretti dichiarati
su base forfetaria:

- 1’operazione o il progetio & gestito sotto forma di sovvenzione;

- T’Autoritd di gestione ha espressamente previsto, nei propri dispositivi di
attuazione o negli avvisi pubblici, la possibilitd di riconoscere i costi indiretti
dichiarati forfetariamente, precisandone le condizioni di ammissibilita;

- se il tasso di forfetizzazione varia a seconda del tipo di operazione, dei
beneficiari, dell’ammontare o del tipo di sovvenzione interessata, 1’ Autoritd di
gestione ha fornito indicazioni sul tasso da applicare (comunque non superiore al
20% dei costi diretti);

- Dautoritd di pestione individua nei propri atti programmatori/dispositivi di
attuazione il valore della percentuale di forfetizzazione;

- il beneficiario dell’operazione & stato selezionato con procedura di evidenza
pubblica, diversa dalla gara d’appalto;

- lopzione di dichiarare i costi indiretti su base forfetaria deve riguardare
I’operazione nella sua totalita,

- il ricorso ail’opzione non deve avere come conseguenza un aumento artificiale
dei costi diretti né di quelli indiretti;

- qualunque riduzicne dei costi diretti comporta una riduzione proporzionalmente
corrispondente dell’ammontare dichiarato su base forfetaria;

- qualora I'operazione generi entrate, queste devono essere dedotte dal totale dei
costi dell’operazione (diretti e quindi proporzionalmente anche sugli indiretti).

4.1.2 Piano economico preventivo: modalita’ di redazione per tipologia di costi

11 Piano economico (inserito negli avvisi e in tutt i progetti) é costruito in modo da
consentire di codificare le voci di spesa e garantire una verifica amministrativa pilt
agevole in relazione allo stato di avanzamento delle spese di ogni intervento sia in fase
di controllo in corso di attuazione, sia per le esigenze di rendicontazione finale.

La struttura del Piano Economico & unica per tuite le procedure di affidamento e per
tutto il periodo di programmazione.

La struttura  di detto Piano Economico & stata mutuata dai principi di redazione del
bilancio di esercizio e, pill in particolare, del conto economico ed ¢ formata da
macrocategorie (ricavi e costi) tipologia di costi e voci di spesa.

Esso prevede quindi tre sezioni:
a) una dedicata ai ricavi nella quale dovra essere esposto il contributo pubblico ed il
contributo privato;

b) una dedicata ai costi, suddivisi per macrotipologia di spesa, e indicati secondo
classificazione logica, costruita su base cronologica dei vari costi sostenuti nelle
distinte fasi di attuazione del progetto, ovvero ideazione, avvio, realizzazione e
conclusione dell’operazione;

Linee guida per attuazione operativa degli interventi
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¢} una dedicata all’indicazione dei costi indiretti sostenuti per tutto il periodo di durata
deil’operazione.

Le macro C[ZtEgOI'l'E

Le macrocategorie in cui si articola il piane finanziario preventivo e consuntivo sono
relative ai ricavi e ai costi.

Per quanto attiene i ricavi gli stessi dovranno essere suddivisi in base alla natura degli
stessi, ovvero se derivanti da finanziamento pubblico o da cofinanziamento privato.

Per le macrocategorie di costo, deve farsi riferimento alla tipologia di costo (diretto o
indiretto) di cui é composta la macrocategoria e, all’interno della stessa, alle singole
voci di spesa che compongono la categoria di appartenenza e collegare dette voci di
spesa alla tipologia di attivitd. Secondo quanio ormai consolidato nella prassi della
gestione del FSE a livello nazionale le cateporie di costo in cui si articola il piano
finanziario a preventivo e a consuntivo sono:

B1. preparazione;

B2. realizzazione;

B3. diffusione risultati;

B4. direzione e controllo interno;
C costi indiretti.

Per quanto riguarda i massimali di costoe, in questa fase di avvie del Programma si
continua a fare riferimento a quanto previsto dalla DGR 890/2006.

Linee guida per l'attuazione operativa degli interventi
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Nello schema di seguito riportato & sintetizzato il modello di piano economice allegato

alle presenti linee guida,

PIANO ECONOMICC
MACROCATEGORIA “A” - RICAV1
CATEGORIA | Tipologia di ricavo dettaglio
Al Countributo pubblico
A2 Cofinanziamento
privato

TOTALE YOCE A - RICAVI

MACROCATEGORIA “B” - COSTI DELL'OPERAZIONE O DEL PROGETTO

CATEGORIA | Tipologia di costo

Voce di spesa

B1 Preparazione

Indagine preliminare di mercato

Ideazione ¢ progettazione

Pubblicizzazione e promozione del progetto

Selezione e orientamento partecipanti

Polizza fideiussoria

Spese di costituzione ATI/ATS

B2 Realizzazione

Docenza

Coordinamento

Orientamento

Tutoraggio

Materiale didattico

Erogazione del servizio

Attivita di sostegno all'utenza svantaggiata: docenza di supporto, ecc.

Attivitd di sostegno all'utenza (indennitd partecipanti, trasporto, vitto,

alloggio)
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Azioni di sostegno agli utenti del servizio (mobilitd geografica, esili
assunzione, creazione d'impresa, ecc.)

Esami

CATEGORIA | Tipologia di coste

Voce di spesa

Altre funzioni tecniche

Utilizzo locali

Utilizzo attrezzature specifiche per 'attivita

Utilizzo materiali di consumo per l'atlivitad programmata

COSTIDELL'OPERAZIONE

B3 Diffusione risultati
Incontri e seminari
Elaborazione reporis e studi
Pubblicazioni finali

B4 Direzione e controllo

interno

Direzione e valitazione finale dell'operazione o del progetto
Coordinamento e segreteria tecnica organizzativa
Monitoraggio fisico-finanziario, rendicontazione
Revisore esterno

TOTALE YOCE B -

C - COSTIINDIRETTI

CATEGORIA | Tipologia di costo

VYoce di spesa

C Costi indiretti

Contabilith generale (civilistico, fiscale)

Servizi ausiliari (centralino, portineria, ecc.)

Pubblicita istituzionale

Forniture per ufficio

TOTALE VOCE C -

COSTI INDIRETTI
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TOTALE COSTO
DELI'OPERAZIONE (B+C)

Tale modello di piano economico, con il dettaglio delle spese ammissibili & riportato in
allegato (Allegato 16).

Sulla base di quanto esplicitato nel paragrafo precedente, i preventivi economici
presentati dai vari soggetti attuatori, comprendono al loro interno anche I'imputazione
dei costi indiretti.

Si precisa inoltre che, ai fini della redazione del piano economico ed in particolare per la
costruzione delle singole macrocategorie di costo, deve farsi riferimento alle percentuali
indicate neila normativa di riferimento.

Per tale ragione & richiesto, gia in fase di presentazione dei progetti, ¢ dei relativi piani
economici, di specificare, tra le modalitd di redazione, se ’imputazione dei costi
indiretti & stata effettuata a costi reali oppure su base forfetaria.

L’opzione sulle modalith di definizione dei costi indiretti si applica a tutti i progetti
presentati a valere su un medesimo Bando, a prescindere da aspetti quali il Settore, la
localitd etc.. A pena di esclusione di tutti i Progetti candidati (individualmente o in
partenariato con aliri) da uno stesso Soggetto, non & consentito adottare opzioni diverse
per uno stesso bando.

Di seguito sono sintetizzate le condizioni di ammissibilita dei costi indiretti imputati
forfettariamente:

- I’importo dei costi indiretti non pud superare il 20% dei costi diretti del progetto;

- il ricorso all’opzione non deve avere come conseguenza un aumento artificiale
dei costi diretti né di quelli indiretti;

- gqualungque riduzione dei costi diretti comporta una riduzione proporzionalmente
corrispondente dell’ammontare dichiarato su base forfetaria;

- qualora I’operazione generi entrate, queste devono essere dedotte dal totale dei
costi dell’operazione (diretti e quindi proporzionalmente anche sugli indiretti).

A conclusione delle attivitd, se il piano economico & stato redatto seguendo il metodo di
imputazione forfettaria dei costi, il rendiconto finale di spesa dovra essere presentato
con la corretta imputazione di tutti i costi diretti e indiretti sostenuti,

Benché per questi ultimi in sede di controllo non siano richiesti giustificativi specifici di
spesa, ove si eserciti ’opzione forfetaria, essi devono perd essere riferiti a spese
effettivamente sostenute e, ai fini della loro ammissibilitd e verifica, devono essere
rilevabili dal bilancio di esercizio del Soggetto attuatore.

Variazioni al piano economico

Non _é in _alcun caso ammissibile una spesa non prevista dall’operazione stessa

Avviso Bande) e non espressamente indicata nel preventivo ed approvata (art. 10
del DPR n. 196 del 3 ottobre 2008).

Tutte le vocl presenti nel preventivo di spesa possono essere oggetto di variazione nel
corso dell’attuazione dell’intervento. Le variazioni tra voci di costo di una stessa
categoria devono essere preventivamente autorizzate dal Responsabile della Linea di
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attivitd quando le stesse determinano un incremento o un decremento di taluna voce di
costo superiore al 10% della voce stessa.

Sono, inoltre, sempre soggette ad autorizzazione preventiva le variazioni di voci di
costo che interessino, a prescindere dall’ammontare, pitt Categorie di spesa.

Le variazioni di voci di costo soggette ad autorizzazione che nom siano state
preventivamente ammesse non sono considerate valide in sede di rendicontazione
finale.
In ogni caso nen & possibile effettuare una variazione in aumento della macrocategoria
‘LA,’ . .

ricavi.

Rendiconto finale: modalita di redazione del piano econoinico per tipologia di costi

1 rendiconto finale deve essere redatto conformemente ai modelli allegati alla
DL71/2007 e successive integrazioni che sono allegati alle presenti linee guida
(Allegato 21) ed & presentato e verificato .in conformita a quanto stabilito nei successivi
paragrafi 4.2 ¢ 4.3.

4.2 Descrizione delle verifiche amministrative documentali

Al fine di garantire una sana gestione finanziaria del POR Abruzzo FSE 2007-2013,
1’ AdG/O1 adotta un sistema integrato dei controlli articolato nelle seguenti attivita:

1. Verifiche amministrative documentali: controlli effettuati  sulla
documentazione contabile relativa alle domande di rimborso, e su quella di altra
natura che accompagna I’intero processo di attuazione delle operazioni dalla
selezione alla conclusione;

2. Verifiche in loco: controlli effettuati su base campionaria, sia in itinere sia a
conclusione degli interventi, finalizzati al controllo fisico e finanziario
dell’operazione. I controllo effettuato & sia contabile (mira cioé ad accertare la
completezza, la coerenza e la correttezza della documentazione giustificativa di
spesa dal punto di vista civilistico, coniributivo ¢ fiscale) sia amministrativo
(verifica della coerenza, corettezza e completezza degli atti  inerenti
I’esecuzione dell’intervento, della corretta tenuta e archiviazione di essi etc).

Per quanto attiene le verifiche amministrative documentali, ciascun Responsabile delle
linee di attivitd verifica i vari passaggi attinenti la fase di selezione, attuazione e
conclusione. Unica eccezione a tale atiribuzione di funzioni & data dall’ipotesi in cui
Beneficiario finale sia la stessa Autoritd di Gestione. Infatti, in tal caso, nel rispetto di
quanto previsto dall’art. 13, paragrafo 5 del Reg. (CE) 1828/2006, competente ad
effettuare le verifiche amministrative & il Servizio Vigilanza e Controllo per garantire la
separazione delle funzioni in conformitad dell’art. 58 lettera b) del Reg. (CE)
1083/2006".

3E da precisare, comunque, che neli’ipotesi tn cui 1'AdG sia beneficiario finale di un’operazione attivata a
favore del Servizio / Struttura preposto alla “Vigilanza e Controllo”, in attuazione del richiamato
principio della separazione delle funziomi, il controllo di gestione viene effettuato da
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Per quanto attiene, invece, le verifiche in loco da effettuare sempre ai sensi dell’art. 13
Reg. (CE) 1083/2006, la relativa competenza ¢ attribuita in via esclusiva al Servizio di
vigilanza e controllo.

Gli Ol devono garantire la separazione delle funzioni secondo quanto appena descritto
nei due paragrafi precedenti.

Di seguito si presenta una descrizione delle verifiche amministrative documentali €
delle verifiche in loco relative ad operazioni affidate in regime concessorio.

Tutte le verifiche si svolgono utilizzando le check list allegate.

Ai sensi dell’art, 13 Reg. (CE) 1828/2006, le verifiche amministrative devono essere
svolte in relazione sia alla certificazione dell’anticipo che ad ogni successiva domanda
di rimborso presentata dal beneficiario/attuatore. In relazione al circuito finanziario
descritto nel capitolo precedente, la verifica amministrativa sara articolata come segue:

Verifica tramite check list del 100% delle richieste di prefinanziamenio

L’istanza & prodotta in conformita al modello Allegato (Allegato 17). Essa & corredata,
in particolare, da una polizza fidejussioria a garanzia dell’intero costo pubblico
dell’intervento e che non abbia una scadenza precedente a 12 mesi dalla data di
approvazione del rendiconte finale. La verifica comsiste in particolare
nell’accertamento, attraverso la check list allegata (Allegato 18), della aderenza della
Polizza al modello, della validita di essa e nel controllo della completezza della ulteriore
documentazione necessaria trasmessa dal Beneficiario. In caso di esito positivo, il
Responsabile della Linea di attivita dispone la liquidazione dell’acconto ed emette il
mandato di pagamento. In caso negativo, lo stesso Dirigente dispone immediatamente la
revoca dell’affidamento, e procede alle eventuali comunicazioni alle competenti
Autoritd giudiziarie dovute ai sensi di legge . L anticipo costituisce la disponibilith
finanziaria iniziale che consente al Beneficiario di dare avvio all’operazione. Nel
caso di applicabilith della normativa prevista in tema di aiuti di stato ex art. 78
par. 2 del reg. 1083/2006, il prefinanziamento rappresenta spesa certificabile e pud
essere incluso nella dichiarazione di spesa e inserito, a cura del Responsabile delle
linee di attivitd, nel sistema di monitoraggio regionale nei limiti massimi del 35%
dell’aiuto.

Verifica tramile check list del 100% delie attestazioni di spesa/domande di rimborso

1 Beneficiari/Attuatori predispongono ed inoltranc al Responsabile della linea di attivita
1"attestazione di spesa/domanda di rimborso costituita da:

— dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del DPR 445/2000 con cui oltre
ad attestare I’ammontare delle spese effettivamente sostenute e a dichiarare che le
stesse sono state sostenute nel rispetto degli obblighi previsti dalla normativa
comunitaria, nazionale e regionale di riferimento, chiedono il rimborso delle spese
sostenute deducendo dalle stese la quota di prefinanziamento gia erogata. Alla stessa
& allegata la scheda riepilogativa, contenente 1’elenco dei giustificativi di spesa,
relativamente ai costi diretti e indiretti dell’operazione (i costi indiretti per ciascuna
attestazione di spesa/domanda di rimborso non possono essere superiori alla
percentuale di costi diretti di cui alla stessa attestazione/domanda)

- copia scannerizzata dei giustificativi di spesa debitamente quietanzati e dei relativi
mandati di pagamento su supporto informatico.
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Al sensi dell’art. 13.2.2) del Reg.(CE)1828/06 i Responsabili delle linee di attivita
effettueranno le verifiche amministrative che consistono nell’accertare, per il 100%
delle attestazioni di spesa/domande di rimborso:

- che all’istanza siano allegate le copie scannerizzate dei giustificativi di spesa
debitamente quietanzati dedotti in essa;

- che i medesimi giustificativi di spesa siano riepilogati in apposito elenco e che vi sia
corrispondenza tra I’elenco e le copie scannerizzate di essi;

- che 'importo totale dei giustificativi riepilogati nell’elenco (tenendo conto della
pertinente ripartizione dei costi) corrisponda a quanto dichiarato nella domanda di
rimborso;

- che I'importo di cui si chiede il rimborso, cumulato con precedenti eventuali
analoghe domande e con 1’eventuale prefinanziamento, non superi quello approvato;

- che siano state rispettate le condizioni di cui al successivo paragrafo 5.1 relative al
circuito finanziario;

~ che le spese fatturate siano state effettivamente sostenute, alla luce dei mandati di
pagamento;

- che i costi indiretti non siano superiori alla percentuale di costi diretti di cui alla
stessa attestazione/domanda.

Su un campione di giustificativi rappresentativo di una spesa pari al 10% di ciascuna
domanda di rimborso la verifica si estende anche ai seguenti profili di ammissibilita:

- che la spesa ricada ne] periodo di ammissibilita ai sensi del Reg. (CE)1083/2006;

- che le spese non rientrino nella casistica di spese non ammissibili ai sensi del
dell’art. 11 del Reg. (CE)1081/2006;

- che le spese siano afferenti I’operazione;
- che le spese siano state previste nel preventivo finanziario afferente I’operazione.

L’esito positivo della verifica consentira al responsabile della linea di attivita sia di
alimentare il sistema informativo regionale con i dati del monitoraggio fisico e
finanziario relativi all’operazione, sia di disporre la liquidazione della somma richiesta
come pagamento intermedio dal Beneficiario/attuatore. Tale accertamento non
pregiudica tuttavia I’eventuale diversa valutazione della medesima spesa in sede di
rendicontazione.

La modulistica relativa alle domande di rimborso e le check list per il controllo delle
stesse sono allegate al presente documento (Allegati 19 e 20).

Presentazione e verifica dei rendiconti finali

Nel termine decadenziale di 90 giorni dalla data fissata per la conclusione delle attivita,
i beneficiari/attuatori presentano il rendiconto finale e la domanda di rimborso a saldo
nel rispetto della Legge regionale n, 27/2001, della DGR n. 52/2007 e della DL71/2007,
nonehé di quanto previsto da ogni ulteriore disciplina al riguardo emanata dall’ AdG.

1l rendiconto & trasmesso dal beneficiario/attuatore al Responsabile della linea di attivith
che effettua 1*istruttoria preparatoria della rendicontazione, utilizzando le apposite check
list (Allegato 22) e ne trasmette le risultanze entro il termine di 15 giorni daila ricezione,
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ove non Ticorrano i presupposti per la reiezione diretta della richiesta come appresso
specificato, alla Struttura/Servizio competente alla parifica del rendiconto.

La rendicontazione finale & costituita al minimo, a pena di decadenza automatica
dall’affidamento, fatti salvi eventuali ulteriori dispositivi esplicativi che siano emeanati
al riguarde dall’AdG , da:

- dichiarazione sostitutiva di atto di notoriet2 ai sensi del DPR 445/2000 con cui oltre
ad attestare 1’ammontare delle spese effettivamente sostenute ¢ a dichiarare che le
stesse sono state sostenute nel rispetto degli obblighi previsti dalla normativa
comunitaria, nazionale e regionale di riferimento, il Legale Rappresentante del
soggetto attuatore chiede il rimborso delle spese sostenute deducendo dalle stese i
rimborsi gid percepiti. Alla stessa ¢ allegata la scheda riepilogativa, contenente
I’elenco dei giustificativi di spesa, relativamente ai costi diretti e indiretti
dell’operazione

- certificazione di un Revisore contabile abilitato ex DGR 52/2006 e corredata da tutta
la modulistica prevista dalla DL71/2007 e successive integrazioni;

- copia scannerizzata di tutti i giustificativi di spesa e dei relativi mandati di
pagamento su supporto informatico (compresi quelli eventualmente gia inviati ai
fini delle domande di pagamento intermedio).

La modulistica prevista dalla DL71/2007 con le modifiche introdotte dalle presenti
Linee guida & riportata in allegato (Allegato 21).

Qualora il Revisore contabile non sia inserito nell’apposite elenco previsto dalla
DGR 52/2006, nonché nei casi di mancato rispetto del termine di presentazione del
rendiconto e di mancata o incompleta presentazione della documentazione sopra
elencata, il Responsabile della linea di attivita procede irnmediatamente alla revoca
dell’affidamento, al recupere del finanziamento eventualmente erogato e alla
segnalazione dell’irregolaritd secondo la procedura descritta. L’invie di una
documentazione parziale o carente non & sanabile con la trasmissione di documenti
integrativi. '

Tutti i Rendiconti istruiti con esito non escludente dai Responsabili delle linee di
attivitd, sono sottoposti a controllo documentale dalla Struttura/Servizio competente per
la “Vigilanza e controllo” entro 120 giorni dalla ricezione di essi. A tal fine essa verifica
la correttezza formale di quanto presentato dal revisore contabile e dal rappresentante
legale del beneficiario/attuatore; in particolare & verificata 1’aderenza al preventivo
approvato (piano economico) e I’esatta corrispondenza tra quanto richiesto a saldo
tispetto al finanziamento inizialmente accordato al netto delle erogazioni gia eseguite.
Ove ne ricorrano i presupposti, la predetta Struttura approva i rendiconti presentati. Per
quelli prodotti ai sensi della legge 27/2001, la Struttura/Servizio competente per la
“Vigilanza e controllo” estrae un campione di rendiconti per i quali effettua verifiche
documentali e in loco su tutti i giustificativi di spesa sia da un punto di vista della realita
della spesa che dell’ammissibilita, secondo la procedura e utilizzando le checlc list
allegate. Tali controlli sono effettuati su un campione di operazioni di consistenza non
inferiore alle percentuali desumibili, per ciascuna annualita, dalle statuizioni della DGR
52/2006.
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Nei casi in cui non trovi applicazione la Legge 27/2001, la parifica del rendiconto & fatta
verificando a pié di lista 1’ammissibilitd dei costi sostenuti e 1a loro concordanza con
tutti i documenti giustificativi di spesa debitamente quietanzati.

L’esito positivo della verifica documentale consentira di inserire nel sistema
informativo regionale i dati del monitoraggio fisico e finanziario relativi alla chiusura
del progetio e di autorizzare il pagamento richiesto a saldo dal Beneficiario/attuatore.

La verifica documentale ¢ registrata in un’apposita chek list a fronte dei controlli
effettuati sui rendiconti finali secondo la modulistica allegata.

Verifica amministrativo documentale extra contabile

Per quel che concerne le verifiche amminisirative documentali di tipo extra contabile
che accompagnano [D'intero processo di attuazione delle operazioni (selezione,
attuazione e conclusione ) sono fatte dal Responsabile della linea di attivita, salvo il
caso delle verifiche delle operazioni ex art. 13.5 Reg. (CE) 1828/2006. L’insieme delle
operazioni di controllo confluisce in un rapporto finale di verifica (dossier di
operazione) secondo lo schema allegato alle piste di controllo.

4.3 Descrizione delle verifiche in loco

Ai sensi dell’art. 13.2.b) del Reg.(CE)1828/2006, I’ AdG/OI effettua i controlli in loco a
campione con le modalith di seguito descritte, al fine di verificare la veridicita delle
dichiarazioni rilasciate dai Beneficiari/attuatori con riferimento alla documentazione di
spesa (regolaritd finanziaria), nonché la corretta e conforme realizzazione da parte dei
Beneficiari/attuatori dei progetti approvati in rapporto alle disposizioni regionali, statali
e comunitarie (regolarita dell’esecuzione e conformita alle norme).

Tale attivita & attribuita in via esclusiva al Servizio/Struttura preposto alla “Vigilanza e
controllo”

1 controlli in loco, volti a verificare la rispondenza di quanto realizzato a quanto
previsto, coprono tutto il ciclo di vita delle operazioni, in itinere e a conclusione, dal
momento che in ciascuna delle fasi verificate possono essere assunte informazioni utili
sia al miglioramento degli strumenti operativi utilizzati per lo svolgimento delle
verifiche, sia alla revisione dell’analisi del rischio e alla conseguente metodologia
applicata per ’estrazione del campione. L analisi del rischio e la relativa metodologia di
campionamento ai sensi dell’art 13 del reg. (CE)1828/2006 sono allegati del presente
documento (Allegato 24).

1 controlli in loco verranno effettuati in itinere ed ex post su un campione di operazioni,
di consistenza non inferiore alla percentuale desumibile dalla DGR 52/2006. Essi
riguarderanno sia la verifica della correttezza e conformitd della realizzazione
dell’operazione e della relativa documentazione amministrativa, sia quanto
eventualmente certificato dai beneficiari/attuatori nelle domande di rimborso.

L’oggetto del controllo atterra a:
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- veridicitd della documentazione a supporto della domanda di rimborso al fine di
verificare che le spese dichiarate siano state effettivamente sostenute e quindi la
veridicitd delle dichiarazioni rilasciate dai beneficiari/attuatori ai sensi de] DPR
445/2000;

- ammissibilitd delle spese sostenute;

- regolare svolgimento delle attivita sotto il profilo del rispetto di tutti gli adempimenti
previsti datla normativa comunitaria, nazionale e regionale € dalle presenti lines-guida.

Relativamente alle modalita di effettuazione dei controlli in loco si possono individuare
due fasi:

- fase propedeutica al controllo in cui sono raccolte, utilizzando apposite check
list, le informazioni relative all’operazione da controllare attraverso una
ricognizione della documentazione tecnica ed amministrativa interna all’AdG;
(Ricevono da parte dei Servizi 1 controlli di I livello);

- fase del controllo in loco mediante sopralluogo presso il beneficiario/attuatore
dell’operazione.

Tenuto conto della necessita di operare controlli durante I'intera vita dell’operazione, ne
consegue che la struttura a cio preposta procederd a distinte verifiche in loco cosi
suddivise:

Controlli in itinere: tale verifica si colloca durante la vita del progetto posto in essere o
nel corso di attuazione di una attivitd. La finalitd & quindi quella di accertare la corretta
esecuzione dell’intervento, quindi il rispetto della normativa comunitaria, nazionale e
regionale, la conformitd delle attivitd poste in essere con quelle previste dall’atto
iniziale, I’avanzamento della spesa e ’ammissibilitd delle spese fin 1i sostenute ed
imputate all’intervento.

Controlli ex post: tali verifiche sono effettuate a conclusione dell’intervento per
accertare che vi sia stata la corretta esecuzione e realizzazione delle attivita previste e
per verificare la corretta imputazione , e quindi ammissibilitd complessiva delle spese
sostenute.

Parte rilevante e fulcro dell’attivita da svolgere in sede di controllo in loco & la verifica
della regolarita della spesa. Tale controllo attiene alla verifica del processo di spesa sia
esso in corso di attuazione sia esso gid completato. Il controllo punterd ad accertare la
corretta imputazione contabile ed il rispetto della normativa di settore, mediante il
riscontro della documentazione giustificativa di spesa. It Servizio/Struttura preposto a
Vigilanza e controllo deve quindi porre in essere controlli finalizzati all’accertamento
dei seguenti elementi;

- effettiva implementazione di un sistema di contabilita separata;

- rispetto degli obblighi fiscali e previdenziali;

- rispetto degli obblighi inerenti la corresponsione di indennita a qualsiasi titolo
previste nel progetto agli allievi;
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- natura e tipologia dei documenti prodotti a prova dell’effettivo sostenimento delle
spese: detti documenti devono essere conformi alle vigenti disposizioni civilistiche,
contributive e fiscali. Devono quindi essere in forma di fatture (o documenti
equivalenti purché definiti come tali dalla normativa di settore) e le stesse devono
essere quietanzate;

- concordanza delle registrazioni contabili con i relativi documenti giustificativi;

- conformitd e coerenza della natura delle voci di spesa con le disposizioni
comunitarie e con il progetto approvato;

- concordanza delle dichiarazioni di spesa presentate con gli interventi effettivamente
realizzati nel periodo di ammissibilitd (rispondenza delle stesse aile fatture
quietanzate o ai documenti contabili di valore probatorio equivalente);

- verifica della rispondenza di quanto realizzato rispetto a quanto previsto {effettivita
fisica delle operazioni eseguite € loro corrispondenza rispetio ai progetti che sono a
presupposto dell’attivita svolta).

Con particolare riferimento alle attivita formative i controlli in loco, oltre alla verifica
dei dati contabili come sopra sintetizzati, dovranno verificare altresi 1 seguenti elementi:

- veridicita e correttezza delle informazioni fornite in relazione agli allievi;

- esistenza e regoplare tenuta dei registri di classe e di stage/tirocinio;

- veridicitd e correttezza delle informazioni fornite in relazione al personale docente
interno ed esterno e della documentazione relativa agli esperti, al tutor ¢ al
personale non docente.

A tal fine sono allegate apposite check list suddivise per argomento e tipologia di aiuto
comunitario che rappresentano la modalitd operativa pit adatta alla gestione dei
controlli nell’ambito di una struttura amministrativa pubblica ,

4.4 Descrizione delle verifiche delle operazioni ex art. 13.5
Reg.(CE)1828/2006

La gestione delle operazioni selezionate mediante para di appalto & regolata dal
contratto che impegna le parti all’esecuzione della prestazione/servizio ed al
corrispondente pagamento del corrispettivo.

Coerentemente con il sistema di controlli descritto nei punti precedenti, il Responsabile
della finea di attivita prima di certificare la spesa sostenuta in qualita di Beneficiario
all’ Autorita di Certificazione, attiva le verifiche amministrative mediante un soggetto
diverso da colui che gestisce il contratto, nel rispetto dell’art. 13.5 del Reg{CE)
1828/2006.

Pertanto, ai sensi dell’art. 13.2.a) del Reg.(CE)1828/06 la Struttura/Servizio competente
del controllo effettua le seguenti verifiche amministrative:

Verifica del primo SAL.

1. verifica del rispetto degli step procedurali connessi al tipo di procedura prescelto
per I’acquisizione del servizio e la selezione del soggetto attuatore;

2. verifica dell’esistenza e della correttezza della cauzione/fideiussione;
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3. verifica della corretiezza formale della fattura;

4. verifica della correttezza deil’importo riportato in fattura rispetto a quanto
previsto nel contratto.

Verifica dei SAL intermedi:

1. verifica della documentazione presentata dal soggetto attuatore volta a
determinare un giudizio di adeguatezza o meno dei prodotti/servizi consegnati/eseguiti
rispetto alle previsioni del contratto,

2. verifiche della correttezza formale della fattura;

3. verifica della correttezza dell’importo riportato in fattura rispetto a quanio
previsto nel contratto.

Verifica del SAL finale:

1. verifica della documentazione presentata dal soggetto attuatore volta a

determinare un giudizio di adeguatezza o meno dei prodotti/servizi consegnati/eseguiti
rispetto alle previsioni del contratto,

2 verifiche della correttezza formale della fattura;

3. verifica della correttezza dell’importo riportato in fattura rispetto a quanto
previsto nel contratto.

All’esito positivo dei predetti controlli il Responsabile delle linee di attivith procede al
pagamento della fattura e all’inserimento dell’avanzamento finanziario nel sistema di
monitoraggio regionale.

4.5 Contabilita’ separata
4.5.1 Defizione della contabilita’ analitica

Con le registrazioni in Contabilita generale si effettuano rilevazioni sintetiche dei fatti di
esterna gestione considerati nelle loro manifestazioni finanziarie ed economiche e con le
integrazioni e rettificazioni di fine periodo.

Le registrazioni in contabilitd generale hanno come scopo la determinazione del reddito
d’esercizio, la formazione del bilancio e i connessi adempimenti fiscali (in sostanza le
seritture contabili che costituiscono la contabilita generale forniscono informazioni sugli
andamenti e sui risultati della gestione solo al termine dell’esercizio).

La Contabilith analitica si rivolge essenzialmente ai fatti interni di gestione. Ha come
scopo la determinazione comsumtiva o preventiva, il raggruppamento, 1’analisi ¢ la
dimostrazione dei costi e dei ricavi, nonché il calcolo di risultati economici particolari,
al fine di consentire ’orientamento delle scelte operative e la programmazione della
gestione.

Pill precisamente la contabilitd analitica puo essere descritta e suddivisa nelle seguenti
fasi:
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Oggetto: fatti di interna gestione connessi all’attivita tecnico-economica di utilizzo delle
risorse negli specifici processi produttivi. (Oggetto della contabilita analitica non sono
soltanto 1 costi ma anche 1 ricavi consentendo cosi di accertare la redditivita di singoli
settori di produzione anche con riferimento a periodi infrannuali).

Obiettivo: corretta osservazione economica della gestione, orientamento delle decisioni
di gestione corrente e di investimenio, programmazione € controllo ecenomico della
gestione, misurazione del risultato di specifiche commesse o attivita.

Natura e momento di rilevazione: rileva in modo analitico fatti di natura economica,
riclassificando detiagliatamente i costi e i ricavi rilevati dalla contabilitd generale; rileva
i costi al momento dell’utilizzo dei fattori produttivi;

Classificazione dei costi: i costi sono rilevati secondo la loro destinazione a un dato
oggetio;

Riferimento temporaie delle rilevazioni: rileva dati storici, dati preventivi stimati, e dati
preventivi standard, relativi a produzioni gia realizzate o solo programmate o ipotetiche.

Strumenti di rilevazione: scritture contabili in partita doppia (ma possono essere
utilizzate anche scritture libere)

E’ inoltre caratterizzata dai seguenti requisiti:

- fedelta alla realtd operativa: vanno utilizzati solo dati che trovano riscontro nella
realta;

- analiticitd: devono essere rilevati dettagliatamente tutti i costi dei vari fattori
produttivi;

- impostazione in funzione delia utilizzazione dei risultati: le metodologie applicate,
le analisi compiute, gli strumenti di elaborazione devono essere scelti tenendo
conto degli obiettivi di conoscenza perseguiti;

- semplicitd: deve fornire dati facilmente comprensibili,

L’introduzione della contabilita analitica e, quindi, I'implementazione di un sistema
contabile che consenta le registrazioni dei fatti interni di gestione secondo 1 principi
sopra enunciati, nasce da una precisa prescrizione sancita dalla normativa comunitaria e
precisamente dall’art. 60 Reg. (CE) 1083/06) che, di fatto, obbliga i soggetti gestori ad
adottare “un sistema contabile distinto ¢ di una codificazione contabile appropriata di
tutti gli atti contemplati dall’operazione™

4.5.2 Procedure di controllo

Pertanto il controllo contabile e finanziario da effettuare nei confronti dei soggetti
attuatori, e finalizzato alla verifica di una corretta gestione dell’attivitd ed alla tenuta di
una contabilitad analitica cosi come prescritto dal Reg. (CE) 1083/2006, ¢ rappresentato
da un insieme di controlli riferiti alla contabilita, agli aspetti finanziari, ai rendiconti ed
ai documenti probatori

I Soggetti attuatori sono tenuti ad adottare il sistema di contabilith analitica, Esso si
dovra basare su un sistema di costi imputati allo specifico progetto secondo modalitd
che rendano possibile un controllo agevole ed immediato ed un conseguente riscontro
con la contabilith generale. Detto sistema di rilevazione andra ad alimentare lo schema
classificatorio dei costi di progetto. Ne consegue che le rilevazioni contabili dovranno
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essere costantemente aggiomate sulla base dello stato di avanzamento del progetto
stesso. E cio al fine di rendere pitt semplice ed efficace il controllo sulle disponibilita
residue delle risorse impegnate (finanziamento ricevuto), e la redazione di rendiconti
intermedi sia economici che finanziari (che saranno la base per la redazione del
rendiconto finale), cggetto dei controlli in itinere.

In tal senso, il soggetto attuatore & chiamato ad implementare un sistema di contabilita
analitica per centri di costo, laddove ogni singolo corso rappresentera il centro di costo.
La contabilith di progetto, quindi, risulterd parte integrante della contabilitd analitica
chiamata a registrare tutti 1 costi sostenuti dal soggetto attuatore.

L’adozione di un sistema di contabilitd analitica, si rende guantomai indispensabile per
il controllo di riconciliazione contabile soprattutto ai fini dell’ammissibilita delle quote
di costi di funzionamento dell’esercizio imputate ai progetti, nell’ipotesi in cui non sia
stata scelta la modalita della forfetizzazione dei costi indiretti.

Aji fini rendicontuali, 1a contabilita analitica deve prevedere:
la definizione di un piano dei vari centri di costo relativi ai singoli progetti;
operazioni di riclassificazione o ripresa delle regisirazioni di contabilitd generale;

operazioni analitiche integrative per I'imputazione ai centri di costo finali (progetti) dei
costi indiretti;

una integrazione delle singole registrazioni di contabilitd analitica con informazioni
relative agli estremi dei pagamenti effettuati;

prospetti di raccordo in accompagnamento al bilancio di esercizio, al fine di dimostrare
sia la rispondenza dei costi rendicontati con la contabilita ufficiale, sia la validita dei
criteri adottati per i riparto dei costi indiretti in funzione dei finanziamenti privati e dei
finanziamenti pubblici e, quindi di questi ultimi fra tutti i progetti cofinanziati dal FSE.

In sede di verifica in loco il controllo della contabilita vertera sui seguenti punti:

- rilevazione e verifica codici commessa: dovranno essere verificati mediante
estrapolazione dal software esistente, i dati attinenti il singolo corso e identificati con il
codice commessa attribuito;

- verifica dei costi ¢ dei ricavi.

Per i ricavi: dovrd essere verificata la corretta imputazione dell’importo del
finanziamento concesso; I costi devono essere distinti in costi per risorse umane e costi
generali. 1 costi per risorse umane dovranno essere distinti in “costi esterni” e “‘costi
interni”. La verifica dei “costi esterni” riguardera la corretta imputazione degli stessi e
la corretta applicazione delle tariffe FSE. La verifica dei “costi interni” riguardera
1’esame delle buste paga per le risorse umane inierne. Le spese generali (i cd. costi
indiretti): la verifica si effettuerd mediante riscontro della imputazione pro quota con le
risultanze contabili desumibili dalla contabilita generale (e dall’imputazione di detti
conti in bilancio)

In caso di esito positivo della verifica della imputazione dei costi si prosegue con la
verifica di coerenza con la contabilita generale e di eventuali ulteriori aspetti.

In caso di estto negativo della verifica di imputazione dei costi si procede alla verifica
della ammissibilita delle spese.
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CAPITOLO 5: Circuito finanziario,
certificazione di spesa e monitoraggio delle
operazioni

5.1 Circuito finanziario

L’attivazione del circuito finanziario tra la AJG/Ol e 1 beneficiari/attuatori selezionati
mediante avviso pubblico avviene attraverso 1’erogazione di:

- un anticipo/prefinanziamento: il beneficiario/attuatore pud richiedere, previo
avvio dell’attivitd e dietro presentazione di regolare polizza fideiussoria a copertura
dell’intero ammontare del finanziamenio concesso, l'erogazione di un
anticipo/prefinanziamento pari al 35% del finanziamento pubblico assegnato. La
dimostrazione dell’avvenuta spesa dell’anticipo, mediante produzione al
Responsabile della linea di attivita dei pertinenti giustificativi di spesa debitamente
guietanzati, deve avvenire entro il raggiungimento del 50% della durata
dell’intervento, calcolata rispetto alla data stabilita per la conclusione delle attivita,
pena revoca dell’affidamento e recupero integrale delle risorse anticipate. La
suddetta data & indicata nell’atto di affidamente.

- pagamenti intermedi: una volta dimostrata la spesa del prefinanziamento, il
beneficiario/attuatore pud richiedere il rimborso delle spese effettivamente sostenute
oltre I’'ammontare di esso fino a concorrenza dell’80% del finanziamento pubblico
assegnato, previa verifica amministrativa della/delle domande di rimborso. 11
rimborso potrd essere richiesto solo per importi almeno pari al 15% del
finanziamento pubblico assegnato.

- saldo finale: ¢& richiesto dal beneficiario/attuatore contestualmente alla
presentazione della rendicontazione finale delle spese e della domanda di rimborso a
saldo delle spese sostenute che non sono state oggetto di rimborsi precedenti.
1’erogazione del saldo finale & disposta dal Responsabile della linea di attivitd dopo
che la Struttura/Servizio preposta alla rendicontazione finale ha provveduto alla
parifica del rendiconto e nei limiti di questa.

L’erogazione delle risorse ordinata dal Responsabile delle linee di attivita & subordinata
alle verifiche effettuate ai sensi dell’art, 13 paragrafo 2 lettera a) del Reg.(CE)}1828/06
secondo le procedure riportate nel successivo capitolo del presente manuale,

Anche per le operazioni selezionate mediante procedura di gara si distingue un
prefinanziamento, pagamenti intermedi legati a stati di avanzamento e saldo finale.
L’entita delle singole tranche di finanziamento e la relativa tempistica ¢ riportata nei
singoli capitolati e nel contratto.

5.2 Certificazione della spesa al’UE
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Al fini della certificaziene delle spese alla Commissione Europea, i Responsabili delle
linee di attivita rendeno disponibili all’AdG trimestralmenie, utilizzando il sistema di
monitoraggio regionale (allo stato SRTP), i dati di avanzamento finanziario relativi al
trimestre di riferimento. Mettono inoltre a disposizione dell’AdG, su dispositivo
telematico, il corrispondente riepilogo per operazione delle spese dei
beneficiari/attuatori, regolarmente verificate secondo le modalita riportate nel capitolo
relativo alle attivitd di controllo. 11 riepilogo & corredato da copia dei verbali ¢ delle
check list dei controlli effettuati, ed in particolare dalie verifiche amministrative sulle
domande di rimborso, dalle verifiche documeniali sui rendiconti e dai controlli a
campione in loco, indicando, infine, separatamente le operazioni per le quali i conttolli
hanno registrato irregolaritd, secondo quanto successivamente definito nella procedura
relativa alla gestione delle irregolarita e dei recuperi. L’AdG, attraverso 1’Ufficio
DL/U3 - “Monitoraggio e dichiarazioni di spesa”, verifica la correttezza e coerenza dei
dati ¢ predispone la certificazione delle spese aggregate per Asse da inviare all’ Autorita
di Certificazione. L’AdG tiene a disposizione dell’ Autoritd di Certificazione le check
list e i verbali dei controlli effettuati e organizza un sistema di archiviazione dei relativi
atti amministrativi che garantisca un facile accesso alla documentazione.

5.3 Monitoraggio delle operazioni

Nel corso della gestione delle operazioni 1 Responsabili delle linee di attivitd alimentano
il sistema di monitoraggio regionale con i dati di avanzameinto procedurale, fisico e
finanziario prodotti e comunicati dai beneficiari/attuatori attraverso la modulistica
allegata al presente documento durante la gestione dell’intervento. Al riguardo,
particolare rilevanza rivestono i dati relativi ai destinatari dell’intervento. Infatti, ai
sensi dell’art. 40 del Reg, 1828/2006 “Contenuto del sistema informatico per lo scambio
dei dati”, il sistema informativo regionale registrerd altresi i dati sui partecipanti alle
operazioni dell’FSE ripartiti per priorita conformemente al modello di cui all’allegato
XXITII. Tali informazioni dovranno essere riportate anche nei Rapporti annuali e finali
come da format di rapporti di cui all’all. XVIII del Reg. 1828/2006.

1 Responsabili delle linee di attivita, al fine di attivare il flusso informativo necessario al
monitoraggio e alla certificazione delle spese all’UE, provvederanno a trasmettere al
sistema cenirale {(AdQG), con cadenza trimestrale il corredo informativo relativo ad ogni
singola operazione ed una relazione di sintesi sul totale delle spese verificate e
certificate dai beneficiari indicando in particolare gli esiti dei controlli e gli eventuali
provvedimenii relativi alle irregolaritd riscontrate. Le date a cui si riferiscono le
trasmissioni trimestrali sono 31 marzo, 30 giugno, 30 settembre e 31 dicembre. La
trasmissione all’AdG deve essere fatta entro i 5 giorni successivi alle date di
riferimento. Con le stesse modalita e scadenze gli OI trasmettono i dati di monitoraggio
all’AdG.

L'Ufficio “Monitoraggio delle Attivitd e delle dichiarazioni di spesa”, provvede alla
raccolta dei dati al fine di monitorare I’avanzamento del Programma attraverso la
realizzazione di report di sintesi distinti per Asse che consentono [’analisi degli
indicatori di attuazione e di risultato previsti per ciascun obiettivo specifico.
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Entro il 30 del mese successivo alla scadenza del trimestre di riferimento, alla ricezione
dei dati di monitoraggio trimestrale da parte dei Responsabili delle linee di attivita,
I’AdG provvederd ad adempiere agli obblighi imposti dalPIGRUE, alimentando il
sistema informativo nazionale di monitoraggio.

Relativamente agli obblighi imposti dall’JGRUE circa 1’alimentazione del sistema di
monitoraggio trova applicazione il ‘“Vademecum di monitoraggio” in via di
predisposizione a livello nazionale.
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CAPITOLO 6: Gestione delle irregolarita e dei
recuperi

L’art.70 del Reg. (CE) 1083/2006 stabilisce che “gli Stati membri sono responsabili
della gestione e del controllo dei Programmi Operativi” e, per rafforzare tali sistemi e
salvaguardare il corretto utilizzo delle risorse comunitarie e nazionali, prevede che essi:

a. garantiscono che i sistemi di gestione e controllo dei programmi operativi siano
istituiti in conformita alla normativa comunitaria di riferimento (art. 58-62);

b. prevengono, individuano e correggono le hrregolaritd e recuperano gli importi
indebitamente versati compresi, se del caso, gli interessi di mora. Bssi ne danno
notifica alla Commissione e la informano sull'andamente dei procedimenti
amministrativi e giudiziari.

Tra le innovazioni della normativa comunitaria per la programmazione dei Fondi
Strutturali 2007-2013 rileva I’introduzione di una disciplina organica sul monitoraggio
delle irregolarita e del loro follow-up nonché sulla gestione dei recuperi degli importi
indebitamente versati.

A tal fine nel prosieguo si descrivono le misure adottate dalla Regione per la gestione di
quanto, nell’espletamento delle funzioni gestionali ¢ di controllo, venga rilevato non
conforme alla normativa, ovvero il sistema per Ia segnalazione delle irregolarita e dei
recuperi, come previsto dall’art. 58.h del Reg.(CE) 1083/2006, nonché 1’organigramma
dei soggetti coinvolti, la descrizione del flusso informativo di gestione delle irregelarita
e dei recuperi (rilevazione — aggiornamento — comunicazione).

6.1 1l processo di Segnalazione delle irregolarita

6.1.1 Definizioni e ambito di applicazione

Secondo Iart. 70 del Reg.(CE)1083/06 e gli artt.da 27 a 36 del Reg.(CE) 1828/2006,
I’AdG & tenuta a comunicare alla Commissione Europea tutte le irregolarita che sono
state oggetto di un primo verbale amministrativo o giudiziario, il cui impatto sul
bilancio comunitario superi la soglia di 10.000 euro.

Per le irregolaritd che riguardano somme inferjori a 10.000 euro di contributo
comunitario, la comunicazione € prevista solo qualora la Commissione ne faccia
esplicita richiesta; pertanto & necessario che siano conservate tutte le relative
informazioni, ai sensi dell’art. 36 del Reg.(CE) 1828/2006.

L’obblgo di comunicazione riguarda i fatti che, ricorrendo i presupposti stabiliti dalla
normativa, integrano un caso di irregolaritd. Di seguito si riportano le definizioni
principali ai fini dell’applicazione di tale obbligo.

Irregolarita: qualsiasi violazione di una disposizione del diritto comunitario derivante
da un'azione o un'omissione di un operatore economico che abbia o possa avere come
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conseguenza un pregiudizio al bilancio generale delle Comunitd europee mediante
Iimputazione di spese indebite al bilancio generale (art. 2 par. 7 Reg. (CE) 1083/2006)".

Operaiore economico: ogni persona fisica o giuridica o qualsiasi altro soggetto che
partecipi alla realizzazione di un intervento dei Fondi, ad eccezione degli Stati membri
nell’esercizio delle loro prerogative di autorita pubbliche (art. 27 Reg. (CE) 1828/2006);

Primo verbale amministrative o giudiziario: una prima valutazione scritta stilata da
un'autorith competente, amministrativa o giudiziaria, che in base a fatti specifici accerta
l'esistenza di un'irregolarita, ferma restando la possibilitd di rivedere o revocare tale
accertamento alla luce degli sviluppi del procedimento amministrativo o giudiziario (art.
27 Reg. (CE) 1828/2006)

Sospetto di frode: un’irregolarita che a livello nazionale determina I’inizio di un
procedimento amministrativo o giudiziario volto a determinare 1’esistenza di un
comportamento intenzionale, in particolare di una frode a norma dell’articolo 1,
paragrafo 1, lettera a) della convenzione elaborata in base all'articolo K.3 del trattato
sull'Unione europea, relativa alla tutela degli interessi finanziari delle Comunita europee
(Art. 27 Reg. (CE) 1828/2006);

Fallimente: le procedure di insolvenza di cui ail’articolo 2, lettera a), del regolamento
(CE) n. 1346/2000 del Consiglio19 (Art. 27 Reg. (CE) 1828/2006).

Derogano all’obbligo di comunicazione, ai sensi dell’art. 28.2 del Reg. (CE) 1828/2006:

- i casi in cui P’irregolaritd consista unicamente nella mancata esecuzione, in tutto o in
parte, di un’operazione rientrante nel programma operativo cofinanziato in seguito al
fallimento del Beneficiario;

-1 casi segnalati spontaneamente dal Beneficiario all’Autorita di Gestione o all’ Autorita
di Certificazione prima che I’autoritd competente li scopra, prima o dopo il versamento
del contributo pubblico;

-1 casi rilevati e corretti dall'autorita di gestione o dall'autorita di certificazione prima di

qualsiasi versamento del contributo pubblico al Beneficiario e prima dell’inserimento
della spesa interessata in una dichiarazione di spesa presentata alla Commissione.

Vanno tuttavia segnalate le irregolarita precedenti un fallimento e i casi di frode
sospetta.

Se le disposizioni nazionali prevedono il segreto istruttorio, la comunicazione delle
informazioni & subordinata all'autorizzazione dell'autorita giudiziaria competente.

4 Pertanto, affinché si configuri un'irregolaritd secondo il diritto comunitario, occorrono i seguent presupposti: ja
violazione di una disposizione del diritto comunitario, il pregiudizio attuale o futuro per le finanze comunitarie, il
nesso causale tra la normativa violata e il pregiudizio finanziario, che il soggetto sia un operatore economico. Si
sottolinea il fatto che devono essere comunicate non solo le irregolariti che hanno causato un danno reale pari o
superiore alla soglia di 10.000 euro, ma anche le irregolarith che potrebbero avere un impatto tale da superare fa
soglia minima,

Linee guida per !'attuazione operativa degli interventi

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 62

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

PO FSE Abruzzo 2007-2013 - Obiettivo “Competitivitd Regionale e Occupazione”

6.1.2 Irregolarita emerse dai controlli di prime fivello

Ad ogni scadenza trimestrale le strutture dell’AdG/OI che effettuano le verifiche
amministrative sulle attestazioni di spesa/domande di rimborso, le verifiche
documentali sui rendiconti finali e le verifiche in loco, comunicano le irregolarita
riscontrate al Servizio “Vigilanza e controlle” della Direzione PALSIRFI trasmettendo:

S I’elenco delle operazioni risultate irregolart;

S aggiornamento dell’elenco delle operazioni irregolari segnalate nei trimestri
precedenti;

s I'indicazipne di assenza di irregolaritd rilevate, qualora non siano state
risconirate irregolarith nel trimestre di riferimento (art, 28.6 Reg.(CE)
1828/2006).

In merito alle irregolaritd da segnalare vanno trasmessi i seguenti allegati:

1. schede di irregolarita per ogni “nuova operazione™ affetta da irregolarita rilevata
per il trimestre di riferimento (prima segnalazione) con il verbale di
accertamento,

2. schede di irregolarita aggiornate per ogni “operazione gia segnalata™ come
irregolare qualora siano intervenuti aggiornamenti per il trimestre di riferimento
(aggiornamenti), con le informazioni sul seguito dato all’irregolaritd
(procedimenti iniziati e loro evoluzioni) successivamente alle precedenti
comunicazioni dei cambiamenti significativi derivati da detti interventi® (art. 30
Reg. CE 1828/2006);

4. il Formulario delle operazioni di cui ai punti 1) e 2) ovvero le nuove
segnalazioni e gli aggiornamenti: si trafta di un format di elenco predisposto per
la programmazione 2000-2006 dal Dipartimento per il Coordinamento delle
Politiche Comunitarie;

11 predetio Servizio provvede entro 45 giorni dalla scadenza del trimestre, alla
frasmissione al Nucleo della Guardia di Finanza presso il Dipartimento per il
Coordinamento delle Politiche Comunitarie (DCPC), delle schede di segnalazione,
comunicando quelle per le quali non ci sono aggiornamenti. Una comunicazione sulle
irregolaritd segnalate & fatta anche all’AdC e all’AdA.

Il DCPC, previo controllo, trasmette la documentazione all’lOLAF (entro i due mesi
successivi alla fine di ogni trimestre previsto dall’art. 28.1 Reg.(CE)1828/2006).

[¥3]

% Tali informazioni riguardano almeno:

u) gli importi recuperati o gli importi di cui si prevede il recupero,

b) le misure provvisorie prese dagli Stati membri o salvaguardia del recupero degli importi versati indebitamente,

¢) i procedimenti amministrativi o giudiziari iniziati al fine di recuperare gli importi versati indebitamente ¢ di
applicare sanzioni,

d) i motivi dell'eventuale abbandono dei procedimenti di recupero,

€) I'eventuale abbandono dei procedimenti penali.

Gli Stati membri comunicane alla Commissione e decisioni amministrative o giudiziarie, o i loro elementi essenziati,
riguardanti la conclusione di tali procedimentl, indicando in particolare se i fatti nccertati sono tali da motivare un
sospetto di frode. Nei casi di cui alla lettera d) gli Stati membri informano, per quanto possibile, la Commissione
prima che venga presa una decisione,
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Parallelamente al processo su descritto le strutture dell’AdG/OI che hanno rilevato
I’irregolaritd provvedono, in presenza dei presupposti di legge, all’assunzione dei
conseguenti atti (sospensione, revoca del finanziamento, recupero, ecc.) e all’adozione
di ogni altra procedura diretta a rafforzare la tutela degli interessi finanziari comunitari
nazionali ¢ regionali.

Nelle more dell’adozione di eventuali aggiornamenti da parte delle competenti autorita
nazionali, per I’invio della documentazione indicata ai punti 1), 2) e 3), si fard
riferimento a quella predisposta per ila Programmazione 2000-2006 dal DCPCE &
allegata al Manuale delle procedure dell’Autorita di gestione (Allegato 2: Scheda di
Irregolaritd, Formulario € Manuale per la compilazione delle Schede irregolarita).

6.1.3 Irregolarita emerse dai controlii dell’AdA e dell’'AdC o da altri organismi di controllo esterni
Le imregolaritd constatate dall’AdA e dall’AdC sono segnalate direttamente ai
Responsabili delle linee di attivita competenti dell’operazione che provvederanno alla
valutazione e validazione dell’atto/verbale dell’ AdA e AdC, alla redazione della scheda
di irregolaritd, alla comunicazione alla strutiura competente per i controlli dell’ AdG nel
trimestre di riferimento, all’attivazione delle conseguenti procedure amministrative.

Con riferimento alle irregolariti constatate da organismi di controllo esterni
all’ Amministrazione responsabile del POR, a supporto di quanto fin qui detto, si precisa
che la Circolare del /2 Oitobre 2007 della Presidenza del Consiglio dei Ministri ~
Dipartimento per le politiche Europee prevede che fali organi esterni sono tenuti a far
pervenire tulti gli elementi di informazione necessari alla redazione del previsto
“modulo”, per i successivi adempimenti di competenza sopraccitati,

Occorre pertanto attivare un circuito informativo che consenta all’AdG di conoscere
Iirregolarita e provvedere all’assunzione dei conseguenti atti (sospensione, revoca del
finanziamento, recupero, ecc.) compresa 1’attivazione della procedura di segnalazione
indicata precedentemente.

Al riguardo, sulla base del Protocolle d’Intesa sottoscritto in data 22 ottobre 2002 tra
Regione Abruzzo e Guardia di Finanza — Comando Regionale Abruzzo, a partire dal 1
gennaio 2008 il Comando provvedera a trasmettere alle competenti AdG e AdC le
presunte irregolaritd riscontrate durante i controlli. Tutte le informazioni relative
all’irregolaritd sono trasmesse attraverso 1'utilizzo della scheda allegata alla nota del
Comando Regionale Abruzzo della Guardia di Finanza prot. 7639 del 14 marzo 2008
avente ad oggetto “Modifiche al flusso di comunicazioni in materia di indebite
percezioni di finanziamenti comunitari”.

Si segnala che, qualora le disposizioni nazionali prevedano il segreto istruttorio, la
comunicazione delle informazioni & sempre subordinata all'autorizzazione dell'autorita
giudiziaria che procede (art. 28.5 Reg.(CE) 1828/2006).

& Diffuso con nota n, 3584.2.36.4.13.2.3 dell”1 1/04/2006 della Presidenza de! Consiglio dei Ministri — DCPC.
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6.2 La Gestione dei Recuperi

6.2.1 Definizioni e ambito di applicazione

Al sensi dell’art. 61 lettera f) del Reg.(CE) 1083/2006, I'AdC & incaricata di tenere una
contabiliti degli importi recuperabili e degli importi ritirati a seguito della soppressione
totale o parziale della partecipazione a un'operazione. Gli importi recuperati vanno
restituiti al bilancio generale dell'Unione europea prima della chiusura del programma
operativo detraendoli dalla dichiarazione di spesa successiva.

Inoltre, ai sensi dell’art. 20.2 del Reg.(CE)1828/2006 I’AdC deve renders la
Dichiarazione Annuale alla Commissione Europea, a partire dal 2008, entro il 31 marzo
di ogni anno, secondo il formato indicato nell’allegato X1 che indichi, per ogni asse
prioritario del programma operativo:

a) gli importi ritirati dalle dichiarazioni di spesa presentate nel corso dell’anno
precedente a seguito della soppressione totale o parziale del contributo pubblico a
un'operazione;

b) gli importi recuperati che sono stati detratti da tali dichiarazioni di spesa;

c) una dichiarazione relativa agli importi da recuperare entro il 31 dicembre dell’anno
precedente, elencati in base all’anno in cui sono stati emessi gli ordini di riscossione.

Infine, si richiama ancora 1'art. 70 del Reg. (CE) 1083/2006 in quanto prevede 1’obbligo
di prevenire, individuare e correggere le irregolarita e recuperare gli importi
indebitamente versati compresi, se del caso, gli interessi di mora. 1 concetti rilevanti ai

fini dell’applicazione di tale normativa’ sono:

Recuperi: importi relativi a pagamenti irregolari® effettuati ¢ dichiarati alla
Commissione Europea, recuperati a seguito delle procedure amministrative-giudiziarie
di recupero. L’AdC deve restituire detti importi alla CE detraendoli dalla successiva
certificazione della spesa alla CE e tenere la contabilita degli importi recuperati.

Recuperi pendenii: importi relativi a pagamenti irregolari effettuati e dichiarati alla
Commissione FEuropea, in attesa di essere recuperati. Anche in tal caso I’AdC deve
tenere la contabilita degli importi e detrarli quando si trasformano in recuperi effettivi
(punto 1).

Soppressioni/ritivi; importi relativi a pagamenti irregolari effettuati e dichiarati alla
Commissione Europea, ritirati totalmente o parzialmente dal Programma destinandoli
ad altre operazioni ai sensi dell’art. 98.2 del Reg. (CE) 1083/2006. In merito 1’AdC

7 Cfr note della CE CDRR/05/0012/01, DG Regio n.00550 del 22.01.2007 indirizzata al MISE- MEF 1GRUE —
MLPS — MIPAF.

% L' obbligo riguarda i recuperi derivanti da irregolaritd cosi come individuate in base alia normativa in materia, sia
che siano state comunicate ai sensi del Reg. (CE) 1828/2006 sia che non debbano essere comunicate (perché ad
esempic al di sotto della soglia);
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deve detrarre gli importi dalla successiva certificazione della spesa alla CE, tenere la
contabilitd degli adeguamenti effettuati ¢ conservare la documentazione relativa alla
cancellazionefritiro della spesa .

Dalla normativa richiamata emerge con chiarezza I’estrema correlazione tra la gestione
delle irregolarita e gli adempimenti in tema di recuperi. Pertanto nel prosieguo si
descrive il sistema e le procedure adottate al fine di consentire la tenuta da parte
dell’ AdC di una contabilita dei recuperi adeguata e debitamente connessa con il sistema
di gestione delle irregolarita.

L’AdC, infatti & il soggetto responsabile della tenuta della contabilitd degli importi
recuperati, ritirati e dei recuperi pendenti ed ha I'obbligo di comunicare annualmente
tali informazioni alla Commissione Europea; ha inoltre I'obbligo di procedere alla
restituzione al bilancio generale dell’UE degli importi indebitamente versati mediante la
detrazione dalle certificazioni di spesa.

Pertanto oltre a quanto di seguito descritto per la gestione delle irregolaritd e dei
recuperi si imanda a quanto previsto nel “Mamuale delle procedure dell 'Autorita di

Certificazione .

6.2.2 Descrizione del processo

In linea generale le strutture regionali e gli O.1. sono tenuti ad adottare le opportune
misure correttive e a perseguire le irregolarity qualora nel corsc dell’attuazione delle
operazioni si verifichino i presupposti che inficiano la concessione del finanziamento e,
nel caso in cui sia stato gid erogato tutio o parte del contributo assegnato, sono tenuti ad
attivarsi per il recupero delle somme erogate,

1 procedimenti di revoca/decadenza dal contributo assegnato e di recupero si attivano al
ricorrere dei presupposti previsti negli atti che disciplinano la concessione di
finanziamento (POR, Piani annuali/pluriennali, avviso/bando, atto di adesione/coniratto,
normativa comunitaria etc) ma hanno una diversa rilevanza “comunitaria” a seconda
che le spese sostenute dal Beneficiario siano state o meno certificate alla Commissione
Europea. Si possono, quindi, verificare le seguenti ipotesi:

1) se la spesa irregolare non é stata certificaia alla CE, il procedimento viene gestito a
livello regionale al fine di definire un’eventuale revoca/decadenza del contributo
assegnato e di attivare le procedure necessarie per reintegrare il bilancio regionale delle
somme eventualmente gia versate al Beneficiario ottenendone la restituzione.

Qualora ricorra un’irregolaritd sorgono comunque gli obblighi di comunicazione ai
sensi dell’art. 27 del Reg (CE) 1828/2006 come precedentemente illustrato.

2) se la spesa irregolare € stata certificata alle CE, parallelamente all’ordinario
procedimento interno dlla Regione volto a definire un’eventuale revoca/decadenza del
contributo assegnato e ad attivare le procedure necessarie per reintegrare il bilancio
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regionale delle somme eventualmente gia versate al Beneficiario, le strutture
dell’AdG/OI che hanno rilevato I’irregolariti provvedono a comunicarlo, con cadenza
trimestrale, alla struttura competente dei controlli, utilizzando la modulistica allegata
(Allegato 34), per le comunicazioni di competenza agli organismi nazionali, tenendone
traccia in un apposito registro dei recuperi. Quando le risorse finanziarie sono
recuperate, la struttura che ha provveduto al recupero procede alla relativa rettifica
finanziaria sul sistema regionale di monitoraggio.

In ogni caso a seconda che il procedimento di recupero della somma irregolare sia in
corso o si sia concluso, I"importo verra contabilizzato come “recupero pendente” o
“recupero” nel registro dei recuperi.

11 registro dei recuperi & istituito presso gli uffici dell’AdC. L°AdC aggiorna il proprio
registro dei recuperi contabilizzando le somme comunicate dall’ Autorita di Gestione ad
ogni certificazione di spesa efo sulla base delle comunicazioni trimestrali sulle
irregolarita riscontrate.

Le procedure indicate consentono quindi all’AdC di acquisire costantemente
dall’ Autorita di Gestione le informazioni che le consentono di adempiere:

- alla tenuta del sistema della contabilita degli importi recuperabili e degli importi
recuperati o ritirati a seguito della soppressione della partecipazione a
un'operazione e di restituire gli importi recuperati al bilancio generale delle
Comunita europee, a norma dell’articolo 61, lettera ) del regolamento (CE) n.
1083/2006,

- alla predisposizione della Dichiarazione Annuale di cui all’art. 202 del
Reg.(CE)1828/2006, da rendere, a partire dal 2008, entro il 31 marzo di ogni
anno, secondo il formato indicato nell’allegato X1 che indichi, per ogni asse
prioritario del programma operativo:

a) gli importi ritirati dalle dichiarazioni di spesa presentate nel corso
dell’anno precedente a seguito della soppressione totale o parziale del
contributo pubblico a un'operazione (informazione derivante dai dati
aggregati dall’AdG sulla base delle Sezioni Importi Ritirati del Registro dei
recuperi trasmesso dall’ AdG);

b) gli importi recuperati che sono stati detratti da tali dichiarazioni di spesa
(informazione derivante dai dati aggregati dall’AdG sulla base delle Sezioni
Importi Recuperati del Regisiro dei recuperi trasmesso dall’AdG)

¢) una dichiarazione relativa agli importi da recuperare entro il 31 dicembre
defl’anno precedente, elencati in base all’anno in cui sono stati emessi gli
ordini di riscossione (informazione derivante dai dati aggregati dall’AdG
sulla base delle Sezioni Recuperi Pendenti del Registro dei recuperi
trasmesso dall’ AdG)
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CAPITOLO 7: 1l Sistema informatizzato

La Regione Abruzzo intende dotarsi, per il periodo di programmazione unitaria 2007-
2013, secondo quanto disposto con Delibera di Giunta n.160 del 3/03/2006, di un
sistema di monitoraggio unitario collocato in capo ad un apposito Servizio presso la
Direzione Programmazione Risorse Umane e Strumentali - che consenta una visione
integrata dell’andamento complessivo delle pelitiche di sviluppo (Fondi Strutturali,
FAS ma anche risorse ordinarie) della Regione; nella massima compatibilitd con le
esigenze informative del Governo nazionale e dell”UE. I sistema potra interagire con le
altre procedure informatizzate (Procedure ordinarie; Bilancio e Controlli) consentendo
un pitt agevole Monitoraggio & la gestione informatizzata delle procedure.

A tal fine ha avviato una prima di ricognizione delle attuali fonti di finanziamento degli
investimenti pubblici ed ha incaricato un gruppo di lavoro di compiere un’analisi di
fattibilith per la realizzazione di un idoneo strumento unitario di monitoraggio e per il
rafforzamento delle metodologie di valutazione ex ante e in itinere di tutte le politiche di
sviluppo. Pertanto, in prospettiva, si ritiene fondamentale una ricostruzione di un quadro
esaustivo delle esigenze relative ad un sistema informatico a supporto delle strutture
ammninistrative coinvolte nella realizzazione dell’insieme di compiti connessi alla
programmazione, attuazione, rendicontazione e controllo.

11 sistema di monitoraggic unitario in corso di realizzazione & stato strutturato sulle reali
esigenze della Regione nel suo complesso e delle diverse Autoritd coinvolte nella
gestione degli interventi. In particolare il sistema adottato permettera la gestione di dati
consentendo la cooperazione fra i diversi soggetti coinvolti nel processo di
programmazione, gestione, monitoraggio, rendicontazione ¢ controllo degli
investimenti.

1! sistema prescelto assicurerd la possibilita di colloquio con il sistema di monitoraggio
nazionale, garantendo la disponibilitd di tracciati informativi contabili conformi alle
specifiche di colloguio definite su scala nazionale.

1l sistema che si sta strutturando ha le seguenti caratteristiche:

1, & UNICQO: il sistema ¢ concepito come un gestore di progetti. Esso costituisce
I’unitd di base per le funzionalita di gestione, di monitoraggio e di certificazione
INDIPENDENTEMENTE dal programma o dalla fonte che ne assicura il
finanziamento. Tale caratteristica consentira di gestire ’intero ciclo di vita delle
operazioni, e rappresentera lo strumento di riferimento unico per il controlle
degli investimenti finanziati con risorse europee, nazicnale e/o regionali,
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¢ SPECIFICO: & prevista la gestione di set informatici specifici per tipologia di
operazione e per modalitd di gestions. Tale caratteristica consentira di assicurare
a ciascuna fattispecie progettuale un set informativo adeguato e realmente
rispondente alle esigenze di gestione, monitoraggio e certificazione dei progetti.

3. & COOPERATIVO: il sistema ¢ un applicativo web, che consente di far si che
“chi produce I'informazione la imputa”, cooperando alla stratificazione di un
pacchetto di informazioni che saranno impiegate ai fini della gestione,
monitoraggio e successiva certificazione della spesa. I trattamento delle
informazioni imputate nel sistema & soggetto ad uno specifico workflow
concepito in conformita al percorso amministrativo dell’informazione.

4. ¢ INTEROPERABILE: & un applicativo aperto, che consentira il colloguio con
gli altri sistemi. Sard ovviamente necessarioc definire preventivamente i
“protocolli” di interoperabilitdi con gli applicativi con i quali si intende
colloquiare.

5. ¢ GESTIONALE: I'utente verrd supportato nelle proprie attivitd quotidiane di
gestione, al fine di produrre le informazioni occorrenti al monitoraggio e
all’ Autorita di Certificazione. 1 ciclo di vita delle entitd & gestito e supportato
mediante specifiche funzionalita.

1l sisterna nel stio complesso consentird Pintegrazione delle attivita di controllo eseguite
dalle diverse Autoritd coinvolte (AdG, AdC, e AdA) che, aggiornato con gli esiti dei
singoli controlli, permetterd 1’aggregazione delle analisi disponibili per un costante ed
adeguato flusso informativo.

Tl sistema cosi strutturato assicurera la trasparenza e la tracciabilita delle informazioni
necessarie ad alimentare il sistema di controlio che garantird all’Autorita di
Certificazione, ai sensi dell’art. 61 del regolamento, di assicurarsi della correttezza e
dell’ammissibilitd delle dichiarazioni di spesa. Il sistema consentira una serie di
controlli incrociati da parte dell’ Autoritd di certificazione tali da garantire che i dati
inseriti nelle dichiarazioni di spesa da inoltrare alla Commissione poggino su sistemi
affidabili, tenendo anche conto dei risultati delle attivitd di controllo, di verifiche e di
audit posti in essere dall’ Autorita di Gestione e dall’ Autorita di Audit.

In attesa della messa a punto del sistema di monitoraggio unitario regionale, si intende
far fronte agli adempimenti previsti per il monitoraggio attraverso 1’utilizzo del
supporto fornito dall’IGRUE mediante il Sistema di Raccolta e Trasmissione Progetti
(SRTP), sviluppato per consentire, alle Amministrazioni prive di un proprio sistema, di
raccogliere e trasmettere al Sistema Centrale dell’lGRUE tutto il set di dati previsti dal
Protocollo di colloquio unitario per il monitoraggio del QSN. Con tali modalita sara
quindi possibile garantire 1’alimentazione del circuito di monitoraggio verso I'UE,
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11 sistema SRTP & stato progettato e realizzato come un sistema informativo locale a
tutti gli effetti. L' IGRUE mette a disposizione SRTP delle Amministrazioni titolari di
Programmi del QSN 2007-2013 che ne facciano esplicita richiesta.

1L’AdG in tal senso ha gid provveduto, con nota n. 20699/DL/P, alla richiesta di 12
Utenze che permetteranno all’AdG, ai Servizi delP’AdG e agli Organismi intermedi
(quattro province ed Ente strumentale Abruzze Lavoro) di accedere ad SRTP attraverso
il Portale IGRUE, previo censimento sul sistema di autenticazione delle Utenze stesse,
per alimentare il sistema di monitoraggio.

1l sisterna SRTP si compone di due moduli distinti e complementari:

e Il primo modulo (registrazione) si occupa della registrazione dei dati di
monitoraggio dei progetti, della gestione degli utenti, della determinazione del
delta dei dati di attuazione da inviare ¢ della predisposizione dei relativi file
(tracciati record) secondo le regole definite nel Protocollo unico di colloquio del
QSN 2007-2013;

s Il secondo modulo (trasmissione) si occupa del colloguio con il sistema centrale
e, quindi, della comunicazione automatica dei dati di monitoraggio alla banca
dati umica del QSN 2007-2013, del riconoscimento dei sistemi (tramite lo
scambio dei certificati), del richiamo dei web services del sistema centrale, della
gestione degli eventi e degli esiti delle richieste al sistema centrale.

Per agevolare 'utente responsabile del caricamento dei dati, ¢ stato predisposto il
Glossario dei dati da trasmettere al Sistema Nazionale di Monitoraggio, che descrive il
significato € la valenza dei campi elencati nel Protocollo unico di colloquio. E’ invece
in via di definizione il Vademecum sul monitoraggio, che fornisce indicazioni utili per il
monitoraggio della programmazione regionale unitaria attraverso esempi di rilevazione
e riferimenti all’utilizzo dei dati.

11 sistema SRTP prevede, allo stato attuale, tre differenti ruoli utente:
- Amministratore di sistema: & il soggetto che gestisce la profilatura degli utenti;
- Gestore progefti: si tratta del soggetto che registra i dati di attuazione;

- Responsabile progetti: si tratta del soggetto che registra i dati di attuazione ed ¢
abilitato all’utilizzo delle funzionalita di colloguio con il sistema centrale.

Le basi dati dei sistemi nazionali di monitoraggio saranno integrate con le informazioni
che gli stessi preleveranno dalla banca dati del sistema CUP. I CUP, Codice Unico di
Progetto assegnato dalla Segreteria del CIPE ¢ obbligatorio per ciascun progetto
monitorato nell’ambito del QSN, rappresenta il punto di riferimento per la
classificazione e il monitoraggio fisico dei progetti. Tutte le informazioni inerenti le
operazioni saranno identificate con il CUP.

Allo stato attuale, SRTP non consenie il monitoraggio delle attivita di controllo, di
conseguenza I" AdG, nelle more della realizzazione del sistema di monitoraggio unitario,
provvedera ad implementare un dispositivo temporaneo nell’ Area intranet regionale che

permetta la registrazione degli esiti dei controlli effettuati.
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Per la realizzazione del dispositivo temporaneo si terra conto:
- del soggetto preposto al controllo: AdG/OI, AdC e AdA;
S della tipologia di controlli: verifiche documentali e in loco;
S delle informazioni rilevate tramite le check list nell’attivita di controllo;

Il dispositivo temporaneo sara in grado di garantire I'integrazione delle attivita di
controllo eseguite dalle diverse Autorita coinvolte (AdG/OI, AdC, e AdA). In tal senso
ogni Autoritd potrd accedere, previa autenticazione, al dispositivo per eseguire la
registrazione degli esiti dei singoli controlli effettuati.

11 dispositivo consentira inoltre ’aggregazione dei dati disponibili per un costante ed
adeguato flusso informativo.

Circa le modalitd di utilizzo di tale dispositivo temporaneo si rinvia al “Manuale
operativo per I’alimentazione del sistema informativo dei controlli” che sar realizzato
appena lo stesso sara disponibile.
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Allegato 8:
Allegato 9:

Modello base di capitolato d’oneri (1.2)

Modello atto di impegno per operazioni affidate in regime concessorio (2.1)
Domanda di iscrizione all’intervento (3.1.1)

Modello di richiesta vidimazione registri (3.1)

Registro presenza allievi per attivita d’aula (3.1.2a)

Registro presenza allievi per lo stage (3.1.2b)

Registro dei beni prodotti (3.1.2c)

Registro di cassa (3.1.2d)

Registro di carico e scarico (3.1.2¢)

Allegato 10: Modello per la comunicazione di avvio attivita (3.11)

Allegato 11: Modello di relazione mensile sull’attivita(3.1g)

Allegato 12: Modello per la comunicazione di conclusione attivita (3.1h)

Allegato 13: Pista di controllo per operazioni relative ad acquisizione di beni e servizi (3.5a)

Allegato 14: Pista di controllo per interventi formativi (3.5b)

Allegato 15: Vademecum per I’ammissibilita della spesa al FSE (4.1)

Allegato 16: Modello di piano economico (4.1a)

Allegato 17: Modello per la richiesta del prefinanziamento (4.2a)

Allegato 18: Check list per la verifica della richiesta di prefinanziamento (4.2b)
Allegato 19: Modello di domanda di rimborso (4.2¢)
Allegato 20: Check list per la verifica delle domande di rimborso (4.2d)

Allegato 21: Modello di rendicontazione finale(4.2e)

Allegato 22: Check list per I'istruttoria preparatoria alla rendicontazione finale (4.2f)

Allegato 23: Check list per verifica rendiconto finale ai sensi della L.r. 27/2001 (4.2g)

Allegato 24: Campionamento per le verifiche dei giustificativi di spesa di ciascuna

domanda di rimborso e analisi dei rischi e metodologia di campionamento
per le verifiche in loco (4.3)

Allegato 25: Check list per le verifiche in loco dei rendiconti approvati ai sensi della

L.R. 27/2001 (4.3a)

Allegata 26: Check list per le verifiche documentali di interventi formativi propedeutica

alla verifica in loco (4.3b)

Allegato 27: Check list per le verifiche in loco di interventi formativi (4.3¢)

Allegato 28: Check list per le verifiche documentali di interventi in materia di sostegno

all’occupazione, L.R. 55/98, propedeutica alla verifica in loco (4.3d)
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Allegato 29: Check list per le verifiche in loco di interventi in materia di sostegno
all’occupazione, L.R. 55/98 (4.3¢)

Allegato 30: Check list per le verifiche documentali di interventi in materia di sostegno
all’occupazione, L.R. 136/96, propedeutica alla verifica in loco (4.3f)
Allegato 31: Check list per le verifiche in loco di interventi in materia di sostegno
all’occupazione, L.R. 136/96 (4.3g)
Allegato 32: Check list per le verifiche documentali di interventi in materia di sostegno
all’occupazione, L.R. 143/95, propedeutica alla verifica in loco (4.3h)
Allegato 33: Check list per le verifiche in loco di interventi in materia di sostegno

all’occupazione, L.R. 143/95 (4.31)

Allegato 34: Modello per la comunicazione trimestrale delle irregolarita rilevate da
parte dei Responsabili delle linee di attivitd e dei recuperi (6.2a)
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! REGIONE
(Ex- RERUZZO g
R
MinesTERD DEL LavoRro,

DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SociAU

UNIONE EUROPEA Ditezione Gonarale per le Politiche
Fando Seclale Europeo por POriantements « lo Formoziane

Capitolato Speciale di Appalto per ’affidamento

Art. 1
Oggetto dell’appalto

La gara ha per oggetto 1’affidamento ., del Programma
Operativo della Regione Abruzzo, di cui all’obiettivo “Competitivith regionale e occupazione”,
cofinanziato dal Fondo Sociale Europeo nell’ambito del periodo 2007-2013 (di seguito POR)
approvato dalla Commissione Europea con Decisione C(2007)5495 del 08-11-2007.

Art. 2
Ambiti e contenuti tecnici del servizio richiesto

Oggetto del presente bando & I’affidamento

Art. 3
Modalita di erogazione del servizio

La gestione del servizio sara attuata -
A titolo indicativo e non  esaustivo, I’aggiudicatario dovra  occuparsi  di:

L’ Aggiudicatario dovra fornire informazioni con cadenza trimesirale, sulio stato di avanzamento
delle attivith mediante apposita dettagliata relazione, da presentare all’ Amministrazione entro i} 15°
giomo del mese successivo a quello di chiusura del trimestre di riferimento.

Art. 4
Importo a base di gara

L’importo a base di gara ¢ stabilito in - { .00) oltre LV.A.
L'Amministrazione si riserva di avvalersi della facolta previste dall’art. 57, comma 5, lette. a) e b)
del D.Lgs. 163/96.

Art. 5
Durata del Contratto

L'attivita avra durata di anni dalla stipula del contratto.
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Allegato “17

Art. 6
Requisiti, condizioni minime di partecipazione

Possono concorrere all’affidamento dell’incarico tutti i prestatori di servizi e le societd autorizzati a

svolgere le prestazioni oggetto del presente appalto secondo la legislazione dello Stato Membro e

dell’Unione Europea e, comunque, tutti i soggetti espressamente indicati all’art. 34 del D.Lgs.

163/06.

1 soggetti di cui al precedente paragrafo, possono concorrere anche sotto forma di raggruppamento

temporaneo di imprese (RTI), secondo le modalitd di cui all’art. dell’art. 37, del D.Lgs. 163/06,

nonché di consorzi.

Non possono partecipare alla presente gara concorrenti che si trovino fra di loro in una delle

situazioni di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile.

L’Amministrazione escluderé altresi dalla gara i concorrenti per i quali sia accertato che le relative

offerte sono imputabili ad un unico centro decisionale, sulla base di univoci elementi.

Al fini della partecipazione alla gara i soggetti devono:

a) rispettare le condizioni di cui all’art. 38, comma 1 lette. a), b), c), d), &), ), g}, h), 1), 1), m) del
D.Lgs 163/06;

b)  aver realizzato, nell’ultimo triennio, un fatturato globale non inferiore a dell’importo
posto a base di gara;

c) aver realizzato, nell’ultimo triennio, un fatturato specifico, per attivitd analoghe a quella
oggetto della presente gara, non inferiore a dell’importo posto a base di gara;

d) prestare cauzione provvisoria costituita da fideiussione bancaria o assicurativa nella misura
del 2% (duepercento) dell’importo complessivo dell’appalto, al netto dell’IVA. Ai sensi
dell’art. 75, comma 7 del D.Lgs 163/06 I'importo della garanzia & ridotto del 50% per i
concorrenti in possesso della certificazione del sistema di qualitd. In caso di RTI per godere
della riduzione la certificazione deve essere posseduta da tutti i componenti;

e) produrre idonee referenze bancarie rilasciate da almeno due primari istituti di credito.

Art. 7
Presentazione delle Offerte

Le offerte, in lingua italiana, dovranno essere redatte in conformita alla normativa comunitaria e

nazionale vigente in materia di appalti di pubblici servizi.

Le offerte, dovranno pervenire, a pena di inammissibilita, entro e non oltre le ore del
al seguente indirizzo: Regione Abruzzo — - in plico

chiuso e sigillato con ceralacca, controfirmato su tutti i lembi di chiusura, sul cui frontespizio dovra

essere posta la dicitura "Offerta per P’affidamento "

. Il plico dovra recare
all'esterno il nominativo del concorrente con l'indicazione del numero di fax. Fara fede in ogni caso
la data di ricezione, come registrata dall’ Ufficio Corrispondenza in arrivo con sede in

I plico dovra contenere quattro buste separate, singolarmente sigillate con ceralacca, controfirmate
su tutti i lembi di chiusura e recanti ciascuna I’indicazione del contenuto secondo le seguenti
diciture:

“A) - Documentazione Amministrativa ™,

“B) - Offerta Tecnica™;

“C) - Offerta Economica "

"D) - Giustificazioni ",

Busta “A) - Documentazione Amministrativa™:

presente Capitolato.
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Busta “B) - Offerta tecnica™:

Nella busta B — Offerta tecnica deve essere contenuta una relazione tecmica illustrativa dei
contenuti e delle modalitda di realizzazione del servizio, dal punto di vista metodelogico,
organizzativo e logistico. Nella relazione tecnica, articolata coerentemente con gli obiettivi e
’oggetto di cui all’art. 2 del Capitolato, I'Offerente dovra cioé indicare in maniera dettagliata, per
ciascuna delle fasi di attivita nelle quali il servizio si articola:

- metodologia e soluzioni tecniche che intende adottare;

= prodotti;

- cronoprogramma delle attivita,;

= modalith organizzative atte ad assicurare la necessaria flessibilita ed adattivita nel tempo
del servizio,

- tecniche e strumenti utilizzati per garantire il monitoraggio e I’autovalutazione delle
azioni realizzate e ’eventuale rimodulazione delle attiviti nel corso dello svolgimento
del servizio.

Nella relazione tecnica 1'Offerente dovra altresi deserivere il Gruppo di Lavoro previsto per la realizzazione
del servizio la cui composizione minima & indicata nell’art. 3. L’esperienza professionale dei
professionisti deve essere documentata con curricula debitamente sottoscritti, da allegare all’offerta
tecnica. Per ciascuno dei componenti del gruppo di lavoro dovra essere allegato un curriculum
vitae, sottoscritto dall’interessato, con indicazione del titolo di studic e delle esperienze
professionali maturate nelle materie oggetto del presente capitolato, delle quali dovra essere fornita
una dettagliata descrizione). I curriculum dovra inoltre contenere una dichiarazione attestante la
veridicita delle informazioni in esso contenute e dovré essere accompagnato da una fotocopia di
documento di identitd in corso di validita.

Il gruppo di lavoro indicato dall’aggiudicatario in sede di offerta tecnica non potrd essere
modificato senza il preventivo consenso dell’ Amministrazione. Qualora I’ aggiudicatario, durante lo
svolgimento del servizio, dovesse trovarsi nella necessitd di sostituire uno o pilt componenti del
gruppo di lavoro, dovrad preventivamente richiedere 1’autorizzazione all’Amministrazione,
indicando i nominativi e le referenze delle persone che intende proporre in sostituzione di quelli
indicati al momento dell’offerta. 1 nuovi componenti dovranno in ogni caso possedere requisiti
equivalenti o superiori a quelli delle persone sostituite da comprovare mediante la presentazione di
specifica documentazione.

L’offerta tecnica dovra essere siglata in ogni pagina e sottoscritta per esteso all’ultima pagina dal
legale rappresentante del concorrente. Nel caso di raggruppamento temporanec non ancora
costituito 1’offerta tecnica dovrd essere siglata e sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i
componenti il raggruppamento. Nel caso di raggruppamento temporaneo gié costituito, dal legale
rappresentante della capogruppo.

L’offerta tecnica vincolera I’ Aggiudicatario per 180 giomni dal termine fissato per la presentazione
delle offerte,

Busta “C) - Offerta Economica”:

Il concorrente deve inserire nella busta C, 1'Offerta Economica che dovrad essere presentata,
apponendo sulla medesima una marca da bollo da € 14,62.

L'offerta economica dovra essere formulata indicando in cifre ed in lettere il prezzo globale per
I’erogazione del servizio e dovra altresi contenere per ciascune fase di attivitd indicata nell’art.2 le
voci di coste unitarie e complessive, per la realizzazione dei servizi proposti nell’offerta tecnica,

Al sensi dell’art, 86 comma 3-bis e 3-ter del codice nell’offerta economica dovra essere indicato il
costo relativo alla sicurezza, pari allo 0,25 % ( euro) dell’importo di cui all’art. 4
del presente Capitolato; tale costo non pud essere soggetto a ribasso d’asta.

L'offerta economica dovrd essere siglata in ogni pagina e softoscritta in calce dal legale
rappresentante del concorrente. Nel caso di raggruppamento temporaneo non ancora costituito
'offerta economica dovrd essere sottoscritta dai legali rappresentanti di tutti i componenti il
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raggruppamento. Nel caso di raggruppamento temporaneo gia costituito, dal legale rappresentante
della capogruppo.

Busta “D) - Giustificazioni”:

1l concorrente deve inserire nella busta D, ai fini della verifica delle offerte eventualmente anomale,
le giustificazioni di cui all’articolo 87, comma 2, del D.Lgs. 163/06, relative alle seguenti voci di
prezzo: a) economia del metodo di prestazione del servizio; b) prestazioni professionali; ¢) spese.

Art. 8
Documentazione e dichiarazioni

Nella busta “A - Documentazione Amministrativa” devono essere contenuti, a pena di esclusione, i
seguent] documenti:

1. Dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli artt. 46 e 47 del DPR 28 dicembre 2000, n. 445,
ovvere per i concorrenti non residenti in Italia, documentazione idonea equivalente secondo
la legislazione dello stato di appartenenza, con la quale il concorrente o suo procuratore,
assumendosene la piena responsabilita dichiara:

a)

b)

c)

d)

e)

8)
h)

il nominativo del legale rappresentante e I’idoneitd dei suoi poteri per la
sottoscrizione degli atti di gara. In caso di sottoscrizione di soggetti diversi dal legale
rappresentante, idonea procura;

di non versare in alcune delle cause di esclusione previste dall’art. 38, comma 1, lett.
a), b), c), d), €), f), g), h), i), 1), m) del D.Lgs. 163/06; in particolare si precisa che la
dichiarazione di inesistenza delle cause di esclusione di cui al comma 1, lett. b), c)
del predetto articolo 38 del D.Lgs. 163/06, deve essere prestata dal titolare se si tratta
di ditta individuale, da tutti i soci, se si tratta di societd in nome collettivo, da tutti i
soci accomandatari, se si tratta di societd in accomandita semplice, da tutti gli
amministratori muniti di poteri di rappresentanza, se si tratta di altro tipo di societa;
di aver realizzato nell’ultimo triennio un fatturato globale non inferiore a
dell’importo posto a base di gara. In caso di raggruppamento di imprese il soggetto
capogruppo dovra possedere un fatturato globale pari ad almeno il 60% di detto
requisito, le mandanti dovrannoe concorrere al possesso del requisito con un fatturato
specifico almeno pari al 20% dell’importo minimo richiesto. Resta inteso che il
raggruppamento nel suc complesso dovra possedere complessivamente il 100% del
requisito richiesto;

di aver realizzato nell’ultimo triennio un fatturato specifico in servizi analoghi non
inferiore a dell’importo posto a base di gara. Per ciascun servizio dovra
essere indicato il soggetto committente, il titolo del servizio, la data di affidamento,
il periodo di esecuzione € l’importo. In caso di raggruppamento di imprese, la
capogruppo dovra possedere almeno il 60% di detto requisito, le mandanti dovranno
concorrere al possesso del requisito con un fatturato specifico almeno pari al 20%
dell’importo minimo richiesto. Resta inteso che il raggruppamento dovra possedere
complessivamente il 100% del requisito richiesto;

di essere in regola con gli obblighi previsti dalla Legge n. 68/99, ovvero di non
rientrare tra i soggetti cui si applica la menzionata legge;

di non trovarsi con altri soggetti concorrenti in condizioni di controllo o
collegamento di cui all’art. 2359 c.c.;

di partecipare alla gara esclusivamente come soggetto singolo ovvero esclusivamente
come membro del raggruppamento di imprese indicato;

di aver preso esatta cognizione della natura dell’appalto e di tutte le circostanze
generali e particolari che possono influire sulla sua esecuzione;

di conoscere e di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e le
disposizioni contenute nel bando di gara e nel capitolato speciale d'appalto;
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i) in caso di costituendi raggruppamenti di imprese: di impegnarsi ad uniformarsi, in
caso di aggiudicazione, a quanto previsto dall’art. 37, comma 8, del D.Lgs. 163/06;
in caso di raggruppamenti gia costituiti dovra essere invece prodotto I'atto di
costituzione.

Certificato di iscrizione nel registro delle Imprese riportante la dicitura antimafia e

I’annotazione fallimentare, ovvero dichiarazione sostitutiva del certificato di iscrizione al

Registro delle imprese resa ai sensi dell’articolo 46 del DPR n. 445/2000, ovvero

documenti equipollenti per i soggetti residenti in altri Stati dell’Unione Europea;

3 Cauzione provvisoria, nella misura del 2% dell’importo a base d’asta, prestata mediante
polizza fideiussoria bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari
iscritti nell’elenco speciale di cui all’articolo 107 del decreto legislativo 1 settembre 1993
n. 385, che deve contenere, a pena d’esclusione:

- la sua operativita entro 15 giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;

- larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale ex art. 1944
Yt

- larinuncia all’eccezione di cui all’articolo 1957, comma 2 c.c.;

- la validita di almeno 180 giorni dalla data di scadenza del termine di presentazione
dell’offerta.

4 Idonee referenze bancarie, rilasciate da almeno due istituti di credito;

5 Attestazione del pagemento del contributo a favore dell’ Autoritd per la vigilanza sui
contratti pubblici di lavori, servizi e forniture. Il pagamento della contribuzione avviene
con le seguenti modalita:

- mediante versamento on-line collegandosi al portale web "Sistema di riscossione"
all'indirizzo http://riscossione.avlp.it seguendo le istruzioni disponibili sul portale, A
riprova dell'avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare all'offerta copia
stampata dell'e-mail di conferma, trasmessa dal sistema di riscossione.

- mediante versamento sul conto corrente postale n. 73582561, intestato a "AUT.
CONTR. PUBB." Via di Ripetta, 246, 00186 Roma (codice fiscale 97163520584),
presso qualsiasi ufficio postale. La causale del versamento deve riportare
esclusivamente: il codice fiscale del partecipante e il CIG che identifica la procedura.
A comprova dell'avvenuto pagamento, il partecipante deve allegare all'offerta la
ricevuta in originale del versamento. Gli estremi del versamento effettuato presso gli
uffici postali devono essere comunicati al sistema online di riscossione all'indirizzo
http://riscossione.avlp.it e la copia stampata dell’e.mail di conferma, trasmessa dal
sistema di riscossione, dovra essere allegata all’offerta.

Importo da versare: € (euro /00)

Causale: CIG:

[g8)

In caso di raggruppamento temporaneo la documentazione su indicata - ad eccezione delle
dichiarazioni relative al volume di affari ed al fatturato specifico che dovranno essere rese solo dai
concorrenti che concorrono al possesso dei requisiti, ciascuno per la parte di propria competenza -
dovra essere fornita da ogni componente.

In caso di raggruppamenti di imprese, sia costituite che costituende, la cauzione dovra essere, a
pena di esclusione, intestata & tutte le imprese facenti parte del raggruppamento stessa.

Al sensi dell’articolo 46 del D.Lgs. 163/06, la Commissione di gara, di cui al successivo art. 10, si
riserva la facolta di invitare i concorrenti a completare o fornire chiarimenti in ordine al contenuto
delle dichiarazioni presentate.

Cosi come richiesto dall’articolo 48 del D.Lgs. 163/06, la stazione appaltante, prima di procedere
all'apertura delle buste delle offerte tecniche, richiedera di comprovare, entro dieci giorni dalla data
della richiesta medesima, il possesso dei requisiti di capacitd economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa, ad un numero di offerenti sorteggiati.
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Detta verifica verra a sua volta ripetuia, entro dieci giorni dalla conclusione delle operazioni di gara,
anche all'aggiudicatario e al concorrente che segue in graduatoria, qualora gli stessi non sianc
compresi fra i concorrenti sorfeggiati, e nel caso in cui essi non forniscano la prova o non
confermino le loro dichiarazioni si procede alla eventuale nuova aggiudicazione.

Art. 9
Criteri di selezione ¢ di aggiudicazione

L'aggiudicazione dell'appalto avviene, ai sensi dell’art 83 del D.Lgs. 163/2006, in base al criterio
dell'offerta economicamente pitl vantaggiosa, da determinarsi mediante I’applicazione dei seguenti
criteri di valutazione:

» offerta tecnica (max punti /100)

* offerta economica (max. punti /100)

Per I’gfferta tecnica i punti sono cosi articolati:

Per I'gfferta economica:
" max punti: il punteggio attribuito si ottiene dall'applicazione della formula:

L’aggiudicazione verra effettuata a favore del concorrente che otterra il punteggio complessivo pil
vicino a cento sulla base della graduatoria ottenuta seguendo i suddetti criteri.

In caso di paritd di punteggio complessivo (offerta tecnica pill offerta economica) 'appalto sara
aggtudicato al concorrente con offerta economica pilt bassa.

La gara sard ritenuta valida anche in presenza di una sola offerta, che comunque sard oggetto di
valutazione da parte della Commissione.

Art. 10
Nomina della Commissione e svolgimento della gara

Per Pespletamento del procedimento di para 1’Amministrazione nomina, ai sensi dell’art. 84 del
D.Lgs. 163/06, una Commissione di valutazione che avviera le proprie attivita dopo la scadenza del
termine previsto per la presentazione delle offerte.

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno stabilito presso 1'indirizzo di cui al bando di gara e si
svolgeranno come di seguito illustrato:

A. la Commissione di gara procede - in seduta pubblica - all'esame della documentazione di cui
alla Busta A, e alla constatazione della documentazione ivi contenuta;

B. successivamente la Commissione valuterd, in una o pill sedute riservate, le offerte tecniche
contenute nelle Buste B sulla base dei criteri sopraindicati;

C. infine, terminata la valutazione delle offerte tecniche la Commissione procedera, in seduta
pubblica, alla valutazione delle offerte economiche contenute nelle Buste C e ne valutera il
contenuto nel rispetto dei criteri indicati dal bando e specificati nel presente capitolato;

D. viene infine stilata una graduatoria delle offerte, definita sommando il punteggio delle
valutazioni tecniche ed economiche ¢ I'offerta che oftiene il punteggio pit elevato ¢
selezionata come economicamente piu vantaggiosa.

Si procedera alla individuazione della soglia di anomalia, ai sensi dell'articolo 86, comma 2, del
D.Lgs. 163/06 ed all'eventuale apertura delle buste D relative alle offerte anomale,. Devono
ritenersi anomale tutte le offerte in cui sia i punti relativi al prezzo, sia la somma dei punti relativi
agli altri elementi di valutazione, siano entrambe pari o superiori ai quattro quinti dei corrispondenti
punti massimi previsti dal bando di gara.

L’amministrazione, nel caso di anomalia dell'offerta, si riserva la facoltd di richiedere
giustificazioni ulteriori rispetto a quelle presentate - contenute nella busta D - ritenute pertinenti in
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merito agli elementi costitutivi dell’offerta. Il procedimento di presentazione ed esame dslle
giustificazioni & disciplinato dagli artt. 87 e 88 del D.Lgs. 163/06.

Art. 11
Aggiudicazione

Dell’aggiudicazione dell'appalto sara data comunicazione all’impresa aggiudicataria, a quella che la
segue immediatamente in graduatoria, a tutti i candidati che hanno presentato un’offerta ammessa in
gara.,

A seguito dell’aggiudicazione, I'Amministrazione inviterda l'aggiudicatario, anche a mezzo

telegramma o fax, a produrre la seguente documentazione o altra equipollente, tenuto conto dello

Stato in cui ha sede legale lo stesso:

1. certificato di iscrizione alla C.C.LA.A o ai registri professionali, con dicitura antimafia, o altro

equipollente, rilasciato in data non anteriore a mesi 6 a quella fissata per la stipula del contratto

attestante l'attivita specifica svolta e in caso di societd il nominativo ¢ 1 nominativi delle persone

titolari delle cariche sociali e recante la dicitura antimafia di cui all’art. 9, comma 1, del DPR n.

252/98;

certificato del Tribunale competente per giurisdizione rilasciato in data non anteriore a tre mesi

a quella fissata per la gara nel quale siano riportati i nominativi e le generalitd delle persone

titolari delle cariche sociali e la ragione sociale della Societd, nonché l'attestazione che la

medesima non si trovi in stato di liquidazione, fallimento, concordato preventive ovvero nen
abbia in corso procedimento per la dichiarazione di tali situazioni;

3. DURC rilasciato in data non anteriore a 1 (un) mese a quella fissata per la gara da cui risulti che
la societad & in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi assistenziali e
previdenziali.

4. certificato generale del Casellario Giudiziario in data non anteriore a sei mesi a quella
dell’aggiudicazione della gara, rilasciato dalla competente autoritd, Tale certificato deve essere
prodotto:

a. Imprese individuali: dal titolare e dal direttore tecnico se questi ¢ una persona diversa dal
titolare;

b. Societa commerciali, Cooperative e loro Consorzi:
b1) da tutti i soci accomandatari nel caso di Societa in accomandita semplice;
b2) da tutti i componenti la Societa nel caso di Societa in nome collettivo.

¢. da tutti gli amministratori muniti di poteri di rappresentanza nel caso di societa di qualunque
altro tipo.

5. copia autentica dei Bilanci compresi gli allegati, relativi agli ultimi tre esercizi finanziari,
ovvero in caso di impossibilita per giustificati motivi, altro documento considerato idoneo
dall’ Amministrazione;

6. attestazioni delle Amministrazioni committenti per i servizi analoghi dichiarati in sede di gara;

7. cauzione definitiva, nella misura del 10% dell’importo di aggiudicazione, costituita nelle forme
di legge, ai sensi di quanto disposto dall’art 12 del presente capitolato.

Nel caso di raggruppamento, la predetta documentazione deve essere prodotta per ciascun

componente.

Ove l'aggiudicatario, nel termine di 20 giorni dalla data indicata nel suddetto invito non abbia

perfettamente e completamente ottemperato senza giustificato motivo a quanto sopra richiesto, o

non si sia presentato alla firma del contratto nel giorno all'uopo stabilito, 'Amministrazione

disporra la risoluzione per inadempimento, riservandesi di chiedere il risarcimento danni e di

attuare Je procedure previste dalla normativa in vigore.

La stipulazione del contratto ¢, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste

dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia,

[Se]
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Art. 12
Canzione definitiva

L'aggiudicatario sard tenuto a prestare, in seds di stipulazione del contratto, una fideiussione
bancaria o assicurativa, ai sensi dell’art. 113 del codice, per importo pari al 10% dellimporto
contrattuale. In caso di aggiudicazione con ribasso d'asta superiore al 10 per cento, la garanzia
fideiussoria ¢ aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli eccedenti il 10 per cento; ove il
tibasso sia superiore al 20 per cento, 'aumento & di due punti percentuali per ogni punto di ribasso
superiore al 20 per cento.

La fideiussione bancaria o la polizza assicurativa deve prevedere espressamente la rinuncia al
beneficio della preventiva escussione del debitore principale, la rinuncia all'eccezione di cui
all'articolo 1957, comma 2, del codice civile, nonché l'operativitd della garanzia medesima entro
quindici giorni, a semplice richiesta scritta dell’ Amministrazione.

La garanzia fideiussoria € progressivamente svincolata a misura dell'avanzamento dell'esecuzione,
nel limite massimo del 75 per cento dell'iniziale importo garantito. Lo svincolo, nei termini e per le
entitd anzidetti, €' automatico, senza necessiti di benestare della committente, con la sola
condizione della preventiva consegna all'istituto garante, da parte dell'appaltatore, di copia della
fattura controfirmata dal Responsabile Unico del Procedimento, a conferma della regolare
esecuzione del servizio, ai sensi dell’art. 113 del codice. L'ammontare residuo, pari al 25 per cento
dell'iniziale importo garantito, ¢ svincolato secondo la normativa vigente.

La mancata costituzione della garanzia di cui al comma 1 determina la revoca dell'affidamento e
l'acquisizione della cauzione provvisoria di cui all'atticolo 75 del codice da parte
dell’ Amministrazione, che aggiudica l'appalto al concorrente che segue nella graduatoria.

La garanzia copre gli oneri per il mancato od inesatio adempimento e cessa di avere effetto solo alla
data di emissione del certificato di regolare esecuzione.

Art. 13
Revisione dei prezzi

Il prezzo del contratto & soggetto a revisione da effettuarsi ai sensi dell’art, 115 del D.Lgs 163/06
ogni anno.

Art. 14
Proprieta dei prodotti

Tutti i prodotti realizzati, quali elaborati, relazioni ed ogni altra documentazione sono di proprieta
esclusiva della Regione Abruzzo.

Art. 15
Riservatezza

I sopgetti partecipanti alla gara devono impegnarsi formalmente a dare istruzioni al proprio
personale affinché tutti i dati e le informazioni patrimoniali, statistiche, anagrafiche e/o di
qualunque altro genere di cui verranno a conoscenza in conseguenza dei servizi resi vengano
considerati riservati e come tali trattati, pur assicurando nel contempo la trasparenza delle attivita
svolte.
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Allegato 17

Art. 16
Pagamenti e penali

1 pagamenti saranno effettuati, previa presentazione di fattura redatta nei modi di legge, secondo le
seguenti modalita:

- il % dell’importo contrattuale alla stipula ad avvenuta approvazione da parte
dell’ Amministrazione di

- pagamenti in rate trimestrali posticipate, fino a concorrenza del % dell’importo del
contratto a fronte dell’approvazione da parte dell’Amministrazione di una relazione
descrittiva sull’attivitd svolta;

- il residuo __% dell'importo contrattuale all’avvenuta approvazione da parte
dell’ Amministrazione ad avvenuto positivo espletamento, da parte dell’ Amministrazione
della verifica finale della corretta esecuzione del servizio affidato.

Il pagamento del compenso avverrd, salvo diversa richiesta scritta, mediante bonifico presso la
banca e il conte corrente che sarannoe indicati all’aggiudicatario nella fattura. Con il prezzo offerto,
Paggiudicatario si intende compensato di tutti gli oneri impostigli con le presenti norme e per tutto
quanto occorre per fornire la prestazione compiuta in ogni sua parte.

1l mancato rispetto dei tempi concordati con la Regione per la realizzazione delle singole attivita
comporta il pagamento di una penale di importo corrispondente al 5% dell'ammontare del
corrispettivo previsto per servizi non forniti nei tempi € nei termini richiesti.

Art. 17
Subappalto

Censiderata la particolare natura del servizio, la stazione appaltante pud consentire il ricorso allo
strumento del subappalto nei limiti previsti dal D.Lgs 163/06.

Art. 18
Risoluzione del contratto

Il contratto si intende risolto, aj sensi e per effetto dell’art. 1456 C.C., nei seguenti casi:

* sopravvenuta situazione di incompatibilita;

®* inadempimento o inesatto adempimento o adempimento oltre i termini previsti dal presente

capitolato;

* adempimento non conforme a tempi, modalita o forme previsti nel presente capitolato;

= accertata esecuzione di parte del servizio in subappalto non autorizzato;

s cessione parziale o totale del contratto;

® qualora ]’ammontare delle penali superi il 20% dell*importo contrattuale
Nel caso di adempimento non conforme a tempi, modalita o forme previsti nel presente capitolato,
ai sensi dell'art. 1662 C.C., |'amministrazione, a mezzo di raccomandata A.R, intimera
all’aggiudicatario di provvedere, entro il termine perentorio di 15 giorni, alla realizzazione di
quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali.
L’amministrazione si riserva il diritto di verificare, in ogni momento, I’adeguatezza del servizio
prestato dal soggetto aggiudicatario,
II provvedimento di risoluzione del contratto sara oggetto di notifica all'aggiudicatario secondo le
vigenti disposizioni di legge.
All'aggiudicatario, oltre alla risoluzione contrattuale, verra trattenuto il deposito cauzionale; si fa
salva la possibilita, da parte della Stazione sppaltante di richiedere il risarcimento dei danni.
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Allegato “1”

Art. 19
Responsabilita e obblighi

L’aggiudicatario riconosce a suo carico tutti gli oneri inerenti all’assicurazione delle risorse umane
occupate nelle attivith previste dal contratto e dichiara di assumere in proprio ogni respensabilitd in
caso di infortuni. L’aggiudicatario rispondera altresi di eventuali danni arrecati a persone e a cose
facenti capo all'Amministrazione regionale o a terzi, per colpa o negligenza del personale messo a
disposizione nella esecuzione delle prestazioni stabilite,

Art, 20
Definizione delle controversie

Le eventuali vertenze tra I’amministrazione e ’aggiudicatario che non si siano potute definire in via
amministrativa, saranno deferite alla competenza esclusiva del Foro di L’ Aquila.

Art. 21
Rinvio

Per tutto quanto non previsto specificamente dal presente Capitolato si fa espressamente rinvio a
quanto previsto in materia, dalla vigente normativa, comunitaria e nazionale, in quanto compatibile.

Art, 22
Oneri a carico dell’aggiudicatario

Tutte le spese di contratto, bolli, imposte di registro ecc. sono a carico esclusivo dell'aggiudicatario
senza alcun diritto di rivalsa.

Art. 23
Responsabile del procedimento

Secondo quanto previsto dall’articolo 10, comma 8, del D.Lgs.163/06, il Responsabile Unico del
Procedimento &
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Allegato “2”

’_,\3" 4 REGIONE
b FEAUZZO .

MinIsTERD BEL Lavoro,
DELLA SALUTE £ BELLE POLITICHE Socialt

UNIONE EUROPEA

Gone
Fondo Saclale Europoo Dirozione Genesole por ke Folltiche

pet 'Dribirtomente e fo Farmozlang

Atto di impegno per la realizzazione di interventi formativi

Il sottoscritto nato a il
come da formale incarico conferito in data in qualita
di legale rappresentante' dell’Ente con sede legale in
via
CF. e P. IVA , matricola INPS
domiciliato per la carica in via

ove intende venga inoltrata ogni comunicazione connessa ai progetti approvati di cui trattasi;

- dato atto che ha regolarmente presentato domanda per 1’accesso ai finanziamenti delle attivita
formative di cui alla D.G.R. n. del 2,

— preso altresi atto di tutte le disposizioni regionali per la gestione, il monitoraggio e la
rendicontazione delle predette attivita, di cui alla Determinazione Direttoriale n. 148 del
19/12/2008 concernente “Linee guida per ’attuazione operativa degli interventi” e successive
modifiche ed integrazioni;

si impegna, ad ogni effetto di legge, a:

— realizzare le attivith, approvate con la predetta deliberazione, in conformitad al progetto
approvato,

— adottare un sistema di contabilitd separato ovvero una codifica di progetto che consenta di
tracciare i movimenti finanziari ad esso associati;

~ rispettare gli adempimenti di carattere amministrativo, contabile, informativo ed informatico
previsti dalle disposizioni regionali, di cui alla Determinazione Direttoriale n. 148 del
19/12/2008 concernente “Linee guida per I'attuazione operativa degli interventi” e successive
modifiche ed integrazioni;

— rispettare gli adempimenti di carattere amministrativo, contabile, informativo ed informatico
previsti in atti regionali di natura integrativa o interpretativa delle suddette disposizioni, che
fossero emanati in relazione a fattispecie non espressamente previste ovvero a carattere
esplicativo delle medesime disposizioni;

— pubblicizzare adeguatamente € in maniera corretta le attivitd;

— dare, ai fini degli obblighi pubblicitari, la necessaria conoscenza che |'attivita in questione &
finanziata con contributo a valere sul Fondo Sociale Europeo;

— conservare in originale o su supporti comunemente accettati a norma dell’art. 90 Reg{(CE)
1083/2006 e art. 19 Repg.(CE) 1828/2006 la documentazione amministrativa e contabile riferita
all’attivitd in base alle normative vigenti e per il periodo previsto dall’art. 2220 del Codice
Civile e metterla a disposizione degli uffici competenti ad esercitare 1" attivita di controllo;

— rispettare la normativa in materia fiscale, previdenziale e di sicurezza dei lavoratori e dei
partecipanti impegnati nelle iniziative approvate,

— rispettare le norme in tema di ammissibilita delle spese (periodo di ammissibilita, conformita,
ece.)

L Se persona diversa dal [egals rappresentante, aliegars atio di procura, in orlginale o copla conforme.
Inserire la DGR relativa al bando.
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Allegato 27

— rispettare le procedure di gestione e rendicontazione previste dall’Avviso e dalla
Determinazione Direttoriale n. 148 del 19/12/2008 concernente “Linee guida per 1’attuazione
operativa degli interventi”

— rtispetto le procedure di rendicontazione finale: consegna del rendiconto entro 90 giomi dalla
fine del progetto

— rispettare la normativa in tema di concorrenza/appalti/ambiente/pari opportunita;

— accettare di venire inclusi nell’elenco dei beneficiari a norma dell’art. 7.2.d) del
Rep.(CE)1828/06

consapevole che ogni ostacolo od irregolaritd, se strumentali e debitamente accertati, frapposti
all’esercizio del confrollo, pud costituire elemento sufficiente per la revoca del finanziamento con
I’obbligo conseguente di restituzione di somme gia erogate,

assicura

- la piena disponibilith e tempestivitad di adempimento, per quanto di sua competenza, in ordine
alle attivita di verifica e controllo da parte degli organi competenti;

- chele attivita in oggetto non usufruiscono né usufruiranno di altri finanziamenti pubblici;

- che ogni eventuale variazione apportata all’atto costitutive e/o allo statuto e/o alla compagine
societaria dell’Ente beneficiario sard tempestivamente comunicata all’Amministrazione
regionale al fine di un adeguato puntuale aggiornamente dei dati

Luogo e data,

Timbro e firma
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Allegato “27

DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’
(Art.38 e art.47 D.P.R. 445/00)

Il sottoscritto nato a il

e domiciliato per la carica presso la sede sociale
nella sua qualith di legale rappresentante’ della Societa Associazione Ente
Agenzia con sede in Via

ai fini della presentazione dell'unito atto di adesione;
al sensi e per gli effetti degli articoli 38 e 47 del D.P.R. 445/00, consapevole della
responsabilith penale in caso di dichiarazioni faise o reticent

DICHIARA
che il soggettc rappresentato non si trova in nessuna delle seguenti condizioni cstative:

a) che il soggetto rappresentato non si trova in stato di fallimento, di liquidazione, di
amministrazione controllata, di concordaio preventivo o in qualsiasi alira situazione
equivalente, o a carico del quale & in corse un procedimente per la dichiarazione di una di
tali situazioni, oppure versa in stato di sospensione dell'attivith commerciale;

b) che nei confronti del legale rappresentante e nei confronti di tutie ie persone munite di
poteri del soggetto rappresentatc non & stata emessa sentenza di condanna passata in
giudicato, cvvero sentenza di applicazicne della pena su richiesta ai sensi dell'articolo 444
del codice di procedura penale, per gualsiasi reato che incide sulla loro moralita
professicnaie o per delitti finanziari;

€) che il soggetto rappresentato & in regola con gli obblighi relativi al pagamenio del
contributi previdenziali e assistenziali a favore dei lavoratori, secondo la legislazione
italiana ;

d) che il soggetto rappresentato & in regola con gli obblighi relativi al pagamento delle
imposte e delle tasse, secondo la legislazione italiana.

Il concorrente dichiara inoltre che nei suoi confronti non sono state applicate sanzioni
interdittive ai sensi del D.lvo 8.6.01, n. 231.

Dichiara di essere consapevole che, qualora dai controlli dell'amministrazione regionale, di
cui agli articoli 71 e ss. Del D.P.R. 445/00 emerga la non veridicita del contenuto della
presente dichiarazione, 'Ente rappresentatc decade dallaggiudicazione eventualmente
conseguita sulla base della dichiarazione non veritiera.

Allega, ai sensi dell'art.38 del D.P.R. 445/00, fotocopia del documento di identita valido del
sottoscrittore.

Luogo e data,

FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

L Se persona diversa dal legale rappresentante, allegare atio di procura, in originale o copla conforme.
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Allegato “3”

iy NEGIQNE
(ﬁ RERUZZO .
=i
MINISTERD DEL LAVORD,
DELLA SALUTE £ DELLE POLITICHE SOCIAL

Blretione Gonerala pae fo Polltithe
Fondo Secialy Europeo por 'Orlentamonto o ta Fermuzlone

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Demanda d’iscrizione all’intervento

Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

Z: % 4 111 SBertroneannon00n AN 000N 000000 oa0H0ODOa0AN0DEE00.

Estremi Bando/Avvise.................
Soggetio attUAIOTE: ... vvrvireensrssnerssnirmeresssnenienisnimsssr i s sesssensssssrssnssensrasenss
Titolo del Progetio: .....ccvecmmmimcasmmmmisininiminsimmsssism s s

Comune di svolgimento: .........coovvviivniiinninnen.
Determinazione di apprevazione graduatorie n. ....... del ................

B VAZID et i ivviinrnereinnererenerneianteonnnennsrsrsesssennnsasentosssrrasanteanassans
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Allegato “37

DOMANDA DI ISCRIZIONE ALL’INTERVENTO

redies SOMOSCIIEEO/A 1eevvivieerieereiieiis ettt essse et erse st bavas et s s sbe st b steneeseaee s ee st eenaeseee s neeeeeresseeaen
Nato/aill | | ] | [ ] b ] G, PrOV. cooeviieennn.
SEALO. 1 veeesvrreerresiere st

CodiceFiscale| | [ | | [ | | | | | [ | [ ] ||

fa domanda di partecipazione all’intervento indicato.

Al riguardo dichiara:

- di essere 1. Uomo || 2, Donna |_|

di avere la cittadinanza:

1. ltalia L]

2. Altri paesi UE [
3. Paesi europei non UE [
4. Paesi non UE del Mediterraneo L]
5. Altri paesi africani L
6. Altri paesi asiatici L]
7. America L
8. Oceania [
- di risiedere in VIa/PIAZZA. . .oiiicoricireerriecnnecriversnsiessissae e isssrses s ssenes e eess s essssssenes s ssssnssssssssss
n° e Localith v v Comune ......oovvvieviiiinieiniciinnns
CAP. Prov. .o rrinns
Tel. Abitazione ........ S ——— Telefono cellulare....... Y O

(Nel caso in cui la residenza non coincida con if domicilio)

di avere il domicilio in Via/Piazza

di essere iscritto al Centro per I'impiego/Ufficio di collocamento

dal (indicare mese e anno) M| |

PDF

created with
N ' nitro

download the free trial online at nitropdf.com/professional

professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 89

Allegato “3”

1. Indicare il titolo di studio posseduto:

1. Nessun titolo o licenza elementare L]
2. Licenza media o superamento del biennijo di scuola superiore [
3, Diploma di qualifica acquisito attraverso corso scolastico L
4. Qualifica professionale acquisita attraverso corso di formazione professionale |__|
3. Qualifica acquisita tramite apprendistato |
6. Diploma di maturita e diploma di scuola superiore [ ]
7. Qualifica professionale post-diploma L
8. Certificato di specializzazione tecnica superiore (IFTS) |
9. Diploma universitario, Laurea di base od altri titoli equipollenti

(compreso ISEF e Conservatorio) L]
10. Master post laurea di base I
11. Laurea specialistica L
12. Diploma post laurea (master, dottorato, specializzazione) [

2. Se in passato ha frequentato e interrotto un corso di stndi senza conseguirne il titolo,
indicare il tipo di studi e Pultimo anno completato:

scuola ultimo anno completato

1. scuola media inferiore o di base ||
. biennio scuola secondaria riformata L
. triennio scuela secondaria riformata
. istituto professionale

. istituto tecnico

. istituto d’arte

, liceo

LLCCLCLCLCLE

2
3
4
5
6. istituto magistrale
7
8
9

. universita
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Allegato “3”

3. Qual ¢ Ia Sua attuale condizione professionale ? (indicare una sola risposta)

1.in cerca di 1° occupazione in uscita dalla scuola/universita 1
(chi non ha mai lavorato, non studia e cerca lavore)

Indicare da quanto tempo cerca lavoro:

1. da meno di 6 mesi [ 3.dal2a24mesi | |
2.da6all mesi L] 4. daoltre 24 mesi ||
2. occupato L

(compreso chi ha un'occupazione saltuaria/atipica e chi é in CIG)

3, disoccupato o iscritto alle liste di mobilita [
(chi ha perso o lasciato il lavoro anche se saltuario/atipico, donne che hanno intenio di
rientrare nel mercato del lavoro)

Indicare da quanto tempo cerca lavoro:

1. da meno di 6 mesi ] 3.dal2a24mesi |_|
2. da6all mesi ] 4, daoltre24 mesi ||
4. studente L]
(chi frequenta un corso regolare di studio scolastico/universitario)
5. inattivo [

(chi non ha e non cerca lavoro)

DICHIARAZIONE

....1.... sottoscritt...... dichiara infine di essere a conoscenza che I’accettazione della presente
domanda ¢ subordinata all’effettuazione dell’intervento e che in caso di sovrannumero delle
domande rispetto al numero dei partecipanti previsti, la stessa & oggetto di selezione.

Allegati n° ........ come richiesto dal bando di ammissione.

FIRMA DEL RICHIEDENTE

Per i minori di 18 anni firma del genitore o di chi ne esercita la tutela,

Aurorizzazione al trattamento dei dati personali L. 675/96
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Allegato “4™

REGIDNE
HEAUZ22 O

Ministero pet Lavono,

: DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIALL
URIONE EUROPEA Dlrazlone Generala par le Politlche
Fonds Seclale Europeo pur 'Otlontamanio a to Formuziane

REGIONE ABRUZZO
Diregione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

VIDIMAZIONE REGISTRO:

Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

7, %4 O] 1 -Hemeannnnoooaoonoooaoaaananons OBORG0an

Estremi Bando/Avviso.....cciiiiriiiiiiiieemniiniiiniresininieinsesersirsiansnas
S0Zgetto ALLUALOIE! ... viiisrisrsisisisnissssssmmissssnsssssissssssis oo
Titolo del Progetto: ......cinniinmininemnmmniniisnsieismsiimmesissss

Comune di svolgimento: ....oiviiiniiiiiniiiiiiiiiiiniiiiniieen

L 810 o S
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

S VIZIO . s verirenraistrresneceatersiocsiarsrsontasesanarsosrrorssnnnsnsrsracressssnss
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Allegato “*4™

MODELLO PER LA RICHIESTA DI VIDIMAZIONE DEI REGISTRI

Organismo di Formazione

Avzienda

Corso

Sede di svolgimento

Estremi dell’atto di affidamento

11 sottoscritto, Sig. in qualitd di responsabile del
progetto dell’Organismo di Formazione / Azienda, chiede la vidimazione dei seguenti registri
per Pattivita piti sopra indicata:

U registro presenza allievi, composto da pag. ;
O registro stage, composto da pag. ;

[ registro dei beni prodotti, composto da pag. :
0 registro di cassa, composto da pag. 5

0 registro carico/scarico, composto da pag. ;

Per 1 materiali utilizzati nel corso e per le entrate e le uscite relative allo stesso 1 registri sono
disponibili presso ;

Ovvero per i materiali utilizzati nel corso e per le entrate e le uscite relative allo stesso chiede
di poter utilizzare un sistema informatizzato con possibilita di estrapolazione delle specifiche
del corso disponibile presso

Data e luogo

11 responsabile del progetto
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Allegato “5”

REGIONE
HERL;

T
£
MinisTere DEL LAavorno,
DELLA SALUTE E DELLE POUITICHE 50Q1AL1

o Biretlene Gonerale per le Pollilcha
Fando Saeiale Europeo pez 'Grientaments o Lz Farmutlone

REGIONE ABRUZZ(O
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavorao,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBI1ETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

REGISTRO PRESENZA ALLIEVE

1l presente registro é composto di n® pagine

progressivamente numerate dal n° al n®
Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa
AzZione:.....coivvnivninnnns 05000000

Estremi Bando/AvviSo.....cciiviiiiiiiiiiiiiciniiininiiinisnnnnes
Soggetio attuatore: ......coceeurunne ErrTA T
Titolo del Progetto: ......ccccveene T

Comune di SVOIZIMento: .....covviiiiiariniiiiiiiiiiiiiiiiirrnrrrasrcesrerseersren

Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del ...............

=) w4 S

N.B. La presente pagina costituisce il frontespizio di ogni registro du vidimare per glt interveati formativi
. 8 d
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MATTINO POMERIGGIO [Spazio per la vidimaziond
Foglio di presenza per il giorno , mese , Anno
N. FIRMA ALLIEVI Programma Svolto
Entrata Uscita
1 Materia
2
3
4 Argomenti trattati
5
6
7
8
9
10
11
12 Dalle ore
13
14 alle ore
15 Firma insegnante
Note Presenti n.
Assenti n.
Visto del Responsabile del
progetto
Ore effettuate Ore da effettuare Ore corso
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Allegato “6”

7 REGIOMNE
7 z

ﬁ;‘, BRUZ;
¥4

Ministere peL Eavoro,
DELLA SALUTE E DELLE PoLITICHE SoCiAu

ON Blrotleno Gonerole
pet o Polltiche
Fondo Soclate Europro par I'Oriontamentn o la Formuziane

REGIONE ABRUZZO
Diregione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALEE
OCCUPAZIONE

REGISTRO PER LO STAGE

1l presente registro é composto di n® pagine
progressivamente numerate dal n° al n®

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

3 L e e e STt

Estremi Bando/Avviso...coieviiiiiieiiiiiiiiiiiiniiinisisississrsneie
Soggetto attuatore: ......cciernrciiirenens
Titolo del Progetto: ...

Comune di svolgimento: ..........veviiiuiniiieiiniininininreiiissrnen

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

T2 21 -4 1 O N

N.B. Lu presente pagina costituisee il frontespizio di ogni registro da vidimare per gli interventi formativi
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ISpaz:ia perla vidimazione]

REGISTRO STAGE

(da compilare per ciascun allievo iscritto)

Allegato “6"

Allievo (cognome e nome): ..

presso Azienda/ente:.. . erveseisessiiinsin.
Referente Aziendale: ..........ocooooiiii i
S . : Firma docente
(gI;;t;; ) Mattino | Pomeriggio Attivita svolta Firma allievo o tutor
E U E U
Timbro e firma responsabile Timbro ¢ firma del Responsabile di

Ente ospitante progetto
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Allegato 77

AEGIONE
EEA

&
MINISTERD DEL LAVORD,

DELLA SALUTE E DELLE PorITicHE Social

Dirttlens Gonorale per jo Polliiche
per I"Orlaniamenio » la Formatlona

Fuondo Sociale Europeo

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ.0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

REGISTRO DEI BENI PRODOTTI

1l presente registro é composto di n° pagine
progressivamente numerate dal n° al n®

Piano degli interventi ____ -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

TG e e e e e e e e e m—

Estremi Bando/AvviSo....oviviiiiiniiiciiiiiiicininiiivinerrcrceiresssensres
Soggetio attUALOre: ... vttt sas srmcresnsassnssrensans sesasssense
Titolo del Progetion .. e onenesssssssssessssssssssin

Comune di svolgimento: ........c.oiieiniineiininniieininsnnie e

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

SO VIZIO . it iiiiiinriiiineivitiestrterstatennsornnrsasanssarsossnssessensrnssnnnssns

N.B. La presenie pagina costituisee if frontespizio di ogni registro da vidimare per gli interventi formativi

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 98 Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato “7"

[S'pazio perla vidimazionef

REGISTRO DEI BENI PRODOTTI

Organismo di Formazione

Azienda

Corso

Sede di svolgimento

Costo Numero di

(materiale utilizzao) | inventario Note

Quantitd | Descrizione del bene

Timbro ¢ firma del Responsabile di progetto

>
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Allegato “8”

NEGIONE
HBRY:

P
e
Ge
MINISTERD DEL LAVOROD,
DELLA SALUTE £ DELLE POLITICHE SOCIALL

biraziona Gunarale pee lo Folisicha
per I'Orlentamanta o ln Formazione

A
Fondo Sochle Europeo

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

VIDIMAZIONE REGISTRO:

Il presente registro é composto di n° pagine
progressivamente numerate dal n° al n®

Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

] O] e e e oOGO00D

Estremi Bando/AvviSo.....covmvieirviriniiiiiiiiiinisiiie s
Soggetto attUALOre: ...incccniicnrinimen s asses s s arssntsassassnsssansssssssesens
Titolo del Progetto: ....cccvinvcreiccrinrcnens T T T T T e T O T T T P P r e

Comune di sVOIZIMENTO: ..ovvviviiiniiiiiiiiiiiiiin e s resan
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ......coouev.ee.

Y o v 1

N.B. Lu presente paging costituisee il frontespizio di agni regisiro du vidimare per gli interventi formativi
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Allegato “8*

Importo

USCITE

Descrizione

Data

REGISTRO DI CASSA

Importo

ENTRATE
Rif.

io per la Vidimazione
Descrizione

Spaz
Data
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Allegato “9”

RECIONE
HBR

g i o
MINISTERD DEE LAVORO,
DELLA SALUTE £ DELLE POLITICHE SOCIALE

u E EU EA birarlane Ganarale per le Folinihe
Fondo Seciaie Europoo por 'Orlsntaments o lo Formazlena

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istrugione

PO FSE ABRUZZ.0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

REGISTRO DI CARICO E SCARICO:

1l presente registro é composto di n° pagine
progressivamente numerate dal n° al n®

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIONE . ciiiiieiieniirerreerinteinnies rrreressinanrentarens
Estremi Bando/Avviso..... cerrernresrrraens eeerereanertirseeeerrirrranas
S0gEetto AtIUALOTE: ....ivsreieersisieisssnenssiaisisiesssses s ssssensessassasessssssssasasssasssssanss

Titolo del Progetto: ... iesseessssnsossssssaserssssssssasreseavenes

Comune di SVOIZIMENO: ....cvviviuiiiiiiercrrererriereiresiervrnsovererssnrensen
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ...c..ccvueuenee

T 0 V. 11 T

N.B. La presemte pugina costituisee il frontespizio di ogni registro dua vidimare per gli interventi formativi
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Allegato “9”

Rimanenza

Quantita

SCARICO

Motivo dello scarico

Data

REGISTRO CARICO/SCARICO

CARICO

Ditta fornitrice | Descrizione | Quantita | Prezzo

Data

[Spazio per la ¥ idimazione|
Numero
fattura
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Allegato “9”

SCHEDA CONSEGNA MATERIALE INDIVIDUALE

Organismo di Formazione

Azienda

Corso

Sede di svolgimento

TIPO DI BENE CONSEGNATO (occorre compilare una scheda per ogni tipo di bene

consegnato agli allievi)

FATTURA N.

DEL

Cognome e Nome allievo

Data consegna

Firma allievo

created with

nitro”™ professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 104

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato 107

S REEIONE
oG HERUZZO .
A
MINISTERD DEL LAVORO,
DELLA SALUTE E DELLE PORITICHE SOCIALE

UNIOKE EUROPEA Dlrezione Gonorale por e Pollithe
Fendo Sociale Europeo par I'Orlentamonta & In Fapmarione

REGIONE ABRUZZ0
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

DOCUMENTAZIONE PER LA
COMUNICAZIONE DI AVVIO
DELL’ATTIVITA FORMATIVA

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

Azione:........... O0D00NO0000DCONA0ACOONEANONCO000I000CEa0aIOaHaNE:

Estremi Bando/AvvISO.....c..ciciiviiiiiiiiiiiiininiccracecrcrneisnsean

S0getto AtLUALOLE: .. ocvcrcsrrimsinistiinaiiisesstssarssassessmnsrsesssessessasseneresaasassanans
Titolo del Progetto: ... sssssssssesssnnssssersessessassnenssnssasssnsnss

Comune di SVOIZIMENIO: ..ocvviiiiiiiiarniiiiiiiiiiiierrcrererencnerrtarerarerin
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

I VEZEO s v iverininieertriinsiairiierarasisesteresssensnsssranssensresrsnnnsansessnnse

N.B. La presenie pagina costituisce il fromtespizio della documentazione necessaria per la comunicazione di
awia delle attivita
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Allegato *“10”

MODULO PER LA COMUNICAZIONE DI AVVIO ATTIVITA

ANAGRAFICA DELL’INTERVENTO

Estremi della comunicazione di affidamento Data: [ prot,
Sede di svolgimento — Comune € provincia di
appartenenza

Sede di svolgimento — Indirizzo
Tipologia di corso (di specializzazione, di
aggiormamento, riqualificazione,...)
Eventuale qualifica rilasciata

Ore complessive

Ore di stage

N. allievi iscritti totale

N. Allievi iscritti maschi

N. allievi iscritti femmine

Costo dell’intervento ammesso
Costo della formazione

Indennita allievi

DATI DEL SOGGETTO ATTUATORE

Denominazione

Natura giuridica

Tipologia di soggetto (Impresa privata,
QdF accreditato, Scuola, etc.)

Sede legale — indirizzo

Sede operativa - indirizzo
Rappresentante legale

Responsabile del progetto (Nominativo e
recapiti telefonici e di posta elettronica)
Responsabile amministrativo
Coordinatore dell’attivita

Tutor dell’attivita

Settore di attivitd (solo per imprese)

Codice ISTAT attivita (solo per imprese)
Classe di addetti (soto per imprese)

Settori di attivita (solo per imprese): Agricoltura, Industria, Edilizia, Terziario.

Codice ISTAT attivita (solo per imprese): Riportare il codice indicato nell'attribuzione def n. di partita IVA
Classe di addetti (solo per imprese).: indicare una delle seguenti classi: 1- 9 addetiz 160 - 49 addetti; 50 - 249
addetri; 250 addetti e oltre.
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Allegato “10”

"= Modelio.F.1 pag.3

DATI SULLA TEMPISTICA DELLE ATTIVITA

Data di avvio delle attivitd in senso stretto

Data prevista di conclusione

ARTICOLAZIONE OPERATIVA DELLINTERVENTO

Descrivere sinteticamente ['articolazione operativa delle attivita in riferimento a cicli e
moduli tallegare programma didattico indicando i docenti e distinguendo tra teoria, pratica e

FAD).

ORARIO GIORNALIERO DELLE ATTIVITA NELLA SETTIMANA TIPO

Giorno della settimana

Orario antimeridiano

Orario pomeridiano

Inizio Termine

Inizio Termine
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Allegato *“10”
" "Modello F.1'pag.4
ANAGRAFICA ALLIEVI
(da compilare per clascun allievo iscritto)
1 |Nome
2 | Cognome
3 | Codice fiscale
4 | Sesso
5 |Data di nascita
6 |Classe di Eta '
7 | Comune di nascita
g |Comune di residenza (Denominazione e Denominazione Ricade in Ob.2
posizione rispetto alle aree Ob.2) si I No [

Indirizzo di residenza

Comune di domicilio (se diverso da quello di
residenza)

Indirizzo di domicilio (se diverso da quello di
residenza)

Telefono

Telefono celiulare

Cittadinanza

Titolo di studio

Condizione di disagio *

Condizione nel mercato del lavoro °

Luogo edata ..........cccoovevvevvev v

La presente comunicazione i compone di n. ....... Pagine

Timbro e firma del Responsabile di progetio

......................................
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i O e B .
Per ’Etd indicare una delle seguenti classi:

Allegato “107

1. 15— 19 anai
2, 20-24 anni
3. 25-29anni
4. 30-34 anni
3, 35-44 anni
6. 45-49 anni
7. 50 anni ed oltre

Per la Cittadinanza indicare una delle scguenti condizioni:

[talia,

Altri psesi UE

Paesi europei non UE

Paesi non UE del Mediterraneo
Altri paesi afticani

Altri paesi asiatici

America

Oceania

el

e Per il Titolo di studio Indicare uno dei seguenti casi:

1. Nessun titolo o Licenza elementare

2. Lieenza media o superamento biennio superiore
3, Diploma di qualifica

4. Qualifica professionale {Corsi promossi dalic Regioni),
5. Quulifica tramite Apprendistato

6. Diploma di maturitd ¢ scuola superiore

7. Qualifica professionale post diploma

8. Certificato di specializzazione tecniea superiore
9. Diploma universitario o Lauren di base

A, Master post Laurea di base

B. Laurea

C. Diplama post fnurea

Per le eventuali Condizion] di disagio indicare una delle seguenti condizioni:

1. Portatore di handicop fisico ¢/o mentnle

2. Persons inguadrubile nei fenomeni di nuova povertd
3. Extrocomunitario

4. Nomade

5. Tossicodipendente

6. Ex - tossicodipendente

7.  Detenuto

8. Ex~detenuto

9. Nessuna delle precedenti categoric

5 e . oo fl
Per lu Condizione nel mercato del lavoro indicare uni delle seguenti condizioni

1. Inceren di prima occupazione da meno di 6 mesi
2. Inceren di prima occupazione da 6 — 11 mesi

3. In ceren di prima occeupnzione da 12 - 23 mesi

4. Inceren di prima occupizione du 24 mesi ¢ oltre
5. In ceren di nuova occupazione da meno di 6 mesi
6. Inceren di nuova occupazione da 6 — 1 1 mesi

7. In ceren di nuove occupazione do 12 - 23 mesi

8. Inceren di nuova oceupazione da 24 mesi e oltre
9. Oceupnio alle dipendenze

A, Oceupulo con controtti o causn mistn

B. Luvaratore nutonoma

C.  Lavoratore con contratte di colluborazione coordinata ¢ continuativa
D. Ilmprenditore

E, Studenie

F. Altro
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Allegato “10”
. Allegato Modello F.1

CURRICULUM PROFESSIONALE

del [ docente L[Ttutor [ coordinatoredid. [ personale amm.vo

COGNOME E NOME:
DATI ANAGRAFICI:
Luogo / data nascita;
Residenza ()
TITOLO DI STUDIO

Diploma medio superiore  (Tiiolo):

anno Istituto: Cita:

Diploma di laurea (Facolt):

anno Universita: Citta:
ALTRI TITOLI DI STUDIO:

CORSI PROF.LI
ISCRIZ. ALBO PROF.LE (Albo): Data:
ATTUALE OCCUPAZ.NE

Ente/Azienda:

Qualifica: Data ass.ne:
ESPERIENZA PROF.LE

Ente/Azienda: Periodo:

Qualifica;

Ente/Azienda; Periodo:

Qualifica:

Ente/Azienda: Periodo:

Qualifica;

IL DICHIARANTE
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Allegato “11”

2y AEGIONE
G AEA
MINISTERD DEL Lavoro,

DELLA SALUTE F DELLE POLITICHE S0CIALI

UNIONE EUROPEA
Fondo Sociale Etcl)mpno :l'r"l"g.'i:.ﬁ:;mff i'.: IFZ::;I::::::
REGIONE ABRUZZ0O

Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO ESE ABRUZZQ 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

DOCUMENTAZIONE PER LA
COMUNICAZIONE MENSILE DI RIEPILOGO
DELI’ATTIVITA’ FORMATIVA

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZiONE:..iiiiiiiii i
Estremi Bando/Awvviso..........

Soggetto attuatore: .......cceeverrnveeresnresserenas
Titolo del Progetto: ... msisessmrsesmassssssnsssssssasanss

Comune di svolgimento: .......c.covevvnvnvenineeinnnnnnnn,

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

Servizio:......

N.B. La preseate pagina costituisce il frontespizio delle comunicazioni menstli
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TOTALE
(A+B)
2

Allegato 3.1g
MEST PREC.
(B)

TOT.ORE | TOT.ORE
MESE
(A)

=
Q| &A= D*

8¢

Q| — || en
ol o3| o1 e

RIEPILOGO ORE PRESENZA ALLIEV]
mese di:
L

—j|en|H{njcrjoc

n. Indicare con una X gii allievi dimessi

NOMINATIVI ALLIEV]

17
18
19
20

nemanT
ABRUZZE
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TOTALE
(A+B)

Allegato 3.1g

(B)

MESE | MESI PREC.
(&)

TOT.ORE| TOT.ORE

=)
[anl
TOTAL]

Timbro e firma del Responsabile di progetto

mese di;

RIEPILOGO ORE PRESENZA PERSONALE FORMATORE

=M Cit-joc

NOMINATIVI DOCENTI e
TUTOR COORDINATORI
(specificare)

Luogo e data: .
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Allegato 3.1g

RIEPILOGO ATTIVITA’ DI STAGE

(da compilare per ciascun allievo iscritto)

Allieve (nome e cognome): ...

presso Azienda/ente:..

Referente Aziendale: ...ccocvvivniciiiiiiiniiiiiiirsisrieeiernsernen
Mese dif cruriirnrinnreeeinreirerarncncncesnrarsanisaren,
Data . .. Attivita svolta Firma allievo GILLEIC W T
(g/mv/a) Mattino Pomeriggio o tutor
E U E U

Timbro firma responsabile Ente ospitante

Timbrao e firma del
Responsabile di progetto
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Allegato 3.1g

DATI DI MONITORAGGIO PROCEDURALE

Data di avvio delle attivita
d’aula

Data prevista di conclusione
Data prevista per I'avvio dello
stage

Data prevista per la
conclusione dello stage

Data di rilevazione dei dati
sotto esposti

Ore di formazione complessive
erogate alla data di rilevazione
Ore di formazione in aula
erogate alla data di rilevazione
Ore di formazione — stage
erogate alla data di rilevazione
Data di eventuale sospensione
delle attivita formative (indicare
solo ove ricorra)

Data di eventuale ripresa delle
attivita formative

Modificazioni intervenute nell’articolazione operativa dell’intervento comunicata
all’avvio attivita
Modificazione intervenuta Motivazione

Modificazioni intervenute nel calendario dell’intervento comunicato all’ avvio attivita
Modificazione intervenuta Motivazione

Modificazioni intervenute nell’orario tipo comunicato all’avvio attivita
Modificazione intervenuta Motivazione
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Dati di monitoraggie finanziario

Allegato 3.1g

Data di rilevazione delle informazioni
sottoesposte
Acconti percepiti
Importo Rif. Atto Data atto Data effettiva
amministrativo amministrativo erogazione
Totale acconti percepiti
Pagamenti certificati
Importo Rif. Certificazione Data certificazione
Totale pagamenti certificati
Pagamenti effettuati e non ancora certificati
Importo Categoria di spesa con riferimento a preventivo
Totale pagamenti effettuati e non ancora certificati
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Allegato 3.1g

Dati di monitoraggio fisico

Data di rilevazione delle informazioni sottoesposte
Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento - femmine
Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento - maschi

Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento - totale

Nuovi allievi inseriti dall’avyvio dell’intervento - femmine
Nuovi allievi inseriti dall’avvio dell’intervento - maschi
Nuovi allievi inseriti dall’avvio dell’intervento - totale
Allievi frequentanti alla data di rilevazione - femmine
Allievi frequentanti alla data di rilevazione - maschi
Allievi frequentanti alla data di rilevazione - totale

Riepilogo degli allievi per i quali si fornisce una nuova scheda anagrafica

Motivazione
N. Nome Cognome Inserito dopo| Modifica
I"avvio dati
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Allegato 3.1g

Anagrafica allievi — da compilare per ciascun allievo frequentante alla data di rilevazione.
Per gli allievi frequentanti per | quali & stata inoltrata anagrafica in sede di comunicazione di

awvio attivita o in sede di precedente com

unicazione mensile ¢ possibile indicare, oltre nome e

cognome, solo i dati oggerto di variazione (es: comuune di residenza, indirizzi, recapiti, ecc..)

1 | Nome

N

Cognome

Codice fiscale

Sesso

Data di nascita

Classe di Eta '

b T I = N L O, R S N % |

Comune di nascita

posizione rispetto alle aree Ob.2)

Comune di residenza (Denominazione e

Ricade in Ob.2
Si 0 Noll

Denominazione

9 | Indirizzo di residenza

10 Comune di domicilio (se diverso da quello &
residenza)

11 Indirizzo di domicilio (s diverso da quello di
residenza)

12 | Telefono

13 | Telefono cellulare

14 | Cittadinanza *

15 | Titolo di studio

16 | Condizione di disagio *

17 { Condizione nel mercato del lavoro *

Luogoedata .......c.ovevevei e vn v,

La presente comunicazione i compone di n. ...

... Pagine

Timbro e firma del Responsabile di progetto
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1 0 feen n .
Per I’Eth indicare una delle sepuenti clossi:

Allegato 3.1g

1. 15-19anni
2. 20-24 anni
3. 25-29anni
4. 30-34 anni
5. 35-4anni
6. 4549 anni
7. 50 anni ed oltre

Per la Cittadinanza indicare una delie seguenti condizioni:

Italin,

Altrl paesi UE

Paesi europei non UE

Paesi non UE de] Mediterranen
Altri paesi africani

Altri paesi asiatici

America

Oceania

N S

3 N o n . 9
Per il Titole di studio Indicare uno dei seguenti casi:

1. Nessun titolo o Licenza elementare

2. Licenza media o superamento bieanio superiore
3. Diploma di qualifica

4. Qualifica professionale (Corsi promessi dalle Regioni),
5. Qualifica tramite Apprendistato

6. Diploma di maturitd ¢ scuola superiore

7. Qualifica professionale post dipioma

8. Certificato di specinlizzazione tecnica superiore
9. Diplamas universitario o Laurea di base

A, Master post Lourea di base

B, Luures

C. Diploma post laures

4 ' ‘ o .
Per e eventuali Cendizioni di disagio indicare una delle seguenti condizioni:

1. Portatore di handicap fisico /o mentale
2. Persona inquadrabile nei fenomeni di nuova poverta
3. Extrucomunitario
4. Nomade

5. Tossicodipendente
6. Ex - tossieodipendente

7. Detenuto

8. Ex - detenuto

9. Nessuna delle precedenti categoric

“ Per la Condlzione nel mercato del lavore indicare una delle seguenti condizioni

In cercu di prima ovcupazione da meno di 6 mesi
In cerea di prima occupazione do 6 — 11 inesi

In ceren di prima occupazione do 12 - 23 mesi

In ceren di primu occupazione da 24 mesi ¢ obtre
In cerea di nuove occupazione da meno di 6 mesi
6. Inceren di nuove oceupuzione da 6 - 1] mesi

in cerea di nuova occupazione de 12 - 23 mesi
In veren di nuove occupazione du 24 mesi e oltre
Oceupato glle dipendenze

Oceuputa con contratti u couss mista

Luvoratore autonmno

Luvoratore con contratto di colloboruzione coordinnto ¢ continuative
Imprenditore

Studente

Allro

g

UBURVESE i bl Cih
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Allegato “12”

s
g
MinisTERD DEL Lavore,

DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIAL
UNJONE EUROPEA Birealane Genarale pot Jo Politithe
Fonda Setiale Europeo pn:ul'ﬂllunlnmn:ln :ln Formaziono

o NEGIONE
HER

REGIONE ABRUZZ0O

Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ¢ Istruzione

PO FSE ABRUZZO0 2007-2013 - OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

DOCUMENTAZIONE PER LA
COMUNICAZIONE DI CONCLUSIONE
DELL’ATTIVITA FORMATIVA

Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIONE: ..o iviiiiiiiin i e e

Estremi Bando/AvviSo.....ciieeiininiiiniieniiieeineeieneeseeniencsnensen

SOBZELto ATUALOFE: ..vuivvererirerssinariresssseneseinsessenrsnsarsenssssssnsisessnssssuosossinsssessonserns
Titolo del Progetto: .....cuisiisineenssssssessssssssssmsrsmesssssssssasassessssssssssssens

Comune di SVOIZIMENTO: .vvvveieiinreieriieniiiiirierreniaretseneierssnsssinienenne
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

SO VIZIO . e vrere v i rienttetiassiiiiiirnrrassrasarrrsesssnstnarreneerarnrnsess

NB. La presente pagina costituisee il frontespizio delie documentazione necessaria per la conclusione deile
ativitg formative
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Allegato “127

MODULO PER LA COMUNICAZIONE DI CONCLUSIONE DELLE ATTIVITA PER

INTERVENTI FORMATIVI

DATI GENERALI DELL’INTERVENTO

Estremi della comunicazione di affidamento

Data;

[prot.

Sede di svolgimento — Comune

Sede di svolgimento — Indirizzo

Tipologia di corso (di specializzazione, di
aggiomamento, riqualificazione,...)

Eventuale qualifica rilasciata

Ore complessive

Ore di stage

N. allievi iscritti totale

N. Allievi iscritti maschi

N. allievi iscritti femmine

Costo dell’intervento ammesso

Costo della formazione (contributo pubblico)

Indennita allievi (contributo privato)

DATI DEL SOGGETTO ATTUATORE

Denominazione

Natura giuridica

Sede legale - indirizzo

Sede operativa - indirizzo

Rappresentante legale

Responsabile del progetto

Responsabile amministrativo

Coordinatore dell’attivita

Tutor dell’attiviti

Settore di attivita (sole per impresc)

imprese)

Codice ISTAT attivita (solo per

Classe di addetti (solo per imprese)

Settori di attivita (solo per imprese); Agricoltura, Industria, Edilizia, Terziario,

Codice ISTAT atiivita (solo per imprese): Riportare il codice indicato nell ‘attvibuzione del n. di partita 1VA

Classe di addei (solo per imprese): indicare una delle seguenti classi: 1- 9 addetti; 10— 49 addetti; 50 - 249

addetti; 250 addetti ¢ oltre.

(n'
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Dati sulla tempistica delle attivita

Allegato “12”

Data di avvio delle attivita d’aula

Data di avvio dello stage

Data dell’esame o della prova finale

Data di conclusione prevista

Data di conclusione effettiva

Dati finanziari alla conelusione

Acconti percepiti

Importo

Rif. atto
amministrativo

Data atto
amministrativo

Data effettiva
erogazione

Totale acconti percepiti

Pagamenti certificari

Importo

Rif. certificazione

Data certificazione

Totale pagamenti certificati

Pagamenti effettuati e non ancora certificati

Importo

Categoria di spesa con riferimento a preventivo

Totale pagamenti effettuati e non ancora certificati
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Dati di monitoraggio fisico alla conclusione

Allegato “12”

Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento —
femmine

Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento —
maschi

Allievi ritirati dall’avvio dell’intervento -
totale

Nuovi allievi inseriti dall’avvio
dell’intervento — femmine

Nuovi allievi inseriti dall’avvio
dell’intervento — maschi

Nuovi allievi inseriti dall’avvio
dell’intervento — totale

Allievi al termine dell’attivita formativa-
femmine

Allievi al termine dell’attivita formativa —
maschi

Allievi al termine dell’attivitd formativa —
totale

Allievi ammessi agli esami — femmine

Allievi ammessi agli esami — maschi

Allievi ammessi agli esami — totale

Allievi che hanno superato ’esame —
femmine

Aliievi che hanno superato ’esame -
maschi

Allievi che haano superato |’esame -
totale
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Allegato 12

Anagrafica allievi — da compilare per ciascun allievo giunto al termine dell’intervento formativo

1 |Nome

Cognome

Codice fiscale

Sesso

Data di nascita

o |w | &~

Classi di Eta !

Comune di nascita

Comune di residenza

O | co| -

Indirizzo di residenza

Comune di domicilio (se diverso da guello di
residenza)
11 Indirizzo di domicilio (se diverso da quelio di
residenza)

12 | Telefono

—
(=]

13 | Telefono cellulare

14 | Cittadinanza

15 | Titolo di studio *

16 | Condizione di disagio *

17 | Condizione nel mercato del lavoro *

18 | Ammesso / non ammesso all’esame

19 | Esito dell’esame

Luogo e data ..........cocoe v iiiieeinn e,
La presente comunicazione [ compone di n. ....... Pagine

Timbro e firma del Responsabile di progetto
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: Per I'Lti indicare una delle seguenti classi:

Allegato “12”

inferiore ai 15 anni
1519 anni

20— 24 anni
25—29 anni

30— 34 anni

35 — 44 annj

45 — 49 anni

50 anni ed oltre

PN W~

Per la Cittadinanza indicare una delle seguenti condizioni;

Italin,

Altri paesi UE

PPaesi europel non UE

Paesi non UE del Mediterraneo
Altri paesi africani

Altrt paesi asiatici

America

Ocennia

PO LA WL~

g Per il Titolo di studio Indicure uno dei seguenti casi:

I, Nessun titolo o Licenza elementare

2. Licenza medin o superamento biennio superiore
3. Diploma di qualifica

4. Qualifica professionale (Corsi promossi dalle Regioni),
5. Quuolifica tramitc Apprendistato

6. Diploma di maturitd e scuola superiore

7. Quulifica professionale post diploma

8. Certificato di spceializzazione teenica superiore
9. Diploma universitario o Lauren di base

A, Master post Lourea di base

B. Luures

C. Diploma post lauren

Per le eventuali Condizioni di disagio indicare uns delle seguenti condizioni:

. Portatore di handicap fisico &/0 mentale

. Persona inquadrabile nei fenomeni di nuova poverti
. Extracomunitario

. Nomade

. Tossicodipendente

. Ex - tossicodipendente

. Detenuto

. Ex - detenuto

9. Nessuna delle precedenti cutegorie

1
2
3
4
5
6
7
8

5 ] . B
Per in Condizione nel mereato del favoro indicare una delie seguenti condizioni

1. Incerea di prima occupazione du meno di 6 mesi
2. In ceren di prims occupazione do 6 - |11 mesi

3. Inceren di primn oceupazione do 12 « 23 mesi

4. Ineeren di primi occeuparione da 24 mesi e oltre
5. inceren di nuove occupazione dn meno di 6 inesi
6. Inceren di nuove occupazione da 6 - 1] mesi

7. In ceren di nuova occupazione da |2 - 23 mesi

8. Inceren di nuove occupuzione da 24 mesi e oltre
9. Occuputo vile dipendenze

A.  Occupato con contratti o causn miste

B. Lavoratore nutonomo

C.  Luverntore con contratio di collaborazione coordinng ¢ continuativa
D. lmprenditore

E. Studente

F. Altro
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Allegato "13"

Data creazione xx.xx.xxxx
Data aggiornamenti xx.xx.Xxxx

SERVIZI

Pista di controllo ai sensi dell'art.15 del Req.1828/06

PO Abruzzo FSE 2007-2013 Ob. CRO
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Allegato "13"

SEZIONE ANAGRAFICA
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Allegato "13"

SEZIONE PROCESSI
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Allagato *13*
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Premessa

In fase di elaborazione della “Norma generale per I’ Ammissibilita della spesa”, in occasione degli
incontri di Coordinamento congiunte delle Commissioni tecniche IX e IV (Istruzione, Lavoro,
Innovazione e Ricerca e Affari Comunitari) le Regioni/PA responsabili della programmazione FSE
hanno manifestato la necessita di procedere all’elaborazione di un nuovo Vademecum per la definizione
comune di problemnatiche specifiche al fondo, in linea con la passata esperienza.

Nello specifico, per quanto attiene ai contenuti, & stata condivisa I'opportunitd di considerare il
Vademecum un contenitore di definizioni, principi e criteri generali nonché un riferimento per
Pindividuazione di disposizioni ¢ di soluzioni comuni a questioni e problematiche trasversali, che
potranno anche emergere nel corso della programmazione.

E’ stato pertanto istituito un gruppo di lavoro composto in un primo momento da una rappresentanza
delle Regioni b, CRO e ob. CONV, con il compito iniziale di definire una traccia del Vademecum che
tenesse conto dei principali elementi e degli aspetti problematici legati alla gestione del FSE.

In occasione dell'incontro del Tavolo permanente del 10 ottobre 2007 che ha visto la partecipazione di
tutte le Autoritd responsabili del FSE, si & condivisa I>opportunita di procedere in maniera congiunta
all’elaborazione del documento, pertanto il confronto nell’ambito del gruppo di lavoro ristretto &
proseguito con il contributo del Ministero del Lavaro.

Considerati la natura di documento di indirizzo del Vademecum e I’obiettivo complessivo di definire
principi e criteri generali nonché soluzioni comuni a questioni di carattere trasversale connessi
alPammissibilita ¢ alla regolarita defla spesa del FSE, il titolo “Vademecum per | 'ammissibilitd della
spesa al FSE” intende precisare 'ambito di riferimento de! Vademecum stesso, diverso, ad esempio,
dalla Norma generale sui costi ammissibili o dalle Linee guida sui sistemi di gestioni e controllo e dal
Manuale di conformita dei sistemi di gestione e controllo.

In ultimo, il documento potra essere periodicamente aggiorato alla luce, da un lato, delle possibili
modifiche delle norme di riferimento e, dall’altro, delle eventuali problematicitd che le Autorita di
gestione potranno incontrare nel corso della programmazione.
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VADEMECUM per 'ammissibilit della SPESA al FSE
PO 2007-2013

INTRODUZIONE

1l Vademecum si compone di due parti, Ia prima a carattere generale, la seconda relativa ad aspetti
specifici.

In particolare, nella prima parte sono presentate le finalita del Vademecum quale strumento di ausilio
nella gestione e nell’esecuzione degli interventi de! FSE innanzitutto per le Autorith di gestione dei PO,
nonché per gli altri organismi interessati (es. OI, AdA, AdC, ecc.). Sono inoltre contenute le principali
definizioni ed interpretazioni condivise, necessarie e imprescindibili che, partendo dalle previsioni
regolamentari e tenendo conto dell’esperienza aftuativa maturata nel corso dsile precedenti
programmazioni, costituiscono il fondamento per I'individuazione e la precisazione di modalita tecnico
operative nell’amministrazione delle risorse finanziarie dei PO. Nella parte generale sono, altresi,
sviluppati sia | principi generali connessi all'ammissibilita della spesa dei fondi in senso lato sia altri
elementi, sempre correlati alla natwra della spesa, ma peculiari al FSE come ad esempio la
classificazione dei costi, le macrocategorie di spesa, nonché le modalitd per "eventuale riconoscimento

Jorfetario dei costi indiretti.

La seconda parte & dedicata, invece, allo sviluppo di alcuni dei principali aspetti caratteristici e
peculiari del FSE che non hanno trovato completa trattazione nella “Nomma generale per
"Ammissibilitd della spesa™. Alcuni di questi aspetti sono spesso complessi e problematici a livello
gestionale (ad es. uffidamento di parte delle attivitd a terzi, utilizzo dei revisori contabili), altri ancora
sono stati sperimentati durante i primi anni della passata programmazione, trovando poi un ampio
consenso tra tutti gli attori coinvolti {ad es. voucher), altri invece sono innovativi e probabilmente
saranno sperimentati nei primi anni della programmazione 2007-2013 (ad es. ricorso ally
complementarietd, transnazionalita),

I diversi aspetti speciali individuati sono comunque accomunati da un'unica esigenza, pill volte
manifestata anche dalle Regioni e condivisa dalle Autoritd centrali e comunitarie, ovvero quella di
precisare modalita e procedure il piti possibile comuni ai vari sistemi regionali.

Perlanto, attraverso 1'analisi approfondita dell’esperienza regionale, tenendo inoltre conto dei lavori
condotti da altri tavoli a livello interregionale, si ¢ giunti alla definizione di modalita gestionali
operative che, seppur talvolta differenti, garantiscono il rispetto dei principi generali a fondamento
della programmazione dei fondi strutturali, primo tra tutti la sana gestione finanziaria in termini di
efficienza ed efficacia.

Nell'ultima parte del Vademecum sono, poi, raceolti una serie di allegati funzionali alla finalita di
supporto tecnico operativo del presente strumento {ad es. I"*Esempio di Conto economico preventivo e
consuntivo™),

Considerata la rilevanza ai fini dell'ammissibilita della spesa delle procedure per 'accesso ai
finanziamenti FSE e degli atti utilizzati dalle Autorita responsabili della programmazione del fondo, tra
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gli allegati al “Vademecum per I'ammissibilita della spesa al FSE” ¢ inserito un glossario dei principali
termini attualmente in uso sulla materia.

Ad ogni modo, in premessa, si evidenzia che "esame degli aspetti sia a carattere generale che speciale
& stato condotto tenendo in dovuta considerazione anche le disposizioni comunitarie e nazionali in
materia di concorrenza e mercato interno.

Ai fini della corretiezza della spesa al FSE, le Amministrazioni responsabili dei PO assicurano il
ricorso a procedure ad evidenza pubblica per la selezione delle operazioni ammissibili ai sensi
dell’articolo 3 del Regolamento del Consiglio n. 1081/2006, salvo le eccezioni previste dalla normativa
e/o dalla giurisprudenza.

Ai fini del presente lavoro, e quindi ai fini del riconoscimento della spesa, rileva oltretutio ’atto che
regolamenta il rapporto tra le Amministrazioni e il soggetto destinatario del finanziamento. Ci si
riferisce netlo specifico alla natura del titolo che disciplina il rapporto tra le parti (di natura contrattuale
o concessoria, cfr. par, 2.1 del “Vademecum per I"ammissibilita della spesa al FSE”) e alle forme
attraverso le quali il finanziamento puo essere erogato (acquisizione di beni e servizi o sovvenzioni, cfr.
par. 2.4 del “Vademecum per 'ammissibilita della spesa al FSE™.

PROCEDURE DI AFFIDAMENTO

I principi generali di parita di trattamento, non discriminazione e trasparenza si applicano a tutte le
precedure di evidenza pubblica adottate dalle Amministrazioni, sia per la concessione di sovvenzioni o
contributi (art, 12 L. 241/90), sia per la stipula di contratti pubblici {Decreto Leg.vo n. 163/06) .

Nel primo caso, ossia nella concessione di sovvenzioni, la procedura di affidamento ¢é caratterizzata da
un avviso pubblico o dalla c.d. “chiamata di progetti”, in cui sono predeterminati e resi pubblici le
modalitd € i criteri per concedere sovvenzioni o contributi. il rapporto tra I’Amministrazione e I’Ente
attuatore risulta regolato da un atto unilaterale di natura concessoria; I’Ente diventa cosi destinatario di
un finanziamento per lo svolgimento di un’attivitd finalizzata al raggiungimento di un obiettivo di
interesse generale fissato dall’ Amministrazione. Si tratta della forma di finanziamento utilizzata dalle
Autoritd di gestione dei PO per la gran parte delle attivita cofinanziate dal Fondo sociale europeo.

Nel secondo caso, ossia per la stipula di contratti pubblici -appalti o concessione di servizi pubblici-
I’Amministrazione utilizza le procedure previste dal Codice dei contratti (Decreto Leg.vo n. 163/06), e
il rapporto tra I’ Amministrazione e !'aggiudicatario risulta di natura contrattuale, Si tratta della forma
di finanziamento utilizzata dalle Autorita di gestione per 'acquisizione di servizi sul mercato e, nel
caso di applicazione del principio di Hessibilita (di cui all’art. 34 c. 2 del reg. 1083/06), utilizzabile per
Iacquisizione di forniture o I'esecuzione di lavori.

Fermo restando il quadro delineato, le Autorit di Gestione valutano la possibilita di adattare le predette
procedure a specifiche futtispecie di intervento, anche al fine di sperimentare ipotesi attuative
maggiormente rispondenti ad esigenze di snellimento ¢ semplificazione degli oneri amministrativi,

Fatto salvo il rispetto delie procedure previste per i servizi soprasoglia dal Codice dei contratti, di cui
all’allegato Ila del Decreto Leg.vo n. 163/06, nel caso specifico dei cd “progetti integrati” -
intendendosi per tali le operazioni che prevedono contestualmente la realizzazione di una pluralith di
attivitd eterogenee seppur mirate ad un'unica finalith - la scelia del regime di affidamento va
individuata e si basa sul regime applicabile all'attivita principale, cocrentemente con il principio
dell’accessorieta,
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L’individuazione dell’atiivita principale si pud basare su criteri di tipo funzicnale (ossia attraverso il
grado di rilevanza dell’attivitd per il raggiungimento deli’obiettivo dell’operazione), oppure - in via
residuale — pud essere preso a riferimento il criterio delia prevalenza economica.
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PARTE GENERALE
1. FINALITA

1 Regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio dell’11 luglio 2006 recante disposizioni generali sul
FESR, sul FSE e sul Fondo di coesione, nel rispetto del principio di sussidiarietd, demanda allo Stato
Membro la definizione delle norme in materia di ammissibilita, fatte salve le eccezioni presenti nei
regolamenti specifici.

Nel rispetto dell’art. 22 del Regolamento (CE) n. 1828/2006 dell’8 dicembre 2006, che stabilisce
modalita di applicazione del regolamento generale, allo Stato Membro spetta, inoltre, il compito di
fornire zlla Commissione europea informazioni in relazjone alle norme di ammissibilita stabilite a
livello nazionale e applicabili ai Programmi Operativi.

Nello specifico, ai sensi dell’art. 71.1 del regolamento generale, prima della presentazione della prima
domanda di pagamento intermedio o al pil tardi entro dodici mesi dall’approvazione dei PO, le
Amministrazioni responsabili dei PO forniscono una descrizione dei sistemi di gestione e contralla,
comprendente I’organizzazione e le procedure relative alle Autorita di Gestione, Certificazione e Audit,
nonché elementi di dettaglio sull’ammissibilita della spesa.

La descrizione & accompagnata da una relazione della Ragioneria Generale dello Stato - IGRUE,
Organismo nazionale di coordinamento delle Autorit di Audit, che esprime il parere di conformit dei
sistemi di gestione e controllo ai sensi dell’art. 71.2 del regolamento generale.

Al fine di adempiere alle disposizioni regolamentari, in conformita con la struttura programmatoria del
Quadro Strategico Nazionale (approvato con Decisione della Commissione suropea C{2007) 3329 del
13 luglio 2007 - CCI 2007 IT 16 1 UNS 001), ¢ stato istituito un gruppo di lavoro sull’ammissibitita
dei costi, composto da rappresentanti delle Amministrazioni regionali € nazionali del FESR e del FSE,
coordinato dal Ministero per lo Sviluppo Economico e dal Ministero del Lavoro, che ha portato
all’elaborazione congiunta della “Norma generale per I' Ammissibilita della spesa” e all’approvazione
della stessa in ........... il 2007.

In considerazione del carattere generale della Norma in materia di ammissibilitd della spesa, le
Amministrazioni responsabili de} Fondo Sociale Europeo hanno convenuto sull’importanza di definire
congiuntamente gli aspetti rilevanti connessi alla regolaritd e all’ammissibilita della spesa delle
operazioni finanziate con risorse pubbliche e rientranti nell’ambito di intervento del FSE.

La necessitd di una interpretazione comune delle regole per il riconoscimento della spesa del FSE
risponde, inoltre, all’esigenza di fondare la descrizione dei sistemi di gestione e controllo, e
specificatamente [a parte relativa all’ammissibilita della spesa, su elementi minimi condivisi che
tengonoe conto delle peculiarita degli interventi del Fondo sociale europeo,

E’ stato, pertanto, convenuto di definire il “Vademecum per I'ammissibilita della spesa al FSE per la
programmazione 2007-2013".

Obiettivo principale de! Vademecum ¢ quello di offrire alle Autorita responsabili dei PO uno strumento
pratico di ausilio € di accompagnamento nell’amministrazione degli interventi FSE, in maniera
complementare con le altre disposizioni a carattere trasversale.
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1l Vademecum, da intendersi come un contenitore di definizioni, principi e criteri generali nonché come
riferimento per 'individuazione di disposizioni e di soluzioni comuni a gquestiont e problematiche
trasversali che potranno emergere nel corso della programmazione, € un documento di indirizzo e potra
costituire un riferimento per tutti gli attori diversamente coinvolti della programmazione FSE 2007-
2013.
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2. DEFINIZIONI

Questa sezione contiene le definizioni e le principali interpretazioni condivise, necessarie e
imprescindibili che, partendo dalle previsioni regolamentari e tenendo conto dell’esperienza attuativa
maturata nel corso delle precedenti programmazioni, costituiscono il fondamento per I'individuazione
e la precisazione di modalita tecnico operative nell’amministrazione delle risorse finanziarie dei PO.

2.1 Beneficiario

“Il beneficiario & un operatore, organismo o impresa, pubblico o privato, responsabile dell’avvio o
dell’avvio e dell’attuazione delle operazioni”, ai sensi deli’art. 2 c. 4 del regolamento 1083/2006.

In particolare:

- il beneficiario si identifica nell’organismo che acquista il bene, il servizio o la prestazione quando il

relativo titolo ha natura centrattuale poiché in tale caso Iorganismo & responsabile dell’avvio
dell’operazione.

- il beneficiario si identifica nellorganismo che fornisce il hene. il servizio o la prestazione quando il
relativo titolo ha matura eoncessoria poiché in tale caso "organismo & responsabile dell’avvio e
dell"attuazione dell’operazione.

“Nel quadro del regime di aiuti di cui all’art. 87 del trattato, i beneficiari sono imprese pubbliche o
private che realizzano un singolo progetto e ricevono l'aiuto pubblico”, ai sensi dell’art. 2 c. 4 del
regolamento 1083/2006.

Nel caso di aiuti alla formazione, si pud verificare che il progetto formativo sia presentato e/o gestito da
enti di formazione, e che quindi il soggetio che “realizza il singolo progetto” e quello che “riceve
I"aiuto” siano diversi. Ai fini della certificazione delle spese, in linea con ['art. 2 del regolamento
generale, sono quindi considerati beneficiari dell'operazione (aiuto alla formazione) sia l'ente di
formazione che realizza il progetto sia I'impresa o le imprese che ricevono I"aiuto,

In caso di sovvenzioni dirette ai singoli destinatari (per es. voucher di formazione o di servizio),
beneficiario € I'organismo che eroga il finanziamento, ad esempio la Regione, la Provincia o altri
Organismi Intermedi pubblici o privati, poiché in tale caso 'organismoe ¢ responsabile dell’avvio
dell’operazione.

In caso di gestione diretta, invece, il beneficiario si identifica nel soggetto pubblico che realizza
I'attivita, poiché in tale caso & responsabile dell’avvio e dell*attuazione dell’operazione.

In quest’ultimo caso, nonché nel caso in cui I'AdG efo 'Ol sono beneficiari dell'operazione, ai sensi
dellarl. 13 ¢. 5 del reg. 1828/06 & garantita la separazione tra le funzioni di gestione e di controllo.

2.1.1 Organismo intermedio

“L’organismo intermedio & qualsiasi organismo o servizio pubblico o privato che agisce sotto la
responsabilitd di un'autorith di gestione o di centificazione o che svolge mansioni per conto di questa
autorita nei confronti dei beneficiari che attuano le aperazioni”, ai sensi dell’art. 2 c. 6 del regolamento
1083/2006.

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 184

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato “157

In particolare |’organismo intermedio pud essere un ente pubblice territoriale o un servizio di questo
oppure altro soggetto pubblico o privato.

In tti i casi il rapporto ¢ disciplinato con apposito accordo scritto, ex art. 12 del regolamento
1828/2006.

Nel caso di soggetto interamente pubblico e avente carattere di struttura “in house”, I’organismo
intermedio € individuato con apposito atto amministrativo; con accordo scritio, eventualmente allegato
all’atto amministrativo, & regolato il modus operandi (come ad esempio le modalita per il
riconoscimento della spesa - a costi reali - oppure le modalitd con cui viene garantito il requisito del
“controllo analogo”, ecc).

Nel caso di soggetti privati o di soggelti pubblici non aventi carattere di struttura “in house”,
I'organismo intermedio ¢ individuato con procedure di evidenza pubblica conformi alla normativa
comunitaria in materia di appalti pubblici. I rapporto con 'organismo intermedio, regolato con
apposito accordo scritto, pud avere natura contrattuale oppure concessoria. In questultimo caso la gara
pubblica ha per oggetto la concessione di un servizio.

Nel caso di Sovvenzioni Globali, caratterizzate da un gruppo di operazioni finalizzate al
raggiungimento degli obiettivi strategici del PO, la natura del rapporto tra Regione e Organismo
intermedio, nonché la tipologia di attivitd, & determinante nell'individuazione del beneficiario.

In particolare, nel caso di accordoe tra OI e Regione avente natura contratiuale, la Regione &
beneficiario per le operazioni che ’organismo intermedio attua direttamente o in modo diretto, ad
esempio attivitd di gestione o di amministrazione della Sovvenzione stessa, nonché di altre eventuali
attivitd previste dal contratto (es, sensibilizzazione, diffusione, ecc.), poiché Ia Regione acquista
dall’organismo intermedio il servizio o la prestazione, attraverso il versamento di un corrispettivo, ed &
responsabile dell*avvio dell’operazione.

Per le restanti parti della Sovvenzione globale, nel caso in cui 'organismo intermedio proceda alla
stipuia di un contratto per acquisire servizi (es. acquisto tramite appalto di servizi di pubblicita), beni
oppure eroghi sovvenzioni dirette a singoli destinatari, beneficiaric & ’organismo intermedio stessa,
poiché in questo caso, & responsabile dell’avvio dell’operazione, Nei casi, invece, in cui P'organismo
intermedio proceda attraverso accordi di tipo concessorio, beneficiario/i & il soggetto attuatore, poiché
questo ¢ responsabile dell’avvio e dell’attuazione della attivita.

Nel caso, invece, di accordo tra O] e Regione avente natura concessoria, ’organismo intermedio &
beneficiario per le operazioni relative alla gestione e all’'amministrazione della Sovvenzione stessa,
nonché di aitre eventuali attivits (es. sensibilizzazione, diffusione, ecc.), poiché fornisce alla Regione il
servizio o la prestazione, direttamente o acquisendola con contratto, ed & responsabile dell’avvio e
dell'attuazione di questa parte dell’operazione. Per le restanti parti della Sovvenzione globale, nel caso
in cui 'organismo intermedio proceda, a sua volta, attraverso accordi di tipo concessorio, bencficiariofi
¢ il soggetto attuatore poiché responsabile dell'avvio e dell'esecuzione della restante parte
dell’operazione,

2.2 Forme di partenariato

Il Partenariato ¢ una forma di collaborazione/compartecipazione di pi  soggetti che condividono
finalitd e obiettivi di una operazione, sia partecipando attivamente alic diverse fasi attuative
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dell’operazione stessa (partner operativi) sia essendone promotori sulla base di uno specifico
fabbisogno/interesse di cui sono portatori (partner promotori o stakeholder).

Gli obblighi dei singoli soggetti partner e le modalitd concrete di partenariato possono essere molto
diversi a seconda della tipologia di partenariato, della natura giuridica dello stesso, del campo di
applicazione e dell’ operazione o programma di riferimento.

Anche il vincolo giuridico fra i soggetti partner pud variare, polendo insorgere al momento della
presentazione dell’operazione (in risposta a dispositivi, avvisi o bandi di gara) e limitarsi all’operazione
stessa oppure essere preesistente e di pill ampia portata, assumendo in quest’ultimo caso forme
giuridiche diverse (ATI, ATS, GEIE, consorzi, fondazioni, gruppo di imprese, Partenariato pubblico
privato, accordi di rete, forme di partenariato non istituzionalizzato etc.).

Presupposto essenziale del Partenariato ¢ I‘individuazione dei soggefti, dei rispeitivi ruoli e la
quantificazione delle attivita in fase di presentazione e conssguente valutazione dell’operazione.

Ne consegue che;

® il rapporto tra tali soggetti non & configurabile come delega a terzi;

* i partner operano a costi reali senza possibilitd di ricarichi ¢ sono assoggettati a rendicontazione
delle eventuali spese da loro effettuate, cid a prescindere da eventuali obblighi di fatturazione
interna.

Nel caso di formazione svolta in ambito aziendale (formazione continua) & possibile I"individuazione
det partner anche in un momento successivo alla fase di presentazione della proposta progettuale; anche
in questo caso tutti i partner sono beneficiari ai fini della certificazione della spesa.

La sostituzione di un Partner in corso d’opera & ammessa solo in via del tutto eccezionale, previa
valutazione e autorizzazione dell’ AdG in base alle condizioni stabilite nej propri dispositivi.

2.3 Operazione

“L’operazione ¢ un progetto o un gruppo di progetti selezionato dall’AdG del PO o sotto la sua
responsabilita, secondo criteri stabiliti dal Comitato di Sorveglianza, ed attuato da uno o pil
beneficiari, che consente il conseguimento degli scopi dell’asse prioritario a cui si riferisce™, ai sensi
dell’art. 2 c. 3 del regolamento 1083/2006,

Nei casi di attivith con caratteristiche similari, tradizionalmente finanziate con risorse FSE, ed eseguite
dal medesimo beneficiario (es. un ente di formazione che realizza pit corsi di formazione standard),
I’operazione puo essere rappresentata dall’insieme delle attivita progettate ¢ realizzate dal soggetto, che
fa riferimento allo stesso atto programmatorio e attuativo (es. avviso pubblico, delibera, ecc.) emanato
dall’AdG o dall’Ol,

2.4 Altre definizioni

L'assistenza del Fondo Sociale Europeo per la realizzazione delle operazioni rientranti nel campe di
intervento di cui all’articolo 3 del regolamento del Consiglio n. 1081/2006 pud essere erogata sotto
forma di sovvenzione (globale o individuaie) non rimborsabile, o attraverso 'acquisizione di beni e
servizi conformemente alla norme in materia di appalti pubblici, oppure mediante altre forme (abbuoni
di interessi sui prestiti, microcrediti, fondi di garanzin) previste ai sensi dell’articolo 11 del regolamento
FSE.
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In linea con le disposizioni contenute nei regolamenti comunitari per la programmazione dei fondi
strutturali ¢ analogamente con quanto stabilito nei regolamenti finanziari in materia di bilancio
comunitario (cfr. artt. 88 ¢ 108 e seguenti del regolamento 1605/2002 e ss.mm.ii), ai fini del presente
Vademecum, si definisce quanto segue,

Gli appalti pubblici sono contratti a titolo oneroso, conclusi per iscritto tra uno o pill operatori
economici e una o pilt amministrazioni aggiudicatrici, per ottenere, contro pagamento di un prezzo, la
fornitura di un bene mobile o immobile, I’esecuzione di lavori o la prestazione di servizi.

Le sowvenzioni sono contributi diretti a finanziare un’operazione destinata a promuovere la
realizzazione di un obiettivo che si iscrive nel quadro di una politica comunitaria, nazionale e regionale
oppure il funzionamento di un organismo che persegue uno scopo di interesse generale o un obiettive
che si iscrive nel quadro di una politica comunitaria, nazionale ¢ regionale.

La sovvenzione non puo avere come oggetto o effetto un profitto per il beneficiario,

Con specifico riferimento alla programmazione FSE, Ia sovvenzione pud essere globale o individuale
ossia, nel primo caso si fa riferimento ad un gruppo di operazioni programmate per il raggiungimento
degli obiettivi strategici del PO (cfr. art. 42 del regolamento 1083/06 e paragrafi ... del presente
Vademecum) mentre nel secondo caso si fa riferimento al finanziamento delle singole operazioni da
realizzare per il conseguimento degli obiettivi specifici di ciascun asse del PO (es. finanziamento ad
enti accreditati per la realizzazione di attivita formative, erogazione di voucher formativi o di servizio a
determinate categorie di destinatari, erogazione alle imprese dj aiuti all’occupazione, ecc.).

In linea di massima, inoltre, le sovvenzioni concesse nell’ambito della programmazione dei fondi
strutturali sono non rimborsabili poiché costituiscono contributi finanziari diretti aj beneficiari senza
obbligo di restituzione (se non nei casi di irregolarita riscontrate e/o non riconoscimento della spesa).
Accanto alle operazioni tradizionalmente finanziate con il FSE (attivitd formative), sono ad esempio
riconducibili alle sovvenzioni non rimborsabili gli abbuoni di interessi su prestiti che si possono
definire come delle riduzioni concesse su una somma da pagare, un prezzo pattuito, un debito o un
prestito.

L’articolo 11 c. | del regolamento del FSE prevede in aggiunta la concessione di sovvenzioni
rimborsubili, come ad esempio i microcrediti o altri strumenti di ingegneria finanziaria (cfr. art. 44 del
regolamento 1083/06 e artt. 43-46 del regolamento 1828/06),

In particolare i microcrediti, paragonabili in un certo senso aj prestiti d'onore, sono caratterizzati
dall’erogazione di una somma di denaro, in genere piccola, in assenza di adeguate garanzie da parte del
beneficiario. L’assenza di garanzia non determina comunque che il contributo sia a fondo perduto,
poiché si tratta di un prestito a condizioni agevolate spesso garantito da un fondo di garuanzia',

2.5 Diritto d’autore: utilizzazione economica dei prodotti realizzati.

Nel caso del diritto d’autore che comprende in particolare la proprieta intellettuale dei prodotti
realizzati e la loro utilizzazione economica, la disciplina & dettata daila legge sulla “protezione del
diritto d’autore e di altri diritti connessi al suo esercizio” n. 633 del 22 aprile 194] e successive
modifiche ed integrazioni.

' Ai sensi dell'srticolo 44 del regolamento 1083/06, qualora I'operazione sin organizzata tramite fondi di garanzia, essa ¢
attunta dall’ AG attraverso [*nggiudicazione di un appalto pubblico o I concessiane di una sovvenzione.
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L’art. 11 della citata legge prevede che “alle Amministrazioni dello Stato, alle Provinee ed aj Comuni
spetta il diritto di autore sulle opere create e pubblicate sotto il loro nome ed a loro conto ¢ spese.” Nel
caso di gara di appalto, pertanto, I’esclusivitd del diritto d’autore & in capo all’Amministrazione
appaltante, che pué quindi disporre della piena utilizzazione cconomica dei prodotti realizzati
(documenti cartacei, prodotti multimediali, ecc.).

Nel caso degli affidamenti in regime concessorio, le disposizioni della legge suddetta si applicano per
analogia: la titolarita del diritio & in capo al suo autore; I’utilizzazione economica delio stesso,
trattandosi di prodotti realizzati atiraverso contributi pubblici, deve essere condivisa quanto a modalita

e termini con I’Amministrazione competente.

3. LA SPESA DEL FSE
3.1 Principi generali

Dalle disposizioni regolamentari ¢ possibile desumere i principi generali che caratterizzano
I"ammissibilita della spesa.

Nello specifico, il costo, per essere ammissibile, deve:

- riferirsi temporalmente al periodo di vigenza del finanziamento del PO e nello specifico essere
sostenuto tra il 1° gennaio 2007 e il 31 dicembre 2015.

- essere pertinente e imputabile, direttamente o indirettamente, alle operazioni eseguite dai
beneficiari, ovvero riferirsi ad operazioni o progetti riconducibili alle attivita ammissibili del FSE
codificate nell’art. 3 del Regolamento n. 1081/2006.

- essere reale, effettivamente sostenuto e contabilizzato, ovvero le spese devono essere state
effettivamente pagate dai beneficiari nell’attuazione delle operazioni e aver dato luogo a
registrazioni contabili in conformita con le disposizioni normative, ai principi contabili nonché alle
specifiche prescrizioni in materia impartite dall’AdG.

- essere giustificato da fatture quietanzate o da documenti contabili di valore probatorio equivalente,
salvo il caso previsto all’art. {1 comma 3 del regolamento del FSE.

- essere stato sostenuto in conformitd alle disposizioni comunitarie, nazionali e regioneli, e nel
rispetto delle politiche comunitarie in materia di concorrenza e dei criteri di selezione fissati
nell’ambito del Comitato di Sorveglianza

3.2 Prova della spesa

In linca generale, i pagamenti effettuati dai beneficiari devono essere comprovati da fatture quietanzate
o da altri documenti contabili aventi forza probatoria equivalente,

Quando a monte dell'operazione il titolo ha natura contrattuale, i pagamenti effettuati dai beneficiari
devono essere comprovati da fatture quietanzate rilasciate secondo le disposizioni dei contratti
sottoseritti,
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Quando a monte dell’operazicne 1! titolo ha natura concessoria, i pagamenti eseguiti dai beneficiari
devono essere comprovati mediante documenti giustificativi di spese effettivamente sostenute da
questi. Il beneficiario ¢ tenuto alla rendicontazione dei costi diretti e indiretti effettivamente sostenuti in
connessione con i’esecuzione dell’operazione, attraverso la presentazione di idonei giustificativi di
spesa.

In caso di gestione diretta, 1 pagamenti eseguiti dai beneficiari devono essere comprovati da idonei
documenti giustificativi delle spese effettivamente sostenute,

Peri costi indiretti dichiarati su base forfetaria ai sensi dell’art. 11 comma 3.b del regolamenio del FSE
non ¢ richiesta ["esibizione dei documenti giustificativi della spesa in sede d; controilo, fermo restando
quanto previsto dal successivo punto 3.3.1.

In caso di aiuti di stato, i pagamenti eseguiti dai beneficiari che realizzano un progetto e ricevono
Iaiuto pubblico devono essere giustificati con apposita documentazione che dia prova che I’aiuto
concesse dall’organismo sia stato effettivamente impiegato per la realizzazione del progetto o per il
raggiungimento della finalitd dell’aiuto. Cosi ad esempio, nella fattispecie di aiuto all’assunzione, i
pagamenti eseguiti dai beneficiari possono essere comprovati attraverso presentazione della
documentazione utile a dimostrare |’assunzione,

Diversamente dalle altre fattispecie di operazioni, in caso di aiuti di stato la prova dell’effettivita della
spesa non puo essere I’unico requisito per la certificazione alla Commissione poiché, ai sensi dell’art.
78 del regolamento generale, il contributo pubblico corrispondente deve essere stato oggetto di
pagamento al beneficiario da parte dell’organismo che concede 1’ajuto. In deroga a tale principio, la
dichiarazione di spesa pué comunque includere gli anticipi erogati al beneficiario dall’organismo
concedente "aiuto qualora siano rispettate le seguenti condizioni:

- il beneficiario abbia presentato apposita garanzia bancaria o assicurativa per il valore degli
anticipi;

- gli anticipi erogati non siano superiori al 35% dell’importe totale dell’aiuto concesso;

- gli anticipi sono coperti dalle spese sostenute nell’attuazione del progetto dal beneficiario che
deve presentare apposita documentazione giustificativa non oltre tre anni dal versamento
dell’anticipo. In caso contrario la successiva dichiarazione della spesa alla Commissione deve
essere rettificata per I'importo pari alla parte dell’anticipo per la quale non ¢é stata presentata la
corrispondente documentazione della spesa sostenuta.

In caso di anticipi versati dall’organismo concedente dopo il 31 dicembre 2012, la relativa
documentazione di spesa sostenuta dal beneficiario deve essere comunque presentata non oltre
il 31 dicembre 2015,

Per i trasferimenti di denaro di valore pari o superiore alla soglia prevista dalla normativa vigente, si
ricorre a strumenti finanziari tracciabili, ovvero assegni non trasferibili, bonifici, altre modalita di
pagamento bancario o postale, nonché sistemi di pagamento eletironico. Deve comunque essere
garantita la tracciabilitad dei movimenti di denaro contante per importi inferiori alla soglia prevista dalla
normativa vigente,

Le Autorita di Gestione possono prevedere livelli di soglia per il trasferimento di denaro contante
inferiori a quelli previsti dalla normativa vigente.

Tale disposizione si applica a tutti i soggetti coinvolti nell’esecuzione delle operazioni ammesse a
finanziamento.
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3.3 Classificazione dei costi diretti e indiretti
I costi reali si distingnono in costi “diretti” ed “indiretti™.

1 costi sono “direfti” quando direttamente connessi all’operazione, ovvero guando possono essere
imputati diretamente ed in maniera adeguatamente documentata ad una uniti ben definita, di cui &
composta |’operazione finanziata.

A seconda della tipologia di intervento, tali costi possono essere direttamente connessi a pil operazioni
realizzate dallo stessc beneficiario. Nel caso, gquindi, di connessione non esclusiva e/o parziale, il
beneficiario deve dare dimostrazione della diretta connessione, anche se in quota parte, attraverso
determinati e predefiniti criteri di imputazione (es. parametri di consumo fisico-tecnici).

I costi sono “indiretti" quando, benché riferibili indirettamente all*operazione, non sono o non possono
essere direttamente connessi all’operazione medesima, ma possono anche essere collegati alle attivita
generali dell’organismo che attua 1’operazione (beneficiario). Sono costi per i quali & difficile
determinare con precisione I’ammontare attribuibile ad un’operazione specifica. Tali costi possono
quindi essere imputati all’operazione attraverso un metodo equo, corretto, proporzionale, e
documentabile, oppure su base forfetaria ad un tasso non superiore al 20% dei costi diretti secondo
quanto stabilito dai dispositivi dell’ Autorita di gestione.

3.3.1 Dichiarazione dei costi indiretti su base forfetaria

Al sensi deil’art. 11.3 del reg. 1081/2006 e dell’art. .... comma ... della “Norma generale per
I’ Ammissibilitd della spesa”, in caso di sovvenzioni, sono riconosciuti i costi indiretti dichiarati su base
forfetaria fino ad un massimo del 20% dei costi diretti di un’operazione.

Nello specifico, I'art. .... comma .., della “Norma generale per I’Ammissibilitd della spesa” prevede
che “Per il FSE le spese indirette potranno essere dichiarate su base forfetaria, entro il limite del 20%
dei costi diretti ai sensi dell’art. 11 del Regolamento (CE) N.1081/2006 e nel rispetto delle condizioni
stabilite dall’Autorita di gestione, fermo restando che, in sede di rendicontazione di tali spese, i costi
diretti, su cui le stesse sono state forfetariamente calcolate, siano debitamente giustificati dai

beneficiari,”

Sulla base della nota interpretativa delia CE presentata nell’ambito della riunione del 29 maggio 2007 a
Bruxelles del gruppo tecnico di lavoro, successivamente trasmessa dalla DG Occupazione con nota
NVDP D(2007)21614 del 22 ottobre 2007, fermo restando la possibilita per ciascuna Autorita di
gestione di individuare elementi pilt restrittivi, di seguito si riportano i requisiti minimi per il
riconoscimento dei costi indiretti dichiarati su base forfettaria;

- |'operazione o il progetto & gestito sotto forma di sovvenzione:

- I'Autoritd di gestione ha espressamente previsto, nei propri dispositivi di attuazione o negli
avvisi pubblici, la possibilitd di riconoscere i costi indiretti dichiarati forfetariamente,
precisandone le condizioni di ammissibilita;

- se il tasso di forfetizzazione varia a seconda del tipo di operazione, dei beneficiari,
del’ammontare o del tipo di sovvenzione interessata, I'Autoritdi di gestione ha fornito
indicazioni sul tasso da applicare (comunque non superiore al 20% dei costi diretti);

- l'autorita di gestione individua nei propri atti programmatori/dispositivi di attuazione il valore
della percentuale di forfetizzazione,

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 190

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato “15™

- il beneficiario dell’operazione & stato selezionato con procedura di evidenza pubblica, diversa
dalla gara d’appalto;

- I'opzione di dichiarare i costi indiretti su base forfetaria deve riguardare ’operazione nella sua
totalita;

- il ricorso all'opzione non deve avere come conseguenza un aumento artificiale dei costi diretti
ne di quelli indiretti;

- qualunque riduzione dei costi diretti comporta una riduzione proporzionalmente corrispondente
dell’ammontare dichiarato su base forfetaria;

- qualora P'operazione generi entrate, queste devono essere dedotte dal totale dei costi
dell’operazione (diretti e quindi proporzionalmente anche sugli indiretti).

3.4 Macrocategorie di spesa

In caso di sovvenzioni, ai fini del riconoscimento della spesa, per ciascuna operazione o progetto, i
beneficiari presentano 1'offerta progettuale seguendo lo schema di “piano dei costi” distinto per
macrocategorie di spesa che rappresentano i} significato economico del singolo costo nell’ ambito delia
singola operazione/progetto.

Nella schematizzazione di seguito riportata, le prime quattro macrocategorie riguardano i costi diretti
imputabili ali’operazione o al progetto.

Nello specifico le prime tre fanno riferimento ad una convenzionale classificazione logica e/o
cronologica dei costi connessi all’operazione o al progetto finanziato. Si riferiscono, in particolare, ai
costi relativi alle fasi di preparazione, cioé preliminare e strumentale all’erogazione del servizio
principale (es. 'erogazione del corso di formazione), ai costi relativi alla sua realizzazione vera e
propria e a quelli relativi alle fasi successive al termine del servizio legate alla diffusione dei risultati,
La quarta macrocategoria - direzione e controllo interng - ¢ destinata invece a rappresentare i costi
diretti che accompagnano, trasversalmente, tutte le fasi di realizzazione delle diverse attivita
dell’operazione.

L’ultima macrocategoria, al contrario, fa riferimento a costi indiretti, ovvero quelli che attengono al
funzionamento del soggetto che realizza I’operazione/progetto (beneficiario in caso di sovvenzioni).

Ciaseuna macrocategoria di spesa & ulteriormente dettagliabile in voci analitiche di costo che possono
riferirsi a singole azioni o attivita di cui si compone !'operazione o il progetto.

Preparazione

Realizzazione

Diffusione dei risultati
Direzione e controllo interno
Costi indiretti,

RN~

Le Autoritd di Gestione dei PO, inoltre, qualora ritengano utile evidenziare una o pili voci analitiche di
costo comunque riconducibili alle macrocategorie di spesa sopra elencate, possono individuare
un’ulteriore macrocategoria.

A titolo esemplificativo, in allegato & riportato uno schema di Conto economico preventivo/consuntivo
dei costi relativi ad operazioni o a progetti finanziati dal FSE, realizzabili in linea di massima in regime
di concessione,
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4. ACQUISIZIONI DI BENI

Al sensi dell’articolo 11 c. 2 del regolamentc 1081/2006 non sono ammissibili al contribuio del FSE le
spese sostenute per “I’acquisto di mobili, attrezzature, veicoli, infrastrutture, beni immobili e terreni”,
Diversamente sono ammissibili “i costi di ammortamento di beni ammortizzabili, assegnati
esclusivamente per la durata di un’operazione, nella misura in cui sovvenzioni pubbliche non hanno
contribuito all’acquisto di tale attivo” (cfr. art. 11 ¢. 3 lett. cl).

Non sono quindi ammissibili al FSE le spese per I’acquisto di beni mobili (attrezzature, veicoli,
mobilio, ecc.) e beni immobili (infrastrutture, terreni, fabbricati, ecc.).

L’ammortamento di tali beni costituisce, invece, spesa ammissibile a condizione che:
- 1 beni non abbiano gia usufruito di contriburti pubblici per [a parte di costo storico in base al
quale & stata calcolata la quota di ammortamento;
- il costo dell’ammortamento venga calcolato secondo le norme fiscali vigenti e in base a
coefficienti definiti dal Ministero dell’economia e delle finanze;
- il costo di ammortamento sia direttamente riferito al periodo dell’operazione;
- il bene sia inserito nel libro dei cespiti oppure in altra documentazione equivalente,

In base all’articolo 102 c. 5 del Tuir, per i beni il cui costo unitario non & superiore a 516,46 euro &
consentita la deduzione integrale delle spese di acquisizione nell'esercizio in cui sono state sostenute.
Pertanto il beneficiario pué portare a rendiconto la quota parte del costo riferito al periodo di utilizzo
del bene in relazione alla specifica attivita cofinanziata.

Nel caso di attivitd formative, la spesa per I'acquisto di materiale didattico ad uso dei destinatari della
formazione ¢ ammissibile e imputabile all’operazione finanziata.

In linea con quanto previsto all’articolo 34 del regolamento 1083/2006 e coerentemente con le
disposizioni contenute nei PO, in caso di applicazione del principio di flessibilita I'AdG pud definire
nei propri dispositivi le condizioni e le modalita di riconoscimento della spesa per ['acquisto di beni
mobili e immobili.

In tale case, nel rispetto dell’articolo 11 c, 4 del regolamento FSE, si applicane le norme di
ammissibilith della spesa contenute all'articolo 7 del regolamento 1080/2006 relativo al FESR e le
pertinenti disposizioni stabilite nella “Norma generale per ' Ammissibilita della spesa”.
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ASPETTI SPECIALI

1. AFFIDAMENTO DI PARTE DELLE ATTIVITA A TERZI

Nei casi diversi dal contratto di appalto, ovvero quando la fornitura del bene, del servizio o della
prestazione € regolata con titolo avente natura concessoria (sovvenzione), il beneficiario responsabile
dell’avvio e dell’attuazione dell’ operazione pud affidare parte delle attivita a soggeiti terzi nel rispetto
delle disposizioni stabilite dalle Autoritd di gestione, in linea con quanto definito nel presente
paragrafo.

Si tratta di un ambito generale, a cui & possibile ricondurre tutte le ipotesi in cui il beneficiario per
realizzare una determinata attivita (o parte di essa) necessita di acquisire all’esterno, da soggetti terzi
non partner e non persone fisiche, forniture e servizi.

Inoltre, va precisato che non costituiscono fattispecie di affidamenti a terzi gli incarichi professionali a
studi associati, se costituiti in conformitd alla legge n. 1815 del 23/11/1930 e pertanto operanti
salvaguardando i principi della responsabilita professionale e deontologica in capo al professionista che
svolge I'incarico.
Per altro verso neppure possono essere considerati come affidamenti a terzi le seguenti situazioni, per
le quali & prevista la rendicontazione delle spese a costi reali:
- le partnership risultanti da un accordo scritto di partecipazione per la realizzazione di una
operazione;
- gli incarichi da parte di associazioni ai propri associati, di associazioni temporanee di impresa
(AT o di scopo (ATS) ai propri associati, di consorzi o societa consortili ai propri consorziati,
di imprese ad altre imprese facenti parte dello stesso gruppo tra loro collegate e/o controllate, ai
sensi dell’art. 2359, c.c.;
- gli incarichi da parte di fondazioni ai soggetti facenti parte delle stesse.

Nella categoria generale dell’affidamento a terzi (che possiamo censiderare il genus) rientrano, ai fini
di quanto qui interessa, sia le ipotesi di vera e propria “delega”, sia le ipotesi di “acquisizione di
forniture e servizi strumentali e accessori” (species),

Nella species della delega & possibile ricondurre gli affidamenti a terzi riguardanti attivita costituite da
una pluralith di azioni/prestazioni/servizi organizzati, coordinati ed eseguiti aventi una relazione
sostanziale con le finalita e gli obiettivi preordinati all’operazione, ¢ che hanno costituito elemento
fondante della valutazione dell’interesse pubblico dell'operazione stessa. Si tratta, in buona sostanza, di
attivitd/servizi/prestazioni aventi particolare rilevanza rispetto alle finalita ed agli interessi pubblici che
hanno determinato la concessione e quindi I’attribuzione del finanziamento pubblico.

Non rientra invece nella delega il caso (species) concernente 'acquisizione di forniture e servizi aventi
carattere meramente esecutivo o accessorio o strumentale rispetto alle finalith proprie e caratterizzanti
I’operazione.

Si considera affidamento di parte delle attivita ad enti terzi, il ricorso a servizi di somministrazione di
lavoro. In base alla natura dell’attivita da svolgere, 1'utilizzo di tale servizio pud, a secondo dei casi,
rientrare nella delega delle attivita o nell’acquisizione di bene e servizi, Di conseguenza, il beneficiario
€ tenuto & rispettare le condizioni e le procedure previste per tali forme di affidamento nel prosieguo
riportate.
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In linea generale gli affidamenti a soggetti terzi non possone avere ad oggetto o riguardare:

- attivita che contribuiscono ad aumentare il costo di esecuzione dell’operazione, senza alcun valore
aggiunto proporzionato;

- accordi stipulati con intermediari o consulenti in cui il pagamento & espresso in percentuale del costo
totale dell’operazione, a meno che tale pagamento sia giustificato dal beneficiario con riferimento
all’effettivo valore dei servizi prestati.

In caso di acquisto di fomiture o servizi di particolare rilevanza, il contratto stipulato tra ente
beneficiario e soggetto terzo sara dettagliato nell’oggetto, nei contenuti, nelle modalita di esecuzione
delle prestazioni e tipologie delle forniture, ed articolato per il valore delle singole prestazioni
beni/servizi. Inoltre, dovra contenere una clausola atiraverso la quale i soggetti terzi si impegnano,
all’evenienza, a fornire agli organi di revisione e controllo nazionali e comunitari tutte le informazioni
necessarie relative alle attivita oggetto dell’affidamento a terzi.

1.1 Delega di parte delle attivita®

La delega di parte delle attivitd & consentita solo se prevista nei dispositivi dell’ AdG e comunque tutti
gli elementi caratterizzanti la delega devono essere dettagliatamente descritti ¢ motivati nell’offerta
progettuale ed espressamente approvati e autorizzati dall’autorita competente,

L’AdG stabilira nelle proprie norme regolamentari ’importo percentuale massimo di attivith
delegabile.

I beneficiario deve comunque gestire in proprio le varie fasi operative: direzione, coordinamento e
segreteria organizzativa dell’intervento formativo o progettuale nel suo complesso. Per gestione in
proprio si intende quella effettuata attraverso proprio personale dipendente o parasubordinato, ovvero
mediante ricorso a prestazioni professicnali individuali.

In riferimento al delegato, invece, questo non pué affidare ad altri soggetti in tutto o in parte le attivita
a lui delegate,

Le attivita sono delegabili alle seguenti condizioni:
- chesi tratti di apporti integrativi e specialistici di cui i beneficiari non dispongono in maniera
diretta;
- che la prestazione abbia carattere di occasionalita o di comprovata urgenza;

Per sopraggiunti motivi risultanti da eventi imprevedibili per il beneficiario, ed in gasi eccezionali, la
delege potrd anche essere autorizzata da parte dell’Amministrazione nel corso di esecuzione
dell’operazione finanziata, purché preventivamente rispetto all'espletamento delle attivita oggetto della
stessa fornitura del servizio.

In ogni caso la richiesta di autorizzazione alla delega deve essere supportata da rigerosa motivazione e
riguardare esclusivamente 'acquisizione di un bene o di un servizio qualificati che conferiscono
all’operazione un apporto di tipo integrativo e specialistico, di cui gli enti beneficiari non possono
disporre in maniera diretta.

1l beneficistio si assicura che i terzo delegato dimostri i! rispetto della normativa, qualora applicabile, per 'utilizzo delle
risorse pubbliche (es. DURC, antimafia, ecc.),
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1.2 Acquisizione di forniture e servizi strumentali e accessori

Non rientra, quindi, nella delega il caso (species) concernente !'affidamento a terzi di singole
azioni/prestazioni/servizi aventi carattere meramente esecutivo o accessorio o strumentale rispetto alle
finalith proprie e caratterizzanti ’operazione.
In questi casi non & pertanto necessaria, né richiesta, una preventiva autorizzazione da parte
dell’ Amministrazione referente.
Rientrano in questo ambito i costi diretti delle attivita, ed in via esemplificativa e nei limiti previsti dai
Regolamenti Comunitari, possono rientrare in questo ambito:

- il noleggio di attrezzature;

- Yorganizzazione di convegni, mostre e alire manifestazioni;

~ Pacquisto di materiale didattico, di cancelleria, di materiale di consumo
le attivita di consulenza amministrativa e contabile

'

1.3 Procedure per ’acquisizione di forniture e servizi da soggetti terzi

Le procedure che il beneficiario deil'operazione deve seguire per P'affidamento di beni e servizi a
soggetti terzi sono definite dall’ Autoritd di Gestione nei propri atti di programmazione ¢ linee guida di
rendicontazione.

Nella scelta del fornitore della fornitura e/o del servizio da acquisire o del soggetto terzo a cui delegare
parte dell’attivita, il beneficiaric del finanziamento, nel caso in cui a questo non si applicano le norme
previste dal Codice degli appalti ai sensi degli artt. 1 e 3 del Digs 163/2006, segue procedure ispirate a
criteri di uniformita e trasparenza al fine di garantire i1 principi di pubblicizzazione e della parita di
trattamento.

A tal fine I’AdG prevede che il beneficiario del finanziamento, in funzione del valore della fornitura
¢/o del servizio da acquisire o delegare a terzi, proceda come di seguito indicato:

- fascia finanziaria (valore affidamento): fino a € 20,000,00: acquisizione diretta;

- fascia finanziaria (velore affidamento): da € 20.000,01 a € 50.000,00: consultazione di
almeno tre operatori qualificati’ e scelta del pill conveniente (a seconda dell’oggetto
dell’affidamento prezzo pili basso oppure offerta economicamente pil vantaggiosa), garantendo
procedure trasparenti e documentabili, nel rispetto del principio di rotazione;

- fascia finanziaria (valore affidamento): da € 50.000,01 a € 100.000,00: consultazione di
almeno cinque operatori qualificati e scelta del pitt conveniente (a seconda dell’oggetio
dell*affidamento prezzo pilt basso oppure offerta economicamente pid vantaggiosa), garantendo
procedure trasparenti e documentabili, nel rispetto del principio di rotazione;

- fascia finanziaria (valore affidamento): da € 100.000,01 a € 206.000,00: previsione di un
capitolato semplificato, di norma secondo il modello a procedura aperta contenente anche la
griglia di valutazione; Ia scelta ¢ di norma effettuata con il criterio economicamente pil
vantaggioso; pubblicazione deli'avviso sul sito dell’Ente e su almeno un quotidiano regionale e
apertura delle offerte in seduta pubblica;

 L'elenco degli operatori economici pud esserc predisposto tenendo conto dei eriteri ¢ delle procedure previste per la
certificazione di qualitd, oppurc attravesso criteri analoghi. La qualificazione dell’operatore potra esscre comprovata con in
richiesta df requisiti tecnici professionali, economici {inanziari, iscrizione alla camera di commercio, albi, ece.
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- fascia finanziaria (valore affidamento): da € 206,000,01: selezione del soggetto terzo con
procedure ispirate ai principi del codice dei contratti pubblici*.

E’ vietato il frazionamento artificioso delle acquisizioni in quanto finalizzato all’elusione della
procedure di cui sopra.

11 ricorso all’affidamento ad un unico operatore determinato & censentito qualora si tratti di beni e
servizi di particolare natura tecnica o artistica attinenti alla tutela di diritti esclusivi.

Nell’ambito delle procedure per 'affidamento di beni e servizi a soggetti terzi, sia in regime di delega
sia con riferimento all’acquisizione di beni € servizi strumentali, € riconosciuta in capo all’Autorita di
gestione la possibilita di esercitare poteri di indirizzo, controllo e autotutela vincolanti per i beneficiari.

Non si applicano le procedure sopra riportate nel caso di utilizzo della struttura complessa del
beneficiario, funzionale all'organizzazione generale dello stesso (ad esempio le quote di affitto di
immobili).

* Ai fini dell'applicazionc delle procedure previste dal codice def contratti pubblici oltre la soglia di curo 206.000,00, la
stessa varierd nutomaticamente in relazione alie eventuali variazioni della omologa soglin definita dal medesimo codice dei
contratti pubblici,
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2. VOUCHER
2.1 Definizione®

Titolo di spesa assegnato dalla AdG o dall'Organismo Intermedio, che consente la fruizione di un
determinato servizio o 'acquisto di un determinato bene.

In questo caso, il bene acquisito deve essere collegato in maniera accessoria al servizio usufruito ¢ la
relativa spesa ¢ riconosciuta nei limiti di cui agli articoli 34 del reg. n. 1083/2006 e 11 c. 4 del reg.
1081/2006.

Cio che distingue il voucher rispetto alle tradizionali forme di finanziamento delle attivita formative e
di servizi & la centralith assegnata alla domanda di formazione/di servizi (rispetto all’offerta) e quindi ai
destinatari finali dell’intervento.

Il Voucher si caratterizza per la presenza dei seguenti tre elementi:

- designazione del destinatario, elemento che assicura la non trasferibilita ad altri soggetti;

- designazione del bene/servizio, elemento che assicura la non equivalenza e non fungibilita con il
denaro;

- importo del voucher (il valore del bene e/o servizio & predefinito). Il voucher copre, parzialmente
o totalmente, il valore del servizio erogato.

I voucher formativi sono destinati agli individui e sono finalizzati alla frequenza di attivita formative
in determinati enti, eventualmente individuati precedentemente dall’AdG/Ol, oppure percorsi
individuali anche finalizzati alla creazione d’impresa.

I voucher di servizio sono invece finalizzati a rimuovere gli ostacoli che impediscono a determinati
soggetti di partecipare alle attivitd formative ovvero di entrare nel mercato del lavoro in maniera
continuativa o di rimanervi. In particolare favoriscono {'accesso alle attivita formative ¢ lavorative di
soggetti appartenenti a determinati target (es. trasporto e accompagnamento di soggetti disabili) e
sostengono la conciliazione tra vita familiare e lavorativa (voucher di conciliazions).

2.2 Modelli organizzativi (voucher formativi e di servizio)

Offerta a_libero mercato: I'offerta viene selezionata dall’utente sul mercato ed & soggetta 0 meno a
valutazione preventiva da parte dell’ AdG/O], in base a quanto previsto nei dispositivi di attuazione.

Offerta a catalogo: 'offerta viene selezionata dallutente nejl’ambito di un catalogo/elenco predisposto
dali’AdG/OL [ dispositivi di attuszione definiscono i criteri di accesso al catalogo in termini di requisiti
minimi deli’operatore e dei servizi da erogare.

2.3 Gestione finanziaria: modalita di erogazione, ammissibilita e verifica della spesa
Modualita di erogazione e flussi finanziari
Si prevedono due differenti modalita di erogazione:

- diretta (erogazione delle risorse al destinatario)
- indiretta (all’operatore in nome e per conto del destinatario)

* Non rientrano nells definizione di voucher le borse di studie, le borse di lavoro, gli incentivi, ece.
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Ciascuna AdG/OI stabilira nei propri dispositivi le condizioni per il trasferimento delle risorse e le
modalitd di erogazione, ovvero acconti, con le eventuali garanzie, e rimborsi.

Ammissibilita e verifica della spesa

Per spesa s’intende 1"importo erogato dall’ AdG/O] direttamente al destinatario o all’operatore in nome
e per conto del destinatario.

Ai fini dell’ammissibilita & necessario accertare:

® Deffettiva fruizione del servizio o I'acquisio del bene. Nello specifico nel caso di fruizione del
servizio:
- per i voucher formativi: la verifica dovra riguardare i requisiti definiti dall’avviso;
- per i voucher di servizio ¢ necessario accertare che il servizio fruito sia collegato alla
operazione principale sostenuta (occupazione - formazione ~ creazione impresa);

» I'avvenuto versamento dell'importo all’erogatore del servizio, Cid puod avvenire:
- direttamente (dal destinatario all’erogatore)
- indirettamente (dall’ AdG/OI in nome e per conto del destinatario all’erogatore)

2.4 Altri incentivi
2.4.1 Definizione

Tra le altre, sono sovvenzioni individuali anche tutte le atiribuzioni di vantaegi economici a favore di
persone:

I. Borse di studio /o di ricerca

2. Indennita di frequenza o di partecipazione alle attivita.

3. Borsa lavoro

Gli avvisi pubblici definiscono le modalita di accesso e di gestione di tali incentivi, compresi gli
eventuali oneri previdenziali, assistenziali e fiscali inciusi quelli a carico del soggetto erogante, i quali
saranno erogati coerentemente con la normativa fiscale vigente € tenuto conto di eventuali leggi
nazionali e regionali in materia,

2.4.2 Borse di studio e/o di ricerca

E' un insieme di risorse erogate al destinatario finalizzate a percorsi di studio o di ricerca per un
periodo limitato di tempo. Rappresenta uno dei principali interventi che, ai sensi dell’art. 34 della
Costituzione, tende a rimuovere gli ostacol; di carattere economico per il raggiungimento di determinati
obiettivi di studio. L'assegnazione deile borse di studio & condizjonata dal possesso dei requisiti definiti
dall’'AdG come ad esempio il reddito efo il profitto negli studi, ecc.. La borsa di studio pud essere
erogata in parte in servizi (residenziali e ristorazione) e in parte in denaro,
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2.4.3 Indennita di frequenza o di partecipazione alle attivita

Tale indennita risponde all’esigenza di sostenere economicamente il destinatario che partecipa alle
attivita (es. formative d’aula, di formazione pratica, ecc.); & prevista per determinate tipologie di
destinatari ed & commisurata ali’effettiva partecipazione alle attiviti, non spetta pertanto in caso di
malattia, infortunio e assenza.

Cosi ad essempio, tale indennitd pud essere prevista per i disoccupati privi di qualsiasi trattamento
sostitutivo della retribuzione o in cerca di prima occupazione,

2.4.4 Borsa lavoro (work experience)

Si tratta di un insieme di risorse che consente al destinatario di svolgere un'esperienza formativa
professionalizzante in ambiente lavorativo, con caratteristiche simili ai tirocini. Interessa soggetti in
cerca di prima occupazione o disoccupati con caratteristiche coerenti con quelle definite dalle
normative in materia.
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3. ORGANISMI INTERMEDI

L’articolo 2 del regolamento (CE) n. 1083/2006 del Consiglio dell'll luglio 2006 definisce
"«organismo intermedion: qualsiasi organismo o servizio pubblico o privato che agisce sotto I
responsabilita di un'autoritd di gestione o di certificazione o che svolge mansioni per conto di questa
autoritd nei confronti dei beneficiari che attuano le operazioni.

Possono pertanto essere Organismi intermedi i soggetti ai quali sono delegate funzioni dell’autorita di
gestione o dell’autorita di certificazione, di cui, rispettivamente, agli articoli 60 e 61 del regolamento
generale.

I casi specifici di delega, da parte dell’ Autorita di gestione, della gestione e dell’attuazione di una parte
del PO possono essere riconducibili anche alla fattispecie della sovvenzione globale ai sensi dell’art. 42
del regolamento 1083/2006.

In tal caso, ’articolo elenca a titolo esemplificativo i soggetti che possono essere designati come
organismi intermedi per la gestione e I'attuazione di una parte del PO, ovvero gli enti locali, gli
organismi di sviluppo regionale o le organizzazione non governative,

La gestione e ’attuazione della parte di PO delegata avviene, continua I’articolo, secondo modalité
previste da un accordo concluso tra ['autorita di gestione e I'organismo in questione. Tale delega
lascia comunque impregiudicata la responsabilita finanziaria dell’AdG e dello SM.

Inoltre, in tale caso, I'Organismo intermedio deve offiire guranzie di solvibilita e competenza nel
settore interessato e in materic i gestione amministrativa e finanziaria e di norma, al momento delia
sua designazione esso ¢ stabilito o hu una rappresentanza nellu regione o nelle regioni coperte dul
programma operative,

Nel caso di Sovvenzione Globale, le spese di gestione dell’Organismo Intermedio connesse alla
realizzazione di operazioni riconducibili ad uno specifico asse sono a questo imputate.

In linea con le previsione del Regolamento generale 1083/2006, i Programmi Operativi prevedono che
I’Autoritd di Gestione possa affidare parte delle proprie funzioni e attivitd a Organismi intermedi
“mediante un atto che stabilisce i contenuti della delega, le funzioni reciproche, le informazioni da
trasmettere all’ Autorita di Gestione/ Certificazionc ¢ la relativa periodicita, gli obblighi e le modalita di
presentazione delle spese conseguite, le modalita di svolgimento dell’attivita di gestione ¢ di controllo,
la descrizione dei flussi finanziari, le modalita, la conservazione dei documenti, gli eventuali compensi,
e le sanzioni per ritardi negligenze o inadempienze.

[.]

Gli organismi intermedi devono disporre di un sistema di contabilita, sorveglianza e informativa
finanziaria separati e informatizzati,

1. L’ Amministrazione regionale pué individuare quali organismi intermedi Enti pubblici territoriali e/o
Amministrazioni centrali dello Stato, per le materie di loro competenza.

2. Sotto la propria responsabilitd, 1’Amministrazione regionale ed eventualmente gli Enti e
Amministrazioni di cui al paragrafo 1, nell'ssecuzione delle operazioni di alcune attivith possono
avvalersi, dei seguenti organismi intermedi, comunque precedentemente individuati
dall’Amministrazione regionale;

a) soggetti interamente pubblici, anche strutturati come societd o altre forme di diritto privato aventi il
carattere di strutture “in house™ ;

b} altri soggetti pubblici, anche strutturati come societa o altre forme del diritto civile, non aventi il
carattere di strutture “in house” dell’ Amministrazione:
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c) soggetti privati con competenze specialistiche.

L’individuazione dei soggetti di natura corrispondente alla lettera a) e effettuata con atto
amministrativo; la selezione e individuazione dei soggetti di cui alle lettere b) e c) sard svolta mediante
procedure di evidenza pubblica conformi alla normativa comunitaria in materia di appalti pubblici.”

Gli elementi che caratterizzano gli organismi intermedi a cui ¢ delegata la gestione e 1’attuazione di
parte di un PO possono, quindi, essere cosi sintetizzati:

- 'Ol agisce nei confronti dei beneficiari che attuano le operazioni;

- timane impregiudicata la responsabilita finanziaria dell’ AdG;

- 'Ol deve offrire garanzie di solvibilitd e competenza nel settore interessato e in materia di
gestione amministrativa e finanziaria;

- al momento della sua designazione, 1’0l deve essere stabilito ¢ averc una rappresentanza
nella regione coperta dal PO;

- nell’accordo tra 1’0l e I'AdG, tra le altre cose, devono essere definite le modalita di
presentazione delle spese conseguite, le modalit di svolgimento dell’attivita di gestione e di
controllo, la descrizione dei flussi finanziari, le modalita, la conservazione dei documenti,
gli eventuali compensi, e le sanzioni per ritardi negligenze o inadempienze;

- I'OI deve disporre di un sistema di contabilita, sorveglianza e informativa finanziaria
separati € informatizzati;

- nei casi di soggetti non aventi il carattere di strutture “in house™ dell’amministrazione
regionale e di soggetti privati con competenze specialistiche, gli Ol sono individuati e
selezionati mediante procedure di evidenza pubblica conformi alla normativa comunitaria in
materia di appalti pubblici, ovvero nel rispetto dei principi di trasparenza, non
discriminazione, mutue riconoscimento, proporzionalita, paritd di trattamento;

- il rispetto delle condizioni stabilite nell’atto che stabilisce i contenuti della delega &
verificato dall’ AdG.

In ultimo, in riferimento alle funzioni e ai compiti assegnati agli Ol nonché alla struttura organizzativa
degli stessi, nella Descrizione dei sistemi di gestione ¢ controllo, da presentare ai sensi dell’art. 71 del
regolamento generale, sono in generale fornite informazioni pit: dettagliate rispetto a quelle contenute
nei PO. Eventuali aggiornamenti sono, inoltre, indicati nei rapporti annuali.

In linea di massima, comunque, nel caso di Organismi Intermedi che sono soggetti interamente
pubblici, quindi in primis le Province ma anche i soggetti pubblici strutturati come societd o altre forme
di diritto privato aventi il carattere di strutture “in house”, sono assegnate funzioni di gestione che
possone riguardare complessivamente |'attuazione del PO, dalla programmazione alla selezione delle
operazioni, alla erogazione dei finanziamenti ali'esecuzione dei controlli previsti dall'articolo 60 lettera
b), alla garanzia circa il rispetto degli obblighi in materia di informazione e pubblicita previsti
dall'articolo 69, generaimente con modalita analoghe a quelle della Autorita di Gestione, comunque
rispettose dei dispositivi regolamentari.

3.1 Procedure di gestione e controllo

Nel caso di Organismi intermedi a cui é delegata |a gestione e I’attuazione di una parte del PO in un
apposito atto (“accordo™ ai sensi dell'art. 42.1 del reg. 1083/2006, la cui forma sara definita nel rispetto
dell’autonomia amministrativa delle Regioni/PA) I'AdG fissa;

- le modalita di presentazione delle spese conseguite,

- le modalita di svolgimento dell'attivita di pestione e di controlla,

- la descrizione dei flussi finanziari,
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- le modalita di conservazione dei documenti,
- gli eventuali compensi,
- e le sanzioni per ritardi negligenze o inadempienze.

Pill in generale e in linea con quanto previsto all’allegato XII del regolamento 1828/2006, nel caso in
cui per gli OI siano previste procedure ¢ modalitd di gestione e attuazione comuni a quelle seguite
dall’ AdG nell’esecuzione del PO potrd essere sufficiente un richiamo alle stesse, diversamente queste
devono essere esplicitamente indicate nell’accordo.

A tutela di quanio previsto all’art. 42 ¢. 1 (“Tale delega lascia impregiudicata la responsabilita
finanziaria dell’autorita di gestione™), al fine di validare la sorveglianza e il controllo sulla corretta
esecuzione delle operazioni connesse alla sovvenzione globale, I’AdG esegue verifiche di sistema sugli
Organismi intermedi, riservandosi di effettuare anche visite in loco presso i beneficiari dei
finanziamenti,
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4. UTILIZZO DEI REVISORI CONTABILI®

La spesa sostenuta dalle Autoritd del PO per PPutilizzo dei revisori contabili per Paitivita di supporio
all’espletamento dei controlli di loro competenza & ammissibile nell’ambito delle attivita di assistenza
tecnica, nel rispetto dell’articolo 45 del regolamento 1083/2006 e dell’articolo ... “Spese di assistenza
tecnica™ della *“Norma generale per Pammissibilita della spesa”, secondo le indicazioni contenute al
paragrafo 5 de] presente Vademecum,.

E’ altresi ammissibile la spesa sostenuta dai beneficiari delle operazioni per |"utilizzo dei revisori per lo
svolgimento di attivitd contabili e di audit, nel rispetto delle condizioni di seguito riportate.

4.1 Contesto di riferimento

L’articolo ..., comma 3 della “Norma generale per !'ammissibilita della spesa” stabilisce

I’ammissibilita delle spese per contabilita ed audit relativamente a due possibili fattispecie;

- qualora siano direttamente connesse all’operazione cofinanziata e necessarie per la sua preparazione
o realizzazione;

- qualora siano connesse con i requisiti prescritti dall’ Autorita di gestione.

In via generale, in questo contesto possono essere ricondotte le spese sostenute dai soggetti attuatori
connesse all’impiego di revisori contabili in attivith di verifica della conformita dei rendiconti di spesa
delle operazioni finanziate.

L’operato di revisori contabili si pud inquadrare nel pitt ampio disegno volto ad assicurare adeguati
livelli di efficacia ed efficienza ai sistemi di gestione e controllo che le Autorita del POR soro chiamate
a descrivere ai sensi dell’articolo 21 e seguenti del regolamento (CE) n. 1828/2006.

In particolare il riferimento va ricondotto alla previsione dell’articolo 13 del menzionato regolamento
di attuazione, relativo ai controlli dell'Autorita di gestione, laddove, al comma 2, si stabilisce che le
verifiche di detta Autoritd riguardanc le verifiche amministrative di tutte le domande di rimborso
presentate dagli aventi titolo e le verifiche in loco, su base campionaria, delle singole operazioni.

La peculiaritd delle operazioni cofinanziate dal FSE, per loro natura estremamente numerose ed
articolate rispetto al perseguimento di politiche e priorita differenziate, determina Pesigenza di trovare
un giusto equilibrio tra la necessitd di parantire adeguati livelli di affidabilita ¢ trasparenza 2l controlio
finanziario delle operazioni ¢ ia necessitd di non fare ricadere sull’Autorita di gestione un carico di
lavoro sproporzionato e non corrispondente ad un corretto rapporto fra costi e benefici.

Su queste basi 1'azione a monte dei revisori contabili, la cui attivitd non pud, in ogni caso, essere
sostitutiva dell’attivita di controllo di primo livello dell’ Autorita di gestione, pud costituire un elemento
di rilevante rafforzamento e messa in sicurezza del sistema dei controlli in capo alla citata Autorita,
specie in relazione all’analisi del rischio; in quest’ultimo contesto 'azione def reviseri contabili diventa
quindi elemento utile per la definizione di un metodo campionario di controllo,

b L'attivita di revisione contabile ¢ definita nel glossario FSE del DPS come 1™Auivitd di controllo, wbicttiva ¢
indipendente, finalizzata ud aggiungere valore e a migliorare il funzionamenio di un'organizzazione ",
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4.2 Modalita operative

Da un punto di vista pili strettamente operativo, I’ Autoritd di gestione pud optare, nei propri dispositivi
di carattere regolamentare o attraverso le procedure di evidenza pubblica, se ricorrere alla prima ovvero
alla seconda delle fattispecie previste dal citato articole ..., comma 3 della “Norma generale per
I’ammissibilita della spesa™.

Tale opzione determina una diversa ricaduta sulla modalitd di rendicontazione delle spese relative
all’utilizzo dei revisori contabili.

Ipotesi in cui le spese per contabiliti e audit sono direttamente connesse all’operazione cofinanziata ¢
necessarie per la sua preparazione o realizzazione.

In tale ipotesi il costo sostenuto per [’attivitd dei revisori contabili costituisce un costo_diretto
dell’operazione, da imputare nella voce analitica di spesa “Monitoraggio fisico — finanziario,
rendicontazione” del conto economico preventivo e consuntivo. Si tratta di un’ipotesi probabilmente
pill coerente nel caso in cui il beneficiario non acceda con carattere di continuithd alle operazions
finanziate dal POR, ad esempio nel caso di accesso da parte di un’impresa.

Ipotesi in cui le spese per contabilitd e audit sono connesse con i requisiti prescritti dall’Autoritd di
gestione,

In tale caso, si intravede un’azione di direzione e indirizzo da parte dell’Autorita di gestione nei
confronti di soggetti che accedono alle operazioni finanziate dal POR con carattere di continuita, ad
esemnpio gli enti di formazione accreditati. In tal caso la funzione dei revisori contabili assume carattere
di stabilita, configurandosi anche quale elemento utile a soddisfare le previsioni dell’articolo 60, lettera
d) del regolamento (CE) n. 1081/2006 ed il costo assume la valenza di costo indirettg, ricadendo nella
voce analitica di spesa “Contabilita generale™ del conto economico preventive e consuntivo.

4.3 Terzieth dei revisori contabili

L’azione dei revisori contabili costituisce quindi uno strumento utile a garantire il buon funzionamento
complessivo de! sistema di gestione e controllo, Tale strumento deve perd porsi in posizione di terziera,
in linea con i principi ispiratori contenuti nelle Comunicazioni e nelle Raccomandazioni della
Commissione europea in materia di revisione dei conti, rispetto al soggetto beneficiario dell’operazione
al fine di garantire i dovuti livelli di indipendenza e separatezza di funzioni,

Pertanto, ai fini dell'ammissibilita della spesa relativa all’utilizzo dei revisori contabili, le Autorita di
gestione dei PO definiscono nei propri dispositivi di attuazione le modalita per I'individuazione del
revisore contabile nonché procedure trasparenti che garantiscano pienamente detti requisiti di
indipendenza e separatezza di funzioni.

Cosi, a titolo esemplificativo, le Regioni nel definire gli elementi per garantire 1'alterita dei controlli,
possono valutare la possibilita di istituire un elenco specifico di controllori/auditor esperti di
programimazione comunitaria dal quale i soggetti attuatori individuane il revisore contabile.
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5. SPESE DELLA PUBBLICA AMMINISTRAZIONE
5.1 Spese di assistenza teenica

Al sensi dell’art. 9 della “Norma generale per I’ Ammissibilita della spesa”, sono ammissibili le spese di
assistenza tecnica sostenute dalle amministrazioni pubbliche per le attivitd, connesse ai programmi
operativi, di:

- preparazione

- selezione

- gestione

- attuazione

- sorveglianza

- monitoraggio

- valutazione

- informazione

- controllo

- rafforzamento della capacith amministrativa connessa all’attuazione dei Fondi.

Tali spese sono tutte ammesse nei limiti di cui all’articelo 46 del regolamento generale che prevede un
tetto massimo pari al 4% dei PO sia obiettivo Convergenza che Competitivita regionale e occupazione.

La norma esplicita inoltre 1'ammissibilitd delle “spese sostenute dalla PA al fine di avvalersi del
personale interno, di consulenze professionali, di servizi teenico-specialistici, nonché delle dotazioni
strumentali necessarie per le diverse attivita riportate al comma 1” (sopra elencate).

Pertanto sono ammissibili le spese sostenute dalla PA per le retribuzioni e/o i compensi, compresi gli
oneri previdenziali ¢ assistenziali o comunque previsti dalla legge, del personale interno ed esterno
impiegato, a tempo indeterminato o determinato o con altre forme contrattuali previste dalla normativa
vigente, nell’esscuzione delle attivith sopraelencate, purché formalmente preposto allo svolgimento di
tali attivita.

Per il riconoscimento di tali spese si fa riferimento all’effettiva durata, adeguatamente documentata, di
impiego del personale deila PA nelle attivita di assistenza tecnica, le quali possono essere realizzate nel
periodo di vigenza del finanziamento del PO (1 gennaio 2007 - 31 dicembre 2015).

Sono altresi ammissibili le spese connesse all’acquisizione di servizi tecnico specialistici efo delle
dotazioni strumentali.

Sono comunque ammissibili i soli costi imputabili alle operazioni nell’ambito dell’assistenza tecnica.

Cosl, a titolo esemplificativo, sono ammesse le spese di funzionamento e le spese relative al personale
intemno alla Pubblica Amministrazione, adibito a compiti di supporto all’Autoritd di gestione, per
I"espletamento delle funzioni ¢ dei compiti ad essa attribuiti dall’art. 60 del reg. 1083/06 ivi compresi il
personale della segreteria tecnica del Comitato di Sorveglianza del PO ed il personale coinvolto nella
predisposizione della documentazione e nell'organizzazione del CdS, Sono altresi ammissibili le spese
di personale esterno adibito alle medesime funzioni ed incaricato con Je formule contrattuali previste e
consentite dalla vigente normativa nazionale,
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5.2 Spese connesse alle operazioni

Fermo restando il rispetto del principio di addizionalitd di cui all’art. 15 del Regolamento (CE) n.
1083/06, ai sensi dell’art. 10 della “Norma generale per I’ Ammissibilita della spesa™ sono ammissibili
“le spese sostenute dai beneficiari, connesse all’esecuzione della specifica operazione purché previste
dall’operazione stessa ed espressamente indicate nel relativo preventivo ed approvate, ivi comprese
quelle di valutazione e controllo™.

Tale previsione si riferisce a tutte le operazioni finanziabili dal fondo, pertanto anche a quelle realizzate
direttamente dall’amministrazione pubblica al di fuori delle attivita di assistenza tecnica.

In questo caso, poiché il beneficiario dell’operazione si identifica nella PA che realizza I’operazione
stessa, esso segue le regole di ammissibilita della spesa del FSE, ed in particolare, come richiamato
dall’art. 10 della norma generale, la spesa dovra essere:

a) sostenuta dal beneficiario, cioé in caso di gestione diretta il soggetto della PA che realizza
Iattivita

b) connessa all’esecuzione della specifica operazione

c) prevista dalla stessa operazione

d) espressamente indicata nel preventivo finanziario ed approvata

Anche nel caso di operazioni realizzate dalla PA si rende quindi necessaria la formulazione di una
proposta progettuale, da sottoporre all’approvazione dell’AdG o dell’Ol, con I’indicazione delle spese
preventivate per 'esecuzione dell’attivita,

Al fine di chiarire I'ambito di applicazione dell'articolo .. della norma generale, di seguito si riportano
alcuni esempi di operazioni finanziabili nell’ambito dei PO FSE 2007-2013 realizzabili direttamente da
soggetti della Pubblica Amministrazione (CP1, IFTS, soggetti in house, ecc.), con riguardo a particolari
tipologie di spese sostenute dalla PA e ammissibili al FSE, come ad esempio le retribuzioni e/o
compensi del personale impiegato nell’esecuzione delle operazioni,

Esempig_1; “Ammodernamento e potenziamento dei SPI o CPI attraverso |’acquisizione di risorse
umane finalizzata a garantire ’erogazione dei servizi”

Asse Il Occupabilita

Obiettivo specifico d) “Aumentare ’efficienza, I’efficacia, qualité e 1’inclusivita delle istituzioni del
mercato del lavoro™.

Codifica ISFOL “Qualificazione del sistema dei Servizi per I'Impiego™

Categoria di spesa n, 65 *Ammodernamento ¢ rafforzamento delle istituzioni del mercato de! lavoro”

Per quanto attiene al rispetto delle condizioni di caratiere generale sopra riportate per |'ammissibilita
delle spese, in riferimento al caso specifico si evidenzia quanto segue:

- in relazione al punto a) la condizione ¢ soddisfatta di principio poiché in caso di gestione diretta il
beneficiario si identifica nel soggetto pubblico che realizza l'attivita. In tal caso, pertanto, beneficiario
dell’operazione & il CPl o SPL.

- in riferimento invece al punto b), le spese per le retribuzione e/o i compensi saranno da ricondurre
direttamente ad una operazione o a pil progetti aventi ad oggetto azioni di qualificazione del sistema

31
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dei SPI (cosi ad esempio 1'operazione potrebbe riguardare la spesa per le retribuzioni e/o compensi,
compresi gli oneri previdenziali, assistenziali e fiscali inclusi quelli a carico del soggetio erogante o
comungue previsti dalla legge, del personale interno ed esterno impiegato, a tempo indeterminato o
determinato o con altre forme contrattuali previste daila normativa vigente, nell’esecuzione delle
attivita, oppure unicamente la spesa per personale interno, oppure la spesa per formazione €
aggiornamento del personale, ecc.).

- rispetto al punto c) le spese per le retribuzione efo i compensi devono essere indicate nella proposta
progettuale elaborata in linea con quanto previsto nel POR o in altro documento di attuazione
predisposto dall’ Autoritad di Gestione ed eventualmente approvato dal Comitate di Sorveglianza (nel
caso di operazioni che superino un certo ammontare di spesa).

- in ultimo, rispetto al punto d) le spese per le retribuzioni e/o i compensi devono essere espressamente
indicate nel relativo preventivo finanziario ed approvate dall’AdG o dall*Ol

Ai fini dell’ammissibilita al FSE, la spesa per le retribuzioni efc i compensi, compresi gli onerl
previdenziali, assistenziali e fiscali inclusi quelli a carico del soggetto erogante o comunque previsti
dalla legge, del personale {internc ed esterno) impiegato a tempo indeterminato o determinato o con
altre forme contrattuali previste dalla normativa vigente, deve comunque esserc adeguatamente
documentata e far riferimento all’effettivo impiego del personale nell’attivita di erogazione dei servizi
offerti dai CP1 e dai SPI.

Al fine di garantire la connessione della spesa per il personale ad un'operazione del POR & utile che la
declaratoria dei profili professionali sia compatibile con le attivitd finanziabili dal FSE ed inoltre sia
prevista una citazione espressa dello stesso POR o I'indicazione dell’obiettivo specifico di riferimento
del POR nei singoli ordini di servizio destinati al personale interno finanziato con risorse FSE e negli
incarichi affidati.

Con riferimento alle modalita operative di inquadramento di tali operazioni,

- I"insieme delle spese sostenute dai CP] o dai SPI per gli stipendi del personale e certificate agli OI
pud far riferimento all’anno solare;

- la spesa sostenuta per ciascuna unita di personale (interno ed esterno impiegato a tempo indeterminato
o determinato o a progetto, nonché gli stipendi per i lavoratori interinali) pud riferirsi & singoli progetti
di cui & composta la medesima operazione (cosi ad esempio, qualora la spesa per personale interno per
la provincia X consista nel pagamento dello stipendio di n. 6 persone avremmo un Operazione n, |
composta di n. 6 progetti).

Esempio 2: “Piano di sviluppo locale” e corsi di formazione anche in Partnership con altri soggetti
pubblici e privati {esempio: IFTS)

Analogamente al primo esempio, in caso di Piani di sviluppo di locale (PSL), cicg interventi di
sviluppo del territorio (piani 0 programmi integrati multiazione e multiattivita) attribuiti a enti locali o
loro raggruppamenti, ¢ ammissibile al FSE, tenendo in considerazione il principio di addizionalit, la
spesa per le retribuzioni e/o { compensi del personale (es, figure direttive) della PA impiegato in attivita
di coordinamento, di monitoraggio e di direzione delle operazioni connesse a tali Piani,

Accanto alle spese direttamente connesse all’esecuzione delle singole operazioni, in linea di massima,
sono ammissibili le spese generali di funzionamento {(costi indiretti) dell’eme capofila dei Plani di
sviluppo locale,
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Le amministrazioni coinvelte nei PSL possono essere le Provinee, i Comuni, le Comunita montane, gli
enti parco, le Camere di Commercio, le societd miste a maggioranza pubblica operative dell’ente
locale, ecc.

Per quanto riguarda la certificazione delle spese & possibile dichiarare le stesse come un ‘unica
operazione sulla base della definizione regolamentare *.un’operazione &...un gruppo di progetti..”
semprecheé insista sullo stesso asse.

Relativamente ai punti ) b) ¢) e d) si conferma quanto evidenziato nel 1° esempio; naturalmente il
beneficiario si identifica nel soggetto pubblico che realizza I'azione (titolare del PSL ovvero titolare
dell’azione formativa).

Come sopra previsto, al fine di garantire la connessione della spesa per il personale ad un’operazione
del POR ¢ utile che la declaratoria dei profili professionali sia compatibile con le attivita finanziabili
dal FSE ed inoltre sia prevista una citazione espressa dello stesso POR o I’indicazione dell’obiettivo
specifico di riferimento del POR nei singoli ordini di servizio destinati al personale interno finanziato
con risorse FSE e negli incarichi affidati.

Anche nei casi di interventi di formazione affidati a centri di formazione pubblici regionali, provinciali
e comunali oppure di partnership comprendenti soggetti pubblici e privati (esempio: IFTS), accanto alle
altre tipologie di spesa, ¢ ammissibile anche la retribuzione del personale interno della PA impegnato in
attivita di coordinamento ¢ di direzione, per tutto il ciclo di vita dell’operazione.

In riferimento agli IFTS - partnership tra quattro soggetti (Ente di formazione, Impresa, Universita e
Scuola Pubblica) & ammissibile la spesa del personale pubblico, secondo quanto previsto dai contratti
collettivi di lavoro.
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6. RECUPERI
6.1 Contesto e sfera di applicabiliti

Al fini del presente Vademecum & opportuno, in via preliminare, operare una distinzione tra recuper
che afferiscono esclusivamente al rapporto tra Amministrazione e beneficiario e quelli che riguardano
invece il rapporto tra Stato membro e Commissione Europea.

In considerazione di cid, si evidenzia, come previsto dal CDRR 05-0012-017, che I'obbligo di recupero
a favore della Commissione si configura unicamente in caso di restituzioni (recuperi dal beneficiario)
derivanti da irregolaritd ed afferenti importi gia certificati alla Commissione. In assenza di questi
due requisiti si configurano altre fattispecie che andranno trattate differentemente a seconda del caso.

6.2 Restituzione di importi connessi ad irregolarita

Al sensi dell’art. 2, comma 7, del Reg. (CE) 1083/06, 1'irregolarita viene definita come “gualsiasi
violazione di una disposizione del diritto comunitario, derivante da un’azione o un’omissione di un
aperatore economico, che abbiu o possa avere come conseguenza un pregiudizio al bilancio generale
delle Comunita europee mediante !'imputazione di spese indebite al bilancio generale”.

La comunicazione delle irregolaritd spetta all’organo decisionale competente in materia, che deve
valutare se procedere o meno a dare comunicazione dell’irregolarith agli organismi nazienali e
comunitari previsti, a seconda della gravita del caso (presenza o meno del sospetto di frode), € qualora
ne ricorrano i presupposti.

Prima di procedere alla comunicazione & da ritenere, infatti, indispensabile una valutazione dei fatti
emersi e degli elementi rilevati nel corso dei controlli, che induca a ritenere accertata 1’esistenza
dell’irregolarita. Tale valutazione sard compiuta dagli organi decisionali preposti alle diverse
provvidenze comunitarie, i quali, una volta ricevuto un atto o una segnalazione per un caso di sospetta
irregolarita o frode, verificheranno senza ritardo che gli elementi in esso indicati siano di consistenza
tale da rendere prima facie fondata Pipotesi della avvenuta violazione di una norma comunitaria o
nazionale anche astrattamente idonea a provocare pregiudizio al bilancio comunitario.?

In presenza di spese “irregolari”, la procedura da attivare & differente a seconda che le stesse abbiano
formato o meno oggetto di certificazione alla Commissione.

" CDRR/05/0012/01 avente ad oggelto “Orientamenti in materia di deduzione degli importi recuperati datla successiva
dichiarazione delle spese e domanda di pagamento e di compilazione della relativa appendice ai sensi dell’art. e
dell'allegato II del reg. CE 438/01" richiamato dalla nota della Ce n.550 del 22/01/07 avente ad oggetto “Fomnitura di
informazioni sui recuperi e soppressioni di cofinanziamenti concessi dai fondi strutturali ¢ sensibilizzazione dei beneficiari
ai controlli ed al rischio di soppressionc”,

% Ai sensi della circolare della Presidenzn del Consiglio dei Ministri, Dipartimento politiche europee, del 12 ottobre 2007,
relativn alle Modalitd di comunicazione alla Commissione europea delle irregolarita ¢ frodi a danno del bilancio
comunitario,
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6.2.1 Spese irregolari certificate alla Commissione (recuperi in senso stretto ai sensi degli art. 61
lett. (f) e 70.1 lett. (b) del Reg. (CE) 1083/06).

Nel caso in cui la spesa oggetto di irregolarita sia gia stata certificata alla Commissione Europea, si
rientra pienamente nelle procedure previste dai Regolamenti comunitari,

In tal caso, I’Organismo responsabile da avvio alle procedure di recupero nei confronti del beneficiario
delle somme irregolari e fornisce le necessarie informazioni all’Autoritd di certificazione, la quale
provvede all’inserimento dell’importo nel registro debitorio, in adempimento a quanto previsto dall’art.
61 (f) del Reg. (CE) 1083/06. Una volta avvenuto il recupero con restituzione delle somme irregolari,
I'importo recuperato dal beneficiarioc deve essere restituito alla Commissione deducendolo dalla
Dichiarazione delle spese, maggiorato, se del caso, degli interessi di mora, e dovra essere inserito nella
dichiarazione annuale relativa agli importi recuperati, ritirati ed ai recuperi pendenti ai sensi dell’art. 20
e dell’all. XI del Reg. (CE) 1828/06.

Come previsto dal CDRR 05-0012-01 tale procedura & obbligatoria sia nel caso in cui 'irregolarita sia
stata comunicata, ai sensi del Reg (CE) 1681/94 e s.m.i., all’organismo preposto (Olaf), sia nel caso in
cui la comunicazione non sia dovuta {(ad es. importi irregolari sotto soglia).

6.2.2 Spese irregolari non certificate alla Commissione

Le operazioni connesse con la restituzione dell’importo non investono I’ Autoritd di Certificazione, ma
vengono gestite esclusivamente a livello di bilancio regionale, attraverso escussione della polizza
fidejussoria, compensazione o emanazione di provvedimenti di richiesta di rimborso,

6.3 Restituzione di importi non connessi ad irregolariti

Tale tipologia, come sopra evidenziato, non attiva il recupero a favore della Commissione: le somme
vengono restituite dal beneficiario ¢ gestite a livello amministrativo interno, senza che ne venga dato
conto alla Commissione nella relazione annuale sugli importi recuperabili ai sensi dell’art. 20, par. 2,
del Reg, (CE) 1828/06, né nel registro debitorio ai sensi dell’art.61, lett. f, del Reg.1083/06. Tuttavia,
qualora I'importo restituito afferisca a spese giad certificate alla Commissione, 1’Autorita di
certificazione dovra procedere comunque ad effettuare una correzione della Domanda di pagamento,
deducendo |’importo indebito.

In ogni caso I’ Autorita di Gestione dovré avere traccia delle procedure di rimborso attivate,

6.4 Soppressioni (importi ritirati)

Tale tipologia si configura nel caso in cui I’ Autoritd responsabile decida di eliminare, in via cautelativa,
la spesa irregolare dal Programma, prima dell’effettivo recupero dell’'importo dal beneficiario, (ossia
prima dell’avvenuta restituzione della somma irregolare) al fine di destinare le risorse comunitarie ad
altre operazioni,

In tal caso I'Autorita di Certificazione deduce 1'importo irregolare dalla successiva domanda di
pagamento € ne da comunicazione alla Commissione, per il tramite della Ragioneria Generale dello
Stato — Igrue, nella dichiarazione annuale relativa agli importi recuperati e ritirati ed ai recuperi
pendenti ai sensi dell’art. 20 e dell’all. XI del Reg. (CE) [828/06.
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La restituzione (ossia il recupero nei confronti del beneficiario) sarad gestita successivamente a livello di
bilancio regionale, tramite, a seconda del caso, escussione di polizza fidejussoria, compensazione degli
importi, oppure emanazione di provvedimenti di richiesta di rimborso.

6.5 Applicazione del tasso di interesse di mora

L’art. 155 del Regolamento CE-Euratom 1605/2002 prevede che le disposizioni relative alla
formazicne ed all'esecuzione del bilancio generale si applicano anche alle spese effettuate dai servizi e
organismi di cui alla normativa sui Fondi Strutturali e agricole di preadesione. Ne deriva pertanto che il
campo di applicazione ¢ le condizioni alle quali gli interessi di mora sono dovuti, nonché i tassi
d’interesse da applicare sono quelli stabiliti dall'art. 86 del regolamento 2342/2002 (regolamento di
attuazione del Regolamento 1605/2002), come modificato dal regolamento 1248/2006. Tale articolo
dispone:

1.“Faite salve le disposizioni specifiche risultanti dall'applicazione delle normative settoriali
specifiche, ogni importo esigibile non rimborsato alla date di scadenza di cui all'articolo 78,
paragrajo 3, lettera b), produce interessi a norma dei paragrafi 2 e 3 del presente articolo.

2. Il tasso d'interesse da applicare agli importi esigibili non rimborsati alle data di scadenza di cui
all’articolo 78, paragrafo 3, lettera b), é quello applicato dalla Banca centrale europea alle sue
principall operazioni di rifinanziamento, quale ¢ pubblicaio nella Gazzetta ufficiale dell'Unione
Europea, serie C, in vigore il primo giorno di calendario del mese della duta di scadenza, maggiorato
di:

a) sette punti percentuali, se il debito deriva da un contratio di appalto di forniture o di servizi di cui al
titolo V;

b) tre punti percentuali e mezzo in tuei gli altri casi,

3. L'importo degli interessi é calcolato con decorrenza dal giorno di calendario successivo alle data di
scadenza di cui all'urticolo 78, paragrafo 3, lettera b), che é indicata anche nellu nota di addebito,
sino al giorno di calendario ref quale il debito é rimborsato integralmente””.

La normativa comunitaria sopra riportata conferma quindi 'applicazione degli interessi di mora in caso
di importi non rimborsati alla scadenza stabilita e detta chiare disposizioni per determinare il relativo
tasso di interesse moratorio,

Quest’ultimo infatti dovra corrispondere al tasso applicato dalla Banca Centrale Europea alle sue
principali operazioni di rifinanziamento (pubblicato nella Gazzetta Ufficiale dell’Unione europes, serie
C) in vigore il primo giorno di calendario del mese della data di scadenza maggiorato di sette punti
percentuali (se it debito deriva da un contratto di appalto di forniture o di servizi) o di tre punti
percentuali e mezzo { in tutti gli altri casi).

Alla fuce del principio di assimilazione é possibile individuare e stabilire il termine di scadenza da cui
far decorrere 1'applicazione degli interessi di mora derivanti dalla succitata normativa comunitaria, in
anzlogia (ed in sintonia) con quanto stabilito a livello nazionale, ovvero a decorrere dal 1° giomno
successivo alla scadenza dei 60 giorni previsti dai dispositivi in materia di riscossione esattoriale.

6.6 Fasi procedurali per il recupero delle quote comunitarie e nazionali

Le tappe principali della procedura di recupero (quota Fondo Sociale Europeo) possono essere cosi
sintetizzate:
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- L’Organismo responsabile del recupero (Autoritd di Gestione, Organismo Intermedio, ecc.)
emette un provvedimento di recupero della quota capitale, maggiorata degli interessi legali
maturati dalla data di erogazione della sornma stessa alla data di restituzione (art. 17 1. 144/99 e
s.an.i.}. Per permettere l’esatto computo della quota interesse da restituire, 1’organismo
responsabile deve comunicare al soggetto interessato il tasso di interesse e le relative modalita
di calcolo;

- La restituzione dell’importo dovuto {quota capitale piit la quota interesse legale) deve avvenire
entro 60 giorni dalla richiesta;

- Se il debitore non adempie alla restituzione entro la scadenza stabilita, 1'amministrazione
competente chiederd gli interessi di mora sulla quota capitale, a partire dalla scadenza del
termine, in aggiunta agli interessi legali precedentemente maturati (anche in questo caso
|’organismo responsabile deve comunicare al soggetto interessato il tasso di interesse di mora e
le relative modalita di calcolo per il corretto computo degli interessi da restituire);

- A seguito della restituzione da parte del debitore, la quota capitale, comprensiva degli interessi
di mora {se ed in quanto dovuti), verrd rimborsata alla Commissione europea, mentre
I’ Amministrazione trattera la quota di interessi legali maturati (che saranno utilizzati per gli
scopi del programma come sopra evidenziato).

Resta inteso che rispetto alle somme recuperate & necessario rettificare ai sensi delle disposizioni
comunitarie, le successive dichiarazioni delle spese e domanda di pagamento presentate e di fornire
informazioni sui recuperi effettuati nella dichiarazione annuale relativa agli importi recuperati, ritirati
ed ai recuperi pendenti ai sensi dell’art, 20 e dell’all, XI del Reg. (CE) 1828/06.

Analogamente alle procedure di Fondo Sociale Europeo, anche per il Fondo di Rotazione, di cui alla
legge n. 183/1987, si riportano in sintesi le seguenti fasi:

- L’Organismo responsabile del recupero (Autorita di Gestione, Organismo Intermedio, ecc.)
emette il provvedimento di recupero della quota capitale, maggiorata degli interessi calcolati al
tasso ufficiale di riferimento in vigore nel periodo intercorso tra la data di erogazione della
somma stessa e la data di restituzione. Per consentire il corretio calcolo degli interessi,
I’Organismo responsabile deve comunicare al soggetto interessato il tasso di interesse e le
relative modalita di calcolo;

- La restituzione dell’importo dovuto (quota capitale pill la quota interesse) deve avvenire entro
60 giomi dalla richiesta;

- Se il debitore non adempie alla restituzione entro la scadenza stabilita, |"amministrazione
competente richiedera, in aggiunta agli interessi calcolati al tasso ufficiale di riferimento
precedentemente maturati, gli interessi di mora® sulla quota capitale a partire dalla scadenza del
termine, fino alla data di restituzione {anche in questo caso |'organismo responsabile deve
comunicare al soggetto interessato il tasso di interesse di mora e le relative modalita di calcolo
per il corretto computo degli interessi da restituire);

- A seguito della restituzione da parte del debitore, la quota capitale, comprensiva di tutti gli
interessi maturati, diversamente da quanto avviene per la quota del FSE, verrad rimborsata al
Ministero dell’Economia e delle Finanze, Ragioneria Generale dello Stato — Igrue, ai sensi
dell’art. 6 della legge n. 183/87.

¥ Poiché n livello nazionale non ¢ predeterminato il tasso di interesse di mora direttamente applicabile a tale specifica
fattispecie, appare ragionevole, in virtll del principio di assimilazione, prevedere |applicazione dello stesso saggio di
interesse previsto per il recupero delle quote comunitarie.
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6.7 Individuazione della data di erogazione e della data di recupero

All’interno  del complesso procedimento di erogazione che vede coinvolti diversi organi
dell’amministrazione, & possibile individuare come data di erogazione il momento dell’ordine di
liquidazione materiale (per es. bonifico) dell’importo da parte del contabile a ¢id preposto, in quanto
con tale atto ed in tale momento I’Amministrazione perde la disponibilitd materiale dello stesso

importo.
Viceversa, la data di restituzione & individuabile nella data indicata come valuta contabile dell’ordine di

liquidazione materiale effettuato dall’ente.

6.8 Modalita di calcolo

Il calcolo degli interessi per il recupero delle somme indebitamente pagate dovrd avvenire con il
metodo semplice. Tali interessi inoltre, saranno calcolati sulla base di un anno di 365 giorni per il
numero effettivo dei giorni trascorsi,
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7. TRANSNAZIONALITA E INTERREGIONALITA

Ai fini del riconoscimento della spesa degli interventi interregionali e transnazionali, risulta di
particolare rilevanza il principio di “riferibilita”.

Un riferimento a tale principio & rinvenibile nella nota della Commissione (DG Occupazione Prot. N.
004547 di data 21.03.07) * [...] preme richiamare l'attenzione delle Autorita di gestione sul fatto che
ai fini dell’ammissibilita le attivite finanziate devono produrre un beneficio per i territori titolari deile
risorse utilizzate. [..] "

Un costo & “riferibile” ad un PO nella misura in cui atlenga a linee di intervento a valere sul PO
medesimo ed i cui benefici siano ad esso riconducibili, a prescindere dal luogo di realizzazione delle
azioni, di emissione del titolo di spesa e di conservazione dello stesso.

Fatte salve le disposizioni comunitarie in materia di amumissibilita ¢ il rispetto del principio di
riferibilitd sopra menzionato, le modalita di riconoscimento della spesa sono definite nei protocolli
d’intesa efo nei dispositivi di riferimento per le operazioni di cui al presente paragrafo. Per quanto non
definito trova applicazione il principio generale di reciprocita in base al quale valgeno le norme dello
Stato in cui si realizza I’azione.

Inoltre il rapporto giuridico fra capofila e partner o fra partner (regolato con protocollo, con
convenzione o altro accordo) condiziona il livello a cui la spesa deve essere giustificata.

Qualora il protocollo o la convenzione lo preveda, ¢ possibile procedere ad una certificazione pro quota
delle spese.
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8. UTILIZZO DELLA FLESSIBILITA di cui all’art. 34.2 del reg. (CE) 1083/06
8.1 Riferimenti normativi e documenti di programmazione

L’art, 34.2 del Regolamento (CE) 1083/06 “specificitd dei Fondi” recita: “Fatte salve le deroghe
previste nei Regolamenti specifici dei Fondi, sia il FESR che il FSE possono finanziare, in misura
complementare ed entro un limite del 10% del finanziamento comunitario di ciascun asse prioritario di
urnt Programma operativo, azioni che rientrano nel campo di intervento dell 'altro Fondo, a condizione
che esse siano necessarie al corretio svolgimenio dell 'operazione e ad essa strettamente collegaie”.

A tale indicazione si aggiunge il disposto degli artt. 3.7 e 11.4 del Regolamento 1081/06 (sul Fondo
sociale europeo) che, rispettivamente, prevedono:

“In deroga all'art. 34.2 del Regolamento (CE) 1083/06, il finanziamento di misure intese a conseguire
la priorita “inclusione sociale” [...] che rientrano nel campo di applicazione del Regolamento (CE) n,
1080/06 del 5 luglio 2006, relativo al FESR, pué essere portato al 15% dell'usse prioritario
interessato " e ' le norme di ammissibilita enunciate all’art. 7 del Regolamento (CE) n. 1080/06 si
applicano alle azioni cofinanziate che rientrano nel campo di applicazione dell'art. 3 del suddetto
Regolamento”.

Si tratta, cosi come chiarito dai servizi della Commissione europea in una nota esplicativa, di una
“opzione offerta agli SM e alle AdG per facilitare ’attuazione dei PO monofondo; essa non implica in
alcun modo un ritorno alla logica plurifondo in quanto ’intento & specificamente quello di consentire il
limitato finanziamento di operazioni, progetti o parti di progetto che pertengono all’altro Fondo™ '°.

1 Programmi operativi cofinanziati dal FSE contengono, negli assi prioritari, la seguente frase:

“Al fine di aumentare l'efficacia degli interventi programmati, in un quadro di coerenza con la
strategia regionale complessiva e con le condizioni previste dal POR FESR, I'Autorita di gestione FSE
potra fare ricorso al principio di complementarietd tra i fondi strutturali di cui all’art. 34 del
Regolamento (CE) 1083/06 e finanziare azioni che rientrano nel campo di intervento del FESR, nei
limiti e alle condizioni ivi previste fino ad un massimo del 10% (15% in “inclusione™) del contributo
comunitario del presente asse prioritario, purché esse siano necessarie al corretto svolgimento
dell’operazione e ad essa direttamente legate™.

Nel capitolo dedicato alle Modufitd di attuazione dei PO, & invece presente questa previsione: "l
ricorso alla complementarieti tra i Fondi strutturali avverra, nei limiti delle condizioni previste dal
POR FESR, nel rispetto di quanto previsto dal campo di intervento del FSE e del FESR integrando le
missioni dei due fondi. Le Autorita di gestione dei POR FESR e FSE definiranno modalita operative di
coordinamento specifiche all’applicazione della complementarieta tra i Fondi strutturali. In particolare,
'autoritd di gestione del presente POR informerd, preventivamente e nel corso dell'attuazione degli
interventi attivati ai sensi del presente paragrafo, I"Autoritd di Gestione del POR FESR. Il Comitato di
Sorveglianza viene inoltre informato periodicamente sul ricorso alla complementarieta tra Fondi
strutturali. L'Autoritd di Gestione & responsabile dell’avvenuto rispetto alla chiusura del Programma
delle soglie fissate dall’art. 34 del Reg. (CE)1083/2006™.

" The functioning of flexible financing (cross financing) — Information note n. 56 - distribuita nel corso della riunione del
Gruppo Teenico Fondo Sociale Europeo, Lishons 24 ottobre 2007

created with
I  nitro™"

download the free trial online at nitropdf.com/professional

professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 215

Allegato “15™

8.2 Limiti e condizioni

Le principali condizioni di utilizzo della clausola di flessibilita sono poste dai regolamenti comunitari,
in particolare :
- limite finanziario (10% delle risorse disponibili in tutti gli assi e 15% nell’asse dedicato
all’inclusione sociale);
- diretto collegamento con 1’operazione confinaziata dal Fondo;
- necessita ai fini del corretto svolgimento dell’operazione FSE.
- rispetto dei limiti di ammissibilita del Regolamento FESR

Per quanto riguarda la percentuale, il 10% e il 15% costituiscono il valore massimo ammissibile,
pertanto, in ciascun asse prioritario sard possibile finanziare interventi nell’ambito di un range
compreso fra 0% e 10% (o 15%), secondo le necessita e la valutazioni dell’AdG.

La azioni finanziate comunque devono sempre “riflettere il contesto e i contenuti delle operazioni del
Fondo principale, (nel caso di specie quindi del FSE), gli obiettivi dei PO e gli assi prioritari™.

In merito alle spese ammissibili, fermo restando che anche per il FESR i Regolamenti prevedono una
netta distinzione del campo di intervento fra gli obiettivi CONV e CRO, ai sensi dell’articolo 7 del
regolamento n. 1080/06 non potranno comunque essere finanziati:

a) gli interessi passivi;

b) Pacquisto di terreni per un importo superiore al 10% della spesa totale ammissibile per
I’operazione considerata. In casi eccezionali e debitamente giustificati 1’autorita di gestione pud
autorizzare una percentuale pit elevata per operazioni a tutela dell’ambiente;

¢) la disattivazione di centrali nucleari;

d) I'imposta sul valore aggiunto recuperabile,

L’ulteriore requisito richiesto dai PO & invece la coerenza
- con la strategia regionale complessiva e
- con le condizioni previste dal POR FESR.

Il primo elemento mira a garantire, in un’ottica di integrazione degli interventi, che I'utilizzo dei fondi
sia sempre fortemente connesso al disegno complessivo di programmazione regionale, mentre il
secondo rimarca la necessita di rispettare le condizioni di attuazione previste dall’altro PO.

Le condizioni di attuazione sono, da un lato, le previsioni inerenti il rispetto della normativa
comunitaria, in particolar modo in tema di appalti e di tutela della concorrenza (aiuti di stato) e,
dall’altro lato, le norme in materia di ammissibilita delle spese, nello specifico quanto disposto dalla
Norma generale per I’ Ammissibilita della spesa in riferimento al FESR.

L’identificazione di alcuni possibili ambiti di utilizzo del cross-financing all’interno di diversi PO, non
implica che possano essere attuate le sole azioni inserite nel Programma in quanto anch’esse sono da
considerarsi esemplificative e non esaustive.

La flessibilita & utilizzabile in tutti gli assi prioritari, compreso quello dedicato all’ Assistenza tecnica.
Trattandosi di un’opzione innovativa le cui possibilitd di applicazione saranno esplorate con il

progredire dell’attuazione, & possibile il ricorso alla flessibilita anche nel caso in cui I'AdG non o
abbin esplicitatamene previsto in tutti gli assi,
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Non sara necessario comunque avviare una procedura di modifica del PO dal momento che questo caso
non rientra in quelli previsti all’art. 33 “revisione dei Programmi operativi” del Reg. (CE) 1083/06 e
sara trattato alla stregua di una modifica non sostanziale,

8.3 Aspetti e procedurali

L’applicazione dell’opzione del cross-financing non incide sulle procedure di affidamento, le quali
saranno selezionate di volta in volta dall’AdG o dall’Ol in base alla tipologia di operazione da
finanziare.

L’Autorita di Gestione del FSE o I’Organismo Intermedio competente avvieranno tutte le procedure di
affidamento, comprese quelle riguardanti le azioni che ricadono nella flessibilith ossia nel campo di
intervento det FESR, nel rispetto della normativa comunitaria e nazionale di riferimento.

Nello specifico, sotto il profilo strettamente procedurale, dal momento che le azioni in questione si
giustificano per il fatto di essere necessarie alla efficace implementazione di un’operazione cui sono
direttamente e strettamente collegate, in caso di appalto si potrd prevedere un'unica gara,

In caso invece di concessione di sovvenzioni pubbliche ad un progetto si avri una sola erogazione di
sovvenzione per ’intera operazione comprese le azioni di “tipo FESR”,

Le azioni realizzate nell’ambito della flessibilitd, aila stregua di quelle ricadenti nell’ambito FSE,
saranno sottoposte a tutte le norme e le procedure di controllo e saranno verificate dagli auditori del
Fonda con il quale sono finanziate.

Le azioni cofinanziate che ricadono nell’ambito della flessibilith dovranno essere chiaramente
identificabili e I"’AdG ne garantisce la tracciabilitd; questo tipo di dati dovra essere accessibile per la
sorveglianza, il monitoraggio e il controllo, ai fini delle verifiche del rispetto del limite massimo del
10%.

La dimostrazione del rispetto del limite del 10% va effettuata solo alla chiusura del PO; qualora le
azioni cofinanziate ricadenti nel campo di applicazione dell’altro fondo eccedano il tetto fissato, sard
necessario operare una correzione finanziaria,

Al fine di non incorrere nel rischio di correzioni, I'AdG pud mettere in campo idonee ed efficaci
modalita per la verifica dell’ammontare di risorse attivabili nel campo di intervento dell’altro Fondo.
Cosli ad esempio, I'AdG potra prevedere nell’avviso pubblico o nel bando di gara una percentuale di
risorse per interventi ricadenti nel campo di applicazione dell’altro Fondo. Non & comunque necessario
che I"'ammontare corrisponda al 10% in ogni avviso.

Al fini della verifica del rispetto delle soglie fissate (10% e 15%), I'’AdG garantisce, per ciascuna
operazione eventualmente composta da un gruppo di progetti, I’identificazione dei progetti in ambito
FESR e il conseguente ammontare finanziario,

Laddove un’operazione per la quale venga richiesto un finanziamento preveda parti o fasi che
pertengono prevalentemente al campo di intervento dell’altro Fondo, al fine di garantire I'opportuna
distinzione, tali parti o fasi possono essere individuate all'inizio e pertanto considerate nel 10%.

Per quanto attiene alle informative periodiche sul tema, secondo le previsioni dei PO, I’ AdG titolare del
PO FSE informera preventivamente e nel corso dell'attunzione (e viceversa) I'’AdG del POR FESR:
verranno inoltre fornite informazioni in occasione dei Comitati di Sorveglianza e nei Rapporti annuali
di esecuzione nei quali & previsto, all’interno della sezione relativa all’analisi qualitativa, un apposito
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spazio per la trattazione. E’ inoltre prevista la compilazione di una tabella finanziaria che evidenzi
separatamente le spese ricadenti in ambito FESR.

8.4 Esempi di utilizzo della flessibilita

Creazione di impresa

Un’operazione a sostegno della creazione d’impresa pud aumentare le proprie probabilita di successo

se completata da azioni rientranti nell’ambito di applicazione FESR. Si pensi, ad esempio, alle

seguenti azioni di sostegno alla creazione di impresa gid ammissibili alla spesa del FSE:

o la formazione (propedeutica alla futura attivita imprenditoriale)

* le consulenze (fiscale, contabile, legale)

o le spese per la costituzione d’impresa (fideiussioni, assicurazioni, parcelle)

e affitto e ammortamento attrezzature ed immobili

» accompagnamento {docenza personalizzata su marketing, commercializzazione, ecc.)

Ad esse si possono unire in funzione complementare alcune azioni o spese ammissibili rientranti nel

campo FESR al fine di assicurare il maggior successo dell’operazione o progetto quali ad esempio:

» ’acquisto di immobili e mobilio;

s |’acquisto di attrezzature;

= [’acquisizione da fonti esterne di brevetti, know-how, diritti di licenza e altri diritti di proprieta
intellettuale

Centro per 'impiego

Nell’ambito dell’asse prioritario dedicato all’Occupability, ’AdG o 'Ol potrebbe mettere a
disposizione risorse per il miglioramento dei servizi per I'impiego.

In particolare, ad esempio, potrebbero rendersi necessari interventi di adeguamento infrastrutturale dei
centri stessi in un’ottica di abbattimento di barriere architettoniche. A tale scopo potranno essere
ammesse spese per |’esecuzione di lavori, per la realizzazione di impianti, per 1’acquisto di mobilio.

Servizi all 'infunzia

Al fine di aumentare 'efficacia delle misure volte alla conciliazione fra vita lavorativa e vita famigliare
nell’ambito dell’asse adattabilitd potrebbe essere fornito sostegno finanziario alle imprese nell’ambito
di un’azione di sistema finalizzata a nuove e migliori forme organizzative del lavoro per la costruzione
di servizi di assistenza all'infanzia. Nello specifico potranno essere cofinanziate spese per
I'adeguamento dei locali alla funzione educativa-ricreativa, I'acquisto di mobilio e di eventuali
attrezzature.

created with

Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 218 Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato “15”

Riferimenti bibliografici

Elenco dei principali dispositivi normativi e dei documenti di sintesi di buone prassi comuni e/o
condivisi dalle Regioni a cui si ¢ fatto riferimento nella stesura del “'Vadenmecum per I'ammissibilita
della spesa al FSE"",

- Pacchetto dei regolamenti comunitari per la programmazione dei fondi strutturali 2007-2013;

- Norma nazionale in materia di Ammissibilita della spesa;

- Principi generali di contabilita e di revisione internazionali € nazionali;

- Nota della Commissione europea sulla forfetizzazione dei costi indiretti (cfr. allegato 2 e 3);

- Codice unico dei contratti;

- Legge 241/90 — nuove norme sul procedimento amministrativo;

- Regolamento (CE) n. 800/2008 del 6 agosto 2008 che dichiara alcune categorie di aiuti
compatibili con il mercato comune in applicazione degli articoli 87 e 88 del trattato
(regolamento generale di esenzione per categoria);

- Nota della Commissione europea CDRR/05/0012/01/EN del 26 gennaio 2007 — Guidance on
deductions of recoveries from next statement of expenditure”.
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Allegato 1: Esempio di Conto economico preventivo e consuntivo

Introduzione

Prendendo spunto dall’esperienza della passata programmazione del FSE, si riporta a titolo
esemplificativo lo schema di Conto economico utilizzabile per la preventivazione e consuntivazione dei
costi relativi alle attivitd che compongono un’operazione o un progetto finanziato dal FSE, realizzabile,
in linea di massima, in regime concessorio.

Lo schema & stato predisposto mutuando i principi di redazione del bilancio d’esercizio, e nello
specifico del conto economico, del Codice Civile. Quindi, nella prima sezione (A) dedicata ai ricavi &
esposto il contributo pubblico totale, nella seconda (B) sono riportati, invece, i costi diretti
dell’operazione o del progetto, suddivisi per macrocategorie di spesa che fanno riferimento ad una
convenzionale classificazione logica e/o cronologica dei costi sostenuti in fase di ideazione, avvio,
realizzazione e conclusione dell’operazione finanziata. Una terza sezione (C) & poi dedicata
all"indicazione di costi indiretti, sostenuti dal soggetto beneficiario (in caso di sovvenzioni} nel periodo
di durata dell’operazione.

1l totale dei costi dell’operazione o del progetto esposti a preventivo e a consuntivo & dato dalla somma
delle sezioni Be C.

In riferimento alle sezioni B e C, per ciascuna delle rispettive macrocategorie, si presenta un elenco
esemplificativo delle voci analitiche di costo che si riferiscono a singole azioni o attivitd che
compongono 1’operazione o il progetto, L’elenco proposto, che pud riguardare anche operazioni non
tradizionalmente finanziate dal FSE (es. formazione), & indicativo e non esaustivo.

Nel caso di ricorso a tale modello di conto economico, pertanto, le Autorita di Gestione potranno
indicare ulteriori voci analitiche di costo specifiche e maggiormente riferibili all’operazione o al
progetto, oppure inserire nell’ambito delle macrocategorie di spesa [B1-B4, C] la voce “Altro™,
lasciando al soggetto beneficiario |'indicazione delle pertinenti spese.
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ESEMPIO DI CONTO ECONOMICO PREVENTIVO E CONSUNTIVO

A -TOTALE RICAVI {contributo pubblico e cofinanziamento privato)

B -COSTI DELL'OPERAZIONE O DEL PROGETTO

B1

Preparazione

Indagine preliminare di mercato

Ideazione e progettazione

Pubblicizzazione e promozione del progetto

Selezione € orientamento partecipanti

Elaborazione materiale didattico

Formazione personale docente

Determinazione del prototipo

Spese di costituzione ATVATS

B2

Realizznzione

Docenza/Orientamento/Tutoraggio

Erogazione del servizio

Attivita di sostegno all'utenza svantaggiata: docenza di supporto, ecc.

Attivitd di sostegno all'utenza (indennitd partecipanti, trasporto, vitto,
alloggio)

Azioni di sostegno agli utenti del servizio (mobilita geografica, esiti
assunzione, creazione d'impresa, ecc.)

Esami

Altre funzioni tecniche

Utilizzo locali e attrezzature per I'atlivitad programmata

Utilizzo materiali di consumo per I'attivitd programmata

B3

Diffusione risultati

Incontri e seminari

Elaborazione reports e studi

Pubblicazioni finali

B4

Direzione e controllo interno

Direzione e valutazione finale dell'operazione o del progetto

Coordinamento e segreteria tecnica organizzativa

Monitoraggio fisico-finanziario, rendicontazione

B-TOTALE COSTI DELL'OPERAZIONE O DEL PROGETTO

C - COSTI INDIRETT!

Contabilitd generale (civilistico, fiscale)

Servizi ausiliari (centralino, portineria, ecc.)

Pubblicita istituzionale

Fomniture per ufficio

TOTALE COSTO DELI'OPERAZIONE (B+C)
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Allegato 2
ata COMMISSIONE EUROPEA
‘;& ?5 DG Oecupazione, affari sociall @ pari opportunita
*ﬁ N ﬁ* Goordinamento dell'FSE

Audit, controllo, valutazione

ARTICLE 11.3 (B) OF REGULATION (EC) 1081/2006
INDIRECT COSTS DECLARED ON A FLAT-RATE BASIS FOR ESF GRANTS
PROGRAMMING PERIOD 2807-2013

ESF : Article 11.(3)(b) of Regulation (EC) 1081/2006

3. The following costs shall be expenditure eligible for a contribution from the ESF as defined in
paragraph | provided that they are incurred in accordance with national rules, including accountancy
rules, and under the specific conditions provided for below:

(a) the allowances or salaries disbursed by a third party for the benefit of the participants in an
operation and certified to the beneficiary;

(b) in the case of grants, indirect costs declared on a flat-rate basis, up to 2¢ % of the directeosts of an
operation;

(c) the depreciation costs of depreciable assets listed under paragraph 2(c), allocated exclusively for the
duration of an operation, to the extent that public grants have not contributed towards the acquisition of
those assets.

Requests for clarification of this article, received from the Member States (FR June 2006, IT
September 2006, DK November 2006, NL November 2006, U.K. January 2007, EE January 2007)
concern the following issues:

- Definition of direct and indirect costs
-Scope of the article

- Justification of indirect costs declared on a flat-rate basis.

Preliminary remarks:

Experience from previous programming periods showed that the justification of indirect costs
constituted a high source of risk for beneficiaries, and frequently a disproportionate administrative cost
for ESF operations, particularly small projects.

Therefore the Commission proposed to simplify the administrative and financial file pertaining to
grant-assisted ESF operations in relation to the treatment of indirect costs. In adopting the regulation,
the Council welcomed the simplification and agreed on an eptien -not an obligation - for this
provision. This simplification benefits both the beneficiary and the administration (management and
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audit).

1. Purpose of this note

In order to facilitate the implementation of the provisions of article 11.3(b) and to avoid legal
uncertainty and financial risk for beneficiaries, the practicalities of implementing this option are

addressed below.
In the following text an “ESF operation” mesans an operation selected for funding, the costs of which
are included in an operational programme co-funded by the European Social Fund.

2, General principles governing national eligibility rules

For the programming period 2007-2013, eligibility rules are determined at national level: (Article 56 of
Regulation (EC) 1083/2006):

4. The rules on the eligibility of expenditure shall be laid down at national level subject to the
exceptions provided for in the specific Regulations for each Fund. They shall cover the entirety of the
expenditure declared under the operational programme.

Moreover "the managing authority shall be responsible for managing and implementing the
operational programme in accordance with the principle of sound financial management” (Article 60
of Regulation (EC) 1083/2006).

Therefore, at the start of the programming period, managing authorities should determine and
document the rules of eligibility for ESF operations, make these rules available to potential
beneficiaries, and indicate all relevant rules in granting decisions. As part of these rules, the framework
for applying article 11.3(b) of Regulation (EC) 1081/2006 should also be set out.

In the case of grants, the options provided for in the regulation include:

. . the declaration of indirect costs.on the basis of real costs (i.e. no flat rate, with full
justification of expenditure);
. the declaration of indirect costs at flat rate (i.e. without justification), at a rate to be set

by national rules but inferior or equal to 20% of direct costs,

The managing authority should clearly state which rate it applies, in which circumstance
the rate may be 20% of direct costs and in which circumstances the rate is less than 20%
of direct costs and whether the rate varies according to the type of ESF operations,
beneficiaries, size of entities or types of pgrants concerned, etc.
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3. Definition of direct and indirect costs:

In the absence of a European accounting definition of direct or indirect costs, managing authorities
or their intermediate bodies should identify clearly what constitutes direct and indirect costs for
each type of ESF operation concerned.

a) Direct costs are those costs which are directly related to an individual activity of the entity, where
the link with this individual activity can be demonstrated,

b} Indirect costs, on the other hand, are costs which are not or cannot be connected directly to an
individual activity of the entity in question. Such costs would include administrative expenses, for
which it is difficult to determine precisely the amount attributable to a specific activity
(administrative/staff expenditure, such as: management costs, recruitment expenses, costs for the
accountant or the cleaner etc.; telephone, water or electricity expenses, and so on.),

Both direct costs, fully demonstrated by supporting documents, and indirect costs at flat rate are
regarded as real costs, in line with Article 11 of Regulation (EC) 1081/2006,

4. Scope of the article:

The option of declaring indirect costs on a flat-rate basis concerns only operations managed in the
framework of grants, where declared expenditure is normally justified by paid invoices and other
accounting documents of equivalent probative value. The rule under article | 1.3(b) means that once
direct costs have been clearly defined in the granting decision and properly justified by the
beneficiaries by means of supporting paid invoices, beneficiaries can apply the agreed flat rate to
declare and justify indirect costs linked to this ESF operation, without any further
justification.

Within the same operation, only one of the options can be selected: either the indirect costs are
declared on the basis of real expenditure (and justified with all the supporting documents, up to the
amount deciaredl), or they are declared on a flat-rate basis {with no supporting documents / no
justification needed), within the ceilings fixed by the granting decision.

5. Justifying indirect costs declared on a flat-rate basis:

It is important to note that the option of declaring indirect costs on a flat-rate basis must be foreseen
at the stage of programming the ESF operations.

The objective is to dispense with the need to justify in detail the individual costs (i.e. no provision
of copies of paid invoices and no request for specific prorata breakdown for each type of
expenditure), which make up the indirect costs. This simplifies matters both for the beneficiary and
for the administration managing and controlling the ESF operation.

The simplification of the justification of indirect costs irnplies, however, careful verification of the
deciared direct costs, in accordance with the granting decision. This verification of direct costs
aliows to justify the amount of declared indirect costs and constitutes part of the management
checks (Article 60.b of Regulation 1083/2006) and of audits on operations (Article 62.b of
Regulation 1083/2006),

On a cautionary note, this simplification should not artificially inflate direct costs, nor increase
indirect costs declared under ESF operations,
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Finally, it is also clear that

— Since actually incurred direct costs serve as the basis for calculation of indirect costs, any
reduction in these direct costs (i.e. in relation to the estimated budget or following a financial
correction) will have an impact on the flat-rate amount of indirect costs, which can be validated

by the managing authority;

— Where the flat rate option is chosen, any (unexpected) income generated on the ESF operation
ought to be deducted from total costs declared on this ESF operation (having calculated indirect

costs at flat rate).

"1t should be noted that in certain Member States, under the 2000/2006 period, 2 maximum ceiling has been set for
indirect costs justified on the basis of real costs, in relation to other well-defined cost categories.
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Articolo 11, paragrafo 3, lettera b) del regolamento (CE) n. 1081/2006
Costi indiretti dichiarati su base forfettaria per le sovvenzioni
dell'FSE - Periodo di programmazione 2007-2013

FSE: Articolo 11, paragrafo 3, lettera b) del regolamento (CE) n. 1081/2006

3. Le spese seguenti sono considerate ammissibili a un contribute del Fondo ai
sensi del paragrafo 1, purche siano sostenute conformemente alle normative
nazionali, comprese quelle in materla contabile, e alle condizioni specifiche
sottoindicate:

a) le Indennitd o retribuzioni versate da un terzo a beneficio del partecipant] ad
un'operazione e certificate al beneficlario;

b) nel caso delle sovvenzioni, i costi indiretti dichiarati su base forfettaria fino al 20
% del costl direttl di un'operazione;

¢) i costl di ammortamento di beni ammortizzabili d} cul al paragrafo 2, lettera c),
assegnatl esclusivamente per la durata di un'operazione, nella misura in cui
sovvenzionl pubbliche non hanno contribuito ali‘acquisto di tale attivo.

Richieste di delucidazione di tale articolo ricevute dagii Stati membri (FR giugno 2006, IT
settembre 2006, DK novembre 2006, NL novembre 2006, U.K. gennaio 2007, EE gennaio 2007) in
merite agli aspetti seguenti:

- Definizione dei costi diretti e indiretti
- Campo di applicazione dell'articolo

- Motivazione dei costi indiretti dichiarati su base forfettaria

Osservazioni preliminari

Dalle esperienze acquisite a seguito dei periodi di programmazione precedenti si € dedotto che Ia
motivazione dei costi indiretti costituisce un'importante fonte di rischi per i beneficiari e rappresenta
spesso costi amministrativi sproporzionati per le operazioni dell'FSE, in particolare in caso di
progetti di piccolo calibro.

Di conseguenza, la Commissione ha proposto di semplificare I'aspetto amministrativo e
finanziario concernente le azioni sovvenzionate dall'FSE relativamente al trattamento dei
costi indiretti. All'atto di adozione del regolamento, il Consiglio ha accolto favorevolmente lidea di
una semplificazione e ha deciso di rendere tale disposizione un'opzione, non un obbligo. La
semplificazione in questione comporta vantaggi tanto per i beneficiari quanto per 'amministrazione
(gestione e audit).
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1. Scopo della nota

Onde agevolare l'applicazione delle disposizioni dell'articolo 11, paragrafo 3, lettera b) ¢ evitare
qualsiasi incertezza giuridica e gualsiasi rischio finanziario per i beneficiari, di seguito vengono
illustrate le modalita pratiche di applicazione di tale opzione.

Nel testo che segue per “azione FSE” si intende un'azione selezionata in vista di un finanziamento e
i cui costi sono iscritti in un programma operativo cofinanziato dal Foado sociale Europeo.

2. Principi generali che disciplinano le norme di ammissibilita a livello nazionale

Per il periodo di programmazione 2007-2013, le norme di ammissibilita sono determinate a lvello
nazionale: (Articolo 56, del regolamento (CE) n. 1083/2006):

4. Le norme in materia di ammissibilita delle spese sono stabilite a llvello nazionale, fatte
salve le eccezioni previste dal regolament! specific per ciascun Fondo. Esse riguardano
la totalita delle spese dichlarate nell'ambito del programma operativo.

Inoltre "'autorita di gestione é responsabile della gestione e atiuazione del programma operativo
conformemente al principio della sana gestione finanziaria” (Articolo 60 del regolamento (CE) n.
1083/2008).

Di conseguenza, all'inizic del periodo di programmazione le autorith di gestione debbono
determinare e documentare le norme di ammissibilitd delle azioni dell'FSE, rendere tali norme
disponibili ai beneficiari potenziali e indicare eventuali norme che possano interessare le decisioni
di sovvenzione. Come parte di tali norme, anche le modaliti di applicazione dell'articolo 11,
paragrafo 3, lettera b) del regolamento (CE) n. 1081/2006 devono essere precisate.

Nel caso di sovvenzioni, le opzioni previste nel regolamento includono:

° la dichiarazione dei costi indiretti sulla base dei costi effettivi (cioé senza importi
forfettari e con una motivazione esauriente delle spese);

e la dichiarazione dei costi indiretti su base forfettaria (cioé senza giustificazione), ad
un tasso fissato nelle norme nazionali e inferiore o uguale al 20% dei costi diretti.

L'autoritd di gestione deve indicare chiaramente il tasso da essa applicato, le
circostanze in cui il tasso pud essere pari al 20% dei costi diretti € quelle in cui il
tasso pud essere inferiore al 20% dei costi diretti, Deve indicare inoltre come il tasso
varia a seconda del tipo d'azione FSE, dei beneficiari, della dimensione degli
organismi o del tipo di sovvenzione interessata, ecc.

3. Definizione dei costi diretti e indiretti

In mancanza di una definizione contabile su scale europen dei costi diretti o indiretti le autorita di
gestione o i relativi organismi intermedi dovranno indicare chiaramente che cosa rappresenta un
costo diretto o un costo indiretto per ogni tipo di azione FSE.

a} I costi diretti sono quelli direttamente connessi ad un'attivita specifica dell'organismo, ove possa
essere dimostrato il legame con tale attivita.
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b) I costi indiretti, per contro, sone quelli che non sono o non possona essere connessi direttamente
ad un'attivita specifica dell'organismo in questione. Tra tali costi figurano le spese amministrative,
per le quali ¢ difficile determinare con precisione I'importo attribuibile ad un'attivita specifica (spese
amministrative/di personale, ad esempio: spese di gestione, spese di assunzione, retribuzioni del
contabile o dell'addetto alle pulizie, ecc., nonché bollette telefoniche, per acqua o elettricita e cost
via).

Sia i costi diretti pienamente motivati tramite documenti giustificativi sia i costi diretti su base

forfettaria sono considerati come costi effettivi, conforrnemente all'articolo 11 del Regolamento
(CE) n. 1081/2006.

4. Campo di applicazione dell'articolo

L'opzione di dichiarare i costi indiretti su base forfettaria riguarda unicamente le azioni gestite nel
quadro di sovvenzioni, in cui le spese dichiarate sono di massima motivate dalla prova del
pagamento delle fatture o da altri documenti contabili con equivalente valore probatorio. La norma
di cui all'articolo 11, paragrafo 3, lettera b) significa che, una volta che i costi diretti sono stati
chiaramente definiti nella decisione di concessione e adeguatamente motivati dai beneficiari con la
prova del pagamento delle fatture, i beneficiari in questione possono applicare I'importo
forfettario convenuto per dichiarare e motivare i costi indiretti connessi all'azione F SE, senza
ulteriori documenti giustificativi.

Nell'ambito della stessa azione, ¢ possibile sclezionare soltanto una delle opzioni: dichiarare i costi
indiretti in base alla spesa effettiva (e motivata con tutti i documenti giustificativi fino all'importo
dichiarato'"), oppure dichiarare i costi indiretti su base forfettaria (senza la necessita di documenti
giustificativi/motivazione), entro i massimali fissati nella decisione di concessione.

5. _Motivazione dei costi indiretti dichiarati su base forfettaria

Occorre rilevare che l'opzione di dichiarare i costi indiretti su base forfettaria va prevista nella fase
di programmazione delle azioni FSE.

L'obiettivo & quello di evitare di dover motivare nei dettagli i costi individuali (cioé senza la
necessitd di copie delle fatture pagate e di una ripartizione specifica proporzionale a ogni tipo di
spesa) che costituiscono i costi indiretti. Cid semplifica le procedure tanto per il beneficiario quanto
per l'amministrazione che gestisce e controlla l'azione FSE.

La semplificazione della motivazione dei costi indiretti comporta, peraltro, un'atienta verifica dei
costi diretti dichiarati, conformemente alla decisione di sovvenzione. La verifica dei costi diretti
consente di motivare l'importo dei costi indiretti dichiarati e costituisce parte dei controlli di
gestione (Articalo 60, lettera b) del regolamento n. 1083/2006) e delle verifiche delle operazioni
(Articolo 62, lettera b) del regolamento n. 1083/2006),

Occorre osservare che la semplificazione non deve inflazionare artificialmente i costi diretti né
gonfiare i costi indiretti dichiarati nel quadro di azioni FSE.

Per concludere, & anche chiaro che:

~ dal momento che i costi diretti effettivamente sostenuti servono da base per il calcolo dei costi
indiretti, qualsiasi riduzione di tali costi diretti (cioé in rapporto al bilancio stimato o a seguito

"' Oceorre notare che in taluni Stali membri, nell'ambito del periodo 20002006, & stato fissato ron soltanto un tetto
massimo per | costi indiretti motivati in base ai costi effettivi, ma anche per altre categoric di spesa ben determinate.
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di una rettifica finanziaria) si rifletteranno sull'importo forfettario dei costi indiretti, che pud
essere convalidato dall'autorita di gestione;

— ove si opti per limporto forfettario, qualsiasi reddito (imprevisto) generato nell'ambito di
un'azione FSE deve essere dedotto dai costi complessivi dichiarati per tale azione FSE (nel caso
in cui i costi indiretti siano stati calcolati su base forfettaria).
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Allegato 4
GLOSSARIO DELLE PROCEDURE

Al fine di garantire una maggiore chiarezza in merito ai termini pit utilizzati rispetto alle procedure,
si & ritenuto opportuno elaborare un glossario. Inoltre, per rendere tale strumento pill esaustivo, si
fa riferimento anche alle forme di finanziamento e agli atti delle procedure.

Le definizioni individuate sono state elaborate partendo dai riferimenti normativi, dottrinali e
giurisprudenziali in materia. In particolare, per quanto riguarda Pambito normativo sono stati
considerati principalmente il Codice dei contratt Pubblici, la Direttiva 2004/18/CE relativa al
coordinamento delle procedure di aggiudicazione degli appalti pubblici di lavori, di forniture e di
servizi, il regolamento (CE) 1081/2006, il regolamento (CE) 1083/2006, il regolamento (CE ed
euratom) 1605/2002 e suce. modificazioni. Ove possibile ed opportuno, sono stati indicati —per
ciascuna voce- i relativi riferimenti in parentesi.

Considerando che il principio generale di riferimento per tutte le procedure & costituito
dall’evidenza pubblica, nell’elaborare il glossario si & ritenuto conveniente individuare nelle
procedure di evidenza pubblica la macrocategoria di riferimento. In tale categoria rientrano infatti
tutte le altre tipologie di procedura che vengono distinte, nel testo che segue, da una parte in base
alle modalita di valutazione (procedure concorsuali e procedure a sportello) e dall’altra rispetto alla
partecipazione dei soggetti (procedure aperte, ristrette e negoziate),

Appare opportuno ribadire che il fine del glossario & quello di definire in linea generale le
espressioni pilt comunemente utilizzate nell’ambito delle procedure ponendo particolare attenzione
alle forme pi0 utilizzate dalle Amministrazioni che gestiscono i Fondo Sociale Europeo.
L’elaborazione di tale documento ha dunque tenuto in considerazione, oltre ai riferimenti normativi,
soprattutto la prassi amministrativa e le indicazioni/disposizioni contenute nei Programmi Operativi
FSE. Si ¢ pertanto ritenuto indispensabile - in particolare per le procedure aperte, ristrette e
negoziate - individuare due livelli di definizione: uno piti generale in cui poter ricondurre tutte le
tipologie di procedura, anche quelle utilizzate per le concessioni di sovvenzioni, che non seguono
nel dettaglio modalitd e tempi come codificati dalla normativa, I’altro, invece, specifico per gli
appalti di servizi di cui all'allegato I A.

1. sovvenzioni: forma di finanziamento del FSE (art. 11 del reg. 1081/06) che si sostanzia in
contributi diretti a finanziare un’operazione destinata a promuovere la realizzazione di un obiettivo
che si iscrive nel quadro di una politica comunitaria, nazionale e regionale oppure il funzionamento
di un organismo che persegue uno scopo di interesse generale o un obiettivo che si iscrive nel
quadro di una politica comunitaria, nazionale e regionale. La sovvenzione non pud avere come
oggetto o effetto un profitto per il beneficiario.

2. acquisizione di beni e servizi: forma di finanziamento del FSE (art. 11 del reg. 1081/06)
effettuata aftraverso la conclusione di un contratto avente per oggetto la fornitura di beni e servizi.

3. titolo di acquisto avente natura contrattuale: con tale definizione si fa riferimento a:

3.a gli appalti: contratti a titolo oneroso, conclusi per iscritto tra uno o pill operatori economici
€ una o pilt amministrazioni aggiudicatrici, per ottenere, contro pagemento di un prezzo, la
fornitura di un bene mobile o immobile, I’esecuzione di lavori o Ia prestazione di servizi (art. 88
reg. 1605/2002 e succ. modificazioni e art. 3 Codice dej Contratti Pubblici)

3.b le concessioni di servizi: contratto che presenta le stesse caratteristiche di un appalto
pubblico di servizi, ad eccezione del fatto che il corrispettivo della fornitura di servizi consiste
unicamente nel diritto di gestire i servizi o in tale diritto accompagnato da un prezzo { artt, 3 e
30 del Codice dei Contratti Pubblici)
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4. titolo di finanziamento avente natura comcessoria: atto amministrativo con cui la pubblica
Amministrazione concede sovvenzioni ad un soggetio destinatario del finanziamento per lo
svolgimento di un’attivitd finalizzata al raggiungimento di un obiettivo fissato nel Programma
Operativo.

5. evidenza pubblica: 1’evidenza pubblica costituisce un principio generale dell’ordinamento il cui
scopo & quello di garantire la competizione tra pill concorrenti per consentire alla P.A. di
confrontare diverse offerte ed individuare il miglior offerente.'”

6. procedure ad evidenza pubblica sono quindi tutte quelle che garantiscono — al contempo — la
trasparenza e Dintellegibilitd delle condizioni predisposte a garanzia della partecipazione dei
soggetti interessati.

6.1.a procedura concorsuale: species defl’evidenza pubblica, procedura con cui si intendono
selezionare, sulla base di una valutazione comparativa tecnico-qualitativa, soggetti pubblici o
privati da inserire ad esempio in una specifica graduatoria o da ammettere ad un corso.

6.1.b procedure a sportello: procedure aperte in cui non & necessariamente prevista la
valutazione comparativa tra le proposte e pud assumere rilievo 1’ordine cronologico di
presentazione delle stesse

6.2.a procedura aperta: in generale, procedura di evidenza pubblica in cui ogni soggetto
interessato pud presentare una proposta.

Nell’ambito specifico degli appalti, si tratta di una procedura in cui ogni operatore
economico interessato pud presentare un'offerta; per i servizi elencati all’allegato IIA, tale
procedura seguira nel dettaglio i termini e le modalita disciplinate dalle norme del Codice dei
contratti pubblici (artt. 70 e 3).

6.2.b procedura ristretta: sistema che consente la partecipazione di tutti 1 soggetti interessati,
ma in cui solo quelli invitati dalle amministrazioni, procedono alla presentazione di una
proposta.

Nel caso degli appalti sono le procedure alle quali ogni operatore economico pud chiedere di
partecipare e in cuj possono presentare un’offerta soltanto gli operatori economici invitati dalle
stazioni appaltanti con le modalita stabilite dal codice, per i servizi elencati all’allegato IIA (artt.
3e70)

6.2.c procedura negoziata: procedura con cui le amministrazioni consultano i soggetti da loro
scelti e concordano con uno o piti di essi le condizioni per I'attribuzione dei finanziamenti.

Per quanto riguarda il caso specifico degli appalti il ricorso a tale procedura & subordinato
alle condizioni previste dall’art. 56 € 57 ed implica che le stazioni appaltanti consultino gli
operatori economici da loro scelti e negozino con uno o pill di essi le condizioni dell'appalto;
sempre nel rispetto delle modalita e dei tempi previsti , per i servizi elencati all’allegato 11A, del
Codice dei contratti'® (artt, 3 € 70)

7. procedura di gara informale (o gara ufficiosa): tipologia che prevede ’invito ad almeno cinque
concorrenti, se sussistono in tale numero soggetti qualificati in relazione all'oggetto del contratto.
Tale procedura implica una valutazione comparativa delle offerte in base a criteri gia stabiliti nelle
lettere-invito o comunque prefissati prima della conoscenza delle offerte.'® La gara informale &

L hup:/iwww.dirittodeiservizipubblici,it/articoli/articolo.aspsezione=dettarticolo&id=249, I confini dell’evidenza
pubblica nelie procedure costitutive dl socletd miste, di Maria Elena Boschi
1 Consiglio di Stato, V Sezione Sentenza 7 novembre 2007 n. 5766, Differenza tra tratiativa privata ¢ procedura

negoziats prima del Codice Contratti
' Sentenza del Consiglio di Stata, Sezione Sesta, n, 1881 del 29 marzo 2001

created with
N  nitro

PDF

professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 231

Allegato “157

prevista leglislativamente (artt. 27 e 30 del Codice dei Contratti Pubblici) per le concessioni di
servizi e per gli appalti dei servizi elencati all’allegato I1B.'”

8. bando di gara, avviso pubblico/chiamata a progetti: modalitd con cui la Pubblica
Amministrazione esterna la volonta di attribuire finanziamenti o concludere contratti. !
8.2 bando di gara: modaliti con cui si rende nota 1’intenzione da parte della stazione appaltante
di aggiudicare un appalto pubblico ¢ un accordo quadro mediante procedura aperta, ristretia o
negoziata con pubblicazione di bando di gara e dialogo competitivo
8.b avviso pubblico/chiamata a progetti (call for proposal): esempi di forme previste dagli
ordinamenti regionali per la predeterminazione e la pubblicazione/comunicazione di modalita e
criteri per concedere sovvenzioni o attribuire vantaggi economici (art. 12 della 1. 241/90, ad es.
voucher, incentivi-aiuti, ecc.).

" Sulle concessioni ¢ sugli appalti esclusi eff, rispettivamente la “Comunicazione Interpretative della Commissione
sulle concessioni nel diritto comunitario™ (2000/C 121/02) e la  “Comunicazione interpretativa della commissione
relativa al diritto comunitario applicabile Alle aggiudicazioni di appalti non o solo parzialmenie disciplinate dalie
direttive «appalti pubblicin™ {(2006/c 179/02)

1% Allegati alla direttive CF 182004 od al . lgs 163/2006 - Ricerer su bandi- prassi amministrativa
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Allegato *“17”

AT REGIONE
] ABRUZ
273 i
MiNISTERO DEL LavoRo,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIALL

UNIONE EUROPEA Direrione Ganerale por Je Polltiche
Fondo Soclale Europea par I'Orlentamanto o la Formexlione

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Richiesta di prefinanziamento

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIONE: . .vvvivinirvnrensronnes
Estremi Bando/Avviso..c.cceeviiiiiiiviiiisininnennn.. verreererenn
Soggetto attuatore: ....oueomressesersssssienns

Titolo del Progetto: ......cvmiiimcainssesininiemsisssenensenssssarsssssssssssereses
Importo complessivo del progetto in €...........ccuvvue

Comune di svolgimento: .........c.coiiiiiiiiiiiiniiiiiinccneeie e
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del .........c.......

I VIZIO . s isevnriirerantenrierenrerensertossarenssrennionsssetsntnsssnsssssneoncennne
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Allegato 177

MODELLO DI RICHIESTA DEL PREFINANZIAMENTO j

su carta intestaia dell’Ente

Prot. n.

Al Servizio
Direzione Politiche Attive del Lavoro
Sisterna Integrato Regicnale di Formazione ed Istruzione

Oggetto: Richiesta prefinanziamento

1l sottoscritto nato a

il residente a

in qualita di

rappresentante dell’Ente con sede legale in
CHIEDE

I’erogazione del prefinanziamento per € , pari al 35% dell’importo complessivo
del progetto in oggetto

A tale scopo consapevole della responsabilita penale cui pud incorrere zi sensi dell*art.
76 del D.P.R. 445/00 in caso di dichiarazione mendace,

DICHIARA

che il progetto a cofinanziamento FSE in oggetto ha avuto inizio in data
ed & tuttora regolarmente in corso.

Ai fini della corresponsione del prefinanziamento relativo al finanziamento sopra
indicato e nella piena consapevolezza delle vigenti sanzioni di legge dichiara che quanto
sopra corrisponde a veritd ed allega alla presente polizza fideiussoria a copertura
dell’intero ammontare del finanziamento ammesso.

Ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. 445/00 si allega alla presente istanza, copia fronte retro
del seguente documento di identitd, in corso di validita, de! sottoscrittore:
tipo n. emesso il da

luogo e data

in fede
il Legale Rappresentante

Persona da contattare per informazioni: tel,
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Allegato “18”

3 REGIONE
@% RBAUZZO .
MINISTERD DEL LAVORO,
PELLA SALUTE E DELLE POLITICHE Sociau

UNIONE EUROPEA Dirsriann Ganarale pos ie Folitihe
Fonde Saclate Eurspes per 'Otfantanionta e la Farmuzkons

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E

OCCUPAZIONE

Servizie

CHECK LIST PER LE VERIFICHE AMMINISTRATIVE DELLE
DOMANDE DI PREFINANZIAMENTO

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa
/- ¥ 211 ([ Rera000m0e00anonamoanaae0n0nnE0n0aBa0000a HD00OQ0o0GE J0DaDaon]
Estremi Bando/Avviso........... POOOCHaDOEGBO00aAG00O0000E S
Soggetto attuatore: .....ceeicensiions g T
Titolo del Progetto: ....ccrvureeenrn Gy T T e S
Comune di svolgimento: ...cccovvvrriineriiiarasscrnninne FE00CO00aC0a00 HCO0AO00Da0E0D
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ..........
Importo del finanziamento approvate............ OOOODEONOoREoaaE
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DESCRIZIONE DEL CONTROLLO DOCUMENTALE

1| Documentazione per avvio attivitd — verifica del possesso dei SI/NO
requisiti per I’accreditamento

2 | Selezione allievi — verifica del rispetto della normativa in tema di SI/NO
informazione e pubblicita e del rispetto dei criteri di selezione
indicati in progetto

3 | Polizza fidejussoria - verifica della regolarita, del rispetto della normativa SI/NO
nazionale e dell’iscrizione negli appositi elenchi della Banca d’ltalia, della
durata, della copertura dell’intero costo dell’intervento

ESITO DELLA VERIFICA
CONSIDERAZIONI E RILIEVI:

Data

Firme dei Funzionari
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Allegato “19”

g.ﬁ}
MintsTero pet Eavono,

o 3 DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIALI
UNIONE EURQPEA

zazlone Genarale per e Pelltiche
Fendo Suciale Eurepoo per I*Origntomante :in Farmuzlone

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZ.Z0O 2007-2013 - OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E

OCCUPAZIONE

Domanda di rimborso

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIONE . oueiirreiiiirin e s s s e

Estremi Bando/Avviso.......ccivviiiiiiiiminiiiiiisiineccenn.
Soggetto attUALOre: .. cuiirrersessninisisirssisiestismeenrssensassssesassmssassussesesssssen
Titolo del Progetto: ...ciciiimncmmimninsrmiieesnioesssmsesinssesssessssnssasssnes
Importo complessivo del progetto in €....................

Comune di svolgimento: .....cocviciiiiiiiiniiiiiiieniiiirerrrrreren s ressecn

Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del .......ocveueune

Servizio:......cov..uu.. S—

(n'
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Allegato #19”

L DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA”
Il sottoscritto nato il , a
Prov. , Tesidente a , in Via
n. ., cap. . CF

in qualita di rappresentante legale del soggetto attuatore

dell’intervento sopra descritto,

DICHIARA
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, sotto la propria personale responsabilita, consapevole delle pene
stabilite per false mendaci dichiarazioni dall’art. 76 del predetto D.P.R., che per il progetto in

oggetto nel periodo dal al sono state effettivamente sostenute spese pari a

€ , cosi come risulta dal deftaglio defle spese sostenute confenuto nella scheda allegata
alla presente che & da considerarsi parte integrante della presente dichiarazione sostitutiva di atto di

notorietd, ¢ che pertanto, sulla base del prefinanziamento gia ricevuto pari ad € .

CHIEDE

il rimborse dell’importo di €

In merito alle spese sostenute dichiarate ed indicate nella scheda nonché al progetto finanziato,

dichiaro inoltre che:
1. ¢ stata rispettata la normativa comunitaria inerente I'informazione e la pubblicita;
2. sono state rispettate le procedure di accesso al progetto per gli utenti;

3. la documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata esiste ed &
conservata presso I’Ente; a tal proposito I’Ente si impegna a comunicare tempestivamente

alla Direzione eventuali modifiche circa I’ubicazione della documentazione;

4. I’Ente utilizza un sistema di contabilita separata per le spese relative al progetto, ovvero un

codice contabile associato &l progetto;

5. tutti i documenti relativi progetto sono conservati in originale o su supporti comunemente
accettati ¢ di essi potrd essere fornita copia in caso di ispezione da parte degli organi

competenti;

6. la documentazione amministrativa, contabile e tecnica del progetto & archiviata in modo da

renderla facilmente consultabile;

7. i documenti di spesa sono conformi con li normative civilistice o fiscale;
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8,

Allegato ©19™

i documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) sono conformi con l'oggetto

dell’atto di adesione;

le spese dichiarate sono state sostenute nel periodo di ammissibilitad previsio, e sono
conformi alle voci di spesa ammissibili contenuie nella normativa comunitaria, nazionale,

nel Programma Operativo ¢ nell’atto di adesione di finanziamento;

10. le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagamenti sostenuti dall’Ente;

11. sono state rispettate le altre condizioni specifiche previste dall’avviso pubblico.

Dichiaro infine di impegnarmi a fornire ¢ produrre eventuale ulteriore documentazione di dettaglio

necessaria al Servizio competente per assolvere alle certificazioni di spesa nei confronti

dell”’ Amministrazione nazionale e dell’Unione europea.

Luogoedata ............cc.veveviie i e

Timbro e firma Rappresentante Legale

Si allega:

- fotocopia del documento di identit in corso di validita del firmatario Rappresentante Legale.

- scheda riepilogativa dei giustificativi di spesa;

- copia scannerizzata dei giustificativi di spesa debitamente quietanzati ¢ dei relativi mandati di

pagamento su supporto informatico.
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Allegato “20”

£y REGIONE
: HERUZZQ

o
fiNisTERO DEL LavoRo,
DELEA SALUTE £ PELLE PGLITICHE SOCIALL

Blratione Gonemle pes [» Polllicha
per |'Dsionlomonte e la Fermaziana

Fondo Sociale Evropon

REGIONE ABRUZZ0O
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazgione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013 - OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
DCCUPAZIONE

CHECK LIST PER LE VERIFICHE AMMINISTRATIVE DELLE

DOMANDE DI RIMBORSO
Piano degli interventi -
Asse Obiettive specifico Categoria di spesa

T O e U 3 A
Estremi Bando/Avvise..... pOnoanCOnCE e e e e e e T e R
S0ZZetto ALtUALOIE: .. iicrsisieennssnsnssesinisssensiiss s ssas st ssaasssasatssas s sns b s mennsasts
Titolo del Progetto: .......... T T DA L R oC T (e r T O LT YT T STTIrCree eeee
Importo complessive del progetto in €.....occvvuinnnnnnn.
Comune di svolgimento: .......... HOACDODCARN000CE00A000060E QEOoanO00 COUOOOOOOaO00DAT
L 6 §] < ——
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ..... HoOnOooaaaE
Servizio:,........ HOROOCANCEOCONOANACOE0nC00CE0RCE AOCOMOCONCONOON0000CARaOE
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Allegato “20”

DESCRIZIONE DEL CONTROLLO DOCUMENTALE

1 | I documenti trasmessi sono completi e rispondono al criterio di correttezza SI/NO
formale (timbro, firma, fotocopia documento di identita)?

2 | E’ presente la dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd rilasciata dal SI/NO
legale rappresentante in merito all’ammontare delle spese sostenute?

3 | L’ammontare delle somme richieste a rimborso corrisponde alla somma S1/NQ
delle spese effettivamente sostenute dedotto il prefinanziamento?

4 | E' presente |’elenco riepilogativo delle spese sostenute debitamente SI/NO
compilato?

5 | Le voci di spesa indicate nell’elenco riepilogativo sono ammissibili in SI/NO
relazione alle macrocategorie di imputazione e al preventivo de! progetto
ammesso?

6 | Seno presenti tutti 1 giustificativi delle spese riportate nell’elenco S1/NO
riepilogativo e relativi mandati di pagamento in copia scannerizzata su cd?

7 | Il totale risultante dai giustificativi di spesa coincide con il totale delle SI/NO
spese sostenute e dichiarate nella domanda di rimborso?

8 | L’importo richiesto a rimborso coincide con I'importo approvato? Si/NO

9 | Le spese fatturate e dichiarate sono state effettivamente sostenute e SI/NO
corrispondono esattamente ai relativi pagamenti indicati?

10 | Le spese dichiarate sono state sostenute ricadono nel periodo di S1/NO
ammissibilita?

11 | Le spese dichiarate e richieste a rimborso sono afferenti I"operazione? St/NO

12 | L’importe delle somme chieste a rimborso in termini percentuali & in SI/NO
regola con quanto previsto dalle Linee guida ?

13 | In caso di costi indiretti sone stati rispettati i rapporti percentuali previsti Si/NO
rispetto ai costi diretti dell'intervento 7

(n'

created with

nitro”™ professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 246 Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato “20”

ESITO DELLA VERIFICA
CONSIDERAZIONI E RILIEVI:

Data
Firme dei Funzionari
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Allegato 21

REGIONE
PBRUZZO

|
GIUNTA REGIONALE

Direzione Politiche Attive del Lavoro, Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

All “A”

1. RENDICONTAZIONE E CERTIFICAZIONE CONTABILE
Gli Organismi di Formazione professionale accreditati e le Imprese che risultino affidatari di
attivith formative e/o di percorsi integrati in cui siano presenti attivitd di formazione professionale
hanno 1’obbligo di produrre, entro e non oltre il termine stabilito dalla DGR 890/2006 “Direttive
gestionali e strumenti operativi per ['attuazione del Piano 2006 (All. A" —~ cap.6), un rendiconto
finale recante I’esposizione analitica delle voci di costo e di ricavo per ciascun progetto finanziato
svolto. L’inosservanza di detto termine comporta, nei confronti degli Organismi inadempienti,
1'applicazione di sanzioni cosi come previste dalla DGR 890/2006 “Direttive gestionali e strumenti
operativi per 'attuazione del Piano 2006 (All. “"A" — cap.6).
Al rendiconto deveno essere allegati :
= la certificazione contabile di cui al successivo punto 3 rilasciata da Societd di Revisione
regolarmente costituite ai sensi della normativa vigente efo da dottori o ragionieri
commercialisti in possesso dei requisiti di cui al punto 2.
= apposita dichiarazione del legale rappresentante, resa ai sensi del D.P.R. 445/2000 ,
concernente la data di conferimento del primo incarico al revisore/societd certificante
conforme agli acclusi modelli (All. 1) o (All. 1 Bis per le societa di revisione);
@ dichiarazione stragiudiziale del legale rappresentante del soggetto affidatario conforme
all’unite modello allegato (All.5);
= autocertificazione resa dal professionista interessato circa I’inesistenza di cause di
incompatibilita e di esclusione di cui al successivo punto 4 secondo il modello allegato
(All.3), resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/00. Per le societa di revisione la suddetta
autocertificazione dovra essere resa da ciascun amministratore, socio, sindaco e partner con
delega di firma, secondo 1’accluso allegato (All.3/Bis).

2. REQUISITI PER L’ISCRIZIONE NELL’ELENCO DEI SOGGETTI ABILITATI A
CERTIFICARE
Possono richiedere I’iscrizione nell’elenco dei soggetti abilitati a certificare i professionisti/societa
di revisione aventi cumulativamente i seguenti requisiti di professionalitd;
® iscrizione all’albo dei Dottori Commercialisti o dei Ragionieri Commercialisti da pit di
cinque anni;
= iscrizione al registro dei Revisori Contabili da pili di cinque anni;
= almeno due anni di esperienza maturati nell’ambito della revisione e/o nel controllo
contabile presso societa e/o enti pubblici o privati
I periodi sopra indicati si computano alla data di approvazione della DGR 52/07 (29/1/2007).
L'iscrizione all’elenco dovra avvenire mediante la presentazione di apposita istanza alla Regione
Abruzzo - Dirczione Politiche Attive del Lavors, Sistema Integrato Regionale di Formazione ed
Istruzione, debitamente compilata secondo la modulistica allegata al presente disciplinare (All.2 o
AlL2/Bis per le societd di revisione), sottoscritta in tutte le sue parti e corredata dalla seguente
documentazione:
& certificaio di iscrizione all'atbo dei Dottori Commercialisti o Ragionieri Commercialisti:

Disclplinare gtiusiive ormmrsg ning ¢ coipgrone conlable
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Allegato *217

BEGIONE
HERL;

GIUNTA REGIONALE

Direzione Politiche Attive del Lavoro, Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

* copia del provvedimento del Ministero della Giustizia di iscrizione nel Registro dei Revisori
Contabili;

* curriculum vitae con espressa e dettagliata descrizione dell’esperienza maturata e richiesta;

» per le societa di revisione copia del certificato di iscrizione alla CCIAA;

= curriculum societario;

= autocertificazione resa ai sensi e per gli effetti di cui al DPR 445/2000 dal professionista o
dal legale rappresentante della societd di revisione, concernente gli incarichi di revisione
assolti per organismi di formazione e/o imprese e relative decorrenze;

= copia di un documento di identita in corso di validita

Le domande incomplefe o non correttamente compilate o trasmesse con modalita difformi da quelle
sotto elencate sono considerate irricevibili. Non & ammesso il riferimento ad eventuale
documentazione gia prodotta e/o giacente agli atti d’Ufficio.

Le domande potranno essere inviate esclusivamente a mezzo raccomandata postale A/R. In prima
applicazione del presente disciplinare I'invio dovra avvenire dal 18.06.07 al 18.07.2007. Con atto
del Dirigente del Servizio Ispettivo, da adottare entro il 31/07/2007, verrd approvato I’elenco
articolato in doppia sezione di professionisti/societa di revisione in possesso dei requisiti richiesti,
Tale elenco sar pubblicato sul BURA e inserito nel sito Internet della Regione Abruzzo.

Al fine di consentire la conoscibilita della presente Determinazione da parte dei Professionisti
potenzialmente interessati, copia di essa & trasmessa agli Ordini Professionali dei Dottori
Commercialisti e dei Ragionieri Commercialisti.

Agli esclusi saranno comunicate le ragioni del rigetto dell’istanza .

Nuove istanze da parte dei professionisti/societd di revisione interessati, potranno esser¢ prodotte
(con le medesime modalitd sopra indicate) semestralmente, dal 1/1 al 31/1 e dal 1/6 al 30/6 di
ciascun anno, a partire dal 1/1/2008,

3. AFFIDAMENTO DELL’INCARICO

Uno stesso soggetto pud ricoprire incarichi di certificazione nei confronti di un medesimo
Organismo per un arce temporale massimo non superiore a due anni, non prorogabili, a far data dal
primo incarico ricevuto.

Gli incarichi in essere decadono alla data di pubblicazione sul BURA dell’Elenco di cui al punto 2),
Ove (sussistendone le condizioni) siano reiterati allo stesso soggetto, gli incarichi ricoperti dal 29/1/
2007 concorrono a determinare il predetto arco temporale massimo,

Non pud essere attribuito ’'incarico - € se attribuito & inefficace ai fini della certificazione
rendicontuale- al revisore che abbia legami di parentela o di affinitd entro il quarto grado,
alternativamente;
® con almeno uno tra i componenti dell’organo amministrativo del soggetto affidatario;
= con almeno uno tra i soci o tra | comproprietari del soggetto affidatario;
® con almeno uno tra 1 dipendenti/collaboratori del soggetto affidatario investiti di funzioni
direttive ¢/o dirigenziali.

s conlehile
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REGIONE
HERY;

GIUNTA REGIONALE

Direzione Politiche Attive del Lavoro, Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

Per le societa di revisione i legami di parentela efo affinitd dovranno essere riferiti, negli stessi
termini qui sopra indicati, a ciascuno degli amministratori, soci, sindaci e partner con delega di
firma.

4. OGGETTO DELL’INCARICO

La certificazione di revisione contabile (All.4) redatta a cura del professionista/societa di revisione
consta di:

* una relazione concernente i criteri di svolgimento dell’incarico e le modalita di attuazione
dei controlli operati;

" una esposizione anelitica, per ogni categoria di costo, di tutte le spese sostenute con
indicazione degli estremi delle fatture quietanzate o documenti contabili aventi forza
probatoria equivalente che le comprovano , secondo la modulistica allegata (A11.4/C ).,

®* una dichiarazione che attesti la data del primo incarico ricevuto, la corrispondenza del
risultato contabile del progetto con quello di gestione delle attivitd rendicontate, la
rispondenza deil’attuazione ai disposti delle normative comunitarie, nazionali e regionali, gli
importi richiesti dal soggetto attuatore e spettanti quale saldo definitivo secondo il modello
allegato (All.4/A e 4/B)

Alla suddetta documentazione richiesta pet la certificazione dei rendiconti, deve inoltre essere
allegata una dichiarazione stragiudiziale del legale rappresentante del soggetto affidatario secondo
la modulistica allegata (AlLS).

Dalia data di pubblicazione della D.G.R, 52 del 29.01.07 e fino alla data di pubblicazione del nuovo
elenco dei revisori sul BURA, i revisori iscritti nell’elenco attuale sono tenuti a rendere la
dichiarazione di inesistenza di cause di incompatibilitd di cui al precedente punto 3), pena
I"inammissibilita delle certificazioni.

5. ESCLUSIONE DALL’ELENCO
I professionista/societa di revisione incaricato ¢ automaticamente escluse dall’elenco al verificarsi
delle seguenti condizioni:

® eventuale perdita, successivamente all’iscrizione, di uno dei requisiti previsti al punto 2)

® sopravvenire di una causa di incompatibilita di cui al punto 3)

I professionista/societd di revisione incaricato & altresi escluso dall’elenco, con provvedimento
motivato adottato dal Dirigente del Servizio Ispettivo e previo contraddittorio, al verificarsi di gravi
€ reiterati errori.

Si considera grave un errore che comporti uno scostamento superiore al 3% tra:

* trail totale delle spese effettivamente sostenute e quietanzate € il totale degli acconti erogati
dalla Regione ai soggetti affidatari di cui al punto 1, qualora il primo importo risulti
inferiore al secondo, o, in mancanza di uno o pil acconti, risulti inferiore all’80% del
finanziamento concesso;

® trail totale delle spese certificate ammesse ¢ il totale del finanziamento concesso, qualora il
primo importe risulti superiore al secondo;

Digeistingrs atluetive, rendiconizgsione ¢ cerifcazions conlablie
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HEGIONE
AERVZZO

GIUNTA REGIONALE

Direzione Politiche Attive del Lavoro, Sistema Integrato Regionale di Foarmazione ed Istruzione

* tra il totale delle spese certificate ammesse ¢ il totale delle spese rendicontate - quando
quest’ultimo & inferiore al finanziamento concesso - qualora il primo importo risulti
superiore al secondo;

* tra il saldo richiesto e quello effettivamente spettante.

Al verificarsi delle ipotesi sopra indicate, il competente Servizio provvederd a comunicare al
soggetto affidatario e al professionista/societa di revisione gli errori rilevati. A tal riguardo verranno
richiesti opportuni chiarimenti da formulare entro il termine perentorio di giomi quindici dal
ricevimento della comunicazione suddetta .

6. CONTROLLI

I controlli relativi alle spese reali e alla loro rendicontazione sono effettuati su un campione
rappresentativa pari, nell’anno 2007, al 7% delle rendicontazioni certificate ai sensi delia L.R.
27/2001 presentate nell’anno solare 2006. Detto campione verra incrementato del 2% annuo, fino
ad arrivare al 20% nell’anno 2013.

7.POLIZZA FIDEJUSSORIA

Con effetto immediato e con riferimento a tutti gli ulteriori pagamenti da effettuare, ancorché
discendenti da affidamenti pregressi, i soggetti attuatori di attivita formative e percorsi integrati che
includano tali attivita, finanziati con risorse pubbliche (inclusa D’iniziativa Equal), ai fini
dell’erogazione di ogni pagamento in acconto ¢/o pagamento intermedio, dovranno produrre polizza
fidejussoria a copertura totale della somma richiesta, con eccezione per i pagamenti giustificati da
stati di avanzamento verificati alla luce dell’esibizione di fatture quietanzate o altra documentazione
contabile equivalente.

La suddetta garanzia pud essere prestata esclusivamente dalle Banche, dalle Imprese di
Assicurazioni indicate nella L. n.348/1982 e dagli Intermediari Finanziari iseriti nell’elenco
speciale previsto all’art. 107 del D.Lgs, 385/1993,

La polizza fidejussoria deve avere efficacia dal giorno della stipula e fino a un anno oltre il termine
delle attivita con proroga automatica, se necessario, fino allo svincolo da parte della Regione, che
avverra solo a seguito di avvenuto controllo da parte del competente Servizio del pagamento delle
spese rendicontate.

Nell’ipotesi di spese non ancora sostenute alla data di approvazione del rendiconto, relative a costi
ammissibili nel limite del 20% , le stesse sono liquidate ed erogate previa presentazione da parte dei
soggetti affidatari, di apposita polizza fidejussoria di pari valore,

Discipinars attuativo, rendlconlazione e certlficazione contablle
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AUTODICHIARAZIONE
11 sottoseritto .....ovveiviviiiniians, , NAI0 @ ivveieiieiiiii e (prov. ....... yil ool e
residente in ...o.vvvevveiiiiinin e (prov. ....... Yalla Vid oevveevreriniinnnnens nella qualita di
Legale rappresentante dell’Organismo .........coooviiiinii i, consede ....ovieiiniinine
DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilita:

di aver verificato I’inesistenza di cause di incompatibilita e di esclusione a carico del Revisore

............................ incaricato alla certificazione del Rendiconto per 1’attivita formativa relativa
al progetto ... conclusa in data ............. e rendicontata in data
Dichiara altresi di aver conferito il primo incarico al suddetto Revisore in data ................ per
certificazione del Rendiconto per [’attivitd formativa relativa al progetto ....................coeennee
conclusa indata............. erendicontata indata .................

Si allega copia di documento di identita.
Data........

Timbro e fitma
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AUTODICHIARAZIONE
11 sottoscritto ......oovveviniciinn... ;A0 8 (prov. ....... il o e
residente in ...ovvveiiiiii (prov. ....... Jallavia ..., nella gualita di
Legale rappresentante dell’ Organismo ...........co.uveeereiiiiiiiiiennneoinnn.. consede ...........eeuinnn.
DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabiliti:

di aver verificato I’inesistenza di cause di incompatibilita e di esclusione a carico di ciascuno degli

amministratori, soci, sindaci e partner con delega di firma della  Societa di
Revisione..........coovunvinieininnn, incaricata alla certificazione del Rendiconto per ['attivita
formativa relativa al progetto ..........cooevrvevinnvinnnen, conclusaindata ............. e rendicontata in
data.................

Dichiara altresi di aver conferito il primo incarico alla suddetta Societd di Revisione in data
per certificazione del Rendiconto per Pattiviti formativa relativa al progetto

.............................. conclusa indata ............. erendicontata in data .................

Si allega copia di documento di identita.

Data ........
Timbro e firma
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Oggetto: istanza di accesso all’elenco previsto per la certificazione contabile - Professionisti

Il sottoscritto ........ccvvvveniiiinennn., , A0 8 oo (prov. ....... yil . e
residente In .o (prov. ....... Jallavia ..o, nella qualita di

Dottore Commercialista 0 Ragioniere Commercialista

= Iscritto all’AIbo vcovvevieiviiiiiic e presso I’Ordine di ....oovvviviiiiieianinnn, dal
= Revisore dei Conti iscritto nel Registro del Revisori Contabili dal ...... con provvedimento
del ....aln......
CHIEDE

di essere inserito nell’elenco dei liberi professionisti e delle societd di revisione abilitati alla
certificazione di revisione contabile delle rendicontazioni finali presentate dai soggetti affidatari di
attivitd formative e percorsi integrati operanti nella Regione Abruzzo.

A tal fine si allega:
®  Certificato di Iscrizione all’albo dei Dottori Commercialisti o Ragionieri Commercialisti;

* Copia provvedimento di iscrizione nel Registro dei Revisori Contabili (come pubblicato
sulla G.U.n. del...... );

* Curriculum Vitae dettagliato con la descrizione della specifica esperienza maturata
nell’ambito della revisione e/o del controllo contabile presso societa, enti pubblici o privati,

Si allega altresi 'autodichiarazione resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 circa
I'inesistenza di cause di incompatibilita ( All. 3 al disciplinare), e copia di un documento di identita.

Data ........
Timbro e firma
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Oggetto: istanza di accesso all’elenco previsto per la certificazione contabile — Societa di Revisione

11 SOHOSCritto L\overeririeieienieeanen , N0 B i (prov. ....... Yo e
residente i ...oovviieinniiii (prov. ....... Jallavia ..o, nella qualita di
legale rappresentante della societa di revisione ...........cc.ooceiiiiiiniiinannn, , costituita, ai sensi
della normativa vigente, indata ............ooveiiin

CHIEDE
chelasocietd ...................... venga inserita nell’elenco delle societa e professionisti abilitati alla

certificazione di revisione contabile delle rendicontazioni finali presentate dai soggetti affidatari di
attivita formative e percorsi integrati operanti nella Regione Abruzzo.

A tal fine si allega:
= Certificato di Iscrizione all’albo dei Dottori Commercialisti o Ragionieri Commercialisti;

= (Copia provvedimento di iscrizione nel Registro dei Revisori Contabili (come pubblicato
sullaG.U.n. del...... );

s Curriculum societario dettagliato con la descrizione della specifica esperienza maturata
nell’ambito della revisione e/o del controllo contabile presso societd, enti pubblici o privati.

Si allega altresi 'autodichiarazione resa ai sensi e per gli effetti del D.P.R. 445/2000 circa
P'inesistenza di cause di incompatibilitd, resa da parte degli amministratori, soci, sindaci e partner
con delega di firma, nonché copia di un documento di identita.

Data,

Timbro e firma
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Il sottoscritto

residente in ...

Allegato 21~

AUTODICHIARAZIONE
........................... , NA0 8 vl (prove L) DL e
............................... (prov. ......)allavia........................ nella qualita di

Dottore Commercialista o Ragioniere Commercialista

Iscritto all’Albo ....ovvvevivieiccciien e, presso P’Ordine di .....oovveviiiiiei, dal ....... ,
Revisore Contabile iscritto nel Registro dei Revisori Contabili dal ...... con provvedimento del ......
aln. ...

DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 & 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilita;

di non avere legami di parentela o di affinita entro il quarto grado, alternativamente:

con almeno uno tra i componenti dell’organo amministrativo del soggetto affidatario;
con almeno uno tra i soci o tra i comproprietari del soggetto affidatario;

con almeno uno tra i dipendenti/collaboratori del soggetto affidatario investiti di
funzioni direttive e/o dirigenziali.

Il sottoscritto professionista dichiara altresi di accettare tutte le ulteriori condizioni che disciplinano
I"affidamento dell’incarico cosi come stabilite ai punti h), i), k), 1) con D.G.R. n. 52 del 29.01.07

precisamente:

1. di accettare che I"incarico per I"attivita di certificazione non potrd avere una durata superiore
a due anni e non potra essere rinnovato;

2. di attestare:

la corrispondenza del risultato contabile del progetto con quello di gestione delle
attivitd rendicontate, nonché la rispondenza dello stesso all’attuazione delle
normative comunitarie, nazionali e regionali, in relazione all’esposizione analitica
per ogni categoria di costo, operate nell’ambito di una relazione analitica di tutte le
spese sostenute con l'indicazione degli estremi delle fatture quietanzate, o dei
documenti contabili aventi forza probatoria equivalente, che le comprovano;

di esporre l'attivitd svolta in una apposita relazione che evidenzi i criteri di
svolgimento dell’incarico e le modalita di attuazione dej controlli operati, a cui sia
aliegata ’esposizione analitica, per ogni categoria di costo, di tutte le spese sostenute
con I'indicazione degli estremi delle fatture quietanzate, o dei documenti contabili
aventi forza probatoria equivalente, che le comprovano;

s di redigere apposita certificazione del rendiconto da cui dovranno emergere gli

importi richiesti dal sopgetto attuatore e spettanti quale saldo definitivo dell’intera
azigne svelta
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3. di accettare un compenso, rendicontabile come spesa ammissibile, determinato entro i
massimali stabiliti nelie Direttive gestionali e strumenti operativi per {'atiuazione del Piano
2006 (cap. 6 — Rendicontazione delle spese), come approvate dalla Giunta Regionale con
Deliberazione n. 890 del 3 agosto 2006;

4. di accettare le condizioni di esclusione dall’elenco in caso di gravi e reiterati errori commessi.
Si allega copia di documento di identita,

Data........
Timbro e firma
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Allegato “217
AN 3/bis
AUTODICHIARAZIONE
1 sottoscritto ..oovvviveenineniininnns. ,nato a .., (prov. ......0 il .......... e
TeSIdente 1N «.vvvveievar e e i (prov. ....... Jallavia.........ocooooilL nella qualita di
legale rappresentante della societa di revisione ...........ccoviviviiiniiennnn... , costituita, ai sensi
della normativa vigente, indata .......................
DICHIARA

ai sensi e per gli effetti degli artt. 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, sotto la propria responsabilita:
di non avere legami di parentela o di affinita entro il quarto grado, alternativamente:

* con almeno uno tra i componenti dell’organo amministrativo del soggetto affidatario;

= con almeno uno tra i soci o tra i comproprietari del soggetto affidatario;

* con almeno uno tra i dipendenti/collaboratori del soggetto affidatario investiti di
funzioni direttive e/o dirigenziali.

1l sottoscritto, in qualitd di legale rappresentante della SOCietd .......oovvvvvviniveenrenenes dichiara
altresl di accettare tutte le ulteriori condizioni che disciplinano I'affidamento dell’incarico cosi
come stabilite ai punti h), 1), k}, I) con D.G.R. n. 52 del 29.01.07 e precisamente:

1. di accettare che Iincarico per I'attivita di certificazione non potra avere una durata superiore
a due anni e non potra essere rinnovato,

2. di attestare:

* Ia corrispondenza del risultato contabile del progetto con quello di gestione delle
attivitd rendicontate, nonché la rispondenza dello stesso ali’attuazione delle
normative comunitarie, nazionali e regionali, in relazione all’esposizione analitica
per ogni categoria di costo, operata nell'ambito di una relazione analitica di tutte le
spese sostenute con I'indicazione degli estremi delle fatture quietanzate, o dei
documenti contabili aventi forza probatoria equivalente, che le comprovano;

= di esporre I'attivitd svolta in una apposita relazione che evidenzi i criteri di
svolgimento dell’incarico e le modalita di attuazione dei controlli operati, a cui sia
allegata |’esposizione analitica, per ogni categoria di costo, di tutte le spese sostenute
con l'indicazione degli estremi delle fatture quietanzate, o dei documenti contabili
aventi forza probatoria equivalente, che le comprovano;,

» di redigere apposita certificazione del rendiconto da cui dovranno emergere gli
importi richiesti dal soggetto attuatore e spettanti quale saldo definitivo dell’intera
azione svolta
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3. di accettare un compenso, rendicontabile come spesa ammissibile, determinato entro i
massimali stabiliti nelle Direttive gestionali e strumenti operativi per [’attuazione del Piano
2006 (cap. 6 — Rendicontazione delle spese), come approvate dalla Giunta Regionale con
Deliberazione n. 890 del 3 agosto 2006;

4. di accettare le condizioni di esclusione dall’elenco in caso di gravi e reiterati errori commessi.
Si allega copia di documento di identita.
Data........

Timbro € firma
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HEEIOME
AEAUZ.

A7
N
i
MinIsTERO DEL LavoRro,
DELLA SALUTE £ DELLE POLITICHE SOCIALL

UMNIONE EUROPEA Direzianc Genatoje par e Polilliche
Fondo Saciale Europeo per "Orionlamonts o lo Formazions

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013 - OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Certificazione finale di revisione contabile degli interventi

rendicontati ai sensi della L.r. 27/2001

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

P-4 1) | T

Estremi Bando/Avviso......c.coiuvieiviiiiciiiiniiieniirnriiinnenrsscsnen
S08ZEtto ALTHALOIE: ...uvveicisierssinsrimsamsmasisasssssassmnsnsassnsesessessmerssssssssssssncansenssesneren
Titolo del Progetto: .....iiiinvemcreceresnrecsnniansns e

Imporio complessivo del progettoin €...........ccvevenne

Comune di SVOIZHMENTO: ouuvuviiieriniiiiiiiiiiinrerrrnrenrrierrensrenssserssesniase
Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del .....ceeuvvenens

BT VEZIO . s trieivieriineneierrraerssnsernresnisserserssnnrsnrssarsessssssnsesnsonnsens
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CERTIFICAZIONE DI REVISIONE CONTABILE

T1 sottoseritto ......oovvveiieennns R 1 (o I OO TR T OO (prov. ....... ) 1 PN €
residente 0 ... (prov. ....... Yoalla via coooovniiiiiiiiee nella
qualita di
Dottore Commercialista o Ragioniere Commercialista/ Societa di Revisione
= [scritto all’AIbo e presso I’Ordine di
............................. dal ......
=  Revisore dei Conti iscritto nel Registro del Revisori Contabili dal ..... con

provvedimento del ..., aln......

= scritto all’elenco istituito presso la Direzione della Regione Abruzzo al n. ...........

DICHIARA
di aver ricevuto il primo incarico in data ......... dall’Organismo .............. in merito alla
certificazione del rendiconto per !'attivitd formativa relativa al progetto ....................
conclusa in data ............... erendicontataindata ......................

CERTIFICA
sotto la propria responsabilita che il presente rendiconto, inerente il corso .................on , &
composto din,  pagine

ATTESTA

= la cormrispondenza del risultato contabile del progetto con quello di gestione della
attivita rendicontate, nonché Ia rispondenza dell’attuazione ai disposti delle normative
comunitarie, nazionali e regionali;

s |a corrispondenza del risultato contabile con quello di gestione pari ad Euro .............
CERTIFICA

= la cometta imputazione del finanziamento pubblico alle voci di spesa indicate nei
preventivi finanziari approvati dall’ Amministrazione;

© |a conformitd alla disciplina regionale, nazionale e comunitaria delle operazioni
indicate ¢ dei titoli originari di costo e/o di spesa;
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di aver verificato la documentazione contabile e amministrativa (registro presenze
allievi, registro di cassa generale, registro materiale consegnato agli allievi e registro
materiali consegnati ai docenti, estratto conto corrente bancario, contratti formatori
ecc.), presupposta e necessaria per una corretta imputazione dei costi esposti a
rendicento;

che sono state adempiute e verificate le prescrizioni fiscali connesse;,

che I’importo spettante quale saldo definitivo dell’intera azione formativa svolta,
risulta essere di Euro ............ ( 0 se negativo, pari ad Euro ................ )

Si allega alla presente il piano economico con I'indicazione delle singole voci di costo
ammesse a rendiconto e con I’evidenziazione delle somme non riconosciute.

Luogo edata ........

Timbro e firma
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Riepilogo delle somme erogate al soggetto attuatore dal Responsabile della linea di
attivita

N. Data accredito

Importo accreditato

Totale

Riepilogo totale delle spese ammesse a rendiconto

Categoria di spesa

Imaporto in Euro

Spese sostenute €
quietanzate

Spese con impegni
giuridicamente
vincolanti nei

confronti di terzi
(max 20% delle
spese ammissibili)

Totale ammesso a

rendiconto

Bl

- Prepamuzione

B2

Reslizzazione

B3

Diftusione dei risultnti

B4

Direzione ¢ controllo interno

C

Costi indiretti

TOTALE SPESE AMMESSE A RENDICONTO

TOTALE SOMME EROGATE DALLA DIREZIONE

IMPORTO A CREDITO DEL SOGGETTO
ATTUATORE

IMPORTQ A DEBITO DEL SOGGETTO
ATTAUTORE
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Allegato “217

Nell’ipotesi di importo a debito indicare gli estremi del versamento sul c/c postale n. 208678,
intestato a: Tesoreria della Regione Abruzzo — Palazzo Con.B.I.T., Via L. Da Vinci - 67100

L’ Aquila.

Versamento effettuato sul sul c/c postale n. 208678, intestato a: Tesoreria della Regione

Abruzzoe — Palazzo Con.B.LT., Via L. Da Vinci — 67100 L’ Aquila.

Data del versamento Importo

Luogo e data

Timbro e firma
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Allegato “21”

5 al Rendiconto

Dichiarazione stragiudiziale

Schema per la redazione della Dichiarazione stragiudiziale

Dichiarazione stragiudiziale con giuramentc reso presso la Cancelleria o Ufficio giudiziario
competente per territorio, dal rappresentante Iegale dell’Organismo di Formazione / Azienda (Art. 8
L.R. 28 dicembre 1988, n. 101).

Innanzi a me . Cancelliere del Tribunale di
, ovvero si & presentato
oggl il signor la cui identitdh ho

accerfato,  rappresentante  legale  dell’Organismo  di  Formazione /  Azienda
il quale, secondo le forme di rito, consapevole delle responsabilitd

connesse e conseguenti

GIURA
- che nell’anno presso 1’Organismo di Formazione / Azienda
sono stati effettivamente svolti n. corsi approvati con del

e precisamente:

- che agli esami finali sono stati ammessi gli allievi in regola con tutti i requisiti richiesti secondo
norme e procedure previste dal vigente regolamento di attuazione delle leggi regionali in materia di
formazione professionale;

- che i docenti e i non docenti sono stati retribuiti in base alle ore e nella misura prevista nel
progetto approvato dalla Direzione P.A.L.F.L., applicando net casi dovuti ii CCNL per il personale
della formazione professionale;

- che gli oneri sociali, previdenziali e fiscali riferiti al personale dipendente coinvolto nell’attivita di
che trattasi con particolare riferimento al periodo di svolgimento delle stesse sono stati
regolarmente versati ai competenti istituti;

- che al perscnale docente e non docente nonché agli esperti impegnati nei corsi sono state
rimborsate spese per diarie — viaggi regolarmente documentate nel rispetto delle specifiche norme
vigenti in materia;

- che nel valutare le spese si € tenuto conto che il corso ¢ stato svolto in produzione / fuori
produzione;

- che durante lo svolgimento del corso sono stati prodotti i beni di seguito elencati:

- che i beni prodotti valutati complessivamente in Euro (come da perizia
giurata) sono stati devoluti in beneficienza all’Ente , come da verbale
allegato;,

- che i beni prodotti valutati complessivamente in Euro (come da perizia

giurata) sono stati conservati presso i locali dell’Organismo di Formazione / Azienda e riportati
nell’apposito registro a disposizione della Regione Abruzzo;

- che ai frequentanti sono stati forniti gratuitamente cancelleria, indumenti di lavoro, vitto, alloggio,

- che I'lva non ¢ stata / & stata recuperata e che pertanto risulta / non risulta un costo per
I'Organismo di Formazione / Azienda,;
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Allegato 21
- che le spese di gestione sostenute nel periodo dal al ammontano
a complessivi Euro e sono quelle riportate nel rendiconto generale e

giustificate con regolare documentazione prodotta;

- che dette spese sono state sostenute esclusivamente con i finanziamenti ottenuti per lo svolgimento
dei corsi;

- che sono veritieri ed esatti i dati contabili e le indicazioni forniti alla Regione Abruzzo e allegati al
rendiconto generale delle spese;

- che i titoli giustificativi di spesa sono custoditi dall’Organismo di Formazione / Azienda, ai sensi
delle vigenti disposizioni in materia, per i successivi controlli da parte degli Organi competenti.

In fede

Attestazione del Cancelliere /
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Allegato &
£ REGIONE
o RERU N

MINISTERO DEL Lavoro,
DELLA SALUTE £ DELLE POLITICHE SOCIALI

UNIONE E QPEA
Plrezinns Gonestle ger ie Pollliche
Fonde $eclala Evropen per I'Orlontomonto o In Formazlonn

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013— OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Domanda di rimborso del saldo finale

Piano degli interventi -

Asse Ohbiettivo specifico Categoria di spesa

A R ntnon ot aotaea O OO0 00oE0ne00000000000000000Ca50n

Estremi Bando/AvViS0.....cccvrveiieriiieiiiiniiensimiiiieriiieneniieaa.,
SOEZetto ALUALOTe: ... iiessiiriesiasisnsanmininsisssinismerstsasars ressesasansaraatsssasasssansansasassas
Titolo del Progetto: .....ccnmeeriercisseniesiosseniensssssnsssssssssssssssnsesensssessssassssnasans

Importo complessivo del progetto in €....................

Comune di SYOIZIMento: ..vcvviieviirienriiinieiriniirnimrereiioem
Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del ..........

T T2 74 L Ty
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Allegato 6
DICHIARAZIONE SOSTITUTIVA DI ATTO DI NOTORIETA’
11 sottoscritto nato il , a
Prov. , residente a , in Via
n. , cap. 5 CF

in qualita di rappresentante legale del soggetto attuatore

delPintervento sopra descritto,

DICHIARA
ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, sotto la propria personale responsabilitd, consapevole delle pene
stabilite per false mendaci dichiarazioni dall’art. 76 del predetto D.P.R., che per il progetto in

oggetto nel periodo dal al sono state effettivamente sostenute spese pari a

€ , cosi come risulta dal dettaglio delle spese sostenute contenuto nella scheda allegata
alla presente che & da considerarsi parte integrante della presente dichiarazione sostitutiva di atto di

notorietd, ¢ che pertanto, sulla base dei rimborsi gia ricevuti pari ad € ,

CHIEDE

L'erogazione del saldo finale spettante pari all’importo di € , cosi come dichiarato
nella certificazione di revisione contabile allegata al presente rendiconto.
In merito alle spese sostenute dichiarate ed indicate nella scheda nonché al progetto finanziato,

dichiaro inoltre che:

1. & stata rispettata la normativa comunitaria inerente I’informazione e la pubblicita,
2. sono state rispettate le procedure di accesso al progetto per gli utenti;

3. la documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata esiste ed &
conservata presso I'Ente; a tal proposito 1'Ente si impegna a comunicare tempestivamente

alla Direzione eventuali modifiche circa I’ubicazione della documentazione;

4, 1'Ente utilizza un sistema di contabilita separata per le spese relative al progetto, ovvero un

codice contabile associato al progetto;

5. tutti i documenti relativi progetto sono conservati in originale o su supporti comunemente
accettati e di essi potrd essere fornita copia in caso di ispezione da parte degli organi
competenti;

6. la documentazione amministrativa, contabile e tecnica del progetto € archiviata in modo da

renderla facilmente consultabile;
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Allegato 6

7. i documenti di spesa sono conformi con la normativa civilistica e fiscale;

8. i documenti di spesa (fatture, documentazione tecnica, ecc.) sono conformi con l'oggetto

dell’atto di adesione;

9. le spese dichiarate sonc state sostenute nel periodo di ammissibilitd previsto, & sono
conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria, nazionale,

nel Programma Operativo e nell’atto di adesione di finanziamento;
10. le spese dichiarate corrispondono ai relativi pagamenti sostenuti dall’Ente;
11. sono state rispettate le altre condizioni specifiche previste dall’avviso pubblico.

Dichiaro infine di impegnarmi a fornire e produrre eventuale ulteriore documentazione di dettaglio
necessaria al Servizio competente per assolvere alle certificazioni di spesa nei confronti

dell’ Amministrazione nazionale e dell’Unione europea.

Luogo e datat .......c.cooovvuecciinnvinvir i

Timbro e firma Rappresentante Legale

Si allega:
- fotocopia del documento di identita in corso di validita del firmatario Rappresentante Legale.
- scheda riepilogativa dei giustificativi di spesa;

- copia scannerizzata dei giustificativi di spesa debitamente quietanzati e dei relativi mandati di

pagamento su supporto informatico.
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Allegato “227

g REGIONE
i REAUZZO ,
ar 2l
MINISTERO DEL LAVORD, - o
DELLA SALUTE E DELLE POLITICKE SOCIAL )

Ditotlone Gonezulo pot le Pollliche
Fondo Sociale Europoo ot (‘Oriontumente o o Formarlone

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZ.Z0O 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
(OCCUPAZIONE

CHECK LIST PER L’ISTRUTTORIA PREPARATORIA
ALLA VERIFICA DELLA RENDICONTAZIONE DELLA SPESA

(L.R. 27/2001)
Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

£V 411 1 Hrt0000000 000000 oo AN COa OO0 B EENEANOAARANE OO
Estremi Bando/Avviso.......coiavveniinninnn AODD00D HO0ONOO00000000I0C0000000000000
Soggetto ATLUALOIE: . ..viirerinrsnrosiresiassresresrenensesissnssnsassassrsssssesransansassssasnssessense
Titolo del Progetto: .....ccmivecvcrnenesrsenscmsssssssniens O T O T T T
Importo complessivo del progetto in €.......... HOORO000
Comune di svolgimento: ................ COOPONOOCO0O0O0000: AODLODGAO0D00O0GN0NONEORE
CUP: ..coimvvnnnen
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ............
Servizio:........... AO0G00COAR00A000A0G0000000C CAOODODACOGO0D000: 6ONOA0OECONCONONNG000
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Allegato “227

SCHEDA ANAGRAFICA
E INFORMAZIONI GENERALI RELATIVE ALI’ATTIVITA* OGGETTO DEL
CONTROLLC

Lettera di affidamento —
periodi di svolgimento del
COrso

Data avvio delle attivita
Conclusione delle attivita
Qualifica

Durata prevista

Durata effettiva

Data presentazione del
rendicento

Revisore contabile esterno

DESCRIZIONE DEL CONTROLLO SUI REQUISITI DEL. REVISORE
E L’ATTIVITA® DI REVISIONE

Il rendiconto finale & stato presentato entro i termini previsti dalla SI/NO
vigente normativa di riferimento?
1l rendiconto finale & conforme al modello e ad esso sono stati allegati SI/NO

tutti i documenti previsti dalla normativa vigente (certificazione di
revisione contabile, dichiarazione del legale rappresentante,
autocertificazione del revisore ecc.)?

E’ stata verificata l’iscrizione del revisore/societa di revisione all’elenco SI/NO
dei soggetti abilitati a certificare istituito presso la Regione Abruzzo ai
sensi della DL5/316 del 31.07.077

Nel rendiconto sono esposte in maniera analitica le voci di costo e di SI/NO
ricavo?

La certificazione contabile & redatta secondo la modulistica approvata SI/NO
(DL71/2007) e contiene tutti gli allegati previsti?

E' presente la dichiarazione del legale rappresentante del soggetto SI/NO

attuatore da cui evincere la data di conferimento del primo incarico al
revisore e che attesti I’inesistenza di cause di incompatibilitd o di
esclusione del revisore incaricato?

E’ presente |'autocertificazione del revisore che attesti 1'inesistenza di SI/NO
cause di incompatibilita o di esclusione?

E’ presente la relazione del revisore/societd di revisione circa i criteri di SI/NO
svolgimento dell’incarico e le modalité di attuazione dei controlli

operati?

L’eventuale scostamento prodotto daile variazioni apportate al SI/NO
preventivo di spesa & nel limite del 10% sulle macrovoci?

In caso di scostamento superiore la 10%: & stata verificata la richiesta e S1/NO

la prevista autorizzazione?
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Allegato “227

DESCRIZIONE DEL CONTROLLO DOCUMENTALE SUGLI ASPETTI FINANZIARI
Finanziamento approvato
Finanziamento riparametrato

Estremi 1° acconto (data atto, importo)
Estremi 2° acconto (data atto, importo)
Totale degli acconto erogati
Estremi della polizza fideiussoria (data,
validitd, somma garantita)

CONSIDERAZIONI E RILIEVI:

Data
Firme dei Funzionari
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Allegato “23”

. REGIONE
REANZZ0 .
o o g

aiid L
MINISTERD DEL LAVORD,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIAL

UNIONE EUROPEA Dirnzione Gonerale per lo Folifichs
Fondo Soclale Europeo per POrientsmento o ta Fotmetlone

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza e Controllo — Ufficio rendicentazione delle attivita realizzate
con risorse regionali, nazionali e comunitarie. Contenzioso amministrativo —
contabile.

CHECK LIST PER LA VERIFICA AMMINISTRATIVO-CONTABILE DELLA
RENDICONTAZIONE DELLA SPESA

(per gli interventi rendicontati ai sensi della L.R. 27/2001)

Piano degli interventi -
Asse Obiettive specifico Categoria di spesa

P % 4 1) 1 -1 PO RPN
Fstremi Bando/AVVIS0...cieiineeiieineeiiiiiieeeteseesaaritrsisrarsersososiassssns

Soggetto attuatore: ...

Titolo del Progetto: ........ccceeeuene.

Importo complessivo del progetto in €....................

Comune di svolgimento: ........coiiiviviriimvermcniiinmisnoe

Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del .......oco0nins
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Intervento oggetto del controllo

Qualifica

Durata prevista

Durata effettiva

Periodo di svolgimento (da
lettera di affidamento)

Periodo di svolgimento
(effettivo)

Numero allievi previsto

Numero allievi effettivo

Riepilogo del controllo economico relativo al rendiconto presentato e sottoposto a verifica

Descrizione delle voci di spesa

preventivo

consuntivo

scostamento
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DESCRIZIONE DEL CONTROLLO DOCUMENTALE

I rendiconto finale & stato presentato entro i termini previsti dalla
vigente normativa di riferimento?

SI/NO

11 rendiconto finale & conforme al modello e ad esso sono stati allegati
tutti i documenti previsti dalla normativa vigente (certificazione di
revisione contabile, dichiarazione del legale rappresentante,
autocertificazione del revisore ecc.)?

S1/NO

In caso contrario evidenziare i documenti mancanti:

Nel rendiconto sono esposte in maniera analitica le voci di costo?

SI/NO

La validita e la durata delle garanzie fideiussorie & conforme ai termini
stabiliti dalle disposizioni in materia?

SI/NO

E’ conforme la dichiarazione del legale rappresentante del soggetto
attuatore da cui evincere la data di conferimento del primo incarico al
revisore?

SI/NO

E’ conforme |’autocertificazione del revisore che attesta ’inesistenza di
cause di incompatibilita e di esclusione?

SI/NO

E’ presente la dichiarazione del legale rappresentate che attesta
l’avvenuta verifica di inesistenza di cause di incompatibilita ed
esclusione a carico del revisore esterno nominato?

S1/NO

E’ presente la dichiarazione stragiudiziale del legale rappresentate?

SI/NO

L’eventuale scostamento prodotto dalle variazioni apportate al
preventivo di spesa € nel limite del 10% sulle macrovoci?

SI/NO

In caso di scostamento superiore la 10%: & stata verificata la richiesta e
la prevista autorizzazione?

SI/NO

1 documenti trasmessi sono completi e rispondono al criterio di correttezza
formale (timbro, firma, fotocopia documento di identita)?

SI/NO

E’ presente la dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta rilasciata dal legale
rappresentante in merito all’ammontare delle spese sostenute?

SI/NO

L’ammontare delle somme richieste a rimborso corrisponde alla somma delle
spese effettivamente sostenute dedotto il prefinanziamento?

SI/NO

E’ presente I’elenco riepilogativo delle spese sostenute debitamente compilata?

SI/NO

Le voci di spesa indicale nell’elenco riepilogativo sono ammissibili in relazione
alle macrocategorie di imputazione e al preventivo del progetto ammesso?

SI/NO

Sono presenti tutti i giustificativi delle spese riportate nell’elenco riepilogativo
e relativi mandati di pagamento in copia scannerizzata su cd?

SI/NO

1 totale risultante dai giustificativi di spesa coincide con il totale delle spese
sostenute e dichiarate nella domanda di rimborso?

Si/NO

L*importo richiesto a rimborso coincide con I'importo approvato?

S1/NO

Le spese fatturate e dichiarate sono state effettivamente sostenute e
corrispondono esattamente ai relativi pagamenti indicati?

SI/NO

Le spese dichiarate sono state sostenute ricadono nel periodo di ammissibilita?

SI/NO
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Le spese dichiarate e richieste 2 rimborso sono afferenti I'operazione? SI/NO
L’importo delle somme chieste a rimborso in termini percentuali & in regola con SI/NO
quanto previsto dafle Linee guida ?
In caso di costi indiretti sono stati rispettati i rapporti percentuali previsti SI/NO
rispetto ai costi diretti dell’intervento ?

ESITO DELLA VERIFICA

Finanziamento approvato
Finanziamento riparametrato

Spese rendicontate

Spese totale ammessa dal revisore
Spesa totale non ammessa dal revisore
Contributo erogato

Contributo da erogare a saldo

Spesa totale sostenuta

Spesa non sostenuta

Data

Firma del Funzionario
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Campionamento per le verifiche dei
giustificativi di spesa di ciascuna domanda di
rimborso e analisi dei rischi e metodologia di

campionamento per le verifiche in loco

Campionamenio per le verifiche dei giustificativi di spesa di ciascuna
domanda di rimborso

Ai fini dell’estrazione del campione dei giustificativi di spesa da controllare per
ciascuna domanda di rimborso trova applicazione una metodologia informatica di
estrazione del campione dei predetti giustificativi che approssima maggiormente la
percentuale del 10%.

Analisi dei rischi e metodologia di campionamento per le verifiche in loco

Le verifiche in loco di singole operazioni che Iautorita di gestione & tenuta a
effettuare a norma dell’articolo 60, lettera b) del regolamento (CE) n. 1083/2006
saranno effettuate su base campionaria. Le verifiche in loco saranno effettuate in
due momenti distinti: in itinere e alla conclusione delle operazioni dall’'Ufficic
preposto al controllo.

Le verifiche in itinere saranno tese principalmente a verificare la regolare
attuazione dell’operazione, che i prodotti e i servizi cofinanziati siano forniti al fine
di individuare eventuali punti critici nella realizzazione favorendo la loro
rimozione attraverso proposte e suggerimenti allAdG (proroghe, revoche,
sospensioni, riallocazioni di finanziamenti, etc.) limitande in tal modo le
irregolarita sistematiche.

Le verifiche alla condclusione sono volte in particolare ad accertare ['effettiva
esecuzione delle spese dichiarate dai beneficiari in relazione alle operazioni, nonché
la conformita di tali spese alle norme comunitarie, nazionali e regionali.

In entrambi i casi prima di procedere alla selezione del campione & necessario
effettuare un‘analisi del rischio associato alla tipologia di operazione e alla
tipologia di beneficiario come previsto dall’art.l3.3 del Reg.(CE) 1828/06 che verra
effettuata dall AdG ai fini delle verifiche in loco in itinere e dall’Ufficio preposto
al controllo per [e verifiche in loco alla conclusione.

L’analisi dei rischi costituisce 1’attivith propedeutica al campionamento che consente di
orientare I'attivitd di controllo nella direzione di quelle aree che denotano livelli di
rischio maggiormente elevati.

Le modalita per valutare il rischio associato alla tipologia di operazioni sono:
numerc di passaggi di documentazione amministrativo-contabile tra i soggerti
previsti nella pista di controllo; numero dei soggetti coinvolti e dei livelli di

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 282

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato "24"

responsabilita; tipologia del provvedimento/operazione, ad es.: sovvenzioni globali;
complessita della normativa applicabile;...

Le modalitd per valutare il rischio assocdiato alla tipologia di beneficiario sono
relative sia alla composizione e forma istituzionale (ente pubblico o privato) che al
ciclo di attivita (ente affermato o di recente costituzione). Nel primo caso la
rischiositd & correlata al carattere pubblico o privato del beneficiario e quindi sia
alla soggiacenza o meno a sistemi di controllo pubblici o strutturati sia al grado di
solvibilita e capacitd di restituzione del contributo in casc di erogazione indebita.

L’analisi del rischio potra essere condotta in maniera approfondita solo dopo aver
consolidato una base di controlli eseguiti, in virthi dei quali poter esprimere i
necessari giudizi in merito alla qualiti delle informazioni riportate nel
monitoraggio, alla rilevanza degli errori o irregolarita riscontrate nelle varie
tipologie di operazioni in cui si articolano gli assi, alle modalitd di tenuta delle
scritture contabili e a quant’altro possa essere di ausilio.

Inizialmente, quindi, & prevista un‘analisi del rischio basata essenzialmente
sull'osservazione delle risultanze relative alla Programmazione 2000/2006 in
refazione sia alla tipologia di operazioni sia alla tipologia di beneficiari.

L’analisi dei rischi la metodologia di campionamento saranno aggiornati a cadenza
almeno annuale, per tenere conto dei controlli via via effettuati e dei loro esiti e
dell’opportunita di inserire ulteriori variabili di stratificazioni.

Metodologig di campionamento delle verifiche in loco in itinere

Le verifiche in loco in itinere saranno effettuate su un campione di operazioni, di
consistenza non inferiore alla percentuale desumibile dalla DGR 52/2006. La lista
delle operazioni che costituisce la popolazione di riferimento & quella risultante sul
sistema di monitoraggio regionale alimentata con i dati trasmessi dai responsabili
delle linee di attivita. L’estrazione delle unitd avviene in base ad un piano di
campionamento casuale stratificato',

La variabile di stratificazione & rappresentata dal livello di rischio associato alla
tipologia di operazione ¢ alla tipologia di beneficiario.

La stratificazione pud avvenire considerando altre variabili oltre al livelle di rischio
quali: 1a rappresentativita delle operazioni di assi diversi o di obiettivi specifici diversi;
la rappresentativita di operazioni di Avvisi diversi; la concentrazione delle operazioni in
capo a determinati Organismi, la rappresentativita di progetti di dimensioni finanziarie
diverse etc che verranne individuate trimestralmente sulla base dell’opportunita e delle
evidenze riscontrante con le risultanze dei controlli effettuati nel trimestre precedente.

' 11 campionamento stratificato consente, generalmente, di ottenere stime pill precise rispetio ad altri
metodi di campionamento in quanto utilizza anche informazioni desunte da variabili collegate a quelle
oggetto di studio, permetiendo di aggregare unita della popolazione di riferimento aventi caratteristiche
similari (strat}). La minore variabilit del carattere all'interno dello strato (ovvero una maggiore
somiglianza) fa si che, per ogni strato, si possa estrarre un campione che “rappresenti meglio” il caratiere
individuante lo strato. Ne consegue che dal campione stratificato, cio¢ dall’unione dei campioni di strato,
si attendono stime pitl precise rispetto ad un campione non stratificato della stesse dimensione.
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Determinato il livello di rischio, la ripartizione del campione all’interno degli strati
avverra secondo:

- un’allocazione ottima detta anche a frazione di sondaggio negli strati associati
al Hivello di rischiosita al fine di controllare una pid alta percentuale in relazione
a valori di rischiosita pi elevati;

- un’allocazione proporzionale alla dimensione dello strato nel caso di ulteriori
variabili di stratificazioni diverse dal livello di rischio.

Denotiamo con N la dimensione dell'/i-esimo strato e con # il numero di strati che si
ritiene opportuno formare. Pertanto: f=1,....H € I, N = N . Analogamente denotiamo
con m; (5 1, = n) la dimensione del campione nel generico strato /. La frazione di
campionamento nello strato /i & indicata con fj, = 1, / N}y , mentre W, = N,/ N rappresenta
la propozzione della popolazione nello strato ji; ovviamente, Z, WA = 1.

Nel campionamento con allocazione ottima la dimensione del campicne nel generico stralo
h sard determinata da:
RN
n, = Py P A N
RhN h
It
Nel campionamento con allocazione proporzionale la dimensione del campione nel
generico strato 4 sard determinata da:

N,
LN - —
XN,
h

dove:

ny = I’ampiezza campionaria dello strato h;
R, = &1l fattore di rischio associato allo strato h;
N, = &1l numero di operazioni nello strato h.

Ad esempio, ipotizziamo che i controlli devono riguardare il 5% delle operazioni
avviate; e di considerare i seguenti fattori di rischio:

Livello di rischio distinti per: flipoloe’s dilbeneticinst - -
Tipologia di operazioni Ente privato | Ente pubblice G
& i ) pubblica

Acdquisizione di beni e servizi 0,45 0,45 0,45
Erugnz}pg}afdl 4(‘.01'1":l'lblyltl 1:1 smgoh . : 1 0.65 0,45
l_)eueficmrl :
Formazione ] 1 0,65 0,45

Ciascun fattore di rischio Alto =1; Medio = 0,65 e Basso = (,45 identifica uno strato;
I’'ampiezza campionaria all’interno di ciascun strato & cosi determinata:

Dimensione
campionaria
Hy

Operazioni da
controllare

Fattore di | Numero di operazioni

Strati N .
s rischio &; avviate

(n'
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1 R,=0,45 N;=100 0,26% 3
2 Ry=0,65 Ny= 250 0,95% 9
3 Ri=1 Ny= 650 3,79% 38
N=L.000 5,00% 50
N=N]+ Ng+... + N/',
Ampiezza del campione n= 5% delle operazioni avviate

All’interno di ogni strato si estrae un campione casuale semplice senza ripetizione di
ampiezza pari ad n; si hanno percid tanti campioni semplici quanti sono gli strati. Tali
campioni sono indipendenti e hanno dimensioni campionarie differenti determinate in
funzione del livello di rischio associato allo strato.

Una operazione una volta estratta viene eliminata dalla popolazione di riferimento per la
successiva estrazione, anche se non risulta ancora conclusa, al fine di consentire il
controllo di un maggior numero di operazioni finanziate.

Metodologia di campionamento delie verifiche in loco alla conclusione

Le verifiche in loco alla conclusione riguardano le operazioni per le quali si &
provveduto alPerogazione del saldo nel semestre di riferimento. [ controlli sono
effettuati annualmente su un campione di operazioni di consistenza non inferiore
alla percentuaie desumibile dalla DGR 52/2006. La lista delle operazioni che
costituisce la popolazione di riferimento ¢ quella risultante sul sistema di
monitoraggio regionale alimentata con 1 dati trasmessi dai responsabili delle linee
di attivitad. L'estrazione delle unita avviene in base ad un piano di campionamento
casuale stratificato a probabilita variabile.

La variabile di stratificazione & rappresentata dal livello di rischio associato alla tipologia di
operazione e alla tipologia di beneficiario determinato con un’analisi adeguata dall® I'Ufficio
preposto al controllo. Anche in questo caso la stratificazione pud avvenire considerando
altre variabili oltre al livello di rischio quali: la rappresentativita delle operazioni di assi
diversi o di obiettivi specifici diversi; la rappresentativitd di operazioni di Avvisi
diversi; la concentrazione delle operazioni in capo a determinati Organismi, la
rappresentativita di progetti di dimensioni finanziarie diverse etc che verramno
individuate ad ogni estrazione sulla base dell’opportuniti ¢ delle evidenze riscontrante
con le risultanze dei controlli effettuati precedentemente.

Definito il livello di rischio, la ripartizione del campione all’interno degli strati avverr
secondo:

- un’allocazione ottima detta anche a frazione di sondaggio negli strati associati
al livello di rischiosita al fine di controllare una pid alta percentuale in relazione
a valori di rischiosita pit elevati;

- un’allocazione proporzionale alla dimensione dello strato nel caso di ulteriori
variabili di stratificazioni diverse dal livello di rischio.

Denotiamo con N la dimensione dell'i-esimo strato e con H il numero di sfrati che si
ritiene opportuno formare. Pertanto: /=1,....H e Z; N, = N . Analogamente denotiamo
con 7y {Z4 ny = 1) la dimensione del campione nel generico strato 4. S, rappresenta la
spesa rendicontata associata allo strato £ con S=5;+S2+...+5p.

(n'
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Nel campionamento con allocazione ottima la dimensione del campione nel generico
strato /1 sard determinata da:

in,o=n LS

h

ZRII Sh
I

dove Ry, = ¢ il fattore di rischio associato allo straio h.

Nel campionamento con allocazione proporzionale la dimensione del campione nel
generico strato /1 sara determinata da:

Ad esempio, ipotizziamo che i controlli devono riguardare almeno il 9% della spesa
rendicontata dai beneficiari; e di considerare i fattori di rischio di cui al precedente
esempio. L’ampiezza del campione all’interno di ogni singolo strato ¢ la seguente:

. | Fattore di Numero Dimensione Dlmep sione e
Strati S , ety Reio campionaria sottoporre a
rischio R; rendicontazioni finanziaria
n, controllo
1 R,=0,45 N;=100 §,=250.000 1,28% 12.776.03
2 R,=0,65 =250 S=200.000 1,48% 14.763,41
3 R;=1 Ny= 650 S=550.000 6,24% 62.460.57
N=1.000 §=1.000.000 9,00% 90.000,00
N=N+ Nyt..+ N,
S=8;+ 8+ + 8
Ampiezza del campione n= 9% della spesa rendicontata

AlPinterno di ogni strato cosi individuato, I’estrazione delle singole operazioni sard
effettuata utilizzando la tecnica dei totali cumulati fino ad ottenere una percentuale di
spesa rendicontata almeno uguale alla percentuale di campionamento fissata. Dato lo
strato /i-esimo si calcola inizialmente la distribuzione cumulata det pagamenti totali:

i
Sii=2.5, i=12,.,N,
J=l
dove N, & il numero totale dei rendiconti approvati nello strato /-esimo. Si estrae un
NI!
numero casuale U da una distribuzione uniforme discretatra 1 ed S, = ES,,‘ e
=

La prima unita campionata & la i-esima se Sy,; & il primo valore maggiore o uguale ad
U (Spi- 1 SUSS -

Per estrarre la seconda nnita campionaria si deve ricalcolare la distribuzione delle
misure di ampiezza cumulate eliminando la prima unitd campionata. Si estrac la
seconda unitd con il metodo considerato per la prima. La procedura pud essere ripetuta
per le successive unitd da estrarre. L’estrazione continua fino a che il rapporto fra la
spesa delle operazioni estratte e la spesa totale dello strato non sia uguale o superiore
alla percentuale prefissata sulla base dell’analisi del rischio.
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&
S
MINISTERD DEL LAvoRo,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIAL

Dirazlene Genersle gor o Folltiche
par POrlontamento ¢ fa Formozlone

UNIONE EUROPEA
Fondo Seelale Eurgpao

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavero

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE
OCCUPAZIONE

E

Servizio Vigilanza e Controllo — Ufficio rendicontazione delle attivita realizzate
con risorse regionali, nazionali e comunitarie. Contenzioso amministrativo —

contabile.

CHECK LIST PER LE VERIFICHE AMMINISTRATIVO-CONTABILI IN LOCO

L.R.27/2001

Piano degli interventi _____ -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

A OTEE, v unververssosnnirassnnnssessssasssaantansanssiasnsssssessssne

Estremi Bando/AvViS0.....ceeeiariiinnniniierssssseasceeens

Soggetto AttUALOIE: ... covmrscsrncsnsmsssssssnasesssianssisssissassisesnas .
Titolo del Progetto: .....cocirevrmercsiissnsarecssca
Importo complessivo del progetto in €..........cccoveiin

Comune di SVOIZIMENLO: ..uuvevrnveiriiriiininiiniiiinriietsisiissnisereriinn

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ............. .

(n'
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Intervento oggetto del controllo

Qualifica

Durata prevista

Durata effettiva

Periodo di svolgimento {da
lettera di affidamento)

Periodo di svolgimento
(effettivo)

Numero allievi previsto

Numero allievi effettivo

Dati della verifica in loco

Verifica effettuata in data :

Funzionari incaricati:

Luogo della verifica:

Per il soggetto attuatore & presente:

In qualita di:

Firma (per il soggetto attuatore)

Firme dei Funzionari
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Descrizione del controllo

SI-NO

Presso Iorganisme di formazione & presente tutta la documentazione relativa al
progetto?

E’ presente la lettera di affidamento stipulata per la realizzazione dell’azione
formativa in oggetto?

In caso di ATI o ATS & presente ’atto costitutivo redatto nelle forme previste e sono
chiaramente identificate le attivitd di competenza di ciascun partner?

Le eventuali variazioni apportate al progetto approvato (ore, tipologia e numero
destinatari, luogo attivita ecc.) sono state debitamente comuricate €, se previsto,
autorizzate?

Le eventuali variazioni apportate al preventivo di spesa sono state debitamente
comunicate e, per le variazioni superiori al limite del 10% sulle macrovoei,
autorizzate?

La data di concinsione delle azioni formative & compatibile con la tempistica fissata
dalla lettera di affidamento stipulata con I’Organismo?

La documentazione giustificativa di spesa (fatture, ricevute, buste paga ¢ documenti
di spesa per il rimberso di viaggi e trasferte, indennita di frequenza, ecc.) ¢ stata
fornita in originale durante il controllo in oggetto?

La documentazione di pagamento (contabili bancarie per i bonifici, fotocopia
assegni bancari, bollettini di conio corrente postale, estratti di conto corrente
bancario, ecc.) & stata fornita in originale durante il controllo in oggeito?

E’ presente, in originale, la documentazione relativa al personale docenie e non
docente, ai consulenti & ai tutor, nonché i relativi curricula e gli incarichi conferiti?

Sono presenti, in originale gli eventuali altri incarichi/convenzioni/contratti stipulati
dall’Organismo per lo svolgimento delle azioni formative (contratti di affitto, di
leasing, convenzioni con aziende ospitanti gli stagisti, ecc.)?

Gli incarichi/convenzioni/contratti stipulati dall’Organismo sone formalmente
| regolari e sono riferibili ad attivita pertinenti le azioni formative finanziate?

E’ presente il registro delle presenze dei corsisti, debitamente compilato?

E’ stata aperta una posizione INAIL per lo svolgimento delle azioni formative? E’
presente la regolare denuncia INATL?

La documentazione giustificativa di spesa ¢ stata regolarmente annullata con
’apposizione della dicitura imputazione della spesa e firma?

La documentazione giustificativa di spesa ricade nel periodo temporale di validita
dell’intervento?

La documentazione giustificativa di spesa & conforme alla normativa nazionale
civilistica e fiscale?

Le fatture / documenti giustificativi di spesa oggetto della verifica sono stati
interamente pagati?

1 pagamenti sono stati effettuati entro i termini previsti?

1 pagamenti effettuati si riferiscono a spese effettivamente sostenute e docurnentate
nell’ambito del progetto in esame?

La documentazione giustificativa di spesa & stata opggetto di contabilita separata?

Sono presenti i registri obbligatori previsti dalla normative comunitaria, nazionale e
regionale di riferimento? (Registro didattico, Registro di carico € scarico, Registro
cassa)

Sono presenti i partitari dei singoli conti attribuiti all’attivitd oggetto di verifica?

11 registro di prima nota cassa & stato regolarmente annotato?

1l registro di carico e scarico ¢ stato regolarmente annotato e vi € il riscontro di
quanto annotato con le relative fatture?

Sono presenti le convenzioni per il personale docente e non docente?

I
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I registri sono stati preliminarmente vidimati?

1 registri riportano le informazioni minime richieste dalla normativa specifica
vigente alla data dell’intervento?

Le spese rendicontate sono contenute nei limiti stabiliti (per natura e/o importo)
dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale vigente alla data dell’intervento?
Per le docenze, consulenze, tutorship, attivith amministrative e tecnico-professionali
svolte da personale dipendente del’Organismo, sono stati forniti i criteri di
ripartizione pro-quota, nel rispetto dei relativi limiti di ammissibilita?

E’ stata fornita la documentazione di supporto specifica, per ciascuna voce di spesa,
richiesta ai sensi della normativa vigente alla data dell’intervento?

Per le locazioni di immobili: esiste il contratto d’affitto?

Per I’ammortamento degli immobili; esiste il registro dei beni ammortizzabili,
fatture di acquisto, dichiarazione dalla quale si evinca che il bene non ¢ stato
acquistato con altri contributi pubbiici?

Per I’ammortamento degli immobili; & evidenziato sul registro beni ammortizzabili
il prospetto di calcolo della quota di ammortamento imputabile al progetto?

Per ]a manutenzione e pulizia immobili: sono presenti documenti dal cui evincere il
costo (solo se nen gia inclusi nel contratto di affitto)?

Per la locazione di attrezzature: sono presenti i preventivi e il contratto d’affitto?

Per il leasing attrezzature: & presente il contratto di leasing senza riscatto?

Per l'ammortamento delle attrezzature: €& presente il registro dei beni
ammortizzabili, fatture di acquisto, dichiarazione dalla quale si evinca che il bene
non ¢ stato acquistato con altri contributi pubblici?

Per 'ammortamento delle attrezzature: & evidenziato sul registro dei beni
ammortizzabili il prospetto di calcolo della quota di ammortamento imputabile al
progetto?

Per la manutenzione attrezzature: sono presenti documenti da cui evincere il costo
(solo se non gia inclusi nel contratto di affitto)?

Gli eventuali servizi finanziari e legali si riferiscono esclusivamente alle fideiussioni
rilascinte da organismi competenti e/o ad oneri notarili connessi alla costituzione
dell’eventuale ATI/ATS?

E’ stato fornito il dettaglio delle ore svolte dal personale dipendente docente € non
docente ?

E' stata riscontrata la presenza di documenti relativi alla consegna di materiale
didattico, controfirmati per ricevuta dagli allievi?

E’ stata riscontrata la presenza di documenti relativi alla indennita di frequenza,
controfirmati dagli allievi?

E’ stata riscontrata la presenza di documenti relativi al consumo di pasti e viaggi
controfirmati dagli allievi?

E stata riscontrata la presenza di documenti riepilogativi del materiale prodotto nel
corso dell’attuazione del progetto?

Data

Firma del Funzionario
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REGIONE ABRUZZO

Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro

Allegato “26™

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013— OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E

OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza e Controllo — Ufficio rendicontazione delle attivita realizzate
con risorse regionali, nazionali e comunitarie. Contenzioso amministrativo —

contabile.

CHECK LIST per le verifiche documentali di interventi formativi propedeutica

alla verifica in loco

Piano degli interventi -

P % 2 (1) 11 Y

Importo complessivo del progetto in €................00m

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

Estremi Bando/AVViS0.......ciiiiiiiiiiiniieiiiiiiiiainiiiissionessienscisennines
Soggetto attuatore: .......omeciescesieeieeninesas veressasannsanas

Titolo del Progetto: ....cucumscmisimvemisessnsiennnonsmsrerinsssessessss e ——

Comune di svolgimento: ......ocvaieveiinireniiiniiiiniesessnsieiensrassicanm

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del .c.ovviveienns
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Allegato 26

ACQUSIZIONE DATI PRELIMINARI INERENTI IL PROCESSO DI GESTIONE

1 |E’ presente la lettera di affidamento stipulata per la realizzazione SI/NO
dell’azione formativa in oggetio?

5 {In caso di ATI o ATS & presente 'atto costitutivo e sono chiaramente Si/ NG
identificate le attivitd di competenza di ciascun partner?

3 I B’ stata comunicata la data di avvio delle aitivita? SI/NO

4 | Sono stati erogati acconti? i
Se si indicare I’importo dell’acconto corrisposto

5 La validita e la durata delie garanzie fideiussoric & conforme ai termini SI/NO
stabiliti dalle disposizioni in materia (DL62/08e DL60/08)?

¢ |Le attivitd eventualmente delegate a soggetti terzi sono state autorizzate e SI/NO
rientrano nei limiti e nelle modalita fissate?
Le eventuali variazioni apportate al progetto approvato (in termini di ore,

7 |tipologia e numero dei destinatari, contenuti formativi, docenze, luogo di SI/ NG
svolgimento delle attivita, ecc.) sono state debitamente comunicate e, ove
previsto, autorizzate ?

g |Sono state comunicate le eventuali variazioni del numero efo dei SI/NO
nominativi degli allievi?

9 | Sono state comunicate le eventuali variazioni dei nominativi dei docenti? SI/NO
Sono stati forniti tutti i Curricula dei docenti e le schede anagrafiche

10 | degli allievi? §1/NO
Le eventuali variazioni apportate al preventive di spesa sono state

11 | debitamente comunicate e, ove previsto (variazioni superiori al limite del SI/NO
10% sulle macrovoci), autorizzate ?

12 | E* presente la documentazione relativa alla certificazione periodica delle SI/NO
spese?
E’ presente l'autocertificazione rilasciata dal legale rappresentante

13 | dell’organismo di formazione che attesti che I'importo sostenuto per I'iva SI/NO
¢ stato sostenuto come costo?

14 | L’eventuale richiesta di proroghe & stata debitamente comunicata €, in SI/NO
caso, autorizzata?

15 | L’eventuale sospensione dellattivita ¢ stata debitamente comunicata e, SI/NO
ove previsto, autorizzata?

16 | Nel caso di “collaborazioni” (per I'attivita formativa) con Enti /Sccietd, & SI/NO
stata stipulata la necessaria Convenzione?

17| E’ stata prevista in progetto la collaborazione di cui sopra? St/ NO

(n'
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CONSIDERAZIONI E RILIEVL:

Data

Firma dei Funzionari

a3
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o REEIONE
&';f& HEHUZ ]
5 ] e
MinisTeRo DEL Lavoro, Ae
e DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE S0CIALI B .
Fonée Socka Suropes D e £ Foomion !
REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavora,
Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione
PO FSE ABRUZZO 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE
Servizio Vigilanza e Controllo - Ufficio Vigilanza e controllo degli interventi
formativi finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali
CHECK LIST PER LE VERIFICHE IN LOCO
Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa
1 1 -
Estremi Bando/Avviso......cccviriacriiiiersiirisiiserinssisnsiennians e
Soggetto attUALOre! ... cuirenscsinsnisicnsissssresmsiess e sestcasies COTCC RO AT IO
Titolo del Progetto: .....ccvccnnnisnsaresesnne LessestenResaresassenserse s RsR RS RSt RR TR T e pn e an e
Importo complessivo del progetto in €......c...c.einviin
Comune di svolgimento: .........cocininiannnanes branonoac oopaonnac BOA0RNN000EaE poanT
CUP: ... T 5
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ...,
1
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Allegato “27"

Verifica effettuata in data:

dai Funzionari incaricati:

alla presenza di - Qualifica

che prende atto delle prescrizioni e si impegna a trasmetterle al responsabile del corso che &
invitato fornire la documentazione atta a dimostrare I'avvenuto adempimento delle

prescrizioni stesse.

DATI RELATIVI ALL’ENTE/AZIENDA
Denominazione Ente/Azienda

Titolare Ente /Azienda

Sede legale

Sede corso

Responsabile del Corso

Qualifica del responsabile

Settore attivita

Firma Firme dei Funzionari

(di chi presenziu alla visita)
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Allegato “27" (Adllegato 4.3c)

DATI RELATIVI ALL’ATTIVITA® OGGETTO DELLA VERIFICA

Corso:

Qualifica:

Indicare 1a fase dell’attivita formativa al momento della verifica: Teoria
Pratica
Stage
Altro

Indicare la data di inizio corso

Indicare il numero di allievi frequentanti

Indicare il numero di ore effettuate alla data della visita

Vi sono state visite da parte dell’Ispettorato del Lavoro? SI/NO

Vi sono state prescrizioni da parte dell’Ispettorato del lavoro? St /NO
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Allegato “27” (Allegato 4.3c)

VERIFICA DELLE INFORMAZIONI RELATIVE AGLI ALLIEVI

Indicare il numero di domande di iscrizione pervenute

Le domande dj iscrizione sono state protocollate? SI /NO
E’ stata necessaria la selezione? SI /NO
Indicare i criteri di selezione:

Esiste ’elenco dei candidati ammessi alle prove di selezione? SI /NO
Esiste I’elenco dei candidati presenti alle prove? SI /NO
Esiste la graduatoria degli ammessi al corso? SI /NO
Indicare il numero degli allievi ammessi ad inizio corso SI /NO
Indicare il numoer degli allievi dimessi alla data della verifica SI /NO
Indicare il numero degli allievi ammessi a corso iniziato SI /NO
Indicare il numera degli allievi frequentanti SI /NO
Indicare il numero degli allievi presenti al momente della verifica SI /NO
I nominativi degli allievi sono quelle comunicati al Servizio? SI /NO
(indicare in nota le eventuali difformita)

Sono state segnalate al Servizio eventuali dimissioni di allievi? SI /NO
Risultano allievi riammessi oltre il limite di assenze consentito? SI /NO
Esiste documentazione giustificativa per le riammissioni? SI /NO
E’ previsto il rimborso spese viaggio per gli allievi? SI /NO
Indicare la modalita di erogazione del rimberso:

fine mese ‘

fine corso

Indicare eventuali indennita di cui beneficiano gli allievi:

presenza S1 /NO
salario SI /NO
borsa di studio S1 /NO
nessuna indennita S1 /NO
Indicare le modalita di erogazione delle indennita:

fine mese

fine corso

Gli allievi beneficiano di alloggio? 81 /NO
Gli allievi beneficiano del servizio mensa? S1 /NO
E’ stato consegnato materiale didattico agli allievi? St /NO
E’ stato consegnato materiale di cancelleria? SI /NO
Sono state consegnate dispense? SI /NO
Sono stati consegnati testi? SI /NO
Indicare eventuale altro materiale consegnato agli allievi

Sono stati forniti in dotazione agli allievi eventuali indumenti protettivi? SI /NO
Vengono compilati i “fogli ricevuta” per il materiale consegnato agli SI /NO
allievi?

I “fogli ricevuta™ sono conformi a guelli approvati? SI /NO
Gli allievi sono stati assicurati all'INA[L? SI /NO

Indicare gli estremi della_posizione INAIL

Indicare gli estremi dell’ultimo versamento

L’allievo & escluso dal processo produttivo dell’ Azienda?

(n'
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Allegato “27” (Allegaio 4.3c)

Note:

Firma Firme dei Funzionari

(di chi presenzia alla visita)
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Allegato “27" (Allegato 4.3c)

VERIFICA DELL’ESISTENZA

E DELLA CORRETTA TENUTA DEI REGISTRI DIDATICI

11 Registro di Classe & stato vidimato dal Servizio competente?

Indicare la data di vidimazione

SI/NO

1l Registro di Classe é regolarmente firmato dai docenti?

SI/NO

Le firme dei docenti sono leggibili?
(in cuso negativo prescrivere che venga prima indicato if cognome e nome in stampatello)

SI/NO

Tl Registro di Classe riporta regolarmente le firme di “Entrata” e di
“Uscita” degli allievi?

SI/NO

11 Registro di Classe ¢ conforme a quello approvato?

SI/NO

Tl Registro di Classe riporta giornaimente “evidenziate” le assenze degli
allievi?

SI/NO

Nel Registro di Classe sono descritte chiaramente le attivita giornaliere?

SI/NO

L’orario giomnaliero delle lezioni & conforme a quello comunicato al
Servizio.?

SI/NO

La comunicazione & stata formulata in maniera analitica?
{ nel caso sia difforme, acquisire il nuovo orario)

SI/NO

Nel Registro di Classe 1'attivita formativa in corso corrisponde al
calendario didattico?

SI/NO

Nel Registro di Classe le firme di presenza del Tutor sono apposte nei
| giomi e per le ore previste?

SI/NO

Nel Registro di Classe le firme del responsabile del corso sono apposte
giornalmente?

SI/NO

Nel Registro di Classe & annotato giornalmente il riepilogo delle assenze ¢
delle presenze?

SI/NO

In caso di Stage vengono predisposti appositi registri di presenza o fogli di
presenza o schede individuali?

SI/NO

1 registri per lo stage sono stati vidimati dal servizio competente?
(Riportare la data di vidimazione)

SI/NO

 registri per lo stage sono compilati correttamente € riportano le firme dei
tutor?

SI/NO

E’ stato istituito il registro per la FAD?

SI/NO

E’ stato regolarmente vidimato, compilato e firmato?

S1/NO
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Allegato “27” (Allegato 4.3¢c)

VERIFICA DEI DATI E DELLE SCRITTURE CONTABILI

Alla data della visita il finanziamento ricevuto & stato di Euro
Alla data della visita le spese sostenute ammontano a_Euro
Gli incarichi/convenzioni/contratti stipulati dall’Organismo sono formalmente SI/NO
regolari e sono riferibili ad attivita pertinenti le azioni formative finanziate?
La documentazione giustificativa di spesa & stata ogpetto di contabilita separata? SI/NO
I registro di prima nota cassa ¢ aggiornato? SI/NO
A quale data? (indicare la data)
La documentazione giustificativa di spesa riporta la dicitura imputazione della spesa SINO
¢ firma?
La documentazione gjustificativa di spesa ricade nel periodo temporale di validita
,- SIYNO

dell’intervento?
Le spese dichiarate sono ammissibili (per natura, nel tempo e nella destinazione)? SIYNO
La documentazione giustificativa di spesa & conforme alla normativa nazionale

e SIYNO
civilistica e fiscale {fatture, note spesa ecc.)?
Le fatture / documenti giustificativi di spesa oggetto della verifica sono stati pagatt SI/NO
entro i termini previsti?
I pagamenti sono stati effettuati nel periodo di validita dell’intervento? (indicare la SI/NO
data di emissione del titolo di pagamento)
[ pagamenti effettuati si riferiscono a spese effettivamente sostenute e documentate SI/NO
nell’ambito del progetio in esame?
Sono presenti i registri obbligatori previsti dalla normative comunitaria, nazionale e SI/NO
regionale di riferimento?
E’ stata riscontrata la corretta tenuta del registro di carico e scarico e il riscontro di SI/NO
quanto annotato sullo stesso e le relative fatture?
Nel caso in cui 1’Organismo di formazione abbia imputato a progetto 1’iva come SI/NO
costo essa risulta regolarmente pagata?
Per le docenze, consulenze, tutorship, attivitd amministrative e tecnico-professionali SI/NO
svolte da personale dipendente dell’Organismo, sono stati forniti i criteri di
ripartizione pro-quota, nel rispetto dei relativi limiti di ammissibilit?
Per la locazione di attrezzature: sono presenti i preventivi, e il contratto d’affitto? SI/NO
Per il leasing attrezzature: & presente il contratto di leasing senza riscatto? SI/NO
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Allegato “27” (Allegato 4.3c)

Note:

Firma Firme dei Funzionari
{di chi presenzia alla visita)

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo

Pag. 301

Allegato “27” (dllegato 4.3c)

VERIFICA DEI DATI RELATIVI AL PERSONALE DOCENTE INTERNO

Servizio?

1 personale docente interno impegnato nel corso € conforme a quello comunicato al

SI/NO

11 personale docente interno ha avuto la lettera di incarico per la docenza?

SI/NO

Se il personale docente interno non corrisponde a quello comunicato al Servizio elencare i
nominativi nella tabella seguente:
n ore
Dati anagrafici Qualificn Titelo di swdio Discipling_inscgnala affidate
1)
2)
3)
4)
Note:
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Allegato “27" (Allegato 4.3c)

VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL PERSONALE DOCENTE

ESTERNO

11 personale docente esterno impegnato nel corso & conforme a quello comunicato
al Servizio.?

SI/NO

1 personale docente esterno ha stipulato contratto dettagliato per la docenza?

SI/NO

Se il personale docente esterno non corrisponde a quello comunicato al Servizio acquisire

curriculum professionale ed elencare i nominativi nella tabella seguente:

Duti ansgrafici Qualifica Titolo di studio Diseiplina insegnita uri‘fﬁ‘:‘l‘;fu
1))
2)
3)
4)
Note:

VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA AGLI ESPERTI
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Allegato “27” (dllegato 4.3¢)

E’ previsto in progetto ’utilizzo degli esperti? SI/NO
Sono stati inviati al Servizio i curricula professionali degli esperti ? SI/NO
1l personale docente esperto impegnato nel corso & conforme a quello SI/NO

comunicato al Servizi.?
(In ceso di risposta niegativa acquisire il curricutum del docente)
E’ stato stipulato il contratto tra I'Espertc e 1’Ente/Azienda? SI/NO

Il progetto del corso, approvato, prevede 1’utilizzo dei codocenti? SI/NO

VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVAALTUTOR

1l progetto del corso, approvato, prevede 'utilizzo del Tutor? SI/NO
I nominativo del Tutor & stato comunicato al Servizio? SI/NO
Il Tutor € impegnato come supporio:

alla docenza SI/NO
alla gestione d’aula SI/NO
Esiste lettera di incarico per il Tutor? SI/NO
Esiste contratto fra il Tutor e I'Ente/Azienda SI/NO
E’ presente la firma del tutor sul registro? SI/NO
E’ evidenziato il relativo impegno orario? SI/NO
Note:
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Allegato “27” (dllegato 4.3¢c)

VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE RELATIVA AL PERSONALE NON DOCENTE

1l personale NON docente ha ricevuto la lettera di incarico per la mansione da
svolgere nel corso?

S1/NO

E’ stata inviata copia lettera incarico del personale non docente al Servizio?

SI/NO

estremi anagrafici e amministrativi nella tabella seguente

Se non stata inviata al Servizio copia della lettera di incarico del personale non docente registrare gli

Ore ofi.te

qualifica Titolo di studio

mansione

Dati anugrafici

1)

2)

3)

4)

Note:

Firme dei Funzionari

Firma

(di chi presenzin alla visiw)

VERIFICADEI DATE E DELELA DOCUMENTAZIONE BELATIVA AL

(n'
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Allegato “27” (Allegato 4.3c)

E’ presente la convenzione tra 'OdF e ’azienda? S1/NO

Indicare il numero di ore previste per lo stage

Indicare il numero di ore realizzate al momento della verifica

Indicare i dati relativi al’azienda:

Ragione sociale ¢ denominazione:

Sede legale:

Localitd di svolgimento dello stage:

Periodo interessato allo stage:

Numero di ore:

CONSIDERAZIONI E/O PRESCRIZIONI (Stage) :

CONSIDERAZIONI E/O PRESCRIZION] FINALI DEL CORSO
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Allegato “27” (Allegato 4.3c)

Il presente verbale & composto di n. ( } fogli piu n.
in fetlere

allegati € copia ne ¢ stata

consegnata a:

Firma Firme dei Funzionari
{ddi chi
presenzia alla visitn)
Osservazioni degli allievi in merito all ‘andamento del corso:
14
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Allegato “27” (dllegato 4.3c)

N.B. L’intervista agli allievi ¢ effettuata alla presenza dei soli Funzionari regionali, congiuntamente o
disgiuntamente con gli Ispettori del lavoro. La relativa scheda contenente le risultanze non viene
consegnata all’ Ente/Societd gestore ed acquisita agli atti dal Servizio.

Firme dei Funzionari

S U o e RISERVATO ALLUFFICO

CONSIDERAZIONI E/O PROPOSTE PER IL SERVIZIO:
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Data
Firme dei Funzionari
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Allegato «“28”

NEGIONE
HBRUZZ

el
(A8
MinisTeRo DEL Lavoro,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE Sociall

UNIONE EUROPEA

Fondo Sosiale Eurapoo Direrlane Gonerale pas le Pollfiche

per I'Urlentomenta o Jo Farmariene

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013—- OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza ¢ Controllo - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali

Check list
VERIFICA DOCUMENTALE- L.R.55/98 e s.m. ¢ i.

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

Azione:........ceiniiininnnn CBCOBOOONAEIBE0GH0a S00000E

Estremi Bando/Avviso.....coiiiinnininiiiiniinennann
Soggetto attuatore: ....... O TP A AT OO LT e ST e
Titolo del Pro etto: .. ..ecimienicmnminnemimimmeesomseesssssossesssssssssses
Importo compiessivo del progetto in €...........ovveve

Comune di SVOIZIMENLO: .evveuieriiiininiininreisiiiiiiniiricisinisn

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................
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Dati relativi alla concessione dell’aiuto

Beneficiario:
(indicare il CF/ P.1)

Sede Legale:

Titolo det Progetto:

Caodice Progetto;

Codice Attivita:
ATECOFIN (ISTAT)

Dichiarazione di inizio
Attivith CCIAA:

Data di presentazione della
domanda:

Determinazione di
approvazione!

Data di entrata a regime
dichiarata:

Data di avvio degli
investimenti:

Data di ultimazione deghi
investimenti:

Contributo richiesto:

Contributo concesso:

Eventuale richiesta di
variazione:

Variazione accettata con
provvedimento:

Contributo chiesto a seguito
di variazione:

Contributo concesse dopo la
variazione:

Eventuale richiesta di
proroga:

Provvedimente di proroga:

Data di avvio dopo proroga;

Data ultimazione investimenti
dopo la proroga:

Provvedimento di
concessione dell’ acconto:

Imporio dell'acconto erogate:

Provvedimento di
concesgione del saldo:

Importo del saldo:

Eventuale richiesta di revoca
da parte del beneficiario:

Provvedimento di reveca:

In caso di provvedimento di revoca:

E' stata richicsta la
restituzione delle somme

o
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erogate?
81 & proceduto all’escussione
della polizza fideiussoria?
Le somme richieste sono state
restituile?
Scheda n.1 - Riscontro documentale spese ammesse
X - . i e Quietanza
N. e Data FT Fornitore Descrizione sintetica bene/servizio | lmponibile in Euro j  della fan,
(si/no)

Scheda n.2 - Per le societd: elenco dei socl al momente della costltuzione

Nominative

% quote
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Allegato “28”

Note:

Firme dei Funzionari

@
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Allegato 297
& NEGIDNE
PBRtZZ O . ,‘#
Ministero DEL Lavore, o
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SocIALl e e
Foriio Socal Europes s 3 oot ;
REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,
Sistema Integrato Regionale di Formazgione ed Istruzione
PO FSE ABRUZZO0 2007-2013 — OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE
Servizio Vigilanza e Controlio - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali
Check list
VERIFICA IN LOCO DEI REQUISITI- L..R. 55/98 e s.m. e i.
Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa
7V 4 U] 1 R Soanno00o0 0000 DO00e00 e OO a0B00 OO0
Estremi Bando/Avviso......ccooiiiaiiiniicann. S SOONOCOOMOEEIaAE
S0ZEEtto ALLUALOFE! .. svcsrseceesssesessnensnerissnssissmanssssssssnessessssssaissssassassssssaransassentsane
Titola del Progetto: ... eiinercrresinserccnrensnianssnsssosessssssssnsarsssssnssssasosessas
Importo complessive del progetto in €....................
Comune di SVOIZImento: .....c..oveirviiiininiiniienininieissniissisnrnn.
Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................
' ]
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Allegato “29”

Dati dell’accertamento presso il Beneficiario Finale

Beneficiario:
(indicare CF/ PI)

Verifica effettuata in data :

Funzionari incaricati:

Comune: Luogo:

£ presente per I'azienda:

In qualita di:

VERIFICA DEI REQUISITI E PERSISTENZA DEGLI STESSI

A. Tipologia di impresa

O cooperativa 3 piccola cooperativa [ societd [ ditta individuale

A Verifica del requisito della composizione soggettiva delPimpresa
A.1.1 soci:

per 2/3 i soci sono residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturali?

S NO[]
per almeno il 50% i soci appartengono ad una delle seguenti categorie a “disagio occupazionale™?:
disoccupati ultraquarantenni iscritti nelle liste di collocamento; n. Sess0
donne iscritte nelle liste di collocamento; n.
altri lavoratori disoccupati o inoccupati iscritti da almeno sei mesi nelle {iste di collocamento;
n. 5ess0
lavoratori in cassa integrazione guadegni straordinaria ovvero percettori del trattamento di disoccupazione
speciale; n. 8es50
lavoratori espressamente individuati in accordi per la gestione di esuberi nei casi di crisi aziendali di settore e di

O 000CO

aren ed ulteriori categorie di lavorateri determinate dalla commissione di cui all’art. 16 della L.R.76/1998;
n SEeSS0

si[] NOo[]

A.1.2 Capitale sociale:

E'detenwto, per almeno it 50%, dalle categorie a “disagio occupazionale” sopra indicaic © per i 273 detenuio da

[ 8]
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Allegato “29”

residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturaii?
si{] No[]
A.1.3 Composizione dell’organe amministrativo:

E’composto, per almeno il 50%, dalle categorie a “disagio occupazionale™ sopra indicate € peri 2/3 detenuto da
residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturahi?
SIC] NO[]

A.1.4 Obbligo della prestazione lavorativa

E’ rispettato 'obbligo della prestazione lavorativa da parte dei soci rientranti nelle categorie a disagio occupazionale

sopra riportate?
SI] No[

Indicazione puntuale del requisito mancante (da compilare solo nel caso di risposta negativa):

B. Verifica del requisito della persistenza nel patrimonio dell’impresa e dell’effettivo utilizzo dei beni
materiali e immaterisli acquisiti con le agevolazioni previste dalla L.R. 136/96 ¢ s.m.e i.

B.1 E’ stata riscontrata la presenza fisica dei singoli beni agevolati presso 'unita locale sede
dell'investimento? (vedi scheda n. 1- parte “A 1)
si] NO[

B.2 In caso di risposta negativa indicare:

il/i bene/i agevolato/i non presente/i in azienda:

B.3 Beni agevolati dismessi:

Esistono beni agevolati dismessi? st} No (]
Se dismessi:
data dismissione: .......evoevnrennanns
data comunicazione dismissione: .............coeevennn

elenco dei beni agevolati dismessi:

B4 Prescnzu momentanes presso slira sede di alcuni beni

In tale ftispenic:
clenco dei beni agevolnti non presenti in azienda (ma non dismessi)
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Allegato *“29”

..... P TR L L L R R R T R R R R R SRR LA

C. Rilevazione dati occupazionali

C.1 numero dei lavoratori dell’azienda iscritti all’INPS ¢ altro Istituto Previdenziale (almeno il titolare
o i soci dell’impresa):

Di cui:

- nominativo titolare

- n. soci nominativi

- non soci

n._____tipologia rapporto di lavoro
n. tipologia rapporto di lavoro
n____tipologia rapporto di lavoro
n.____ tipologia rapporto di lavoro

Sono state rilevate difformita con le disposizioni della disciplina attuativa in ordine alla prestazione lavorativa
del/dei titolare/saci?
s1] NO[]

Eventuali difformita riscontrate:
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Allegato “29”

D. Prestito agevolato
] Concesso

[ Non concesso

In caso di risposta affermativa specificare:

- Importo complessivo ottenuto

- Date restituzione

- Rate non ancora pagate

E Dichiarazione del Legale Rappresentante relativa agli aiuti “de minimis”

I11/12 SOHOSCITTEO/R . ivvvvvsieir i en e s creiaraaians in qualita di legale rappresentante

della SoCIEtA/dItta ...vviveir it e ree e e et e e dichiara che la stessa:

[] é stata beneficiaria di altre agevolazioni
[[] non ¢ stata beneficiaria di altre agevolazioni
Se si, indicare:

- FINANZIAMENT OLEIIULL....vviveereruemiersrries e oasaeem s san et rraue e vaasanraeasn s smensertrbeesanreneeannrneen
S« - U O R
- pormative di FerimENTO .o it

Firma del Legale Rappresentante

CONSIDERAZIONI E/O PRESCRIZIONI:

Il presente verbale & composto di n. ) fogli pitt n, allegati e copia ne ¢ stata

(

in letiere

consegnata a:
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RISERVATO ALL'UFFICIO: =i 5 0

CONSIDERAZIONI E/O PROPOSTE PER IL SERVIZIO:

Data,

Firme dei Funzionari
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Allegato “30”

G7a REGIONE
@ RERUZ:
MINISTERD BEL LavoRro,
DELIA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIALI

UNIONE EUROPEA

Fonto Socinie Europoo Blietiane Gonesale per le Pollilche

pot FOrfantamanto o fs Formazlone

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazgione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013- OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza e Controllo - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali

Check list
VERIFICA DOCUMENTALE - L.R. 136/96 e s.m. e i.

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIODE .. . iiiiiiiiiii bbb e e s ennasn e re

Estremi Bando/AVVISo.......cuuiiieieenivieininieniienecrnienernnessernoeesens
SOZEELLO ALLUALOTE: ..eovererensresstsnssesansstsssesssssesssssssonserseessensesssssessesomsssssensoeens
Titolo del Progetto: ....uieiicmermsemesesverssnassessessessessssmsasessassasssssssssesseseesenn
Importo complessivo del progetto in €....................

Comune di SVOIZIMENtOo: ......ocviivniuiiiiiiiiiiiiisieceeeeereeeesseeresnsesssssmnn

Determinazione di approvazione graduatorie n. .......del ................
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Allegato *30”

Dati relativi alla concessione dell’ajuto

Beneficiario:
(indicare il CF/ P.1.)

Sede Legale:

Titolo del Progetto:

Codice Progetto:

Codice Attivita:
ATECOQFIN (ISTAT)

Dichiarazione di inizio
Attivita CCIAA:

Data di presentazione della
domanda;

Determinazione di
approvazione:

Data di entrata a regime
dichiarata:

Data di avvio degli
investimenti:

Data di ultimazione degli
investimenti:

Contributo richiesto:

Contributo concesso:

Eventuale richiesta di
variazione:

Variazione accettata con
provvedimento:

Contributo chiesto a seguito
di variazione:

Contributo concesso dopo la
variazione:

Eventuale richiesta di
proroga:

Provvedimento di proroga:

Data di avvio dopo proroga:

Data ultimazione investimenti
dopo ia proroga:

Provvedimento di
concessicne dell'acconlo:

Importo dell’acconto erogato:

Provvedimento di
concessione del saldo:

Importo del saldo;

Eventuale richiesta di revoca
da parte del beneficiario;

Provvedimento di revoea:

in caso di provvedimento di revoca:
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Allegato “30”
E’ stata richiesta la
restituzione delle somme
erogate?
Si & proceduto all’escussione
della polizza fideiussoria?
Le somme richieste sono state
regtituite?
Scheds n.1 - Riscontro documentale spese ammesse
. . e Quietanza
N. e Data FT Fomitore Descrizione sintetica bene/servizio [mp%mz[e n della fatt,
U {si/no)
Scheda 0.2 - Per le sacietd: elence del socl al della 2ione
Nominativoe % quote
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Allegato “30”

Note:

Data

Firme dei Funzionari

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 323

Allegato “31”

g REBIONE
o REAIZZO .

MiNisTERO DEL LAVORO,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCIAL)

NIO & EOP Dirationa Gonesnle por le Pollticho
Fonde Sociafe Europeo put I'Orlantamentc e In Formarienn

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZ0 2007-2013- OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza e Controllo - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali

Check list
VERIFICA IN LOCO DEI REQUISITI - L.R. 136/96 ¢ s.m. e i,

Piano degli interventi -

Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

AZIOMIC: 1 vevrivrerinerercinnneertsranrecsnsrsresnarterssssensnsannse

Estremi Bando/AvViSo....c.ciiviiiiiiiiiiniiiniiniiinisisc e
Soggetto atthatore! ... insmniimn e s
Titolo del Progetfo: ... arminrcsrsiresisssrcssnissesasssiescremsarassonnesrsnsassssenresansaans son
importo complessivo del progetto in €...........c.c0vuuee

Comune di svolgimento: .......cociviniiiiiiniireeriiinraniiniiarciesssris i

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................
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Allegato 317

Dati dell’accertamento presso il Beneficiario Finale

Beneficiario:
(indicare CF/ PI)

Verifica effettuata in data :

Funzionari incaricati:

Comune: Luogo:

E’ presente per 1’azienda:

In qualita di:

VERIFICA DEI REQUISITI E PERSISTENZA DEGLI STESSI

A, Tipologia di impresa
"~ [ cooperativa [ piccola cooperativa O societa [] ditta individuale

A.1 Verifica del requisito della composizione soggettiva dell’impresa

A.1.1 soci:

per 2/3 i soci sono residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturali?

si[] No[]

per almeno il 50% 1 soci appariengono ad una delle seguenti categorie a ““disagio occupazionale”?:

O disoccupali ultraquarantenni iscritti nelle liste di collocamento; n. S€550

donne iscritte nelle liste di collocamento; n.

altri lavoratori disoccupati o inoccupati iscritti da almeno sei mesi nelle liste di collocamento;

n. §€550

levoratori in cassa integrazione puadagni stroordinaria ovvero percettori del trattamenta di disoccupazione
speciale; n. sesso

O 0000

lavoratori espressamente individuati in accordi per la gestione di esuberi nei casi di crisi aziendali di settore e di
ares ed ulteriori categorie di lavoratori determinate dalla commissione di cui gll*art. 16 della L.R.76/1998;

n. SEs50

s No [
A.1.2 Capitnle socizle;
E'detenuto, per ahneno i 50%, dalle sateporie a “disapio ocenpnzionals” soprr indicete ¢ perd 23 deteno da

b
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Allegato “31”

residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturali?
s1] NO[]
A.1.3 Composizione dell’organc amministrativo:

E’composio, per almeno il 50%, dalle categorie a “disagio occupazionale” sopra indicate e per i 2/3 detenuto da
residenti in Comuni ubicati nei Parchi e nelle Riserve naturali?
SiI[] No[]

A.1.4 Obbligo della prestazione lavorativa

E’ rispettato 'obbligo della prestazione lavorativa da parte dei soci rientranti nelle categorie a disagio occupazionale

sopia riporiate?
silg  No[d

Indicazione puntuale de! requisito mancante (da compilare solo nel caso di risposta negativa):

B. Verifiea del requisito della persistenza nel patrimonio dell’impresa e delP’effettivo utilizzo dei beni
materiali e immateriali acquisiti con le agevolazioni previste dalla L.R. 136/96 e s.m.e i.

B.1 E’ stata riscontrata la presenza fisica dei singoli beni agevolati presso 1’unita locale sede
dell’investimento? (vedi scheda n. 1- parte “A 1*)
sif]  No[]

B.2 In caso di risposta negativa indicare;

il/i bene/i agevolato/i non presente/i in azienda:

B.3 Beni agevolati dismessi:

Esistono beni agevolati dismessi? st No
Se dismessi:
data dismissione: ...........oveeenniee
data comunicazione dismissione: ............ Cerrera

elenco dei beni agevolati dismessi:

............ R R N R R R R R R S R RN PP Ry P P R PP R R R PR R PR PP PFR R TIN

B.4 Presenze momentanea presso altra sede di alcuni beni

in tale fattispecic:
elenco dei beni agevolati non presenti in azienda (ma non dismessi) J
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Allegato “31™

C. Rilevazione dati occupazionali

C.1 numero dei lavoratori dell*azienda iseritti all’INPS o altro Istituto Previdenziale {almeno i} titolare
o i soci dell’impresa):

Di cui:

- nominativo titolare

~ 1. soci nominativi

- non soci
n_____tipologia rapporto di lavoro
n, tipologia rapporto di lavoro
n, tipologia rapporto di lavoro
n, tipologia rapperto di lavoro

Sono state rilevate difformita con le disposizioni della disciplina attuativa in ordine alla prestazione lavorativa
del/dei titolare/soci?
SI[] No[]

Eventuali difformita riscontrate:
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Allegato “31”

D, Prestito agevolato
[ Concesso

[C] Non concesso

In caso di risposta affermativa specificare:

- Importo complessivo ottenuto

- Date restituzione

- Rate non ancora pagate

E Dichiarazione del Legale Rappresentante relativa agli aiuti “de minimis™

I1/1a SOttOSEIItto/a . . .oe vt in qualitd di legale rappresentante

della SoCIeta/AIEA ... ..o vvir et e dichiara che la stessa:

[] & stata beneficiaria di alire agevolazioni
[] non & stata beneficiaria di altre agevolazioni

Se si, indicare:

- fINANZIAMENE GBI .1eviserireersereenressetrataeseener e trareesiosserarentstensersnsessonsrinnrseanens
B < - T P O T TP
= 1OrMAtiVE AI TIFETIIMIEIEO 11 vuertivreat ittt ettt een s s arars e e e asra e aeasensenerererss

Firma del Legale Rappresentante

CONSIDERAZIONI E/O PRESCRIZIONI:

allegati e copin ne ¢ stala

( ) fogli pit n,

11 presente verbale & composto di n.
in letiere

consegnata a:

Ty
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Allegato “317

" RISERVATO ALL'UFFICIO

CONSIDERAZIONI E/O PROPOSTE PER IL SERVIZIO:

Data

Firme dei Funzionari
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Allegato “32”

REGIONE
HERUZ.

R

MiNISTERD DEL LAVORO,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SociALl

UNIONE EUROPEA

Fondo Saclals Evropan Diseztone Gonerale por le Poliniche

et ['Orlentamento € la Formezione

REGIONE ABRUZZO
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO0 2007-2013- OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizio Vigilanza e Controllo - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali

Check list
YERIFICA DOCUMENTALE - LL.RR. 143/95 - 96/97 ¢ s.m. e i.

Piano degli interventi -

Categoria di spesa

Asse Obiettivo specifico

AZIONC: . uuiiiiiniiiii it e b s enaas

Estremi Bando/AVViSO.......ccoiivuiirunierreeiiiiiiniiinniennireisesesosesennnrns
S0ZZEtto ALUALOrE: ....cucerecrsiisniisernerenasesnssirersssnssnssstssensassssssssersenseseaseressssssssonne
Titolo del Progetto: ... umniicrcreirmnsessrssssoesssasssessessesssemsssssssssssssenssssensra
Importo complessivo del progetto in €....................

Comune di sVOIZIMENto: ...ccuuivereiiiiiinniirniiiiinsiiieseeressssaneessrnnsen

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del ................

created with
Y nitro™" professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Pag. 330

Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo

Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009)

Allegato #32”

Dati relativi alla coneessione dell’aiuto

Beneficiario:
(indicare il CF/P.L)

Sede Legale:

Titolo del Progetto:

Codice Progetto:

Codice Attivita:
ATECOFIN {ISTAT)

Dichiarazione di inizio
Attivita CCIAA:

Data di presentazione della
domanda:

Determinazione di
approvazione;

Data di entrata a regime
dichiarata:

Data di avvio degli
investimenti:

Data di ultimazione degli
investimenti:

Contributo richiesto:

Contributo concessa;

Eventuale richiesta di
variazione:

Variazione accettata con
provvedimento:

Contributo chiesto a seguito
di variazione:

Contributo concesso dopo la
variazione:

Eventuale richiesta di
proroga:

Provvedimento di proroga:

Data di avvio dopo proroga:

Data ultimazione investimenti
dopo la proroga:

Provvedimento di
concessione dell’acconto:

Importo dell’acconto erogato:

Provvedimento di
concessione del saldo:

Importo del saldo:

Eventuale richiesta di revoca
da parte del beneficiario:

Provvedimento di revoca:

In caso di provvedimento di revocea;

[ L%
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E’ stata richiesta la
restituzione delle somme
erogate?
Si & proceduto all’escussione
della polizza fideiussoria?
Le somme richieste sono state
restituite?
Schedn n.I - Riscontro documentale spese ammesse
ihile § Quictanza
N. ¢ Data FT Fornitore Descrizione sintetica bene/servizio lmpt[)smi:(:le " della fatt,
u {si/no)
Scheda n.2 - Per le socleta; elenco dei socl al momento della costituzione
Nominativo % uote

el
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Allegato “327

Naote:

Data
Firme dei Funzionari
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Allegato “33”

REGIONE
REAU

T
S
MiNIsTERO DEL LAvoORo,
DELLA SALUTE E DELLE POLITICHE SOCHALI

UNIONE EUROPEA

Fondo Soclalo Exropoa Disazlonn Genarale per le Polliicho

per I"Orientamonie @ In Formariano

REGIONE ABRUZZ0O
Direzione Regionale Politiche Attive del Lavoro,

Sistema Integrato Regionale di Formazione ed Istruzione

PO FSE ABRUZZO 2007-2013— OBIETTIVO COMPETITIVITA REGIONALE E
OCCUPAZIONE

Servizie Vigilanza e Controllo - Ufficio Vigilanza e Controllo degli interventi in materia di
sostegno all’occupazione finanziati con fondi comunitari, nazionali e regionali

Check list
VERIFICA IN LOCO DEI REQUISITI - LL.RR. 143/95 — 96/97 ¢ s.m. e i.

Piano degli interventi -
Asse Obiettivo specifico Categoria di spesa

Azione:...... J00000000000000I000000DANCINANEROACAOACAANAAE G

Estremi Bando/AvviS0.......cviveiiiiiiiniiniiiniiiiiiiniiceaicrenernsnssen
S0ZZetto AtIUALOTE! ... iiviisrssiinesnisisssnmnnrssssssersssimsessessersesssnnesmssssasessnssessssnn snansans
Titolo del Progetto: ....iiiviiimisnninniiniicinnererersssseresressasarassnssessssmssssssassensen
Importo complessivo del progetto in €.............cc0ve

Comune di svolgimento: ....cccovuiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiniiiiiin.

Determinazione di approvazione graduatorie n. ....... del .......cuveuee
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Dati dell’acceriamento presso il Beneficiario Finale

Beneficiario:
(indicare CF/ PI)

Verifica effettuata in data :

Funzionari incaricati:

Comune: Luogo:

E’ presente per ’azienda:

In qualita di:

VERIFICA DEI REQUISITI E PERSISTENZA DEGLI STESSI

A. Tipologia di impresa

[T] nuova [ individuale [[] societd o cooperativa

[ preesistente [ individuale [ societd o cooperativa

A.1 Verifica del requisito della composizione soggettiva dell’impresa (per le societa)

A.1.1 soci:
per i 2/3 donne

A.1.2 Capitale sociale:
peri2/3 detenuto da donne

A.1.3 Composizione dell’organo amministrativo:
per i 2/3 composto da donne;

Indicazione puntuale del/i requisito/i mancante/i (da compilare solo nel caso di risposta negativa);

si[]

si]]

Si]

NO[]

NO[]

No[

created with

nitro”™ professional

download the free trial online at nitropdf.com/professional



Anno XL - N. 8 Speciale (13.02.2009) Bollettino Ufficiale della Regione Abruzzo Pag. 335

Allegato “33”

B. Verifica del requisito della persistenza nel patrimonio dell’impresa e dell’effettivo utilizzo dei beni
materiali e immateriali acquisiti con Ie agevolazioni previste dalie LL.RR. 143/95 — 96/97 e s.m.¢ i,

B.1 E’ stata riscontrata la presenza fisica dei singoli beni agevolati presso I"uniti locale sede
dell'investimento? (vedi scheda n. 1- parte “A 17’}
s NO (]

B.2 In caso di risposta negativa indicare:

il/i bene/i agevolate/i non presente/i in azienda:

il/i valore/i del/i bene/i sopra indicato/i (come da spesa ammessa)

B.3 Beni agevolati dismessi:

Esistono beni agevolati dismessi?

Se dismessi:
data comunicazione dismissione: .............oco..L.

data di dismissione: ...............o.ueeen

elenco dei beni agevolati dismessi:

B.4 Presenza momentanea presso altra sede di alcuni beni

In tale fattispecie:
elenco dei beni agevolati non presenti in azienda (ma non dismessi)
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Allegato “33™

C. Rilevazione dati occupazionali

C.1 numero dei lavoratori dell’azienda iscritti all'INPS o altro Istituto Previdenziale {almeno il titolare
o i soci dell*impresa):

Di cui:

- nominativo titolare

- 1L soci nominativi

- non soci
n. tipologia rapporto di lavoro
n. tipologia rapporto di lavoro
n. tipologia rapporto di lavoro
n. tipologia rapporto di lavoro

Sono state rilevate difformita con le disposizioni della disciplina attuativa in ordine alla prestazione lavorativa
del/dei titolare/soci?
SI[] No[]

Eventuali difformita riscontrate;
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Allegato “33"

D. Prestito agevolato

['] Concesso

[[] Non concesso

In caso di risposta affermativa specificare:

- Importo complessivo ottenuto

- Date restituzione

- Rate non ancora pagate

E Dichiarazione del Legale Rappresentante relativa agli aiuti “de minimis®
11/1a sottoSCritio/a .. ..o in qualita di legale rappresentante
della SOCIEtA/ditta ....ovvvninnei i dichiara che la stessa:

[] & stata beneficiaria di altre agevolazioni
] non & stata beneficiaria di altre agevolazioni

Se si, indicare:
SR i § oA by Yol a L B o] =t s LU PO RO UP

- mormative di TIferimento .. ...t
Firma del Legale Rappresentante

CONSIDERAZIONI E/O PRESCRIZIONI:

1l presente verbale ¢ compostodin. _____( ) fogli pitt n, allegati e copia ne & stata

in letiere

consegnata a:
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Allegato “33”

. RISERVATO ALL'UFFICIO - *

CONSIDERAZIONI E/O PROPOSTE PER IL SERVIZIO:

Data

Firme dei Funzionari
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