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D.d.s. 4 maggio 2015 - n. 3351
Approvazione dell’elenco regionale per la nomina di 
componente nelle commissioni d’ esame dei percorsi di 
formazione: esito attività istruttoria e definizione delle modalità 
di assegnazione incarico e di esecuzione

IL DIRIGENTE DELLA UNITA’ ORGANIZZATIVA
ACCREDITAMENTO, CONTROLLI E COMUNICAZIONE

Vista la l.r. 28 settembre 2006, n. 22 «Il mercato del lavoro in 
Lombardia»;

Vista la l.r. 6 agosto 2007, n. 19 «Norme sul sistema educativo 
di istruzione e formazione della Regione Lombardia», ed in parti-
colare gli artt., 11, 14 e 22;

Richiamato il d.d.u.o. 20 dicembre 2012 n. 12453 avente ad 
oggetto «Approvazione delle indicazioni regionali per l’offerta 
formativa relativa a percorsi professionalizzanti di formazione 
continua, permanente, di specializzazione, abilitante e regola-
mentata», nonché gli standard formativi adottati con riferimento 
a specifici percorsi formativi;

Richiamato il d.d.u.o. 27 ottobre 2014, n. 9931 avente ad og-
getto «Approvazione dell’avviso pubblico per la presentazione 
di candidature idonee all’inserimento nell’elenco regionale di 
disponibilità alla nomina di componente nelle commissioni d’e-
same dei percorsi di formazione abilitante e regolamentata»;

Considerato che il citato d.d.u.o. 27 ottobre 2014, n. 9931 ha 
previsto che la selezione dei candidati idonei all’inserimento 
nell’Elenco regionale di disponibilità alla nomina di compo-
nente nelle commissioni d’esame dei percorsi di formazione 
abilitante e regolamentata venisse effettuata da un Nucleo di 
valutazione appositamente costituito presso la D.G. Istruzione, 
Formazione e Lavoro;

Visto il d.d.u.o. 19 marzo 2015 n. 2162 con il quale è stato co-
stituito il suddetto Nucleo di valutazione con il compito di selezio-
nare i candidati idonei - a seconda dei requisiti e dell’esperien-
za posseduti - all’inserimento nell’Elenco regionale di cui sopra;

Rilevato che sono state presentate n. 203 domande di can-
didatura per le quali è stata svolta, da parte della U.O. Accre-
ditamento, Controlli e Comunicazione, una preventiva istruttoria 
formale della documentazione pervenuta, il cui esito è agli atti 
della medesima U.O.;

Preso atto che il Nucleo di valutazione si è riunito in data 24 
marzo 2015 e in data 1 aprile 2015 (verbali agli atti) e - a norma 
dell’Allegato A del d.d.u.o. 27 ottobre 2014, n. 9931 - ha verificato 
la sussistenza, completezza e correttezza dei requisiti delle can-
didature pervenute esaminando che le stesse fossero:

• complete delle informazioni e dei documenti richiesti;

• presentate da soggetti in possesso dei requisiti richiesti in 
relazione al ruolo da ricoprire;

Richiamato l’esito dell’attività istruttoria svolta dal Nucleo di 
valutazione nella seduta del 24 marzo 2015 da cui si evince che:

 − n. 3 domande sono state presentate fuori termine;
 − n. 1 domanda è stata oggetto di rinuncia successiva;
 − n. 10 soggetti hanno presentato domanda di candidatu-
ra – pur non essendo in possesso del Diploma di laurea - 
sia in riferimento a percorsi di formazione per i quali è ob-
bligatorio il Diploma di laurea, sia in riferimento a percorsi 
di formazione per i quali tale titolo non è obbligatorio;

Richiamato l’esito dell’attività istruttoria svolta dal Nucleo di 
valutazione nella seduta del 1 aprile 2015 da cui si evince che:

 − n. 2 soggetti non hanno i requisiti per poter svolgere al-
cun incarico all’interno delle commissioni d’esame;

Richiamate le determinazioni assunte dal Nucleo di valuta-
zione nella seduta del 1 aprile 2015, in particolare di non dover 
accogliere le domande prive dei requisiti formali e/o sostanziali 
richiesti dal d.d.u.o. 27 ottobre 2014 n. 9931e di dover inserire i 
candidati che non hanno il Diploma di Laurea come candidati 
idonei per le sole commissioni d’esame dei percorsi formativi da 
loro scelti, dove tale titolo non è obbligatorio;

Preso atto delle comunicazioni con le quali i soggetti privi dei 
requisiti richiesti dal decreto sopra citato sono stati informati del-
la esclusione dall’Elenco regionale;

Ritenuto di dover definire l’Elenco regionale dei soggetti in 
possesso dei requisiti per poter svolgere la funzione di compo-
nente nelle commissioni d’esame inserendo i candidati ritenuti 
idonei, a seconda dei requisiti e dell’esperienza posseduti, non-
ché dei percorsi formativi prescelti in sede di presentazione del-
la domanda, nelle apposite sezioni dell’Elenco regionale così 
come da Allegato 1) al decreto in oggetto, che ne costituisce 
parte integrante e sostanziale;

Ritenuto di dover evidenziare che:
 − L’iscrizione nell’Elenco non dà alcun diritto ad essere 
nominati nelle commissioni e costituisce una mera di-
sponibilità da parte dei candidati all’assunzione degli 
incarichi;

 − la nomina avviene, di norma, tenendo conto dell’ubica-
zione della residenza/domicilio del candidato rispetto al-
la sede d’esame e, in ogni caso, sulla base di un criterio 
di rotazione;

 − al fine di garantire il principio di terzietà, non può esse-
re nominato Presidente colui che, nell’annualità di riferi-
mento del percorso formativo, ha partecipato alle attività 
di direzione, progettazione e realizzazione del percorso 
stesso;

 − di volta in volta, con l’atto di designazione, verrà stabilito 
lo specifico ruolo ricoperto dal componente, se membro 
o Presidente, tenuto conto dei requisiti posseduti e della 
normativa di riferimento.

Ritenuto, altresì, di dover evidenziare che la decadenza dall’E-
lenco regionale - e quindi la cancellazione dallo stesso - avvie-
ne nelle fattispecie di seguito indicate:

 − Reiterata indisponibilità a svolgere l’incarico, anche suc-
cessivamente alla nomina, senza giustificato motivo, per 
almeno tre volte consecutive;

 − accertamento di criticità metodologiche e comporta-
mentali nella funzione di Presidente/componente con 
ricadute negative nella gestione delle commissioni 
d’esame;

 − assenza non giustificata in sede di commissione 
d’esame;

 − dichiarazioni non veritiere prodotte nella scheda di 
domanda;

Evidenziato infine che, successivamente alla cancellazione 
dall’Elenco l’interessato non può presentare nuova richiesta di 
iscrizione nei due anni successivi e comunque non prima dell’e-
manazione del nuovo Avviso pubblico di selezione; 

Valutato che le suddette prescrizioni possano ben costituire 
i contenuti del documento «Modalità di assegnazione incarico 
e di esecuzione» di cui all’Allegato 3), parte integrante e sostan-
ziale del presente provvedimento;

Ritenuto di dover stabilire che:
 − ai membri delle commissioni esaminatrici sarà attri-
buito un gettone di presenza per ciascun turno pari 
a euro 80 lorde per il Presidente e a euro 60 lorde per il 
componente;

 − il gettone di presenza verrà liquidato dall’Ente di forma-
zione per tutti i componenti della commissione esamina-
trice e che sull’importo spettante ad ogni singolo compo-
nente verranno applicate le ritenute di legge;

Valutato che il presente decreto debba applicarsi anche per 
la nomina del rappresentante regionale nella commissione d’e-
same per quei percorsi abilitanti o regolamentati da Regione 
Lombardia, nonché di formazione superiore, che non abbiano 
una specifica e diversa regolamentazione;

Atteso che non risultano ancora decorsi i termini per la con-
clusione del procedimento;

Vista la legge regionale 7 luglio 2008, n. 20, nonché i provvedi-
menti organizzativi della X legislatura;

Dato atto che il presente provvedimento rientra tra le compe-
tenze della Unità Organizzativa «Accreditamento, controlli e co-
municazione» individuate dalla d.g.r. del 29 aprile 2013 n. 87 «II 
provvedimento organizzativo 2013, con cui sono stati definiti gli 
assetti organizzativi della Giunta regionale con i relativi incari-
chi dirigenziali, dal decreto del Segretario Generale del 25 luglio 
2013 n. 7110 «Individuazione delle Strutture Organizzative e delle 
relative competenze ed aree delle attività delle Direzioni della 
Giunta regionale – X legislatura» ed dalla successiva d.g.r. del 2 
luglio 2014 n. 2183, XI provvedimento organizzativo;

Richiamate tutte le premesse

D) ATTI DIRIGENZIALI
 Giunta regionale

D.G. Istruzione, formazione e lavoro
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DECRETA
1. Di definire l’Elenco regionale dei soggetti in possesso dei 

requisiti per svolgere la funzione di componente nelle Commis-
sioni d’esame dei percorsi di formazione abilitante e regolamen-
tata attraverso la selezione dei candidati ritenuti idonei, sulla ba-
se dei requisiti e dell’esperienza posseduti, nonché dei percorsi 
formativi prescelti in sede di presentazione della domanda;

2. di stabilire che l’Elenco di cui al punto 1 è strutturato in 
apposite sezioni corrispondenti ai percorsi formativi abilitanti e 
regolamentati, così come da Allegato 1), parte integrante e so-
stanziale del presente decreto;

3. di non accogliere le domande prive dei requisiti formali 
e/o sostanziali richiesti dal d.d.u.o. 27 ottobre 2014 n. 9931 così 
come da Allegato 2), parte integrante e sostanziale del presente 
decreto;

4. di approvare le «Modalità di assegnazione incarico e di 
esecuzione», quali regole per l’individuazione dei rappresentanti 
regionali e di esecuzione dell’incarico da parte dei componenti, 
in particolare quando ricoprono il ruolo di Presidente, come de-
finite nell’Allegato 3), parte integrante e sostanziale del presente 
decreto;

5. di pubblicare l’Allegato 1) «Elenco regionale» e l’Allegato 
3) «Modalità di assegnazione incarico e di esecuzione» al pre-
sente atto, sul sito web della D.G. Istruzione, Formazione e Lavoro 
all’indirizzo: www.lavoro.regione.lombardia.it;

6. di stabilire che il presente decreto si applica anche per la 
nomina del rappresentante regionale nella commissione d’esa-
me per quei percorsi abilitanti o regolamentati da Regione Lom-
bardia, nonché di formazione superiore, che non abbiano una 
specifica e diversa regolamentazione;

7. di pubblicare il presente provvedimento sul Bollettino Uffi-
ciale di Regione Lombardia;

8. di provvedere all’adozione degli atti in materia di traspa-
renza e pubblicità, ai sensi del d.lgs 14 marzo 2013, n. 33.

Il dirigente 
Ada Fiore

——— • ———
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ALLEGATO 3

“MODALITA’ DI ASSEGNAZIONE INCARICO E DI ESECUZIONE”

L’iscrizione nell’Elenco non dà alcun diritto ad essere nominati nelle commissioni e costituisce una mera disponibilità da parte dei 
candidati all’assunzione degli incarichi;

La nomina avviene, di norma, tenendo conto dell’ubicazione della residenza/domicilio del candidato rispetto alla sede d’esame e, 
in ogni caso, sulla base di un criterio di rotazione;

Al fine di garantire il principio di terzietà, non può essere nominato Presidente colui che, nell’annualità di riferimento del percorso for-
mativo, ha partecipato alle attività di direzione, progettazione e realizzazione del percorso stesso;

Di volta in volta, con l’atto di designazione, verrà stabilito lo specifico ruolo ricoperto dal componente, se membro o Presidente, tenuto 
conto dei requisiti posseduti e della normativa di riferimento.

La decadenza dall’Elenco regionale - e quindi la cancellazione dallo stesso  -  avviene nelle fattispecie di seguito indicate:

Mancata partecipazione alle sessioni di formazione per componenti commissioni d’esame organizzate dalla Direzione Generale 
Istruzione, Formazione e Lavoro;

Reiterata indisponibilità a svolgere l’incarico, anche successivamente alla nomina, senza giustificato motivo, per almeno tre volte 
consecutive;

Accertamento di criticità metodologiche e comportamentali nella funzione di Presidente/componente con ricadute negative nella 
gestione delle commissioni d’esame;

Assenza non giustificata in sede di commissione d’esame;

Dichiarazioni non veritiere prodotte nella scheda di domanda.

Successivamente alla cancellazione dall’Elenco l’interessato non può presentare nuova richiesta di iscrizione nei due anni successivi 
e comunque non prima dell’emanazione del nuovo Avviso pubblico di selezione.

ATTIVITÀ DEL PRESIDENTE E DELLA COMMISSIONE D’ESAME

Il Presidente di Commissione e/o il rappresentante nominato dalla Regione ha il compito di garantire il regolare svolgimento delle 
operazioni e della prova finale in base alla normativa e alle indicazioni operative del percorso di riferimento; in particolare egli deve: 

- verificare la sussistenza del numero legale ed i requisiti dei componenti della Commissione; 

- organizzare la riunione preliminare; 

- presidiare tutte le operazioni concernenti la sessione d’esame; 

- verificare la corretta esecuzione delle operazioni formali relativamente alla compilazione dei verbali; 

- predisporre la documentazione ai fini dell’esposizione pubblica degli esiti; 

- restare a disposizione per eventuale riconvocazione della Commissione per sessioni suppletive;

- compilare personalmente apposita scheda informativa relativa all’esame, da trasmettere entro 10 giorni alla Struttura Regionale 
competente segnalando eventuali irregolarità o criticità riscontrate. 

INSEDIAMENTO E FUNZIONI DELLA COMMISSIONE 

Il Presidente, all’atto di insediamento della Commissione, procede alla verifica del numero legale e dei requisiti dei componenti della 
Commissione. 

La Commissione, in riunione preliminare ed in ottemperanza alle disposizioni relative alla specifica figura normata e/o regolamentata, 
procede a: 

a) verificare e definire le modalità organizzative e logistiche (calendario, ordine di ammissione dei candidati, locali, etc.) per l’effettua-
zione della/e prova/e e delle operazioni d’esame; 

b) definire le tipologie della/e prova/e ed i relativi criteri di misurazione e valutazione; 

c) verificare la completezza e congruità della documentazione relativa al piano formativo ed al percorso; 

d) verificare, per ciascun allievo, la documentazione relativa a: 

- requisiti di accesso, con particolare riferimento ai titoli di studio, ivi compresi l’eventuale dichiarazione di valore o traduzione asseve-
rata per i titoli di studio conseguiti all’estero; 

- esiti di apprendimento raggiunti; 

- attestazioni di riconoscimento dei crediti; 

- frequenza minima, laddove richiesta, comprese le ore realizzate in assetto lavorativo, ovvero nella modalità dell’alternanza e del 
tirocinio; 

- altra documentazione o prodotti presentati dai candidati. 

Della suddetta riunione deve essere redatta apposita verbalizzazione, debitamente sottoscritta dai membri della Commissione.

AMMISSIONE CANDIDATI 

La Commissione, prima dell’inizio della/e prova/e di accertamento finale, verifica l’identità degli allievi da esaminare attraverso l’e-
sibizione di un documento di identità e del Codice Fiscale i cui estremi devono essere riportati e controfirmati dall’allievo interessato 
su apposito foglio elenco, con carta intestata del Soggetto erogatore e con specificazione del percorso formativo. Il foglio elenco è 
allegato al verbale d’esame e vidimato dal Presidente. 
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Per gli allievi risultati non idonei, la Commissione dovrà esprimere e documentare in modo adeguato le motivazioni che hanno indotto 
alla valutazione di non idoneità, con la sottoscrizione dei documenti prodotti da parte di tutti i componenti. La suddetta documenta-
zione deve essere tenuta agli atti dall’Ente accreditato. 
Gli allievi dichiarati non idonei dovranno frequentare un percorso personalizzato per colmare le carenze evidenziate in sede di esa-
me. Pertanto, successivamente, l’Ente accreditato potrà riconoscere crediti formativi e tradurli in una riduzione delle ore standard del 
percorso, applicando quanto stabilito nel DDUO 12453/2012 utilizzando l’apposito modello 3) approvato con il suddetto decreto. 

SESSIONE E CALENDARIO 

L’accertamento finale si svolge nell’ambito di un’unica sessione. La sessione è un periodo temporale all’interno del quale la Commis-
sione deve svolgere la propria attività, dalla riunione preliminare allo scrutinio finale. 
Per l’accertamento finale non è prevista prova d’appello, salvo in caso di ricorsi. 

Il Presidente della Commissione ha facoltà, in casi documentati di malattia o di impedimento del candidato di particolare gravità, 
di riconvocare in seconda sessione la Commissione per lo svolgimento dell’accertamento, in accordo con la Direzione del Soggetto 
erogatore e dandone comunicazione all’Ufficio Regionale competente.
Per questa ulteriore sessione il Presidente/componenti avranno diritto a un ulteriore gettone di presenza. 

ARTICOLAZIONE DELLE PROVE E CRITERI DI VALUTAZIONE 

L’accertamento delle acquisizioni avviene attraverso la predisposizione, da parte della Commissione, di almeno una prova, nella 
modalità scritta o tecnico-pratica, e/o di un colloquio. Il numero, la tipologia (test; elaborato; simulazione; produzione di un output; 
ecc.), i tempi e le modalità esecutive della/e prova/e sono individuati dalla Commissione in rapporto alle esigenze specifiche di 
accertamento delle competenze core e dello specifico profilo formativo-professionale oggetto di accertamento. La Commissione 
individua altresì - preliminarmente alla loro somministrazione e dandone evidenza nell’apposita parte del verbale durante la riunione 
preliminare - gli indicatori di risultato ed i pesi della/e prova/e, nonché i criteri di misurazione e valutazione della/e stessa/e. 
La registrazione dei risultati della/e prova/e avviene per ogni singolo candidato immediatamente al termine dell’esecuzione o della 
correzione della/e stessa/e, nelle modalità e sulla base dei criteri e dei parametri di misurazione preventivamente stabiliti. 
Ai fini dell’accertamento del profilo del candidato la Commissione può prendere in considerazione anche un elaborato o prodotto o 
altra documentazione predisposti e proposti dall’allievo, attinente agli esiti di apprendimento ed al profilo in esito al percorso. 

SCRUTINIO FINALE E OPERAZIONI CONCLUSIVE 

Al termine della/e prova/e di accertamento d’esame, nell’ordine stabilito in sede di riunione preliminare, la Commissione procede 
alla valutazione complessiva di ogni singolo candidato e alla relativa determinazione del punteggio e/o di idoneità finale, sulla base 
di tutte le evidenze accertative e documentative raccolte e dei criteri stabiliti in sede di riunione preliminare. 
I risultati della/e prova/e vengono riportati nell’apposito riquadro del Verbale e sottoscritti da tutti i membri e dal Presidente della 
Commissione. La determinazione complessiva finale del punteggio e/o il giudizio complessivo di idoneità o non idoneità – laddove 
previsto – è espresso collegialmente dalla Commissione per ciascun allievo; in caso di non accordo si procede ad una votazione e a 
parità di voti prevale il voto del Presidente. 
Per gli allievi che non si presentano alle prove, senza giustificazione idonea e documentata, sul verbale si appone la denominazione 
“ASSENTE”. 
Per gli allievi che non raggiungono il punteggio minimo previsto e/o non idonei la Commissione, sul verbale, ne esplicita in modo 
sintetico ed adeguato le motivazioni. Le suddette motivazioni sono sottoscritte da tutti i componenti della Commissione. 
Al termine dei lavori della sessione d’esame, il Presidente: 
- indica nell’apposito campo del verbale eventuali osservazioni in rapporto alla correttezza delle operazioni o a specifici casi verifica-

tisi nello sviluppo delle stesse; 
- verifica la completezza e congruità della documentazione e dei dati, nonché l’avvenuta apposizione delle firme di tutti i membri 

della Commissione sui verbali finali. 

Il Presidente appone la propria firma in calce ed all’interno del verbale, relativamente alle sue diverse parti, sotto l’ultimo nominativo 
degli allievi esaminati e barrando eventuali spazi bianchi residui. 

GETTONI DI PRESENZA 

Ferme restando regolamentazioni specifiche, al rappresentante nominato da Regione nelle commissioni esaminatrici è attribuito un 
gettone di presenza connesso al ruolo ed ai turni organizzativi, mentre non è attribuito alcun compenso per spese di viaggio, di vitto 
e di alloggio.

Il gettone di presenza per ciascun turno è pari a euro 80 lorde per il Presidente e a euro 60 lorde per il componente.

Per turni diurni si intendono quelli effettuati dalle ore 8.00 alle ore 13.00 e dalle ore 14.00 alle ore 19.00; per turni serali quelli effettuati 
dopo le ore 19.00. 

Il gettone di presenza è dovuto qualora il turno abbia una durata di almeno 3 ore. In ogni caso, il rappresentante regionale avrà 
diritto ad un massimo di due gettoni giornalieri, anche se membro in più commissioni.

Il gettone di presenza verrà liquidato entro 30 giorni dall’Ente di formazione per tutti i componenti della commissione esaminatrice e 
sull’importo verranno applicate le ritenute di legge.


